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Se 1. Organisation och verksamhet

Arkivorganisation och kontakt

Humanistiska namnden

Trosa kommun

619 80 Trosa

0156-520 00

trosa@trosa.se

Se separat beslut om arkivorganisation

Arkivorganisation

1. Organisation och verksamhet

Verksamhet

Humanistiska namnden ansvarar for kommunens uppgifter inom socialtjédnsten och
vad som i lag eller annan forfattning sdags om socialnadmnd, med undantag fér
verksamhet riktad till aldre och funktionshindrade samt socialpsykiatrin.

Namnden ansvarar ocksa fér konsumentradgivning avseende skuldsanering samt
kommunens flyktingmottagning.

Namnden ansvarar for sysselsattningsatgarder, offentligt skyddade arbeten och
dylika insatser.

Humanistiska namnden bestar av 9 ledaméter och 9 ersattare. Humanistiska
namndens presidium bestar av ordférande, 1:e vice ordférande och 2:e vice
ordférande.

Humanistiska ndmnden ska ha ett individ- och familjeutskott som ska best3 av 3
ledamoter och 3 ersattare. Utskottet ska ha en ordférande och vice ordférande.

Humanistiska namnden ansvarar aven for barn- och utbildningsverksamheten.

Historik, utveckling och organisationsforandringar

Trosa kommun nybildades 1992-01-01, efter att ha tillhért Nyképings kommun
under &ren 1974-1991. Humanistiska ndmnden inférdes frdn bérjan och har rymt
individ- och familjeomsorgen sedan dess.

2. Register, forteckningar och s6kmedel

Diarium, arkivférteckning, informationshanteringsplan.

IT-system/Verksamhetssystem
Treserva, AMEA for integration och arbetsmarknad.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 o Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se
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Arkivforvaring (nararkiv, dokumentskap)

Tva nararkiv pa socialkontoret.

For exakt forvaringsplats for respektive information hanvisas till
informationshanteringsplanen.

3. Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan anvanda

Kallelser till och protokoll fran ndmnden publiceras pa hemsidan (versionen kan
vara ofullstdndig pa grund av sekretess, myndighetsutdvning, personuppgifter eller
tillkommande handlingar som presenteras pa sammantrédet).

Styrdokument av principiell karaktér publiceras pa Intranatet.

4. Uppgifter som myndigheten regelbundet hdmtar fran eller lamnar
till andra

Statistik till SCB, Socialstyrelsen och KOLADA.

5. Gallringsregler

Informationshanteringsplanen baseras pad Sydarkiveras format VerkSAM Plan som
ar framtagen i ett samarbete mellan forbundets medlemmar. Mallen uppdateras
|6pande om det uppstar dndringar i gallringsraden fran Samradsgruppen (rad for
kommunala arkiv fragor i vilken ingdr representanter fér SKR och Riksarkivet).

Som komplement till gallringsbesluten i informationshanteringsplanen finns
Gallringsplan fér information av kortvarig eller liten betydelse.

Om beslut om gallring saknas far inte informationen gallras utan att ett sarskilt
gallringsbeslut uppréttas. Ett sddant beslut fattas av namnd/styrelse.

6. Sekretessbestammelser
Vanligt forekommande: 26 kap. 5 § OSL respektive 1 kap. 1-2 § OSL.

7. Hantering av personuppgifter

Organisation
Myndigheten har tva dataskyddsombud och en personuppgiftsambassador.

Uppgifter om forsdljning av personuppgifter

Personuppgiftsregister
DraftlT.
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