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Myndighetens namn Kultur- och fritidsndmnden
Myndighetens tillkomstar Se 1. Organisation och verksamhet
Arkivorganisation och kontakt Kultur- och fritdsnamnden

Trosa kommun

619 80 Trosa

0156-520 00

trosa@trosa.se

Arkivorganisation Se separat beslut om arkivorganisation

1. Organisation och verksamhet

Verksamhet

Kultur- och fritidsnamnden ansvarar for fritidsverksamhet, kulturlivet och
kulturminnesvarden, bidrag och annat stéd till féreningslivet, dvergripande
forebyggande barn- och ungdomsverksamhet, biblioteksverksamheten, kommunens
musik och kulturskola, programservice for fritidsverksamheten, kommunens konst
och konstinkép samt bidrag och annat stéd till kulturliv och folkbildning samt
férdelning av stipendier.

Namnden &r tillstands- och tillsynsmyndighet for lotterier.

Kultur- och fritidsndmnden bestar av 7 ledméter och 7 erséattare. Kultur- och
fritidsnamndens presidium bestar av ordférande, 1:e vice ordférande och 2:e vice
ordférande.

Historik, utveckling och organisationsforandringar

Trosa kommun nybildades 1992-01-01, efter att ha tillhért Nyképings kommun
under dren 1974-1991.

Fritidsverksamheten och fritidsgdrdar tillhérde humanistiska namnden 1992-1994,
darefter tekniska namnden 1995-1996.

Musikskolan tillhorde humanistiska namnden 1992-1996.

Kulturverksamheten tillhérde humanistiska namnden 1992-1994, darefter
kommunstyrelsen 1995-1997.

Fran 1998 bildades kultur- och fritidsnamnden.
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2. Register, forteckningar och s6kmedel

Diarium, arkivférteckning, informationshanteringsplan.

IT-system/Verksamhetssystem
Diabas, Mikromarc, Pro Capita, Google Drive, InterBook Go.

I vissa fall halls handlingarna ordnade pa gemensam nétverksplats (K:).

Arkivforvaring (nararkiv, dokumentskap)

Dokumentskap finns pa en del enheter.

For exakt férvaringsplats for respektive information hanvisas till
informationshanteringsplanen.

3. Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan anvanda

Kallelser till och protokoll fran namnden publiceras pa hemsidan (versionen kan
vara ofullstdndig pa grund av sekretess, myndighetsutdvning, personuppgifter eller
tillkommande handlingar som presenteras pa sammantréadet).

Styrdokument av principiell karaktér publiceras pa hemsidan.

Biblioteken erbjuder digitala bibliotekstjanster sdsom att séka i katalogen och
bestélla Ian.

4. Uppgifter som myndigheten regelbundet hdmtar fran eller lamnar
till andra

Statiska Centralbyran CB hamtar uppgifter arligen.

5. Gallringsregler

Informationshanteringsplanen baseras pa Sydarkiveras format VerkSAM Plan som
ar framtagen i ett samarbete mellan forbundets medlemmar. Mallen uppdateras
|Idpande om det uppstar dndringar i gallringsraden fran Samradsgruppen (rad for
kommunala arkiv fragor i vilken ingar representanter fér SKR och Riksarkivet).

Som komplement till gallringsbesluten i informationshanteringsplanen finns
Gallringsplan fér information av kortvarig eller liten betydelse.

Om beslut om gallring saknas far inte informationen gallras utan att ett sarskilt
gallringsbeslut uppréttas. Ett sddant beslut fattas av ndmnd/styrelse.

6. Sekretessbestammelser

Kultur- och fritidsnamndens allmanna handlingar ar till den allra stérsta delen
offentliga. Sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen kan férekomma
gallande bland annat personuppgifter.

Biblioteksverksamhet omfattas av sekretessbestammelserna i Offentlighets- och
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sekretesslagens (SFS 2009:400) 40 kapitel § 3. Denna sekretess ar tidsbegransad
och géller i hégst 20 ar.

7. Hantering av personuppgifter

Organisation
Myndigheten har tva dataskyddsombud och en personuppgiftsambassador.

Uppgifter om forsadljning av personuppgifter

Personuppgiftsregister
DraftIT
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