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Organisation av intern kontroll

Kommunstyrelse

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att se till att det finns en god
intern kontroll. | detta ligger ett ansvar for att en organisation kring intern kontroll
upprattas i kommunen. Riktlinjer mot mutor och oegentligheter for Trosa
kommunkoncern ska vara en ledstjarna i varje internkontrollplan. Kommunstyrelsen
anger kontrollpunkter med * som ska inga i varje namnds internkontrollplan.

Namnd

Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade.

I detta ansvar ligger, att med utgangspunkt fran den 6vergripande
interna kontrollorganisationen, utforma en egen organisation, anpassad till
respektive namnd.

Riktlinjer mot mutor och oegentligheter fér Trosa kommunkoncern ska vara en
ledstjarna i varje namnds internkontrollplan. Internkontrollplanen ska utformas
enligt kommungemensam mall och foregas av en riskanalys. Riskanalys och
internkontrollplan ska beslutas av namnd senast i samband med att féregaende ars
bokslut hanteras. Det ar ocksa vid det sammantradet som namnden senast ska fa
en rapport over foregadende ars internkontroll.

Produktionschef

Produktionschefen har det verkstallande ansvaret for att arbeta fram regler och
anvisningar om intern kontroll. Produktionschefen kan uppdra till andra inom
organisationen att konkret utforma forslag till regler och anvisningar. Vissa
kommungemensamma kontroller ska utféras av varje enhetschef. Produktionschef
ansvarar for att respektive chef informeras om sitt ansvar for intern kontroll.

Produktionschefen ansvarar for att varje anstalld inom verksamheterna foljer
Riktlinjer mot mutor och oegentligheter fér Trosa kommunkoncern.

Produktionschefs har skyldighet att I6pande rapportera till namnd om arbetet och
om hur den interna kontrollen fungerar.

Verksamhetsansvarig

Verksamhetsansvarig chef ansvarar for att arbetet inom sitt verksamhetsomrade
sker enligt regler och anvisningar for intern kontroll.

Alla anstallda har en skyldighet att omedelbart rapportera misstankta
oegentligheter/misskoétsel i arbete till narmast ndrmaste chef och/eller
produktionschef eller personalchef i enlighet med Riktlinjer mot mutor och
oegentligheter for Trosa kommunkoncern. Syftet med rapporteringssystemet ar att
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man inom forvaltningen, omgaende ska fa signaler om de fel och brister som
forekommer och direkt kunna vidta atgarder. Mdjlighet finns dven att rapportera
anonymt.

Uppfdljning av intern kontroll

Namndens skyldigheter

Det interna kontrollsystemet behéver kontinuerligt férandras i takt med
forandringar i organisation och verksamhet.

Uppfdljning av internkontrollen kan ske av personal som namnden utser, inom den
egna organisationen, eller genom att ta hjalp fran ndgon annan férvaltning.
Namnden kan ocksa besluta att dessa tjanster ska kopas.

Internkontrollplan

Infor varje verksamhetsar ska namnden besluta om en sarskild plan for uppfoljning
av den interna kontrollen. Olika granskningsomraden ska valjas ut, med
utgangspunkt fran en bedomning av sannolikhet och konsekvens. Riskanalysen ska
utformas enligt kommungemensam mall. Sannolikhet och konsekvens ska varderas
1-5 dar 5 ar den hogsta sannolikheten/konsekvensen. Vardet fér sannolikhet ska
multipliceras med konsekvensen for att fa fram ett riskvarde. Riskvarden 8 och
hodgre ska tas med i namndens internkontrollplan.

Av internkontrollplanen ska framga:
e beddmd risk
e ansvarig for kontrollen
e vad som ska kontrolleras
e hur kontrollen ska ske
e hur ofta kontrollen ska ske
e till vem resultatet ska rapporteras

Uppfdljning av internkontrollplan

Uppfdljningen ska ske i enlighet med den antagna planen.

Resultatet av uppfdljningen ska rapporteras till namnden senast i samband med att
namnden tar beslut om foregaende ars bokslut.

Namndens rapporteringsskyldighet

Namnden ska Iopande eller senast i samband med arsredovisningens upprattande,
rapportera resultatet fran uppfoljningen av den interna kontrollen inom namnden,
till kommunstyrelsen.
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Kommunstyrelsens skyldighet

Kommunstyrelsen ska, med utgangspunkt fran namndernas rapporter och den egna
uppfoljningen inom kommunstyrelsens verksamhetsomrade, utvardera kommunens
samlade system for intern kontroll. Information om den interna kontrollen ska aven
inhamtas fran de kommunala bolagen.

Det ar viktigt att denna samlade utvardering leder till att atgarder vidtas for
forbattringar av eventuella brister i kontrollsystemet.
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