Delegeringsordning
for
kultur- och fritidsnamnden

Antagen av: Kultur- och fritidsndmnden 2023-02-02, § 8, Dnr KFN 2023/6

Dokumentkategori: Regel

Dokumenttyp: Styrdokument



TROSA KOMMUN 2023-02-02
Kultur- och fritidsnamnden

Innehallsférteckning

INNEhAIISFOrtECKNING ...cuuciiciieiiiiir s r s s s s sassasnssassasnssmssnsnssmssnsassnsnnsnssnsnnsnnnns 1
Delegeringsordning for kultur- och fritidsnamnden ......ccccviciicicic s s s s e s s s r s r s 2
/S\terrapportering .............................................................................................................. 2
REEIKAIIANAR ... vvveeee e ettt e e e ettt e e e ettt e e e et e e e e s et et e e e e et e e e e e e babeeeeaenb e e e e e e anb b e e e e e abrraeeeanrnes 2
(2] a1 aTe [ g (o] gl e [=1 1=To I 1 <] o 1S PP 2
Arenden SOm iNte fAr AEIEGEIAS .......uvvvuiiiieeeiiiiiiiiee e e e e e e e ee ettt e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeesbbaanns 2
(o] o] {1 o F= ] o PP 2
BN 11 T a3 T TR 1T =T g e =T o 3
2o ] 1T LY L= e L= D 3
Utldmnande av allman handling ..o e 3
AN o Y PP 3
= | PP 3
Delgivning och fora KOmmuUNENS Lalan .....ciuiiiiiiii e e 3
Stalla in eller @ndra tid fOr sSamMmMANtradeN ... ..o.viiiii s 4
L0 o =T T =3= 1 o o 1S 4
4l = o P 4
Dataskyddsférordning (GDPR- General Data Protection Regulation) .........cccovviiiiiiiiiiiiiicnienn, 4
b =Y =T o T ] =T = = o 5
N0 =1 = | 1o e PP 5
Avstangning, disciplinpafoljd, UPPSEGNING MM c.evvureiieieeeeiieeeeee et eeeseeteeeeseraeeeseeraeeeseenans 6
TR o (o1 0 A= 1 <L 11102 VA 7
F N g o 1= =] o 011 o T=1 0 1512 T PP 7
8 1o ] 3 Lo 1 1= T =T o Te 1= o 8
Budgetférdelning, attestratt och representation .......ccoviiiiiiiii 8
Upphandling, inkOp 0Ch @VytEring ..o e e e 8
] Te [ g=To [sF=TaT0] X daT 1 e I 1 o PP 8
4. Kultur- och fritidsverksamheten ........cccivvirimirimimrimiersnsrsse s s s s s s s s s s nnss 9
PANaETo] (a1 [aT F=TaioTn g TN o1 T =T NP 9
0 = T 9
(0] Yo =14 o= 11 T Ve [P UP SRR SSPRPRPRRPIR 9



TROSA KOMMUN 2023-02-02
Kultur- och fritidsnamnden

Delegeringsordning for kultur- och fritidsnamnden

I delegeringsordningen framgar det till vilka tjdnstepersoner ndmnden har gett ratten att
besluta i olika &renden i nAmndens stélle. Nar produktionschefen! fatt uppdrag att fatta
beslut kan produktionschefen vidaredelegera beslutanderatten till annan tjansteperson.
Den tjanstepersonen kan i sin tur inte vidaredelegera till ytterligare tjansteperson.

Nar produktionschefen har vidaredelegerat beslutanderatten till en annan tjansteperson
ar det for att det &r pa den nivan beslutet ar lampligt att tas. Produktionschefen har anda
samma beslutanderatt som den beslutanderatten ar vidaredelegerad till.
Produktionschefen ska bara ta beslut i tjdnstepersonens stélle nar den ar franvarande.

Den tjdnsteperson som har beslutanderatt pa vidaredelegering kan lamna &rendet for
beslut till hégre niva for avgdrande (t.ex. produktionschef eller namnden) da det t.ex.
galler ett principarende.

Aterrapportering

Aterrapportering av delegeringsbeslut till ndmnden ska redovisas p& nasta
namndsammantrade. Aterrapporteringen &r viktig for att namnden ska kunna félja hur
beslutanderatten anvands.

Aterkallande

Ndmnden och produktionschefen kan nar som helst aterkalla I1amnad delegering. De kan
ocksa vélja att ta beslut i ett &rende trots att beslutanderatten ar delegerad, men kan i
princip inte andra ett beslut som ar taget med stéd av delegering.

Forhinder for delegaten
Om den tjansteperson som har vidaredelegeringen ar férhindrad att fatta beslut ska
produktionschefen gora det i dess stalle.

Arenden som inte far delegeras

Kommunens namnder kan sjalva besluta om delegering av beslutanderatt, men det finns
vissa drenden som en ndmnd inte far delegera enligt kommunallagen, 6 kap 38 §:

1. &arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av néamnden i dess helhet eller av fullmaktige har
Overklagats,

3. arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, och

4. &renden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Bitradande produktionschef

Teknisk chef ar bitradande produktionschef och ersattare fér produktionschefen nar denne
ar tjanstledig eller inte tillganglig. Bitrddande produktionschef har vid produktionschefens
franvaro samma delegation som produktionschefen.
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Forkortningar

2023-02-02

AB Allmanna bestammelser

DL Diskrimineringslagen

KL Kommunallagen

LAS Lagen om anstallningsskydd

OoSL Offentlighets- och sekretesslagen
TF Tryckfrihetsférordningen

GDPR Dataskyddsférordningen

! Produktionschef &r att jamstéllas med foérvaltningschef enligt kommunallagen.




TROSA KOMMUN
Kultur- och fritidsnamnden

2023-02-02

Vidaredelegerat

Lagrum, kommentar

Arende Delegerat till till m.m.

1. Allmanna arenden

Bradskande drenden

1.1 Ta beslut i brddskande Ordférande KL kap 6 § 39

namndarenden

Galler aven beslut i
arenden av mindre vikt
eller av icke principiell
natur

Utlamnande av allman handling

1.2 Beslut att inte lamna ut allman
handling

Produktionschef

TF 2 kap § 14, OSL 6 kap
1-6 8§

1.3 Yttrande vid 6verklagande av
beslut att inte lamna ut allméan
handling

Produktionschef

Arkiv

1.4 Arkivansvarig Produktionschef | Enhetschef

1.5 Utse arkivombud Produktionschef | Enhetschef

1.6 Faststdlla arkivorganisation Produktionschef

Avtal

1.7 Underteckna avtal, uppsagningar | Produktionschef Galler i de fall namnden
av avtal, forbindelser och andra inte beslutat om annan
rattshandlingar som beslutats av delegat i ett drende
namnden

1.8 Underteckna avtal, uppsagningar| Produktionschef | Enhetschef, Under forutsattning att
av avtal och andra rattshandlingar verksamhets- drendet inte ar av

som avser |6pande arenden inom ansvarig principiell betydelse eller

det egna verksamhetsomradet.

av storre vikt

Delgivning och fora kommunens t

alan

1.9 Mottagande av delgivning

Produktionschef

Vid sidan av ordférande,
se namndernas
reglemente
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2023-02-02

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

1.10 Vacka och féra kommunens
talan vid domstol och andra
myndigheter, ingdende av férlikning
samt antagande av ackord, med
ratt att satta annan i sitt stalle

Produktionschef

Stdlla in eller andra tid for sammantraden

1.10 Ta beslut om att stélla in eller
andra tid for sammantradet

Ordforande

KL kap 6 § 23

Organisation

1.11 Mindre foérandringar av
forvaltningens organisation

Produktionschef

Yttrande

1.12 Yttrande som pa grund av Produktionschef | Enhetschef, T.ex. besvarande av brev

drendets innehdll kan bedémas verksamhets- p& namndens vagnar.

utan behandling i ndamnden ansvarig

1.13 Léamna yttrande 6ver remisser | Produktionschef | Enhetschef, Yttrande 6ver remiss fran

dar sakkunskap efterfragas. verksamhets- andra myndigheter och
ansvarig organisationer av

principiell eller politisk
karaktar besvaras av
namnden

Dataskyddsforordning (GDPR- General Data Protection Regulation)

1.14 Teckna bitradesavtal

Produktionschef

Enhetschef

GDPR Artikel 28

1.15 Beslut om att Iamna
registerutdrag

Produktionschef

Personuppgiftsa
mbassador

GDPR Artikel 15

1.16 Beslut om radering eller
rattelse

Produktionschef

GDPR Artikel 16-17
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2023-02-02

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

1.17 Beslut om ratt till begransning
av behandling

Produktionschef

GDPR Artikel 18

1.18 Beslut om att ta ut en rimlig
avgift vid begaran enligt artikel 12
p 5 GDPR nar begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig, sarskilt pa
grund av dess repetitiva art.

Produktionschef

GDPR Artikel 12 p 5a

Innan beslut kontakta
dataskyddsombud

1.19 Beslut om att vagra
tillmotesgd begaran om information
enligt artikel 12 p 5 GDPR nar
begaran ar uppenbart ogrundad
eller orimlig, sarskilt pa grund av
dess repetitiva art.

Produktionschef

GDPR Artikel 12 p 5b

Innan beslut kontakta
dataskyddsombud

1.20 Anmala personuppgiftsincident | Produktionschef | Enhetschef Incident ska anmalas om

till tillsynsmyndighet det inte d@r osannolikt att
incidenten medfor risk
for fysiska personers
rattigheter och friheter.

2. Personaldarenden

Anstédllning

2.1 Anstallning av, férordnande av, Produktionschef AB

andring av tjanstgdringens

omfattning och entledigande av

enhetschef.

2.2 Anstallning av, férordnande av, | Produktionschef | Enhetschef AB

andring av tjanstgoringens
omfattning och entledigande av
ovrig personal (tillsvidare och viss
tid).

Anstallning av
produktionschef
regleras i KS
delegeringsordning

2.3 Besluta om godkannande eller
forbud mot fértroendeskadlig
bisyssla

— produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

Kommunchef

Produktionschef

AB

Efter samrad med
personalchef.
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2023-02-02

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

Avstangning, disciplinpafoljd, uppsiagning m.m.

2.4 Andrad placering vid
dvertalighet, pa egen begéran eller
i andra fall

- produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

Kommunchef

Produktionschef

AB

Efter samrad med
personalchef.

2.5 Avstangning och beslut om
indragning eller innehallande av 16n
och andra férmaner

- produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

Kommunchef

Produktionschef

AB

Efter samrdd med
personalchef.

2.6 Disciplinpafoljd; skriftlig varning
- produktionschef
- enhetschef

- Ovrig personal

Kommunchef
Produktionschef

Produktionschef

Enhetschef

AB

Efter samrad med
personalchef.

2.7 Avveckling och utkép av
personal

- produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

Kommunchef

Produktionschef

AB

Efter samrad med
personalchef.

2.8 Uppsagning fran arbetsgivarens
sida p.g.a. arbetsbrist eller
personliga skal

- produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

Kommunchef

Produktionschef

LAS 4, 7 §§

Efter samrdd med
personalchef.

2.9 Avskedande
— produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

KSau

Produktionschef

LAS 18 §

Avsked av
produktionschef efter
samrad med namnd.

Avsked av enhetschef
och dvrig personal i
samrad med
personalchef.
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Arende Delegerat till Vidaredelegerat | Lagrum, kommentar

till m.m.
Kurser, formadner m.m.
2.10 Deltagande i kurs, konferens Foértroendevalda regleras
eller tjansteresa inom Sverige och i kommunfullmaktiges
EU arvodesreglemente.
- produktionschef Kommunchef Vid resor utomlands for

- enhetschef

— Ovrig personal

Produktionschef

Produktionschef

Enhetschef

ovrig personal ska
samrad ske med
produktionschef.

2.11 Deltagande i kurs, konferens
eller tjansteresa utanfér EU

KSau

2.12 Anvandande av egen bil i
tjansten

— produktionschef
- enhetschef

- Ovrig personal

Kommunchef
Produktionschef

Produktionschef

Enhetschef

Arbetsmiljoansvar

2.13 Ansvar for att verksamheten
drivs i enlighet med
arbetsmiljélagen och foreskrifterna
for arbetsmiljéon

- kontoret

- enheten

Produktionschef

Produktionschef

Enhetschef

2.14 Ansvar for att det
systematiska arbetsmiljdansvaret
inom namnden fungerar.

Produktionschef

2.15 Ansvar for att det inom
namndens verksamhetsomrade
finns kompetens inom
arbetsmiljoomradet.

Produktionschef

2.16 Ansvar for att genomféra
konsekvensbeskrivningar av hur
arbetsmiljén paverkas av
forandringar.

Produktionschef

2.17 Ansvar fér genomforande av
riskanalys, handlingsplan och
uppféljning av det systematiska
arbetsmiljpomradet pa respektive
enhet.

Produktionschef

Enhetschef
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2023-02-02

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

3. Ekonomiarenden

Budgetfordelning, attestratt och representation

3.1 Omdisponering av budget
mellan enhet.

Produktionschef

3.2 Rtagande eller disposition av Produktionschef | Enhetschef,

ekonomisk natur for den I6pande verksamhets-

verksamheten i enlighet med ansvarig

budget.

3.3 Utse attestrattsinnehavare for Produktionschef Se attestreglemente

tjansteman

3.4 Foretradande av kommunen vid | Produktionschef | Enhetschef Se representationspolicy

representation med hégst 10 % av

ett basbelopp per tillfalle och inom

budgetram

Upphandling, inkdp och avyttring

3.5 Upphandling for verksamheten Produktionschef | Enhetschef, Upphandling ska alltid

inom givna budgetramar. verksamhets- ske i enlighet med Lagen

ansvarig om Offentlig Upphandling

(LOU) och kommunens
upphandlings- och
inképspolicy.

3.6 Forsaljning eller annan Produktionschef | Enhetschef

dverlatelse av 16s egendom inom

respektive verksamhet.

3.7 Skanka bort 16s egendom till Produktionschef | Enhetschef

mottagare utanfér kommunens
organisation.

Bidragsansodkningar

3.8 Ansdkan om externa medel
(inkl. EU-medel) for projekt- och
utvecklingsarbete m.m.

Produktionschef

Namnden beslutar om
ansdkan da en
ekonomisk motprestation
kravs om medlen beviljas

Besluten ska alltid
meddelas till
ekonomienheten.

Beviljade medel
rekvireras av
verksamhetsansvarig
enhet.
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2023-02-02

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

3.9 Beslut om bidrag till
organisationer med hoégst 50 000
kronor.

Produktionschef

Delegation for kultur- och
fritidsnamndens
foreningsbidrag - se 4.1-
4.3

4. Kultur- och fritidsverksamheten

Ansokningar om bidrag

4.1 Beslut om bidrag till
studieférbund i enlighet med
riktlinjer och budget

Produktionschef

Enhetschef

4.2 Beslut om féreningsbidrag, i
enlighet med Regler fér
féreningsbidrag och budget

Produktionschef

Enhetschef

Lotterier

4.3 Beslut om arenden enligt
lotterilagen (SFS 1994:1000)

Produktionschef

Enhetschef

Oppethéllande

4.4 Beslut om tillfallig andring av
oppettider pa bibliotek

Produktionschef

Enhetschef

4.5 Beslut om tillfallig andring av
oppettider pa fritidsgardar

Produktionschef

Enhetschef
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