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Antalet ledamoter

§1

Fullmadktige har 35 ledaméter.

I vallagen finns bestémmelser om antalet ersattare.

Fullmaktiges presidium

§2

De &r da val av kommunfullméktige har &gt rum i hela landet, véljer fullmaktige
bland ledaméterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande
som tillsammans utgoér fullmaktiges presidium.

Val av presidium ska forrattas pa det férsta sammantradet med nyvalda
fullmaktige.

Presidiet valjs for fullmdktiges I6pande mandatperiod.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

Alderspresident

§3

Till dess att val av presidiet har férrattats, tjanstgér som ordférande den som har
varit ledamot i fullméaktige langst tid (dlderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika 18ng tjanstgéringstid som ledamot, ska den &ldste av
dem vara 3lderspresident.

Fylinadsval till presidiet
§ 4

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullméktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot fér
dterstoden av tjanstgéringstiden for den som avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér
alderspresidenten ordférandes uppgifter.

Upphérande av uppdraget
§5

Om en fértroendevald, som valts av fullmaktige, inte langre ar valbar upphor
uppdraget vid nasta fullmaktigesammantrade om inte fullmaktige, efter ansékan,
beslutar att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under terstoden av
mandattiden. En sadan ansékan ska vara skriftlig och innehalla skalen for att



TROSA KOMMUN Arbetsordning Sida 4(14)
Kommunkontoret 2023-03-15

uppdraget ska bestd. Ansdkan ska goras i sa god tid att den hinner behandlas av
fullmaktige innan uppdraget upphér. Ansdkan ges in till kommunstyrelsens kansli.

Tid och plats for sammantradena

§6

For varje ar bestammer fullméaktige dag och tid fér sammantrédena.

Ordféranden bestdmmer efter samrad med vice ordférandena plats for
fullmaktiges sammantraden.

De &r da val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda
fullmaktige forsta gdngen i oktober innevarande ar.

Alderspresidenten bestammer dag och tid for det férsta sammantradet efter
samrad med kommunstyrelsens presidium.

Extra sammantrade
§7

Ett extra sammantrdde halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad
med vice ordférandena.

En begaran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och
ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade p& det
extra sammantradet.

Andringar i sammantrddesordningen
§8

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden fér
sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, |3ter ordféranden omgaende underratta
varje ledamot och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska tillkdnnages pa
kommunens anslagstavla.

Tillkdnnagivande av sammantradena
§9

Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats fér varje sammantrade med fullmdktige
och uppgifter om de @arenden som ska behandlas. Fullmdktiges sammantraden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fére sammantradesdagen.

Varje ledamot och ersattare ska kallas till ssmmantrade minst en vecka fére
sammantradesdagen. Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid och plats for
sammantradet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas via e-post,
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om inte skal talar daremot.

15 kap. 14 och 15 § KL finns undantagsbestammelser for bradskande arenden.

Férlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 10
Om fullméktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen kan fullmaktige besluta att forldnga tiden féor sammantradet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I sadant fall
beslutar fullmaktige genast om nar och var sammantrdadet ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrdde utfirdar ordféranden en
kungdrelse om det fortsatta sammantrédet pa vanligt satt. Om sammantradet ska
fortsatta inom en vecka behdver ndgon ny kungérelse inte utfardas. I sddant fall
|3ter ordféranden dock underrétta de ledaméter och ersattare som inte &r
narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Deltagande p3a distans

§11

Fullmaktige far, om séarskilda skél foreligger, ssmmantriada med ledaméter
narvarande pa distans. S&dant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildéverféring sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och
héra varandra pa lika villkor. Ordféranden avgér om nérvaro far ske pa distans.

Sammantradena

Arenden och handlingar till sammantréde

g§12

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena och
kommunstyrelsens presidium vid vilket sammantrade fullmaktige ska behandla ett
arende, om inte annat féljer av lag.

§ 13

Kommunstyrelsens, dvriga namnders och beredningars férslag till beslut eller
yttrande i de arenden som tagits in i tillkannagivandet bor skickas till varje
ledamot och erséattare fére sammantradet.

Ordféranden bestammer efter samrad med sekreteraren i vilken omfattning évriga
handlingar i ett drende ska skickas till ledamoéter och ersattare foére

sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas digitalt.
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Handlingar i varje arende boér finnas tillganglig fér allmanheten i
sammantradeslokalen under sammantradet.

Anmalan om hinder for tjanstgéring och inkallande av ersattare

§ 14

En ledamot eller ersattare som ar forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller
i en del av ett sammantrade, ska snarast anmala detta till fullmaktiges
sekreterare.

§ 15

Om en ledamot utan féregdende anmalan uteblir fran ett sammantréde eller
hinder uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pagdende sammantrade,
kallar ordféranden in den ersattare som &r tillganglig och star i tur att tjdnstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

§ 16
Det som sagts om ledamot i § 14 och 15 galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

§17

Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och
tjanstgéra under ett pdgdende sammantrade. Endast om det féreligger sarskilda
skal for det bér dock intréde ske under pdgaende handlaggning av ett drende.

Upprop

§ 18

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersattare som tjanstgér ska finnas
tillganglig under sammantradet.

I bérjan av varje sammantrade férrattar sekreteraren upprop enligt uppropslistan
och kallar in de erséttare som star i tur att tjanstgéra. Upprop forrittas ocksa i
bdrjan av varje ny sammantrdadesdag vid fortsatt sammantrade och nar
ordféranden anser att det behdvs.

Protokollsjusterare

§ 19
Ordféranden bestammer tiden och platsen fér justering av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har skett enligt § 18, véljer fullmaktige tvd ledaméter och tva
ersattare for dessa att tillsammans med ordféranden justera protokollet och att
vid behov bitrada ordféranden och sekreteraren vid réstsammanrakningar.
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Turordning fér handlaggning av arendena

8§ 20

Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de tagits upp i
tillkdnnagivandet. Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller
flera arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrade ett arende ska behandlas
som inte finns med i tillkédnnagivandet.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantrade for att teruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 21
Inte tjanstgdrande ersattare i fullmaktige har ratt att delta i dverlaggningarna,
dock utan forslags- och beslutanderatt.

Ordférande och vice ordférandena i en namnd eller utskott vars
verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i dverldggningen i det drendet.

Ordféranden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning far delta i
overlaggningen nar fullmaktige behandlar ett arende som beredningen har
handlagt.

Ordféranden i en ndmnd, utskott eller i en fullmaktigeberedning eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den éverlaggning som halls
med anledning av svaret.

Ordféranden i en styrelse for ett sddant féretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL,
har ratt att delta i 6verlaggning nar fullméktige behandlar ett arende som berér
forhallandena i foretaget.

§ 22
Kommunens revisorer ska ges tillfdlle att delta i dverlaggningen nar fullmaktige
behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen néar fullmaktige behandlar ett drende
som berdr revisorernas granskning eller revisorernas egen férvaltning.

Sakkunnigt bitrdde ska ges tillfélle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald, som inte ar ledamot i fullmaktige men mot vilken anmarkning
riktas, far delta i dverldggningarna nar revisionsberéttelsen éver den verksamhet
som den foértroendevalde ansvarar for behandlas.
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Ordférande och vice ordférande i en namnd far delta i verldggningarna nar
revisionsberattelsen éver verksamheten i den egha namnden behandlas.

§ 23

Ordféranden |3ter efter samrdd med vice ordférandena kalla ordférandena och
vice ordférandena i namnderna, utskotten och fullmaktigeberedningarna,
ordférandena i styrelserna, revisorerna, kommunanstéllda och utomstaende
sakkunniga for att lamna upplysningar vid sammantradena.

Om fullmaktige inte beslutar annat, bestdmmer ordféranden efter samrad med
vice ordférandena i vilken utstréckning dessa far yttra sig under
overlaggningarna.

§ 24
Kommunchefen far delta i éverldggning vid samtliga drenden.

Fullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantradena samt stélla och besvara fragor rérande moétesformalia och
protokollsformuleringar.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§ 25
Den som har rétt att delta i fullmaktiges dverldggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges éverlaggningar har ocksa rétt till ett kort
inlagg pad hdgst en minut for en replik med anledning av vad en talare anfért.
Inldgget gors omedelbart efter den talare som har ordet da begéran om att fa
gora inlagget framstélls, hogst tva repliker &r tilldtet.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran @mnet och inte rattar sig efter
tillsagelse av ordféranden far ordféranden ta frén talaren ordet. I dvrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrdder stérande och inte rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far denne ajournera eller
upplésa sammantradet.

Talarordning vid hantering av arsredovisning och budget
N&r fullméktige hanterar drenden om arsredovisning och budget har varje parti ratt
till ett inledningsanférande. Talarordning och tid foredelas enligt féljande:

1. Kommunalrdd, 10 min.

2. Oppositionsrad, 10 min.

3. Gruppledare fran parti som inte har kommunalr@d eller oppositionsrad,
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5 min vardera.

Presentationsbilder

I det fall en ledamot eller ersattare vill visa ett mindre antal presentationsbilder i
samband med sitt anférande ska det meddelas till ordférande senast kl. 12:00
dagen fére sammantradesdagen. Ordférande har ratt att neka ledamot eller
ersattare att visa bilder om de avviker fran arendet.

Yrkanden

8§ 26
Annat yrkande &n bifall eller avslag av drende ska i samband med att yrkandet
framstalls Idamnas skriftligen till sekreteraren.

N&r fullméaktige har forklarat éverldggningen i ett drende avslutad gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att
de har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot
yrkande &ndras, ldggas till eller 3tertas, om inte fullméktige beslutar medge det
enhalligt.

Deltagande i beslut

8§ 27
En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrdéstningar

§ 28
Vid omrdstningar bitréds vid behov ordféranden och sekreteraren av de tva
ledamoter som har utsetts att justera protokollet.

Oppna omréstningar genomférs genom att ledamdéterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rést sist.
Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra

eller 3terta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstdr om resultatet av en dppen omrostning, ska en ny
omrostning genomféras omedelbart.
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8§ 29
En valsedel som avldamnas vid en sluten omréstning ska uppta s& manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den
e upptar namnet pd ndgon som inte ar valbar,
e upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas,
e upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts galler inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt
valsatt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

§ 30
En motion ska vara skriftlig och vara stélld av en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli eller vid ett
sammantrade med fullmaktige.

En ersédttare far vacka en motion bara nar ersittaren tjanstgér som ledamot vid
ett sammantrade.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden,
en gang pa varen och en gang under hosten.

En motion och kommunstyrelsens férslag till svar pa densamma skickas ut i
samband med kallelsen till ssmmantrade. Varje motionsdrende inleds med att
motiondren med en kort sammanfattning foredrar motionens innehall. Sedan
foredrar kommunstyrelsens ordférande styrelsens forslag till motionssvar. Darefter
ges motionaren madjlighet att gora ett forsta debattinlagg. Efterféljande debatt
sker enligt upprattad talarlista.

FOoretagens initiativratt

§ 31

Styrelsen i ett sadant féretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL far vicka arenden i
fullméktige i sddana drenden som foretaget ar skyldig att se till att fullmaktige far
ta stallning till.

Interpellationer

§ 32
En interpellation ska vara skriftlig och vara stalld av en
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ledamot eller ersattare som tjanstgoér i ledamots stdlle och ska riktas till
ordféranden i namnd, styrelse, utskott eller fullmaktigeberedning. En interpellation
ska avse ett &mne som hor till fullmaktiges eller en ndmnds handlaggning, den far
dock inte avse arenden som rér myndighetsutévning mot enskild.

Interpellationen ska ha ett visst bestamt innehdll och vara férsedd med
motivering. Den boér stédllas endast i angelagenheter av storre intresse for
kommunen och syfta till att skapa debatt i fullmaktige. Interpellationens
fragestallning bor vara utformad s att den interpellerade inte avkravs omfattande
detaljkunskaper eller ett stdrre utredningsarbete.

En interpellation ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast 21 dagar fére det
sammantrade vid vilken ledamot avser att stdlla den. Den interpellerade ska
senast 9 dagar fore detta sammantrade inge skriftligt interpellationssvar till
kommunstyrelsens kansli eller annars meddela att interpellationen besvaras pa
nastkommande sammantrade.

Om en interpellation avser férhallandena i ett sddant féretag som avses i 10 kap.
2-6 §§ KL far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts dverlamna till
en av fullmaktige utsedd ledamot i féretagets styrelse att besvara
interpellationen.

Kallelsen bor innehalla uppgift om interpellationer och interpellationssvar. Vidare
bor interpellation och interpellationssvar tillsdndas ledamdter och ersattare i
samband med att kallelsen skickas ut.

Fullmaktige beslutar utan féregdende 6éverlaggning om en interpellation far stéllas.

En ersattare har endast ratt att inge en interpellation under det sammantrade vid
vilket denne tjanstgér. Fullmaktige ska omedelbart ta stallning till om denna
interpellation far stallas. S&dan interpellation besvaras vid ndstkommande
sammantrade. En ersattare som har stéllt en interpellation far delta i
overlaggningen da svaret pa interpellationen behandlas. Detta géller oberoende
av om ersattaren tjanstgor vid sammantradet eller inte.

Interpellanten inleder och féredrar en kort sammanfattning av sin interpellation.
Darefter foredrar den interpellerade en kort sammanfattning av sitt
interpellationssvar. Efterfoljande debatt sker enligt upprattad talarlista.

Fragor

§ 33

En fraga ska vara skriftlig och vara stilld av en ledamot eller ersattare som
tjanstgér i ledamots stélle. Fragan ska vara riktad till ordférande i en namnd,
styrelse, utskott eller en fullmaktigeberedning.
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Fragan ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast 9 dagar fore det
sammantrade vid vilken ledamoten avser att stadlla den. Kansliet vidarebefordrar
fragan till den som ska svara. Vad som ségs i 32 § galler i tillampliga delar ocksa
fraga. Svar pa fragan behdver dock inte vara skriftlig.

Betraffande fraga galler dessutom féljande:

1. En fr@ga ska stéllas i syfte att erhalla sakupplysning. Fragan bér vara
utformad s3 att den kan besvaras utan inhdmtande av omfattande
detaljuppgifter.

2. Den tillfrdgade ska vara narvarande vid sammantradet

3. Fullmaktige ska utan féregdende éverldggning besluta om fragan far
stallas.

4, En frdga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stéllts.

I debatt med anledning av fragan far endast den som stéllt fragan och den
tillfrégade delta.

Beredning av arenden

§ 34
Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgdér kommunstyrelsen hur de drenden
som fullmaktige ska behandla ska beredas.

Aterredovisning fr&n namnderna

§ 35

Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fé6r namndernas
aterredovisning av uppdrag som fullméktige ldmnat. Narmare bestdmmelser harom
anges i respektive namnds reglemente.

Prévning av ansvarsfrihet och anmarkning

8§ 36
Fullméktiges presidium bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och
anmarkning.

Beredning av revisorernas budget

8§ 37
Fullmaktiges presidium bereder revisorernas budget.

Valberedning

§ 38
Pa det férsta sammantradet med nyvalda fullméktige valjer fullméktige en
valberedning fér den I6pande mandatperioden.
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Valberedningen bestar av tre ledaméter och lika manga erséttare. Bland
ledamoterna valjer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid de valts att vara ledamodter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska
behandla med undantag av valen av fullmaktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval som inte ar ordférandeval.

Fullméktige kan dock besluta att forritta dven annat val utan féregaende
beredning.

Valberedningen valjer sjalv sina arbetsformer.
Protokollet

Justering av protokollet

8§ 39
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordféranden lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan fullmaktige justerar den.

Reservation och protokollsanteckning

§ 40
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten goéra det skriftligt.

I anslutning till ett drende kan ledamot med fullméktiges medgivande fa sin
mening antecknad till protokollet (protokollsanteckning, sarskilt yttrande,
rostforklaring).

Anteckningens innehall ska vara kant for fullméktige genom att det antingen
anforts i debatten, varit upplast for fullméktige eller framgar av beslutsunderlaget,
till exempel som protokollsanteckning eller motsvarande under beredningen av
arendet.

Saval motivering till reservation som protokollsanteckning ska ldmnas skriftligen
till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts fér justering av protokollet.

Reservationer och protokollsanteckningar bor vara kortfattade.
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Expediering och publicering

§ 41

Utdrag ur protokollet ska tillstdallas de namnder, andra organ och personer som
berdrs av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela
protokollet.

§42

Tillkdnnagivande av justering av fullmaktiges protokoll ska goras i enlighet med vad
som foreskrivs i 8 kap. 12 § KL. Harutdver ska hela protokollet publiceras pa
kommunens anslagstavla i den utstréckning hinder inte méter pa grund av lag eller
annan forfattning.
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