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Barnomsorg och utbildning
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Humanistiska namndens buffert

5. Information fran skolkontoret
e Kvalitetsrapporter till ndmnd
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e Manadsstatistik

Individ- och familjeomsorg
6. Revidering av riktlinjer fér familjehemsvarden

7. Revidering av riktlinjer fér handlaggning och dokumentation barn
och ungdomsarenden
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Skolkontoret Tjansteskrivelse

Daniella Almcrantz Datum

Administrativ chef 2023-05-22

daniella.almcrantz@trosa.se Diarienummer
HN 2023/37

Kvalitetssdkrande och behovsanpassade atgéarder 2023 ur
Humanistiska namndens buffert

Forslag till beslut

Humanistiska namnden beslutar att 271 tkr ur namndens buffert nyttjas for att
tacka kostnader fér medfinansiering avseende ESF-projekt fér unga som varken
arbetar eller studerar hostterminen 2023. For det fall att ESF-projektet inte blir
beviljat far beloppet anvéndas till kvalitetssékrande atgarder inom det kommunala
aktivitetsansvaret (KAA) avseende ungdomar som varken arbetar eller studerar.

Arendet

Andelen ungdomar som befinner sig utanfér studier eller arbete har dkat under de
senaste aren. Forstarkning i form av 6kad bemanning har skett med hjalp av medel
fran “skolmiljarden” samt ESF-projektet (Europeiska Socialfonden) Ung comeback,
under och efter pandemin, for att moéta det 6kade behovet av stéd for gruppen
ungdomar 16-24 ar for att aterga till framst studier eller arbete. Efter att insatserna
avslutats har konstaterats ett fortsatt behov av extra stod.

Anstkan om ESF-medel har gjorts tillsammans med samordningsférbundet RAR
Sormland och majoriteten av 6vriga kommuner inom regionen for att méta behovet
av insatser for aktuell malgrupp. Projektet |6per under 3 ar med start hdstterminen
2023 och beslut om projektet beviljas meddelas i juni. Beviljat projekt innebar att
respektive kommun g%r in med medfinansiering om 46 % och ESF méter med 54
%. For 2023 handlar det for Trosa kommun om ett medfinansieringsbelopp om 271
tkr. Satsningen i dvrigt fran Trosa kommun beraknas till stor del téckas av
ettdrssatsningar p& kommundvergripande niva under en 3-arsperiod med start
budgetdret 2024. For innevarande ar (2023) behéver istéllet ndmndens buffert
nyttjas. I namndens buffert finns 4 494 tkr.

For det fall att det gemensamma ESF-projektet inte skulle beviljas kvarstar behov
av utdkade insatser for malgruppen i Trosa kommun varfér berdknat belopp istéllet
tilldelas for att starka och stabilisera i det arbete som leds av KAA avseende bl.a.
samordnande, uppsdkande och individanpassade atgarder.
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Manadsstatistik skola 2023 2023-04 » Manadsstatistik barnomsorg 2023 2023-04
Folkmingd - Ungdomar 6-18 ar Elever i grundskola Folkmingd - Barn 0-12 ar Barn i barnomsorg
Fédelsear Alder Antal Férskoleklass 199| Fédelsear Alder Antal Barn 1-2 ar
2016 6 194 Arskurs 1-5 928 2022 0 124 Omsorgsform Placerade Reserverade
2015 7 193 Arskurs 6-9 741 2021 1 164 Kommunal férskola 226 0
2014 8 199 Summa elever i F-9, kommunal 1868 2020 2 182 Enskild forskola 91 0
2013 9 185 2019 3 164 Placerad utanfér kommunen 5 0
2012 10 176 ...varav elever frdn annan kommun [ 29| 2018 4 189 ...varav frdn annan kommun 2 0
2011 11 199 Summa egna elever i kommunal skola 1839 2017 5 189 Summa 322 0
2010 12 201 Kommunens elever utomlands 10| Summa 0-5 ar 1012
2009 13 173 Kommunens elever i annan kommun 32 Barn 3-5 ar
2008 14 194 Kommunens elever i specialskolor i annan kommun ) 2016 6 194 Omsorgsform Placerade Reserverade
2007 15 184 Summa egna elever utanfér kommunen 47 2015 7 193 Kommunal férskola 409 0
Summa 6-15 ar 1898 2014 8 199 Enskild forskola 118 0
Summa elever brutto i grundskolan 1886 2013 9 185 Placerad utanfér kommunen 8 0
2006 16 167 2012 10 176 ...varav fran annan kommun 3 0
2005 17 163 2011 11 199 Summa 535 0
2004 18 179 2010 12 201
Summa 16-18 ar 509 Elever i obligatorisk sédrskola Summa 6-12 ar 1347 Barn 6-aringar
| sarskolegrupp pa Kyrkskolan 2 Omsorgsform Placerade Reserverade
Summa 6-18 ar 2 407 | sérskolegrupp pa Hedebyskolan 2| Summa 0-12 ar 2 359 Kommunal férskola 195 0
| sarskolegrupp pa Fornbyskolan 2 Enskild férskola 0
In- och utflyttning | sdrskolegrupp pa Skarlagskolan 1| In- och utflyttning Placerad utanfér kommunen i 0
April Elever i externa grundsérskolor 3| April ...varav frdn annan kommun 6 0
Inflyttade 6-18 ar 3 Integrerat i egen grundskola 0| Inflyttade 0-5 &r 6 Summa 196 0
Utflyttade 6-18 ar 7 Summa elever i obligatorisk sdrskola 10 Utflyttade 0-5 ar 3
Nettoflyttning -4 Nettoflyttning 3 Barn 7-13 ar
Elever i gymnasiet Omsorgsform Placerade Reserverade
Specifikation av inflyttade Externa gymnasier 492| Specifikation av inflyttade Kommunal férskola 542 0
Inflytt Trosa 2 IV-programmet i Trosa 13| Inflytt Trosa 4 Enskild forskola 0
Inflytt Vagnharad i Summa elever i gymnasiet 505 Inflytt Vagnharad 2 Placerad utanfér kommunen 12 0
Inflytt Vasterljung Inflytt Vasterljung ...varav fran annan kommun 4 0
Inflytt Temporart Elever i Kommunens aktivitetsansvar | 48| Inflytt Temporart Summa 554 0
Summa inflyttning 3 Summa inflyttning 6
Elever i gymnasiesérskola Summa barn i omsorg 1607 0
Elever i externa gymnasiesarskolor | 10|
Summa elever i gymnasiesdrskola 10 Barnomsorgsko - Behov inom 4 manader
Alder Trosa  Vagnhdarad Vasterljung Summa
1-5 ar 1 1 0 2
6-13 ar 0
Summa 1 1 0 2
Barnomsorgsko - Behov senare dn 4 manader
Alder Trosa  Vagnhérad Vasterljung Summa
1-5 ar 2 14 3 44
6-13 ar 0
Summa 27 14 3 44
Barnomsorgshehov - andel av befolkning
Alder Andel
1-5 ar 36%
6-13 &r 41%
Barnomsorgsgaranti
Antal placeringar inom 4 manader 18
Andel som har fatt plats inom 4 manader 100%







Socialkontoret Tjansteskrivelse

Ola Nordqvist Datum

Verksamhetsutvecklare 2023-05-12
0156-522 73 Diarienummer
Ola.nordqgvist@trosa.se HN 2023/34

Revidering av riktlinjer fér familjehemsvarden

Forslag till beslut

Humanistiska namnden antar forslaget gallande revidering av riktlinjer fér
familjehemsvarden.

Arendet

Revideringen galler fortydligande av barn och ungas delaktighet vid omplacering
och hemflytt.

Lisbeth Lampinen Ola Nordqvist
Socialchef Verksamhetsutvecklare
Bilaga

Férslag till revidering av riktlinjer fér familjehemsvarden. Revideringarna &r
rodmarkerade.
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TROSA KOMMUN Riktlinjer for Sida 2(16)
familjehemsvarden
Socialkontoret 2023-05-12

1. Inledning och syfte

Syftet med riktlinjerna ar att sakerstalla en rattssaker handlaggning for barn som
placeras i familjehem. Med familjehem avses ett enskilt hem som pa uppdrag av
namnd tar emot barn fér stadigvarande vard och fostran och vars verksamhet inte
bedrivs yrkesmadssigt (3 kap 2 § Socialtjanstférordningen SoF). Jourhem benamns i
lagen som ett enskilt hem som vid upprepade tillfallen tar emot barn for tillfallig
vard och fostran. Hem som tar emot s.k. privatplaceringar bendmns i lagen "annat
enskilt hem”.

Riktlinjerna omfattar socialtjanstens arbete med barn och unga, 0-18 ar och i vissa
fall upp till 21 &r som behéver vard utanfér det egna hemmet. I texten bendmns
aldersgruppen framledes som barn. Barnet kan vistas i familjehem antingen med
stod av beslut om vard enligt Socialtjanstlagen SoL kapitel 6, Lag med sarskilda
bestdmmelser om vard av unga LVU kapitel 11 eller genom ett medgivande om
privatplacering enligt SoL (6kap 6 § 1 st. SolL).

Riktlinjerna ska ge personal som arbetar med familjehemsplacerade barn och unga
stéd och végledning i arbetet. Riktlinjerna utgdr fran lagar, foreskrifter och allméan-
na rad samt Socialstyrelsens handbécker, Barn och unga i familjehem och HVB
samt Placerade barns skolgdng och hélsa.

2. Grundlaggande principer vid familjehemsplacering

Familjehemmet ska ge det placerade barnet en god vard och se till att barnet far
sina behov tillgodosedda i samverkan med kommunens socialtjanst, vardnadshava-
re/fordldrar och andra berdrda. Varden ska vara trygg, saker, &ndamalsenlig och
praglas av kontinuitet fér att ge basta mdjligheter till en god uppvaxt och ett gott
vuxenliv.

Nar en utredning avseende ett barn har kommit fram till att barnet ar i behov av
att placeras utanfér det egna hemmet ska socialtjansten verka for att sd 1dngt som
majligt utforma insatsen i samférstand med barnet och vardnadshavaren/féraldern.
Socialtjansten ska framja den enskildes samhérighet med anhdriga och andra nar-
stdende samt kontakt med hemmiljén (6 kap. 1 § SoL). N&rhetsprincipen i social-
tjanstlagen ska féljas. I vissa fall kan det vara befogat att frA&ngd narhetsprincipen,
exempelvis i de fall dd barnet |6per sarskilda risker med att vistas i ndrheten av
hemmet.

I foérsta hand, under férutsattning att det ar till barnets basta, ska det évervagas
om barnet kan placeras hos ndgon anhérig eller annan narstdende (6 kap. 5 § SoL).

Om det ar méjligt och till syskonens basta bér syskon placeras tillsammans. Om
placering i samma familj av ndgot skal inte kan ske bér syskonen placeras i nérhe-
ten av varandra. Socialtjdnsten ar skyldig att se till att kontakt mellan syskon upp-
ratthalls.

Vid val av hem till barn med en annan etnisk bakgrund an svensk har barnet ratt till
stdd for att behalla sitt sprak, sin religion och sin etniska identitet, utifrdn barnets
och vardnadshavarnas/foraldrars vilja och vad som &r bast fér barnet.
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Sammanfattningsvis ar barn som placeras i familjehem en utsatt grupp med bland
annat en forhoéjd risk for psykisk och somatisk ohalsa nar de blir vuxna. Eftersom
en misslyckad familjehemsplacering kan medféra negativa konsekvenser fér barnet
bland annat i form av byte av familjehem eller insats &r det viktigt att socialtjéns-
tens utredningar av barn och familjehem fungerar bra. Socialtjansten ansvarar for
att barnens behov under vardtiden tillgodoses, de maste darfér ha kinnedom om
varje enskilt barns behov samt félja vdrden noga.

3. Jourhem

Med jourhem avses ett enskilt hem som vid upprepade tillfallen tar emot barn
for tillfallig vard och fostran. Om det inte finns sérskilda skal far ett barn vardas i
ett jourhem i hogst tvd manader efter det att n&mndens utredning enligt 11 kap.
2 § om ingripande till barnets skydd eller stéd avslutats. (6 kap. 6 § fjarde
stycket SoL). Huvudregeln &r sdledes att barn inte ska bo i jourhem i mer &n 6
manader. Det finns ett lagstadgat krav p& att jourhem, for att kunna ta emot
placerade barn, ska vara utredda och godkdnda av namnd. Att en enskild verk-
samhet som svarar for konsulentstdd har genomfort en utredning av ett tilltéankt
jourhem &r sdledes inte tillréckligt. Det &r den ndmnd som beslutar om en pla-
cering av ett barn som ansvarar for att hemmet utreds, dvs. nhamnden ska alltid
sjalv utreda det hem dar ett barn placeras.

4. Privatplacering

En privatplacering ar en dverenskommelse mellan vardnadshavaren och ett annat
enskilt hem om att ta emot ett barn fér stadigvarande vard och fostran. En sddan
placering férutsatter, fér barn upp till 18 ar, att ndamnden enligt 6 kap. 6 § SoL har
l&mnat medgivande till hemmet att ta emot barnet fér stadigvarande vard och fost-
ran.

Det &r namnden i vardnadshavarens hemkommun som prévar fragan om medgi-
vande (6 kap. 9 § SoL). I de fall féraldrarna har gemensam vardnad och bor i olika
kommuner ska bdda kommunerna besluta om medgivande.

For privatplacering behdvs endast ett medgivande fér unga upp till 18 8r (6 kap 6 §
SolL). Namnden behdver inte erbjuda stéd, folja varden eller vervaga vardnads-
overflytt vid privatplacering. Ingen ersattning utg%r vid privatplacering.

Socialnamnden &r skyldig att minst en géng var sjatte manad évervdaga om privatplaceringen
fortfarande behdvs, 6 kap. 8 § forsta stycket SolL.

5. Natverkshem

Nar ett barn placeras utanfér det egna hemmet ar det viktigt att ta hansyn till barnets behov
av att fa behalla tryggheten i invanda férhallanden och kontakten med sitt ursprung och sitt
naturliga natverk. En placering i ett natverkshem, en sa kallad natverksplacering, kan da vara
ett alternativ.

Ett nadtverkshem kan vara slaktingar eller andra narstaende till familjen, som till exempel
vanner eller grannar. Natverkshemmet far sitt uppdrag genom sin relation till barnet och
barnets familj, inte genom en egen anstékan om att bli familjehem. Ett familjehem dar barnet
inte sedan tidigare ar kant for familjen kallar vi i den har texten enbart fér familjehem.



TROSA KOMMUN Riktlinjer for Sida 4(16)
familjehemsvarden
Socialkontoret 2023-05-12

N&r ett barn kommer till Sverige utan vardnadshavare, ensamkommande, ar det

vanligt att barnet placeras i ett sa kallat nitverkshem exempelvis hos sléktingar,

vanner eller bekanta som barnet kanner sedan tidigare. En placering sker pa sed-
vanligt satt utifran kommunens riktlinjer. Ett natverkshem kan &ven fungera som
en tillfallig placering innan en ordinarie placering i familjehem sker.

6. Konsulentstdodda familjehem

Namnden kan vanda sig till en privat anordnare fér att rekrytera ett hem. Ofta har
anordnaren knutit till sig ett antal hem, fér vars utbildning, handledning och stéd
anordnaren svarar. Det finns inget som hindrar att socialtjénsten kdper sddana
tjanster av ett foretag, men sjdlva uppdraget ar knutet till en viss person/familj och
kan inte dverlatas

Konsulentstddda hem ska utbildas, utredas och bedémas pd samma satt som alla
andra hem. Aven nar det géller genomférandet och uppféljningen av varden har
socialtjdnsten samma ansvar fér barnen i de konsulentstddda hemmen som for dv-
riga placerade. Den placerande namnden ska p& vanligt s&tt noga folja varden och
svara fér medgivande, omprévningar eller éverviganden. Dessa uppgifter ingar i
den vanliga myndighetsutévningen och kan inte éverlatas.

Anlitande av konsulentstddd familjehemsvard skall ske restriktivt eftersom den
héga kostnadsnivan vid 1&ngvarig familjehemsvard kvarstdr under flera ar.

7. Namndens ansvar

Namnden har vid en placering ett ansvar for att den som vardas utanfér hemmet
far en god vard (6 kap 1 § 2st SoL). Enligt 6 kap 1 § Féraldrabalken (FB) har alla
barn ratt till omvardnad, trygghet och en god fostran. Barn far inte utsattas for
kroppslig bestraffning eller annan krankande behandling.

N&mnden har enligt 6 kap 2 § SoL ansvar for att det finns tillgang till familjehem. I
3 kap 1 § Socialstyrelsens férfattningssamling SOSFS 2012:11 anges att social-
namnden ska kartldgga och analysera behovet av familjehem och utifran kartlagg-
ningen planera och sakerstélla tillgang till vard som &r trygg, saker, andamalsenlig
och praglas av kontinuitet.

Familjehemmet blir formellt godkdnt som familjehem fdrst nar beslut om placering
och familjehemsutredningen behandlats i ndmndens individutskott och beslut fat-
tats daér. Om det framkommer omstandigheter som goér att den tilltdnkta familjen ar
olamplig behdver familjen informeras om det omgdende och utredning avbrytas. Ett
sadant stallningstagande kan inte 6verklagas av det tilltédnkta familjehemmet.

En familjehemsutredning bestar av flera delar och en del handlar om att utreda det
tilltdnka familjehemmet genom att samla in information och intervjua de tilltdnka
familjehemmet. Det ingdr ocksd registerkontroll hos kronofogdemyndigheten, for-
sakringskassan och socialregisterkontroll (i familjehemmets hemkommun och om
familjen flyttat goérs kontroll i tidigare hemkommun), utdrag ur belastnings- och
misstankeregister samt en referenstagning som ska ge ett allsidigt underlag for
bedémning av familjehemmets [dmplighet. Utdrag ur belastningsregistret galler
bdda makar om det &r tva i hushallet och dven dar det finns vuxna barn som &r
hemmavarande. Vid referenstagning bor fragor stéllas om den tilltdnkta familje-
hemsforédlderns personliga férutsattningar, egenskaper och omsorgsférmaga.



TROSA KOMMUN Riktlinjer for Sida 5(16)
familjehemsvarden
Socialkontoret 2023-05-12

En utredning enligt 11 kap 1 § SoL ska alltid foreligga vid placering i familjehem
och beslut kring detta. N&r det star klart att utredningen kommer att avslutas med
forslag om vard utanfér det egna hemmet ska alltid barnet ldkarundersdkas och
dess behov av tandvard tillgodoses. Detta regleras av ett gemensamt avtal mellan
kommunerna i Sédermanland och Region Sérmland (N&rvard i Sérmland 2017). En
undersdkning av skolniva och sérskilda behov kopplat till detta ska ingd som en del
av utredningen. Utredningen behdver ocksa innehalla en redogérelse kring éver-
véganden som gjorts for att placera barnet hos en anhérig eller annan narstdende
(6 kap 5 § SoL). Detta for att barn ska fa ett familjehem som i stérsta mojliga ut-
strackning beddms motsvara barnets behov i olika avseenden. For att sakerstélla
att de barn som placeras familjehem ska fa sina behov av barn- och ungdomspsy-
kiatrisk bedémning, utredning och behandling tillgodosedda finns en éverenskom-
melse med barn- och ungdomspsykiatrin i Region Sérmland kring detta (N&rvard i
Sérmland 2018).

Beslut om placering sker i né@mndens individutskott och kompletteras med ett med-
givande till familjehemmet att de far ta emot barnet i det féreslagna familjehemmet
(6 kap 6 § SoL). Namnden far inte lamna medgivande eller fatta beslut om vard
utan att forhallandena i det enskilda hemmet och férutsattningarna for vard i hem-
met &r utredda av ndmnd.

Namnden har skyldighet att féra forteckning éver de barn som enligt namn-
dens beslut vistas i familjehem eller annat enskilt hem. Namnden ska senast den
31 januari varje ar skicka en kopia av forteckningen till Inspektionen for vard och
omsorg (7 kap. 1 § socialtjanstférordningen).

8. Atgarder infor och i samband med placering

Infér en placering maste sarskilt barnet, men &ven vardnadshavarna/foréldrarna
och familjehemmet, fa tid att férbereda sig, lara kdnna varandra och ta del i plane-
ringen av fortsatt umgange. Barn och vardnadshavare/féraldrar ska var for sig
noggrant informeras om orsakerna till placeringen och om den planering som soci-
altjdnsten har. Stravan &r att de ska férsta och om méjligt acceptera motiven till att
barnet ska vardas i familjehem. Det &r socialtjanstens ansvar att dven i detta
sammanhang informera barnet och |3ta det komma till tals samt att i alla beslut
respektera och ta hansyn till barnets 8sikter. Maste placeringen ske akut ska ett
besék efter placering ske inom tva arbetsdagar.

Kontakt med mottagande kommun

Enligt 6 kap 6 § SoL skall placerande kommun radgéra med ansvarig ndmnd i den
kommun som det tilltdnka hemmet ligger i. Det innebar att néamnden ska ta kontakt
med kommunen dar familjehemmet ar beldaget. Om det tillténka familjehemmet har
en pagdende placering fran annan kommun har namnden skyldighet att samrada
med den kommunen.

Forskning visar att en lyckad skolgdng ar den stérsta enskilda faktorn som &r avgé-
rande fér hur barn och unga far det senare i livet. Fér barn och unga som &r place-
rade i samhallsvard &r skolframgdng oerhért viktigt fér en god uppvaxt. I samband
med placeringen av ett barn eller ungdom ska handlaggare informera skolan som
barnet gar i att barnet Iamnar skolan och vart barnet ska flytta bl.a. for att ge bar-
net maojlighet till en bra avslutning i sin gamla grupp och en bra start i den nya.
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Ansvarig handlaggare ska kontakta forskolechefen i den férskola eller rektor och
eventuellt skolskdterska i den skola dar barnet ska skrivas in. Denna férsta kontakt
med férskolan/skolan far inte dverlatas pa familjehemmet, eftersom det ar nédvan-
digt att skolan kanner till férutsattningarna fér placeringen och far den férhandsin-
formation om barnet som kan vara nédvéndig for att barnets skolgang ska kunna
bli sa vél forberedd och anpassad som méjligt.

Folkbokféring

Fér barnomsorgs/skolpengen svarar den kommun dar barnet ar folkbokfort. Barnet
ska vara folkbokfort dar det ar bosatt d.v.s. dar det regelmassigt tillbringar sin
dygnsvila (7 § folkbokféringslagen). I samband med placering i familjehem ska dar-
for i normalfallet barnets folkbokféring &ndras. Socialtjansten bér hjalpa vardnad-
shavaren med flyttningsanmalan. Om vardnadshavaren véagrar géra flyttningsan-
malan for barnet eller ar forhindrad att gora det, bér socialndmnden underratta den
lokala skattemyndigheten pa inflyttningsorten om barnets flyttning. Socialndmnden
kan saledes bryta sin sekretess med h&nvisning till att nAmnden har skyldighet att
vidta de dtgérder som &r nédvandiga for att varden ska kunna genomféras och
barnet fa sina olika behov tillgodosedda (10 kap 2 § Offentlighets- och sekretessla-

gen).

Hemlighallande av vistelseort

Om socialnamnden beslutar att barnets vistelseort inte skall réjas for foraldrar eller
vardnadshavare (7:5 § SekrL och 14:2 § LVU) ska sddant beslut ocksd anmalas till
skattemyndigheten samtidigt med underrattelse om flyttning sa att beslutet i folk-

bokféringsfragan inte kommuniceras med féraldrar eller vardnadshavare.

Avtal

I 6 kap 6 § Sol regleras socialndamndens skyldighet att inga avtal med familjehem
som tar emot andras barn i eget hem. Detta gdller aven konsulentstdédda familje-
hem. Det som ska inga i avtalet &r namndens och familjehemmets atagande vad
som galler barnets behov av stdéd och skydd. Den 1 januari 2013 kompletterades
Socialtjanstlagen med féljande lydelse;

"Socialndamnden ska i samband med beslut om placering i ett familjehem inga ett
avtal med den som namnden avser anlita som familjehem. Néamndens och familje-
hemmets ataganden som avser barnets behov av stéd och skydd under placeringen
ska framga av avtalet”.

Kravet pad avtal géller oberoende av om familjehemmet far stéd genom en enskilt
bedriven verksamhet (konsulentstétt familjehem) eller inte. Kép av tjanster som

handledning och annat stéd till familjehemmet regleras i ett separat avtal mellan
namnden och den enskilda verksamheten.

9. Ersattning och sociala férmaner till familjehemmet

Humanistiska néamnden i Trosa anvander sig av Sveriges Kommuner och Regioners
(SKR:s) rekommendation for berakning av arvoden och omkostnadsersattning. Er-
sattningsnivan justeras arligen av SKR for att félja I16neutvecklingen. I vissa fall kan
arvodet och omkostnadserséattning vara forhdjt. I dessa fall ligger delegationen pa
namndens individ- och familjeutskottet IFU. Enskilda bedémningar behéver goras
for vissa familjehemsfdéraldrar och barn som placeras. Det ar viktigt att i
utredningen av familjehemmet diskutera och informera om eventuella
tillaggskostnader och samtidigt ta reda pa familjens vanor kring exempelvis
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sarskilda aktiviteter for att det ska vara klart vilka eventuella tillaggskostnader som
kan komma att till- komma under placeringen. Grundprincipen ar att det placerade
barnet inte ska sar-behandlas i relation till familjehemmets egna barn.

En privatplacering féranleder aldrig nagon erséttning fran socialtjansten.

Arvode

Arvode ar en ersattning for den arbetsinsats uppdraget kraver. Genom arvodet er-
satts familjehemmet for sitt arbete och den tid som uppdraget for med sig. Arvodet
ar en skattepliktig inkomst, som beskattas som inkomst av tjanst och redovisas i
deklarationen. Det kan fordelas mellan familjehemsféraldrarna eller utbetalas till en
av dem enligt deras 6nskemal.

Omkostnadsersattning

Omkostnadsersattningen ar till for att tdcka de merkostnader som familjehemmet
har. Omkostnadsersattningen till familjehemmet delas upp i utgiftsposterna grund-
kostnader (livsuppehalle och bostad) och tillaggskostnader. Tillaggskostnader regle-
ras i namndens delegeringsordning. Till livsuppehalle hanférs kostnader for mat,
forbrukningsvaror, halsa, hygien, klader, skor, lek, fritid, husgerad och inventarier,
TV och radio, dagstidning, telefon, hushéllsel, férsakringar och fickpengar. Avdrag i
omkostnadsersattningen sker alltid da familjehemmet erhaller barnbidrag eller
studiebidrag. Omkostnadsersattning ar varken sjukpenning- eller pensionsgrundan-
de.

Ersattning vid akut placering

For att ett hem ska erhdlla ersattning fran socialndmnden kravs det att hemmet ar
utrett och godkant av ndmnden. Om ett barn placerats akut och ndgot avtal inte
kunnat ingas fére placeringens &r det viktigt att fatta ett tillfalligt beslut i familje-
hemsakten om omkostnadsersattning och dar notera vad som inledningsvis dver-
enskommits om ersattningar. Ersattning foéljer dven har SKR:s rekommendationer.
Beslut om detta regleras i ndamndens delegeringsordning.

Ersattning for férlorad arbetsinkomst

Staller placeringen s héga krav pa familjehemmet att férvarvsarbete inte kan
komma ifrdga helt eller delvis sd bér ersattning utgd. Ersattning for forlorad arbets-
inkomst kan dven komma ifrdga under en inskolningstid eller vid akuta kriser i fa-
miljehemmet. Nivan pa forlorad arbetsinkomst ska kunna styrkas. Familjehemser-
sattning utbetalas samtidigt under den tid familjehemsféralder maste vara hemma
fran sitt arbete. Beslut om erséttning for férlorad inkomst beslutas av ndmndens
individutskott.

Sociala formaner

Familjehemmet har rétt till vissa sociala férmaner fran forsdkringskassan. Familje-
hemsforalder har ratt till féraldrapenning pa samma satt som biologiska foraldrar (4
kap 2 § b Lagen om allman férsdkring AFL). Om barnet vardas med stéd av SolL och
LVU ska barnbidraget utbetalas till familjehemmet och omkostnadsersattningen
reduceras med motsvarande belopp. Det familjehemsplacerade barnet berattigar
inte till flerbarnstillagg (15 kap. 10 § Social-férsakringsbalken). Samtliga barn i
familjehemmet, inklusive det familjehemsplacerade barnet, omfattas av ett gemen-
samt hégkostnadsskydd fér lakarvard respektive medicin. Familjehemmet kan vara
beréttigat till bostadsbidrag fér det placerade barnet. Aven vdrdnadshavare-
foraldrar som har barnet boende hos sig fér regelbundet umgange kan ha ratt till
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bostadsbidrag. Narmare upplysningar om aktuella regler fér bostadsbidrag finns
hos férsakringskassan.

Férsakring

Betraffande sak- och personskador som orsakats av det placerade barnet i familje-
hemmet uppmanas familjehemmet att i férsta hand anvanda sin hemfdérsakring,
varvid socialndmnden star fér sjalvrisken. Familjehemmet ska dven teckna en all-
riskforsakring kopplad till den egna hemférsakringen. Vid storre skador skall an-
svarsférsakring som Trosa kommun tecknat anvandas.

1. Barnets ekonomi

Barnpension och efterlevandestdd

Barnet har rétt till barnpension om den ena eller bada forédldrarna &r avlidna. Barn-
pensionen utgdr enligt bestimmelserna i det allménna pensionssystemet. Barnet
kan ocksd ha ratt till pension fran annat hall, t.ex. privata pensionsforsikringar. Har
barnet barnpension ska pensionen fonderas av éverformyndaren, som ska se till att
pengarna kommer barnet till godo. Namnden har inte ratt att uppbara barnets pen-
sionsférmaner och kan inte kréva att den efterlevande féréldern ska betala utdver
vad kommunen lagligen har rétt att ta ut i ersattning foér barnets vard. Efterlevan-
destdd till barn &r ett grundskydd fér de som far 18g eller ingen barnpension. Det
garanterar barnpension och efterlevandestéd som tillsammans blir lagst 1 550 kro-
nor per manad. Efterlevandestdd fas lika lange som de kan fa barnpension (Lag om
efterlevandepension och efterlevandestéd till barn 2000:461).

Barnets sparpengar

Familjehemsféraldrarna eller de sarskilt forordnade vardnadshavarna, kanske vill
spara pengar for barnets rakning. Detta ar likstallt med att ge barnet en penning-
gava. Ett barns vardnadshavare, ansvarar for att barnets pengar férvaltas och an-
vands pa ett satt som ar till nytta fér barnet. Detta géller oavsett hur barnet fatt
dessa pengar. En férdlder som &r vardnadshavare kan saledes komma &ver och
anvanda barnets tillgdngar. Forédldrar som inte &r vardnadshavare kan inte fa till-
gang till barnets pengar. De familjehemsféraldrar som vill spara fér barnets rékning
bér lampligen spara i eget namn. Pengarna kan sedan ges som gava nar barnet blir
myndigt eller senare. Den som vill spara fér barnets rakning i barnets namn, men
samtidigt vill sparra pengarna, ska anmala till 6verférmyndaren att forvaltningen av
egendomen ska sta under éverférmyndarens kontroll.

Arv

Familjehemsplaceringar och dverflyttning av vardnaden &ndrar inte pa arvsordning-
en. Barnet &rver sina biologiska forédldrar oavsett om dessa &r vardnadshavare for
barnet eller inte. Barnet &rver dven anhériga p& samma satt som barn som véaxer
upp med sina foraldrar.

Barnets egna inkomster

Ungdomar som under placeringstiden far inkomst av eget arbete medan de bor
kvar i familjehemmet b6ér, som andra ungdomar i den situationen, bidra till sina
grundkostnader, d.v.s. uppehalle och bostad. Vad som ar rimligt fér den unge att
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betala bedéms med végledning av Konsumentverkets publikationer om hushalls-
ekonomi.

2. Kostnader fér vardnadshavare

Om ett barn vardas utanfér det egna hemmet ar vardnadshavarna/féréldrarna en-
ligt 8 kap. 1 § SolL skyldiga att i skalig utstrackning bidra till kommunens kostna-
der. Socialndmnden far i sddana fall uppbara underhallsbidrag som avser barnet.
Bestammelser om hur namnden ska berdakna skaliga kostnader finns i 6 kap 2-4 §§
SoF. I utrdkningen tas bland annat hansyn till vardnadshavarnas/féréldrarnas in-
komster och hur manga andra barn de har att férsérja. En utredning av deras for-
maga att betala féraldraavgift ska goras i en separat akt. Skatteverket ska, pa
kommunens begaran, [dmna de inkomst- och férmégenhetsuppgifter som behdvs
for att faststalla en féralders del i kommunens kostnader (6 kap. 2 § tredje stycket
SoF). Vardnadshavarna/féraldrarna ska fa ett skriftligt beslut dér det framgar enligt
vilket lag- rum kravet sker, det belopp som har faststéllts samt hur betalning ska
gbras. Néamndens beslut om vad dessa ska betala ar enligt 16 kap. 3 § SoL inte
overklagningsbart.

3. Stod till familjehemmet

Det &r viktigt att familjehem far stéd, utbildning och handledning gallande sitt upp-
drag. Enligt nya bestammelser i socialtjanstlagen from januari 2013 ar namnden
skyldig att se till att familjehem ges mojlighet att fa den utbildning de har behov
av.

Namnden ansvarar for att alla familjehem far kontinuerlig utbildning. Utbildningen
ska beaktas som obligatorisk och ingd som ett krav i avtalet. Nya familjehem ska
erbjudas Socialstyrelsens utbildning "Ett hem att vaxa i".

I ansvar som uppdragsgivare till familjehemmet ligger saval arbetsledning som stéd
och handledning. I arbetsledning innefattas kontroll av att vardplanen-
genomfdrandeplanen féljs samt att ndmnden uppfyller sina ekonomiska dtagan-
den samt att ndamnden tar det vardansvar som aligger socialtjansten. Med stéd av-
ses fortlépande kontakt och samtal med familjehemmet. Handledning ar en sarskild
form av samtal som syftar till att tillgodose det behov som familjehemsféréldrarna
periodvis kan ha av att diskutera och bearbeta egna kanslor och upplevelser som
har med uppdraget som familjehem att géra. Handledning kan &éverlatas till annan
utdvare. Socialtjansten har dock alltid kvar ansvaret fér att stéd ges och fér arbets-
ledning.

Avlastning for familjehemmet utgérs i forsta hand placering pa korttidshem i de fall
barnet tillhér LSS. Aven annan form av avlastning kan komma ifraga t ex avlast-
ningsfamilj vid sarskilda fall. Handlaggare varderar behovet av avlastning och beak-
tar sarskilt hur det paverkar barnet. Slutgiltigt beslut tas av enhetschef enligt
namndens delegeringsordning.
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4, Dokumentation i akt

Av forarbetena till socialtjdnstlagens grundlaggande bestammelser om dokumenta-
tion i 11 kap. 5 och 6 § SoL framgar bland annat féljande nar det géller socialtjans-
tens dokumentationsskyldighet. Dokumentationen ska innehalla tillracklig, vasentlig
och korrekt information. Endast de uppgifter som har betydelse med hansyn till
verksamhetens art och det enskilda fallet ska dokumenteras. Det ar vasentligt att
dokumentationen &r bade objektiv och saklig. Ett krav fér att vdrderande omdémen
ska fa forekomma &r att de grundas pa ett korrekt underlag och att de ar av verklig
betydelse for saken. Uppgifter om tredje person bor undvikas sd 1angt det &r moj-
ligt. En betydande dterhallsamhet bér iakttas nér det géller uppgifter om andra per-
soner, t.ex. anhdriga, an den som ar aktuell i drendet.

Vid en familjehemsplacering uppréttas bade en akt fér familjehemmet och det pla-
cerade barnet.

Familjehemsakt

En familjehemsakt upprattas nar utredning av ett hem inleds dar handlaggningen
ska dokumenteras. Hemmets akt kan innehdlla uppgifter som &r gemensamma for
hela familjen. Uppgifter av betydelse fér ndamndens bedémning av det familjehem-
met ska fortldpande dokumenteras i akten s att utredningsarbetet kan féljas éver
tid. Det galler t.ex. uppgifter som framkommit vid samtal med familjemedlemmar
och referenspersoner, vid information och samrad med andra kommuner samt re-
gisterkontroller. Dokumentationen kan utdver journalanteckningar bestd av andra
underlag som hamtats in. Om utredningen av hemmet avbryts eller om utredningen
inte leder till placering ska orsakerna till detta dokumenteras i uppdragstagarakten.
Familjehemsakter gallras efter fem &r efter senaste anteckningen.

Barnets akt

Till barnets akt hér utredning enligt 11 kap 1 och 2 §§ SoL samt familjehemsutred-
ning, beslut om vard, journalanteckningar om hur varden fortléper, vard- och ge-
nomférandeplaner, évervdganden, omprévningsbeslut, beslut angdende umgénge
mm. Barnet ska informeras om sin ratt att ta del av handlingar som rér barnet
sjalvt.

Handlingar som géller placerade barn &r undantagna fran bestdmmelserna om gall-
ring i socialtjanstlagen (12 kap 4 § SolL). Syftet med bestdammelsen ar att barnet
senare i livet ska kunna ta del av uppgifter om sin barndom och uppvaxt, varfér det
blivit placerat och hur férhallandena varit under placeringen. For att detta ska vara
mojligt behdver allméanna uppgifter om familjehemmet finnas i barnets personakt.

5. Uppfdljning och 6évervagande

Namnden ska “noga fdlja varden av barnet” oavsett om varden sker med stéd av
SoL eller LVU. Framst ska detta ske genom regelbundna besék i familjehemmet,
enskilda samtal med barnet/den unge samt genom samtal med familjehemsforald-
rarna och med vardnadshavarna (5 kap 1 b § SoF).
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Namnden ska vid vard enligt 4 kap 1 § SoL och vid vard enligt 2 § LVU(miljofallen)
minst en gang var sjatte manad &vervdga om varden fortfarande behdvs (6 kap 8 §
SoL respektive 13 § LVU). Vid vard enligt 3 § LVU (beteendefallen) ska ndgmnden
inom sex manader fran verkstallighet préva om vard med stéd av LVU ska upphéra
(13 § LVU). Darefter prévas fragan fortlépande inom sex manader frén senaste
proévning.

Barnet har ratt att sjalv komma till tals bade i utredningen av hemforhdllandena,
infér placering och under vistelsen i familjehemmet. Under vardtiden innebér det
att barnet har ratt till en egen kontakt med handléggaren och till att i regelbundna
enskilda samtal fritt fa uttrycka sina tankar, kénslor och fragor. Vid omplacering
eller beslut om att barnet eller den unge ska flytta hem ska den placerades ratt till
delaktighet tillvaratas gallande relevant information, att den placerade har
mojlighet att uttrycka sina dsikter samt att deras 8sikter med h&nsyn till lder och
mognad beaktas vid beslut om omplacering eller hemflytt. Delaktigheten ska
dokumenteras i journal och eventuella planer.

For att tillgodose barnets behov och for att barnets rost ska géras hérd bér vardeni
familjehemmet &ven féljas upp genom besék i familjehemmet ytterligare en gang
mellan évervagandena, uppféljningen dokumenteras i barnets akt.

6. Vardnadshavarens roll

Efter ett beslut om placering for vard enligt SoL eller LVU har vardnadshava-
ren/féraldern kvar den juridiska vardnaden om barnet, men rétten att bestdmma i
fradgor som ror barnet paverkas i olika grad beroende pa placeringens réttsliga
grund.

Socialtjansten har en I&ngtgdende skyldighet att informera barnets vardnadshava-
re/fordlder om forhallanden som rér barnet. Det géller saval vid en frivillig placering
som vid en placering enligt LVU. Kontinuerlig information till dessa ar sarskilt viktig
vid placering med stéd av SolL.

Vid frivilliga placeringar paverkas inte den juridiska vardnaden av barnet. Varden
bygger i dessa fall pd vdrdnadshavarens samtycke. Det betyder inte att en vard-
nadshavare/foralder ska avgora alla fragor som uppkommer kring barnet. Detta
maste avgoras fran fall till fall utifr@n barnets behov och noggrant dokumenteras i
barnet akt.

Enligt 11 § férsta stycket LVU bestammer namnden om hur varden av barnet ska
ordnas och var barnet ska vistas under vardtiden. Av fjirde stycket samma para-
graf framgar vidare att n&mnden ska bestdmma om barnets personliga foérhallande i
den utstréckning som det behdvs fér att genomféra varden. I fragor som rér bar-
nets personliga forhallande s& som medicinsk vard eller behandling s& har ndmnden
samma skyldigheter och befogenheter som vardnadshavare/férélder normalt har.
Namnden har dock en skyldighet att i storsta méjliga utstrackning 18ta dessa vara
delaktiga i fragor som ror varden.
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7. Vardnadsoverflytt

N&r ett barn varit placerat i ett och samma familjehem i 6ver tva ar skall ett 6ver-
vagande géras gallande vardnad om barnet. Sedan ska nya dvervdgande géras varje
ar. Detta innebar att namnden sarskilt ska dvervdga om det finns skél att anséka om
dverflyttning av vardnaden (6 kap 8 § Féraldrabalken FB) hos tingsrétten. Det vill sdga
om barnet fatt en sadan tillhérig- het och trygghet i familjehemmet att det uppfattar
det som sitt eget och att det &r till barnets basta att radande férhallande far besta.

Om ett familjehem blir sarskilt férordnade vdrdnadshavare ska namnden fortsatt
ersatta familjen (se kommunens delegeringsordning). Detta sker genom ett speciellt
avtal mellan namnden och familjehemmet. Namnden ar enligt 5 kap. 1 § SoL, skyldig
att i sin omsorg om barn och ungdom tillgodose det sarskilda behov av stéd och hjalp
som kan finnas sedan ett mal eller d&rende om vardnadsoverflytt avgjorts.

8. Risker vid placering i familjehem

Nadmnden har ett omfattande ansvar for att barn och unga i samhallsvard har en
trygg och saker vard. Vid misstdnkta eller konstaterade missférhallanden i ett fa-
miljehem ska utredning enligt 11 kap 1 § SoL alltid inledas och skyddsbedémning
gbras. Barnets egna socialsekreterare behdver ha tid och méjlighet att utveckla sin
relation till barnet for att barnet ska vaga berétta om det inte star ratt till. Gallande
dokumentationen i barnets akt ska aven diffusa iakttagelser och signaler som soci-
alsekreteraren uppmarksammar nedtecknas. Det ar viktigt att samarbeta med
andra vuxna kring barnet s som forskola/skola eller andra personer i barnets nar-
het.

Om man inleder en utredning enligt 11 kap 1 § SoL ska vardnadshavare/férélder,
om sarskilda skal inte talar emot det (11 kap 2 § SoL) och familjehemmet snarast
informeras om detta. Om missférhallandena bestar av missténkt brott mot barn ska
polis och aklagare konsulteras innan information ges till familjehemmet. Social-
tjansten ska polisanmaéla brott mot barn, vilket framgar av socialstyrelsens allman-
na rad, SOSFS 20016:12. N&r ett barn berattar om missforhallanden ska detta tas
pg allvar. Barnet ska informeras om nar familjehemmet ska f& del av informatio-
nen. Vid allvarliga missférhallanden ska en anmélan géras enligt Lex Sarah (14
kap. 3 § Sol). Socialtjansten ar skyldig att géra anmadlan och regleras av namndens
delegeringsordning. Om ett rapporterat missférhallande eller en pataglig risk for ett
missforhallande &r allvarligt ska en anmalan goéras snarast till Inspektionen for vard
och omsorg (IVO). Med allvarliga missférhallanden avses savél utférda handlingar
som handlingar som ndgon av férsummelse eller av annat skél har underl3tit att
utféra och som innebar eller har inneburit ett allvarligt hot mot eller har medfért
allvarliga konsekvenser for enskildas liv, sdkerhet eller fysiska eller psykiska halsa.

Barnet eller vardnadshavare/foralder maste alltid underrattas om férhallanden som
har betydelse fér dennes installning att I13ta barnet vara kvar i familjehemmet. N&r
barnet &r placerat med stéd av 4 kap 1 § SoL blir det sarskilt tydligt eftersom vard-
nadshavaren/féraldern maste fa fatta valgrundade beslut om de ska Iata varden
fortgd eller om barnet ska flytta hem. Om barnet misstéanks vara utsatt for ver-
grepp i nagon form, &ven om uppgifterna ar vaga, ska vardnadshavaren/féraldern
informeras omgaende. Aven om &vergreppet inte ar sakerstallt har JO uttalat att
sadana handlingar under pagdende vard inte ska undanhallas vardnadshavare om
barnet (JO dnr 2013-1998).
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N&r ett barns basta kraver det far namnden férbjuda eller begrdnsa méjligheterna
for en person som ar bosatt i kommunen att i sitt hem ta emot andras barn (5 kap
2 § SoL). Bestammelsen galler bade fér privatplaceringar och fér placeringar pa
uppdrag av ndmnd och for savéal kortare som langre placeringar. Den kan darfor
tillampas for att komma tillratta med missférhallanden i familjehem.

Namndens ordférande kan fatta ett beslut om tillfalligt flyttningsférbud enligt 27 §
LVU. Detta fér att férbjuda den som har vdrdnaden om en underarig att ta denne
fran ett hem som avses i socialtjanstlagen och om det &r sannolikt att ett flytt-
ningsbeslut behévs och rdttens beslut om flyttningsbeslut inte kan avvaktas med
hansyn till risken fér den unges halsa och utveckling. Om namndens ordférande har
fattat beslut om flyttningsbeslut enligt 27 § LVU ska beslutet understallas forvalt-
ningsratten inom en vecka och anmalas till ndmndens néasta sammantrade. Om
férvaltningsratten faststdller ett beslut om tillfalligt flyttningsférbud, skall namnden
inom tva veckor fran dagen fér férvaltningsréttens beslut anséka om flyttningsfor-
bud enligt 24 § LVU. Beslutet ar inte éverklagningsbart.

Familjehemsféraldrar som separerar far inte sjélva bestdamma hos vem av dem som
det placerade barnet ska bo hos, utan namnden maste géra en séarskild utredning i fragan
och fatta nytt placeringsbeslut.

9. Avslutning av uppdrag

Nar uppdraget som familjehem avslutas sker ett avslutande samtal med familje-
hemmet. En skriftlig uppsagning skickas till familjen naér uppdraget sags upp av
saval av namnden som av familjen sjalv.

Uppséagningstiden fér bade namnden och familjen &r 14 dagar, kan dock ske omga-
ende vid missférhallande i familjehemmet. Ersattning under uppsdgningstiden re-
gleras i familjehemmets avtal.

Ersattningen avslutas efter uppsagningstiden och meddelande gallande detta skick-
as till Idnekontoret. Verkstalligheten stangs och all dokumentation [amnas fér arki-
vering.

Namnden har dock en skyldighet att tillgodose de stdéd och hjdlpinsatser som kan
foreligga efter avslutad vard. Bakgrunden till bestdimmelsen &r att manga barn
aterplacerats efter att en placering avslutats. Ndmnden ska vid bedémning av var-
dens avlutande sarskilt uppmarksamma de behov barnet eller den unge har av fort-
satt kontakt med hemmet dar de varit placerade samt andra stéd och hjdlpinsatser.
N&r det galler barn som flyttar hem till sina vardnadshavare/foréldrar behdver
namnden ta stallning till vilka stédinsatser dessa kan vara i behov av.

Avslutande samtal sker med familjehemmet och familjehemssekreterare for att ta
del av erfarenheter och synpunkter for vidare utveckling av familjehemsvarden.
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Lagar, forfattningar och férordningar
Socialtjanstlagen (2001:453)

Lagen om allman férsakring (1962:381)

Folkbokféringslagen (1991:481)

Lag om efterlevandepension och efterlevandestéd till barn (2000:461)
Socialstyrelsens forfattningssamling (2019:25)
Socialtjanstférordningen (2001:937)

Lag om sarskilda bestammelser om vard av unga (1990:52)

Féraldrabalken (1949:341)
Offentlighets- och sekretesslag (2009:40

Socialforsakringsbalken (2010:110)
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1. Inledning

1.1 Riktlinjernas syfte

Riktlinjerna omfattar handléaggning och dokumentation av barn- och ungdoms-
arenden. Syftet med dessa riktlinjer ar att skapa tydlighet och samsyn i arbetet
som ror socialkontorets myndighetsutévning gallande barn och unga. Riktlinjerna
ska sakerstalla rattssakerhet och likabehandling och fungera som en véagledning i
det praktiska arbetet, nar det galler att utreda och bedéma barn och ungas behov
av stdd och/eller skydd, planera och félja upp verkstallda beslut.

1.2 Malgrupp

Malgruppen for dessa riktlinjer &r barn och unga mellan 0-18 ar samt i vissa fall
unga upp till 21 ar som vistas i kommunen.

1.3 Socialnamndens ansvar

Enligt socialtjdnstlagens portalparagraf, 1 kap. 1 § SoL, ska samhallets socialtjénst
p& demokratins och solidaritetens grund framja manniskornas ekonomiska och
sociala trygghet, jamlikhet i levnadsvillkor och aktiva deltagande i samhallslivet.
Socialtjansten ska under hansynstagande till manniskans ansvar for sin och andras
sociala situation inriktas pa att frigdra och utveckla enskildas och gruppers egna
resurser. Verksamheten ska bygga pa respekt féor manniskornas sjalvbestimmande
och integritet.

I socialtjdnstlagen framgar att barnets basta sarskilt ska beaktas vid atgarder som
rér barn. Med barn avses varje manniska under 18 ar (1 kap. 2 § Sol).

1.4 Samverkan och delaktighet

Socialtjansten har huvudansvaret fér samverkan och ska ha rutiner for samverkan
med skola, forskola, fritidsgdrd, halso- och sjukvarden och polisen. Detta
dvergripande ansvar frantar dock inte andra verksamheter att inom ramen fér sina
dtaganden svara for barnets personliga och sociala utveckling.

All verksamhet inom socialkontoret ska, s l1angt det &r mojligt bedrivas sa att den
enskilde f&r mojlighet till stérsta méjliga delaktighet, detta berér &ven barn och
unga och galler sa vél vid handlaggning av myndighetsbeslut som vid insatser och
service. All samverkan ska ske med den enskildes samtycke och delaktighet med
malet att 6ka den enskildes livskvalitet. Samordnad individuell plan, SIP &r ett
viktigt instrument dar familjen och barnets behov star i centrum

1.5 Barnperspektivet

Vid atgérder som rér barn ska barnets basta sarskilt beaktas (1 kap. 2 § Sol).
Barnets eller den unges basta ska alltid vara vagledande i socialtjanstens arbete
och vid beviljande av insatser. Barnets bdsta ska komma i framsta rummet vid alla
at- garder som ror barn. Barnet ska tillférsakras det skydd och den omvardnad
som det behdver. Dock ska hansyn tas till de rattigheter och skyldigheter som
dennes féraldrar, vardnadshavare eller andra personer som har lagligt ansvar for
barnet har.
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N&r en atgérd ror ett barn ska barnet fa relevant information och ges méjlighet att
framfdra sina asikter i fragor som roér barnet. I de fall barnet inte framfér sina
asikter ska barnets installning sa Iangt det ar méjligt klarldggas pa annat satt.
Barnets asikter och instélining ska tillmatas betydelse i relation till barnets alder
och mognad (11 kap. 10 § Sol). Insatser for barn och unga ska utformas och
genomfdras tillsammans med dem och deras vardnadshavare samt vid behov i
samverkan med andra samhallsorgan, organisationer och andra féreningar (3 kap.
5 § Sol).

2 Lagstiftning

Riktlinjerna utgar fran féljande lagstiftning.

e Socialtjanstlagen (2001:453) SoL
e Lag med sérskilda bestammelser om vard av unga (1990:52) LVU
e Nya bestammelser om barnets basta nar vard enligt LVU upphér - lex lilla hjartat
e Lagen med sarskilda bestammelser om unga lagdvertradare (1964:7) LuL
e Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) OFSL
e Socialtjanstférordningen (2001:937) SoF
e Forvaltningslagen (1986:223)FL
e Foraldrabalken (1949:381) FB
e Lagen om Fdrenta nationernas konvention om barnets rattigheter
(2018:1197)

2.1 Socialtjanstlagen

Socialtjanstlagen ar en malinriktad ramlag med en kombination av skyldighets- och
rattighetsregler. Lagens dvergripande syfte ar att framja manniskors ekonomiska
och sociala trygghet, jamlikhet i levhadsvillkor och aktiva deltagande i
sambhallslivet.

Socialtjanstlagen, SolL utgér grunden for allt arbete inom socialtjansten.
Socialkontorets arbete ska praglas av socialtjdnstlagens vagledande principer;
helhetssyn, frivillighet och sjalvbestdmmande, normalisering, kontinuitet, flexibilitet
och narhet.

e Helhetssynen férutsatter ett samarbete dver sektorsgranserna.

e Frivillighet och sjalvbestammande ska vara vagledande vid handldggning av
enskilda arenden.

e Stdd- och hjalpinsatser ska “normaliseras” s att manniskor inte kdnner sig
stamplade eller utpekade.

e Insatser s3 Idngt som mojligt genomférs av samma personal,
kontinuitetsprincipen.

e Av nérhetsprincipen foljer att insatser i hemmet gar fére vard utanfér
hemmet och att varden ska anordnas sa ndra hemmet som médjligt.

I5 kap 1 § Sol finns de sarskilda bestammelserna om barn och unga. Ndamnden
ska enligt dessa:
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o verka for att barn och ungdom véxer upp under trygga och goda férhallan-
den

e i ndra samarbete med hemmen framja en allsidig personlighetsutveckling
och en gynnsam fysisk och social utveckling hos barn och ungdom

e bedriva uppstkande verksamhet och annat férebyggande arbete fér att for-
hindra att barn och ungdom far illa

e aktivt arbeta for att forebygga och motverka missbruk bland barn och ung-
dom av alkoholhaltiga drycker, andra berusningsmedel eller beroendefram-
kallande medel samt dopningsmedel

e aktivt arbeta for att forebygga och motverka missbruk av spel om pengar
bland och unga

e tillsammans med samhadllsorgan, organisationer och andra som berérs,
uppmarksamma och verka fér att barn och ungdom inte vistas i miljéer som
ar skadliga foér dem

e med sarskild uppmarksamhet félja utvecklingen hos barn och ungdom som
har visat tecken till en ogynnsam utveckling

e i ndra samarbete med hemmen sérja for att barn och ungdom som riskerar
att utvecklas ogynnsamt far det skydd och stéd som de beh&ver och, om
den unges basta motiverar det, vard och fostran utanfér det egna hemmet

e isin omsorg om barn och ungdom tillgodose det sarskilda behov av stéd
och hjalp som kan finnas sedan ett mal eller &rende om vardnad, boende,
umgange eller adoption har avgjorts

e isin omsorg om barn och ungdom tillgodose det sarskilda behov av stéd och
hjélp som kan finnas sedan vard och fostran utanfér det egna hemmet upp-
hort.

Namnden ska ocksa sarskilt beakta att barn som upplevt vald eller andra dvergrepp
av eller mot narstdende vuxna ar offer for brott och kan vara i behov av stéd och
hjalp.

Regeringen beslutade den 6 april 2017 att utse en sarskild utredare for att géra en
Oversyn av socialtjanstlagen och vissa av socialtjénstens uppgifter. Uppdraget ska
redovisas senast den 1 juni 2020.

2.2 Lag med sarskilda bestammelser om vard av unga LVU

Insatser fér barn och unga ska i férsta hand ges enligt socialtjanstlagen. Kan
frivilliga insatser inte genomféras eller beddms de som otillrdckliga finns méjlighet
att i vissa fall anvanda tvang for att barnet ska fa det skydd, vard eller behandling
som beddms som nédvandig. Som ett komplement till socialtjanstlagen finns darfér
lag med sarskilda bestammelser om vard av unga, LVU.
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2.3 Nya bestdmmelser om barnets basta nar vard enligt LVU upphér - lex lilla
hjartat

Den 1 juli 2022 inférdes nya bestammelser i socialtjanstlagen (2001:453), Sol, och lagen
(1990:52) med séarskilda bestimmelser om vard av unga, LVU. De nya bestdmmelserna
handlar bland annat om féljande :

e Vard enligt 2 § LVU far inte upphéra férrdn omsténdigheterna har férandrats pa ett
varaktigt och genomgripande satt.

o Obligatoriskt att 6vervaga flyttningsférbud vid upphérande av vard av barn i
familjehem

e Obligatoriskt att folja upp barnets situation nar tvangsvarden upphér

o Overviagande av vardnadséverflytt efter tvd ar i samma familjehem

o Drogtest av vardnadshavare eller foéralder infér umgénge vid vard med stdd av 2 §
LVU.

o Drogtest av vardnadshavare infor prévning av om vard med stéd av 2 § LVU ska
upphora.

2.4 Socialtjanstférordningen

I socialtjanstférordningen ges kompletterande foreskrifter till socialtjanstlagen,
lagen med sarskilda bestammelser om vard av unga och lagen om vard av
missbrukare i vissa fall.

2.5 Lagen om unga lagdvertradare

Lagen behandlar hur polis, aklagare och domstolar ska handldgga drenden dar den misstankta
personen &dr under 21 ar. Fér ungdomar under 18 ar finns bland annat begransningar i hur
lange de far vara frihetsberévade och krav pa att utredningar ska bedrivas snabbt.
Socialndmndens arbete med barn och unga som begar brott styrs till stor del av samma
bestammelser i socialtjanstlagen (SoL) och lagen om sérskilda bestdmmelser fér vard av unga
(LVU) som ndmndens arbete med barn och unga generellt. Men ndmnden har ocksa sérskilda
uppgifter i arbetet med unga lagdvertradare enligt lagen om sarskilda bestémmelser om unga
lagdvertradare (LUL). Exempel pa dessa uppgifter ar:

e Narvara vid polisforhor
e Begara utredning enligt 31 § LUL
e Skriva yttranden enligt 11 § LUL

2.6 Offentlighets- och sekretesslagen

Alla anstallda inom socialtjansten ar skyldiga att félja bestémmelser i lagen om
offentlighet och sekretess, OSL. Enligt 26 kap 1 § OSL galler sekretess inom
socialtjansten for uppgift om enskildas personliga férhadllanden om det inte star
klart att uppgiften kan réjas utan att den enskilde eller ndgon honom néarstaende
lider men. Sekretessen galler saval gentemot enskild som mellan myndigheter.
Enligt 26 kap 9 § i OSL kan uppgifter om en enskild eller ndgon narstdende till
honom/henne lamnas mellan myndigheter om det behdvs for att ge den enskilde
nédvandig vard, behandling eller annat stéd och han/hon: 1) inte fyllt 18 ar, 2)
fortgdende missbrukar alkohol, narkotika eller flyktiga I6sningsmedel eller 3) vardas
med stdd av lagen om psykiatrisk tvangsvard, LPT eller lagen om rattpsykisk vard,
LRV.
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Sekretessen kan brytas:
e vid samtycke frdn den enskilde
e vid misstanke om allvarliga brott, t ex vid misstanke om brott mot barn
e om menprovning leder fram till att handlingen eller uppgiften kan ldmnas ut
e om uppgiftsskyldighet féljer av lag eller férordning 14 kap. 1 och 6 § § SoL

For att kunna vara anonym far anmalaren inte uppge sitt namn. Den anmaélare som
uppger sitt namn ar inte anonym och kan déarmed inte uteslutas i dokumentation.
Undantag fran detta regleras i 26 kap 5 § OSL; Sekretess géller i verksamhet som
anges i 1 och 4 §§ for uppgift i anmalan eller utsaga av en enskild om ndgons
halsotillstand eller andra personliga forhallanden, i forhallande till den som anmalan
eller utsagan avser, endast om det kan antas att fara uppkommer fér att den som
har ldmnat uppgiften eller nagon nérstaende till denne utséatts for vald eller lider
annat allvarligt men om uppgiften rgjs. For uppgift i en allman handling galler
sekretessen i hogst femtio ar. Skyddet géller bara uppgiftslamnare som &r enskilda
personer. Om uppgifterna kommer fran en tjadnsteman med anmaélningsplikt géller
inte skyddet.

Inom den egna verksamheten kan tjdnsteman samrada med kollegor da det behdvs
for att fullgéra de uppgifter som aligger tjansten.

2.7 Forvaltningslagen

Férvaltningslagen ar en svensk lag som reglerar forvaltningsmyndigheternas verksamhet.
Lagens syfte &r att manniskor som ar féremal féor myndighetsutévning ska behandlas rattvist
och demokratiskt. Lagen garanterar enskilda individers rattssakerhet i kontakten med
myndigheterna, ndgot som &ven anses involvera snabb och serviceinriktad handlaggning,
information under handldggningstiden, och att individerna férstar beslutet, anledningen till
beslutet och att de har ratt att éverklaga.

2.8 Foraldrabalken

Foraldrabalken bestdmmer det rattsliga forhallandet mellan barn och forédldrar. Framfor allt
handlar féraldrabalken om barnets rattigheter och de skyldigheter som foraldrar har gentemot
sina barn. I lagen regleras bland annat fragor om faderskap, adoption, vardnad, umgénge och
underhallsskyldighet.

2.9 Lagen om Foérenta Nationernas konvention om barnets rattigheter

Barnkonventionen, FN:s konvention om barns rattigheter ar ett etiskt
grunddokument som uttrycker vérldssamfundets syn pa barn och
ungdomar i vartid. Sverige har ratificerat barnkonventionen genom beslut i
riksdag och darmed férpliktigat sig att vidta alla 1ampliga atgérder for att
stdrka barns stallning.Barnkonventionen bygger pa fyra principer:

Barnet ska skyddas mot alla former av diskriminering

Barnets basta ska beaktas i alla beslut

Barn har ratt till liv och utveckling

Barnet ska ha ratt att sdga sin mening och fa den respekterad

Principen om barnets basta innebar att varje beslut som rér ett barn maste grunda sig
pa en bedédmning om vad som &r bést fér barnet.


https://sv.wikipedia.org/wiki/Lag
https://sv.wikipedia.org/wiki/F%C3%B6rvaltningsmyndighet
https://sv.wikipedia.org/wiki/Myndighetsut%C3%B6vning
https://sv.wikipedia.org/wiki/Handl%C3%A4ggning
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3 BBIC

BBIC, Barns behov i centrum, beskriver ett arbetssatt for socialtjanstens barn- och
ungdomsvard. Det innehaller en struktur fér handldggning, genomférande och upp-
foljning av myndighetsutdvningen. BBIC ar anpassat efter socialtjanstens regelverk
och ar framtaget av Socialstyrelsen.

For att fa arbeta med BBIC maste socialndmnden ha en BBIC-licens som social-
namnden far genom att teckna ett avtal med Socialstyrelsen. Det &r bara en social-
namnd som kan fa en licens. Socialndmnden i Trosa kommun innehar ordinarie
licens, vilket staller krav pd att kommunen innehar BBIC-utbildare samt att
konceptet i dvrigt foljs.

BBIC ar en hjalp och ett redskap for handlaggare for att arbeta med socialtjdnstens
barnavard pd ett strukturerat satt, med fokus pa barnet och dess behov. Det
viktiga ar att férstd de nio grundprinciperna, som tillsammans med BBIC-triangeln
ska ligga till grund fér handldaggningen och dokumentationen.

BBIC tillhandahdller ett dokumentationsstdd, vilket ska vara en hjalp och underlatta
handlaggningen. Dokumentationsstodet ska anpassas till det enskilda drendet.

Stodet ar framtaget utifr@n aktuell lagstiftning och féreskrifter for att oka
rattssakerheten i handlaggningen.

Mer kring BBIC och dess struktur finns att |dsa i Socialstyrelsens publikationer
"Grundbok i BBIC” och "Metodstdd for BBIC”.

4 Handlaggning och dokumentation

Handlaggning och dokumentation regleras i socialtjanstlagen och i férvaltnings-
lagen. Vid all handléaggning ska stor vikt laggas vid barnets/den unges och dennes
vardnadshavares ratt till delaktighet, inflytande och sjalvbestammande.

Handlaggningsprocessen genomfors med stdd av Barns behov i centrum (BBIC).
En aktualisering kan ske antingen genom anmalan eller genom ansoékan.

4.1 Anmalan, ansdkan och férhandsbeddémning

En ansékan frén en enskild kan vara i skriftlig eller muntlig form. Vid ansékan om
bistand inleds utredning enligt 11 kap. 1 § SoL. En anmalan om oro fér barn och
unga mellan 0-18 ar och 18-20 ar kan inkomma pa flera olika satt; bland annat
via telefon, brev, e-post, fax, moéte eller besdk.

En anmalan som inkommit ska omedelbart féljas av en férhandsbedémning av
huruvida barnet eller den unge ar i behov av omedelbart skydd. Skydds-
bedémningen ska dokumenteras och motiveras sa att det framgar vad som ligger
till grund for bedémningen och vilket behov barnet har av skydd. Skydds-
beddémningen skall ske samma dag eller senast dagen efter.

Beslut om att inleda eller inte inleda utredning ska, om det inte finns synnerliga
skal, fattas inom fjorton dagar fré@n det att anmaélan inkommit (11 kap. 1 a § Sol).
Nar férhandsbedémning gors sker ett stallningstagande om att inleda eller inte
inleda utredning. Att inleda utredning beslutas av handlaggare, men att inte inleda
utredning ska alltid beslutas av en arbetsledare (Se delegeringsordningen). Nar
namnden far kdnnedom om att ett barn missténks ha utsatts for och/eller upplevt
vald ska utredning enligt 11 kap. 1 § SoL alltid inledas utan férhandsbedémning
(SOFS 2014:4 6 kap 18).
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Nar forhandsbeddmningen leder till beslut att inleda utredning enligt 11 kap 1 §
SoL ska det dokumenteras. Av dokumentationen ska framga:

e att en utredning inleds

e datum, &r manad och dag fér beslutet

e namn och befattning pa den som fattat beslutet.

Om forhandsbedémningen leder till ett stéllningstagande att inte inleda en
utredning enligt 11 kap 1 § SolL ska detta dokumenteras. Av dokumentationen ska
det framga:

e att en utredning inte inleds

e datum, ar, manad, dag fér stéllningstagandet

e en motivering till stallningstagandet

e namn och befattning pa den som har gjort stéllningstagandet.

Stéllningstagandet att inte inleda en utredning ska dokumenteras i avsedd blankett
i BBIC. Om barnet har en personakt ldaggs handlingen om stéllningstagandet i
personakten. Om barnet inte har ndgon personakt sétts den in i en parm for
handlingar som inte lett till ndgot drende hos ndmnden. Alla handlingar i denna
parm ska sattas in i kronologisk ordning och diarieféras. Nar anmalan och
forhandsbedémningen leder till ett stallningstagande att inte inleda utredning ska
vardnadshavare och barn éver 15 ar informeras om stéllningstagandet. Vid en
anmalan eller ansoékan i pagdende drende kopplas drendet till befintlig utredning.

En utredning kan inledas med eller oavsett samtycke. Ett riktmarke ar att
ansodkningar fran vardnadshavare och barn oftast leder till en utredning med
samtycke och en anmalan oftast leder till en utredning oavsett samtycke.

Beslut att inleda utredning oavsett samtycke &r en tvingande atgard, eftersom
socialtjdnsten har en skyldighet att utreda missténkta missfoérhallanden. Beslut att
inleda utredning gar inte att dverklaga. Beslut om att inleda utredning utan
samtycke tas av arbetsledare enligt socialkontorets delegationsordning.

Vid begéran fran annan myndighet f&r ndmnden informera den som gjort en anma-
lan — om anmalaren har anmalningsskyldighet - om huruvida utredning inletts, inte
har inletts eller redan pagar.

4.2 Anmalningsskyldighet

Alla som far kdnnedom om eller missténker att ett barn far illa bér anmala det till
socialnéamnden (14 kap. 1 ¢ § SoL). Som privatperson har man mdéjlighet att anma-
la anonymt, men anstéllda pa vissa myndigheter och i vissa verksamheter som be-
rér barn och unga (skola, halso- och sjukvard och polismyndigheten till exempel) &r
skyldiga enligt lag att genast anmala om de i sin verksamhet far vetskap om eller
missténker att ett barn kan fara illa. Aven de som &r verksamma inom yrkesmaés-
sigt bedriven enskild verksamhet och som fullgér uppgifter som rér barn och unga
eller inom annan sddan verksamhet inom hélso- och sjukvarden eller pa social-
tjanstens omrdde har samma skyldighet (14 kap. 1 § SoL).

Personal verksamma inom familjeradgivningen &r skyldiga att genast anmala till
socialndmnden om de i sin verksamhet far kdnnedom om att ett barn utnyttjas
sexuellt eller utsatts for fysisk eller psykisk misshandel i hemmet.
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4.3 Ungdomars rétt att sjalva soka bistdnd

Ungdomar som fyllt 15 ar har ratt att sjalva fora talan i mal eller &renden enligt SoL
och LVU. Den unge kan sjalv anséka om och fa bistand i form av éppenvard dven
om vardnadshavaren inte samtycker till insatsen (3 kap. 6 a § SoL). Bistand i form
av placering utom det egna hemmet kan dock inte beslutas om vardnadshavaren
motsétter sig det. Vard utan vardnadshavarens samtycke forutsatter beslut enligt
LVU.

Bistand i form av kontaktperson eller andra éppna insatser, efter ansdkan av vard-
nadshavare, kan inte beviljas utan den unges samtycke om den unge har fyllt 15 &r
(3 kap. 6 b § SolL).

4.4 Utredning avseende barn -18 ar

Utredning enligt 11 kap. 1 § SoL bedrivs i syfte att fa fram ett underlag som ska
ligga till grund for ett beslut. Vid en utredning av om namnden behdver ingripa till
ett barns skydd eller stéd far namnden, fér bedémningen av huruvida behov av
insatser féreligger, konsultera sakkunniga och i évrigt ta de kontakter som behdvs
(11 kap. 2 § SoL). En sadan utredning kan ocksa genomforas oavsett barnets eller
vardnadshavarens instéllning om utredningen kan leda till ndgon form av insats.

En utredning ska inte géras mer omfattande &n vad som behévs och utredningen
ska bedrivas s& att ingen ondédigt utsatts fér skada eller oldgenhet. De som berérs
av en utredning ska fa tydlig information om vem som ansvarar for utredningen. De
ska ocksa fa mojlighet att vara delaktiga i vilka utredningsatgarder som planeras
och genomfdrs. Detta géller badde vuxna och barn, utifrén barnens alder och
mognad. En utredningsplan ska géras ndr utredning ar inledd. Planen ska beskriva
hur utredningen ar téankt att genomféras och syftar till att géra familjen delaktig
och ge utredningsarbetet en struktur. Den ska upprattas tillsammans med barn och
vardnadshavare och de bor fa ldmna synpunkter pa vilka personer som ska
kontaktas under utredningen. Utredningen ska enligt planen vara mdjlig att
genomfdra inom lagstadgad tidsgrans. Om det inte ar méjligt att géra en plan ska
orsaken motiveras och dokumenteras. Planen ska vid behov kompletteras och
revideras under utredningens gang. I utredningsplanen ska féljande dokumenteras:

e vad som ska utredas/klargdras i utredningen

e vilken information som ska inhamtas, hur och var den ska hamtas in

e vilka som ska medverka i utredningen och i vilka konstellationer de ska
traffas

¢ samtal med barnet/observation av barnet, hur och med vem ska det
genomfdras, vilka sakkunniga/referenspersoner som kommer att anvandas

e om nagon sarskild metod kommer att anvéndas

¢ en tidsplan foér arbetet.

Den som berdrs av utredning till skydd eller stéd for ett barn ska underrattas om
att en utredning inleds och vad som &r anledningen. Om barnet har tva
vardnadshavare ska bada underrittas oavsett om de bor tillsammans eller inte. En
biologisk fordlder som inte ar vardnadshavare bér alltid kontaktas savida det inte &r
uppenbart olampligt eller obehévligt. Barn som fyllt 15 &r har ratt att sjalva féra sin
talan och ska darfér personligen underrattas om att en utredning har inletts.

De som berors av utredningen ska informeras om vem som ansvarar for
utredningen och hur beslut fattas. Muntlig information bér kompletteras med
skriftlig information om vad en utredning innebar, lagregler och radttigheter.
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Nar,hur och av vem underrdttelsen ar gjord ska dokumenteras. En underrattelse
om att utredning har inletts ska goras utan dréjsmal. I vissa situationer kan
socialtjansten vénta ett kortare tag med att informera en vardnadshavare. Dessa
situationer &r exempelvis nédr en vdrdnadshavare &r svart sjuk, nar vard-
nadshavaren eller ndgon annan narstaende &r misstankt for dvergrepp mot
barnet och att polisutredningen férsvaras.

Utredningen ska genomféras skyndsamt, ha ett helhetsperspektiv och vara slutférd
inom fyra manader (120 dagar). Namnden far, om det finns sarskilda skal, besluta
om att forlanga utredningstiden. Ndmnden far dock inte besluta att férlanga tiden
"tills vidare”, utan maste fatta beslut om att férldnga fér en viss bestamd tid. Beslut
om férlangd utredningstid ska alltid delges vardnadshavare, och barnet om han
eller hon fyllt 15 ar.

Det som framkommer under utredningen och som ar relevant for att besvara ut-
redningens fragor ska sammanstillas i ett beslutsunderlag. Beslutsunderlaget ska
anvandas flexibelt och anpassas till varje enskilt arende. Uppgifterna ska
koncentreras till de uppgifter som &r av direkt betydelse fér att besvara fragorna
och varaunderlag for beslutet ifréga. Utrednings- och handldggningsstrukturen
som anvands pa socialkontoret i Trosa &rBBIC (se avsnitt 3).

4.5 Utredning avseende unga vuxna mellan 18 och 20 ar

Nar det géller unga vuxna mellan 18 och 20 ar, far socialtjansten genomféra utred-
ning dven utan samtycke om grunderna for 3 § LVU féreligger, det vill séga miss-
bruk, brottslig verksamhet och/eller annat socialt nedbrytande beteende.

4.6 Kommunicering

Ett &rende far inte avgdras utan att den som &r sdkande, klagande eller annan part
har underrattats om en uppgift som tillférts &rendet genom ndgon annan och har
far fatt tillfalle att yttra sig (25 § FL). Parter ska underrattas om utredningsmaterial
och ges tillfalle att yttra sig innan beslut. P3 vilket satt kommuniceringen sker av-
gér myndigheten och den kan alltsa ske muntligen eller skriftligen. Behérig besluts-
fattare ska alltid fa ta del av eventuella synpunkter innan beslut fattas.

4.7 Beslut

En utredning féranledd av en ansdkan eller en anmalan ska utmynna i ett beslut.
Av beslutet ska det framga om och i sa fall vilken insats som beviljats, omfattning-
en av insatsen samt hur I3ng tid beslutet galler. Beslut fattas enligt socialndmndens
gallande delegationsordning.

4.8 Overklagan

Den enskilde ska alltid underrattas om sin rétt att dverklaga ett beslut som gatt
denne emot. Beslutet ska dverklagas skriftligen och inges till néamnden.
Handlaggande socialsekreterare ska vara den enskilde behjalplig med detta om
den enskilde behdver eller 6nskar. Beslut om att inleda utredning kan dock ej
o6verklagas.

4.9 Uppfdljning av ett barns situation efter avslutad utredning
Namnden far besluta om uppféljning av ett barns situation om en utredning som rér
barnets behov av stdd eller skydd har avslutats utan insats (11 kap. 4 a § SolL). En
sadan uppféljning far ske om barnet bedéms vara i sérskilt behov av ndmndens
stdd eller skydd men samtycke till sddan atgérd saknas. Det ska inte heller
foreligga sddana omstandigheter att atgarder enligt LVU &r tillampliga.
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Vid en sadan uppféljning far namnden ta behévliga kontakter och samtala med
barnet utan vardnadshavarens samtycke och utan att vardnadshavaren &r
ndrvarande (11 kap. 4 c § Sol).

Uppféljningen ska avslutas senast tva manader fran det att utredningen avslutats
eller nar namnden dessfdrinnan finner skal att inleda utredning enligt 11 kap. 1 §
SoL.

4.10 Genomfdrande av insats

De insatser som beviljas och genomférs ska vara av god kvalité och bygga pa kun-
skap och beprdvad erfarenhet. Insatserna ska syfta till att motverka de riskfaktorer
som uppratthaller problematiken och som identifierats under utredningen. Vid alla
insatser ska en vardplan alternativt ett uppdrag formuleras, dar malen med insat-
sen framgar. Det ska ocksa finnas en genomférandeplan vid alla insatser. Barn och
vardnadshavare ska vara delaktiga i upprattandet av planerna.

4.11 Uppfoéljning
Alla insatser ska féljas upp och utvarderas utifrdn malen i vardplan/uppdrag samt
genomférandeplan. Ndamnden ska verka for att barn och vardnadshavare ar

delaktiga vid uppféljningen. Barnet eller den unge ska sjalva fa uttrycka sina
asikter i samband med uppféljning.

Vad som framkommit under uppféljningen ska dokumenteras. I dokumentationen
ska det framga nar och pa vilket séitt insatsen foljts upp. Om behoven hos barnet
forandras pa ett satt som gor att socialndmnden bedémer att insatsen inte langre
motsvarar barnets behov, ska detta dokumenteras tillsammans med information
om vilka atgarder som nadmnden har vidtagit for att anpassa insatsen till barnets
behov.

4.12 Uppféljning av ett barns situation vid avslutad placering

Namnden far besluta om uppféljning av ett barns situation efter det att en placering
i ett familjehem, stédboende eller i ett hem for vard eller boende har upphért (11
kap. 4 b § SoL). En sadan uppféljning far ske om barnet bedéms vara i sérskilt be-
hov av namndens stdd eller skydd men samtycke till sddan atgérd saknas. Det ska
inte heller féreligga sadana omsténdigheter att atgéarder enligt LVU &r tillampliga.

Vid en sadan uppfdljning far ndmnden ta behdvliga kontakter och samtala med
barnet utan vardnadshavarens samtycke och utan att vardnadshavaren &r
narvarande. (11 kap. 4 c § Sol).

Uppféljningen ska avslutas senast tva manader fran det att utredningen avslutats
eller nar namnden dessférinnan finner skal att inleda utredning enligt 11 kap. 1 §
SoL.

5 Vard utanfoér det egna hemmet

5.1 Vard enligt socialtjanstlagen eller LVU

D3 behov av att ett barn eller en ung person vardas utanfér det egna hemmet fére-
ligger, ska bestémmelserna i socialtjanstlagen om att insatserna ska utformas och
genomfdras tillsammans med barnet och vardnadshavarna i férsta hand tillampas.
Dock - om barnets halsa och utveckling utsatts fér en pataglig risk att skadas och
samtycke till behévliga insatser inte féreligger — kan atgarder enligt lag med sér-
skilda bestdammelser om vard av unga, LVU bli nédvéndiga. Utéver ovan férutsatt-
ningar, ska nagon av situationerna som anges i 2 och/eller 3 §§ LVU foreligga.
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Nar ett barn placeras skall det i forsta hand 6vervdagas om barnet kan tas emot av
nagon anhdérig eller annan narstaende. Vad som &r bést fér barnet skall dock alltid
beaktas (6 kap. 5 § SoL). Nar det géller familjehemsvard sker hanvisning till ndmn-
dens riktlinjer fér familjehemsvard.

6 a § LVU ger namnden mdjlighet att besluta om omedelbart omhandertagande i
vissa internationella situationer d& svensk domstol inte &r behorig att besluta om
beredande av vard (atgérd av behérig utlindsk myndighet kan inte avvaktas) pga.
risken for den unges halsa.

5.2 Miljéfallen - 2 § LVU

I det fall barnet utsatts for fysisk eller psykisk misshandel, otillbérligt utnyttjande,
brister i omsorgen eller nagot annat forhallande i hemmet, kan omhandertagande
enligt 2 § LVU bli aktuella. Vard enligt denna paragraf kan ges till den unges 18-
arsdag.

Har den unge beretts vard med stéd av 2 §, ska socialndmnden minst en gang var

sjatte manad dvervdga om vard enligt lagen fortfarande behévs och hur varden bér
inriktas och utformas (13 § 1 st. LVU).

5.3 Beteendefallen - 3 § LVU

Vard kan ocksa ges med stéd av 3 § LVU om den unge genom missbruk av
beroendeframkallande medel, brottslig verksamhet eller ndgot annat socialt
nedbrytande beteende utsétter sig fér en pataglig risk. Vard enligt 3 § kan beslutas
fram till denunge fyller 20 ar, men fortga fram till den unge blir 21 ar.

Har den unge beretts vard med stéd av 3 §, ska socialndmnden inom sex manader
fran dagen for verkstallighet av vardbeslutet préva om vard med stéd av lagen ska
upphdra. Denna fraga ska déarefter provas fortldpande inom sex manader fran
senaste provning (13 § 2 st. LVU).

5.4 Offentligt bitrade

N&r det star klart att socialtjansten ska anséka om vard enligt LVU ska anmalan om
behov av offentligt bitrade godras hos férvaltningsratten. Namnden kan lédmna
forslag pa@ vem de énskar som ombud for barnet.

5.5 Ansdékan om LVU
Enligt 4 § LVU ska en ansékan om LVU innehalla:

e en redogdrelse av barnets eller den unges férhallanden

e de omstandigheter som utgér grund fér att barnet eller den unge behdver
beredas vard

o tidigare vidtagna atgarder

e den vard som ndmnden avser att anordna

e hur relevant information lamnats till den unge

o vilket slags relevant information som [dmnats

e barnets eller den unges instéllning
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En ansdkan bor innehdlla dessa fem dokument:
. [*] . . [*]
e Ansbkan om vard dar grunderna fér vard anges

e Protokollsutdrag frdn namnden om beslutet
e Social utredning

e Lakarintyg

e Vardplan

Dokumentationen ska anvandas i en domstolsprocess och det ar viktigt att ansékan
ar tydlig och stringent.

5.6 Omedelbart omhandertagande enligt LVU

I vissa situationer maste Humanistiska ndmnden ingripa omedelbart och ska d&
fatta beslut om omedelbart omhandertagande, 6 § LVU.
For att ett omedelbart omhandertagande ska fa ske maste det vara sannolikt att

barnet/den unge behdver vard enligt LVU. Det maste ocksa sta klart att beslut om
vard inte kan avvaktas med hansyn till:

e risken for barnets/den unges halsa eller utveckling
o att den fortsatta utvecklingen allvarligt kan férsvaras
e att vidare atgéarder hindras

Ett omedelbart omh&ndertagande bér alltid dvervdgas nér ett barn under 18 ar
haktas. Aven fér unga 18-20 ar kan ett omh&dndertagande ske som alternativ till
haktning.

Omedelbart omhandertagande forutsatter att utredning enligt 11 kap 1 § SolL har
inletts och placeringen ska alltid inledas utanfoér det egna hemmet minst ett dygn.
Beslut om placering enligt 11 § LVU maste tas samtidigt som det omedelbara
omhandertagandet. Detta beslut kan éverklagas. Beslut om omedelbart
omhandertagande fattas av Humanistiska ndamndens individ- och familjeutskottet
och galler omedelbart. Om utskottet inte hinner sammankallas kan utskottets
ordférande eller annan férordnad ledamot fatta beslutet. S& kallade
ordférandebeslut anmaéls p& Individ- och familjeutskottets ndstkommande
sammantrade. Se namndens delegeringsordning.

Beslut om omedelbart omhandertagande ska understéllas Forvaltningsratten inom
en vecka fran den dag d& beslutet fattades. Om beslutet inte inkommer inom en
vecka s& upphér omhéndertagandet, se 7 § LVU. Om Férvaltningsratten faststaller
beslutet om omedelbart omhéndertagande, ska namnden inom fyra veckor fran den
dag d@ omhandertagandet verkstélldes ansdka hos Férvaltningsratten om att
barnet/unge ska beredas vard med stéd av LVU. Férvaltningsritten kan medge
férlangning av denna tid, om ytterligare utredning eller ndgon annan sérskild
omstandighet goér det nédvandigt, se 8 § LVU.

Ett beslut om omedelbart omhéndertagande far inte verkstéllas om den unge &r
hdktad. Om det inte langre finns skal fér ett omhandertagande, ska namnden
besluta att detta genast ska upphora, se 9 § LVU.

Namnden har i vissa fall méjlighet att fa bitrade av polismyndigheten fér att
genomfdra beslut. De situationerna ar angivna i 43 § LVU.
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5.7 Placeringar enligt socialtjanstlagen

Nar ett barn eller en ung person placeras i ett annat hem an det egna, ska social-
ndmnden minst en gang var sjatte manad évervdga om varden fortfarande behdvs
och hur varden bér inriktas och utformas (6 kap. 8 § SolL). Fér att tillgodose
barnets behov och fér att barnets rost skall géras hérd bér varden féljas upp
genom besék ytterligare en gdng mellan évervagandena, uppféljningen
dokumenteras i barnets akt. Detta galler dven placeringar enligt LVU.

Vid omplacering eller beslut om att barnet eller den unge ska flytta hem ska den
placerades ratt till delaktighet tillvaratas gallande relevant information, att den
placerade har méjlighet att uttrycka sina dsikter samt att deras asikter med
hansyn till 3lder och mognad beaktas vid beslut om omplacering eller hemflytt.
Delaktigheten skall dokumenteras i journal och eventuella planer.

5.8 Halsoundersdkning

Na&r ett barn, 0-18 &r, eller ung person, 18-20 ar, placeras utanfér det egna hem-
met, ska socialnamnden, om det inte ar obehdvligt, underratta Region Sérmland
om att barnet ska erbjudas en hdlsoundersdkning (11 kap. 3 a § SolL). Grunden ar
att barnet och den unge ska lakarundersdkas och dess behov av tandvard tillgodo-
ses. Detta regleras av ett gemensamt avtal mellan kommunerna i S6dermanland
och Region Sérmland (Bestammelsen galler placeringar enligt bade SoL och LVU).

N&r en halsoundersokning blir aktuell tillhandahaller BBIC ett dokumentationsstdd.
Detta i form av anvisningar till Idkaren eller sjukskéterskan samt ett dokumenta-
tionsstéd i form av ett utldtande.

Enligt 32 § LVU far ndmnden besluta om lakarundersokning av barnet/den unge.
Om féraldrarna motsatter sig ldkarundersdkning kan detta vara tillréacklig anledning
for att besluta om omedelbart omhandertagande enligt 6 § LVU.

5.9 Skyddad folkbokféring
Enligt 30 § tredje stycket folkbokféringslagen (1991:481) framgar nér socialndmnden far
ansdka om skyddad folkbokféring fér barn som vardas enligt 2 § LVU. Detta &r aktuellt mot:

1. b3dda vardnadshavarna eller, om barnet endast har en vardnadshavare, mot
vardnadshavaren

2. den ena vdrdnadshavaren nar den andre vardnadshavaren inte vill eller formar skydda
barnet

3. mot en annan person &n vardnadshavaren eller vardnadshavarna nar vardnadshavaren
eller vardnadshavarna inte vill eller férmar skydda barnet.

6 Planer

6.1 Utredningsplan

Vid varje utredning ska det upprattas en utredningsplan. Utredningsplanen ar ett
arbetsmaterial som utgdr frdn anmaélan/ansdkan och som vid behov ska revideras
under utredningens gang. Se avsnitt 4.4.

6.2 Vardplan

En vardplan ska alltid uppréattas for barn och unga som placeras utanfér det egna
hemmet, bade enligt SoL och LVU (11 kap. 3 § SoL). Vardplanen, som bygger pa
de centrala behov som beskrivits i beslutsunderlaget, ar ett fristdende dokument. I
vardplanen ska det framga vilka tydliga och uppféljningsbara mal som ligger till
grund for vdrden. Malen ska peka pa den énskade férandringen for barnet eller den
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unga.

Vardplanen ska dven beskriva de atgarder och insatser som andra huvudman har
ansvar for.

6.3 Uppdrag

Vid 6ppna insatser ska insatsens mal formuleras i ett uppdrag till den som ska
utfora insatsen. Uppdraget ska ha sin utgangspunkt i de centrala behov som
beskrivits ibeslutsunderlaget. Uppdragets mal ska vara konkreta och
uppféljningsbara och peka pa den dnskade féréndringen.

6.4 Genomférandeplan

Vid alla externa insatser, oavsett om de géller 6ppenvard eller placering, ska en
genomférandeplan upprattas. Genomférandeplanen ska beskriva hur den beslutade
insatsen ska genomfdras. Utgangspunkten ska vara uppdraget som utféraren fatt.

Genomforandeplanen ska dven beskriva de atgérder och insatser som andra hu-
vudman har ansvar for.

Genomforandeplanen vid externa 6ppna insatser bor upprattas hos den som ska
utféra insatsen. Undantag ar dock insatser i form av kontaktperson, kontaktfamilj
och sarskilt kvalificerade kontaktpersoner, dar ansvaret for upprattandet av planen
ligger kvar hos handlaggaren i drendet. Detta med anledning av att utférarna i des-
sa fall &r lekman. Fér ndrvarande dr dokumentationsstédet utformat sa att uppdrag
och genomfdrandeplan ar férenat i samma dokument i dessa fall.

Genomférandeplanen vid placeringar i familjehem eller jourhem utformas i forsta
hand av handldggande socialsekreterare i ndra samverkan med barnet, vdrdnads-
havarna och familjehemmet. S& 18ngt det ar méjligt ska bade barnet och vardnads-
havarna uppmuntras att vara aktiva i planeringen. Genomférandeplanen ska utgd
fran de mal som formulerats i vardplanen.

Vid HVB-placeringar ska genomférandeplanen i férsta hand utformas av HVB-
hemmet. Det finns dock inget som hindrar att socialtjdnsten ér den som utformar
genomférandeplanen i ndra samverkan med HVB-hemmet, barnet och vdrdnads-
havaren. Det ar i dessa fall viktigt att ta hansyn till eventuella bestdammelser kring
sekretess.

6.5 SIP - Samordnad individuell plan

En samordnad individuell plan (SIP) ska upprattas om ett barn har insatser frén
b&de socialtjansten och hélso- och sjukvarden och om ndgon av dessa aktérer be-
démer att insatserna behéver samordnas. En vardnadshavare kan ocksa aktualisera
behovet av SIP. En SIP kan inte upprdttas om den enskilde inte samtycker till det-
ta. Nar det galler barn ar det vardnadshavaren som ska lamna sitt samtycke, men
barnet bér utifran alder och mognad tillfrégas om sin instéllning. Barnet ska sa
I&ngt det &r méjligt vara delaktiga i arbetet kring en SIP.

I planen ska framga vilka insatser som den enskilde har och vem som ansvarar for
att tillgodose dem. Det ska ocksa framga om det & kommunen eller Region
Sérmland som har det dévergripande ansvaret for planen.

7. Ensamkommande barn och godmanskap

Barn som vid ankomsten till Sverige ar skilda fran sina féraldrar eller nagon
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annan vuxen person som anses har tratt i férdldrarnas stélle kallas

ensamkommande barn. De ensamkommande barnen omfattas av samma
lagstiftning och regler som galler fér alla barn som vistas i landet. Nar
ensamkommande barn anlander till kommunen ska utredning géras med stéd av
11 kap 1 § Sol.

Overférmyndaren férordnar, for ensamkommande barn en god man som i
vardnadshavares och férmyndares stélle ansvarar for barnets personliga
forhallanden och skéter dess angeldgenheter. Den gode mannen ska verka for
barnets basta. Ansékan om god man far géras av Migrationsverket eller av

namnden i den kommun barnet vitsas enligt lag om god man fér ensamkommande
barn. Beviljas barnet uppehallistillstand ska anmé&lan om behov av en séarskilt
forordnad vardnadshavare enligt foraldrabalken géras till tingsratten. Utses en
sarskilt forordnad vardnadshavare upphér godmanskapet.

8. Unga lagbvertradare

Enligt 6 § Lag med sarskilda bestdammelser om unga lagovertradare (LUL) ska
socialnamnden omedelbart underrattas om ett barn under 18 &r ar skaligen
misstankt for ett brott som kan ge fangelse. Vid féorhér med en saddan missténkt,
ska foretradare for socialtjansten narvara om det ar maojligt och det kan ske utan
men for ut- redningen.

Om nagon som inte fyllt 15 ar misstanks for ett brott far socialndmnden begéra att
polisen utreder brottet, om socialnamnden bedémer att utredningen kan antas ha
betydelse for att avgéra behovet av socialtjanstens insatser for den unge. Vid den-
na bedémning ska det sarskilt beaktas om det &r frdga om ett brott som innebar att
den unge aventyrar sin halsa eller utveckling eller om brottet kan antas utgéra ett
led i en upprepad brottslighet begdngen av den unge. Har den unge inte fyllt tolv ar
far en brottsutredning inledas endast om det finns synnerliga skal. Socialnamndens
begaran hos &klagare eller polis om en utredning om brott som avser ett barn som
inte har fyllt femton ar bér goras skriftligt, och innehalla de skal som ligger till
grund féor namndens beddémning att en utredning behdvs.

P& begaran av polis eller 8klagare ska socialndmnden ldmna ett yttrande, om ett
barn under 18 ar ar skaligen misstankt for att ha begatt brott eller har erként brott.
Yttrande ska begéaras av polis eller 8klagare innan beslut fattas i atalsfragan. Utdver
vad som angesi 11 § lagen (1964:167) med sarskilda bestdmmelser om unga lag-
dvertradare bor ett yttrande innehdlla uppgifter om:

e vilka brottsmisstankar som ligger till grund fér det

o pa vilket satt de dtgarder som socialndmnden foreslar syftar till att motverka
att barnet eller den unge utvecklas ogynnsamt

e vilken installning barnet eller den unge har till ungdomstjanst

e vilken installning barnet eller den unge har till att bli kontaktad av medlings-
verksamhet.

Om en ungdom doéms till paféljden ungdomstjanst &r det kommunen som ansvarar
for att paféljden kan verkstillas s snart som méjligt samt utse en person som &ar
ansvarig for den unges paféljd, fér narvarande en anstélld hos socialférvaltningens
éppenvard. Om den planerade ungdomstjénsten inte féljs ska handlaggande social-
sekreterare underratta aklagarmyndigheten. Socialndmnden ska erbjuda barnet
eller den unge en uppféljande kontakt i anslutning till att ungdomstjanst eller ung-
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domsvard avslutas.

9. Vald i nara relation

Vald i néra relationer kan ta sig manga olika uttryck och utgér ofta ett ménster av
handlingar. Exempel pa valdstyper &r fysiskt, sexuellt och psykiskt vald och/eller
hot om vald samt férsummelse.

Namnden ansvarar for att ett barn, som utsatts fér brott, och dennes nérstaende
far det stéd och den hjalp som de behéver. Namnden ska sérskilt beakta att ett
barn som upplevt vald eller andra évergrepp av eller mot narstaende &r offer for
brott och ansvara for att barnet far det stéd och den hjédlp som barnet behdver. Alla
barn som utsatts for vald eller andra évergrepp i nira relation alltid ska utredas
med beaktande av barnperspektivet, oavsett vem som utsatt barnet foér valdet.
Kannedom om att ett barn kan vara valdsutsatt eller kan ha bevittnat vald &r i
regel en sddan omstandighet som kan féranleda en dtgérd av socialndmnden.
Namnde ska i sddana fall utan dréjsmal inleda en utredning framgar av
bestdmmelsen i 11 kap. 1 § SoL. I en utredning som géller ett valdsutsatt barn
eller ett barn som bevittnat vald ska socialndmnden géra en bedémning av risken
for att barnet kommer att utséttas for eller bevittna ytterligare vald. En
riskbedémning ska uppdateras om socialndmnden far kdnnedom om
omstandigheter, tidigare okénda eller nytillkomna, som kan komma att paverka
riskbeddmningen. Det ar viktigt att socialnamnden inte bara gor riskbedémningen
vid ett tillfalle utan ser éver och utvarderar om bedémningen behéver uppdateras.
(HSLF-FS 2022:36)

N&r det géller socialkontorets arbete med barn och unga som utsétts for vald och
bevittnat vald i familjen hanvisas till nAmndens Handlingsplan vald i néra relation.

9.1 Barnahus

Vid misstankta fysiska, psykiska eller sexuella 6vergrepp mot barn och unga sam-
verkar socialtjansten med Barnahus i Nykdping. P& Barnahus samverkar represen-
tanter fran socialtjanst, polis, aklagare samt Region Sérmland. Syftet med samver-
kan ar for att barnet ska férhéras i en trygg och barnanpassad miljo samt att bar-
net ska slippa upprepa sin berattelse for flera olika myndigheter. Socialkontoret har
representant i bade styrgrupp och arbetsgrupp fér Barnahus.

9.2 Hedersrelaterat vald och fértryck

Hedersrelaterat vald och fértryck kan te sig p& manga olika sétt: fysiskt, psykiskt,
sexualiserat eller genom andra valdstyper, precis som vald i néra relation generellt.
Det inkluderar dven kdnsstympning, patvingad abort, tvangsgifte och patvingat
eller understétt sjalvmord. Motivet till varfér valdet utdvas skiljer hedersrelaterat
vald och fértryck fran annat vald genom att grunden &r att uppratthalla en familjs
eller slakts heder. Hedern innehas framfér allt av man men riskeras genom kvin-
nors och flickors faktiska eller pastadda beteende.

N&r det galler socialkontorets arbete med barn och unga som lever i eller missténks
leva i hederskontexter hanvisas till namndens Handlingsplan mot hedersrelaterat
vald och fortryck.
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9.3 Utreseférbud

Utreseférbud enligt 31 § a-i ar ett rattsligt verktyg for att skydda barn om det finns en
pataglig risk for att ndgon som ar under 18 ar fors utomlands eller ldmnar Sverige i syfte att
ingd dktenskap eller en dktenskapsliknande férbindelse, eller kénsstympas, ska han eller hon
forbjudas att lamna Sverige.

10. Ovrigt

10.1 Yttranden

Nar andra myndigheter begar humanistiska namndens yttrande har namnden en
skyldighet att yttra sig. En utredning ska alltid inledas oavsett vad den enskilde
har fér installning. En begdran om yttrande, fran exempelvis polis eller 3klagare
eller frdn kammarrétt i en LVU-process handldggs pd samma sétt som andra
utredningar inom socialtjansten och ska dokumenteras och kommuniceras som
andra utredningar.

10.2 Beslut om vard, behandling eller insatser fér barn nar den ena
vardnadshavaren inte samtycker

Enligt 6 kap 13 a § FB kan socialtjénsten besluta att ett barn kan vardas mot den
ena vardnadstagarens vilja, férutsatt att varden kravs for barnets basta. Beslut
avser psykiatrisk och psykologisk utredning och behandling, behandling i 6ppna
former samt utseende av en kontaktperson eller familj enligt socialtjéanstlagen.

Reglerna omfattar ocksa vissa atgarder enligt lagen om stéd och service till vissa
funktionshindrade. Om barnet sjalvt anses kunna samtycka till eller motsatta sig
olika behandlingar krévs inget samtycke fran vardnadshavarna. Beslutet om
medgivande fattas av Humanistiska namndens individ- och familjeutskottet efter
noggrann utredning och prévning.

10.3 Ej verkstallda beslut

Alla gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SoL som inte verkstéllts inom tre manader
fran dagen d& beslutet fattades ska anmalas till Inspektionen fér vdrd och omsorg
(IVO). Aven arenden dar verkstélligheten avbryts och inte aterupptas inom tre
manader ska anmalas. Rapportering sker en gang per kvartal.

10.4 Kommunicering och underrattelse om beslut

En myndighet far inte avgéra ett drende som avser myndighetsutévning mot
enskild utan att den som dr sékande har underrattats. Skyldigheten att
kommunicera ska fullgdras i tva steg.
e Den som har stallning som part ska underrattas om utredningsmaterialet
e F3 mdjligheter att yttra sig dver det

Denna skyldighet galler dven yttrande till annan myndighet exempelvis aklagare
och domstol samt ansdékan om vard enligt LVU enligt Férvaltningslagen 25 §.
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Atgarder gallande foreldggande fran Inspektionen for vard
och omsorg, IVO efter tillsyn av Humanistiska namnden i
Trosa Kommun

Fdrslag till beslut

Humanistiska ndmnden antar férslaget om atgarder med bifogad handlingsplan
géllande férelaggande fran Inspektionen fér vard och omsorg, IVO efter tillsyn av
Humanistiska namnden i Trosa Kommun.

Arendet

Fokus for tillsynen har varit att granska hur né@mnden gor placerade barn mellan 7-
17 &r delaktiga infér beslut om omplacering till annat boende eller beslut om
hemflytt. F6ljande delar granskades:

- Barnets ratt till relevant information
- Barnets méijlighet att uttrycka asikter och
- om barnets 3sikter tillmatts betydelse

I fem av sex granskade drende bedémde IVO att det férekommit sadana brister
som har betydelse fér barnens mojligheter till att fa sin ratt till delaktighet
tillgodosedd vid beslut om omplacering eller hemflytt. Tillsynen har bestatt i
uppgifter fran samtal med tre barn, granskning av dokumentation i sex drenden, en
enkat till socialsekreterare gallande barns delaktighet och en egengranskning av de
arenden som rapporterats in. IVO har férelagt med stéd av 13 kp. 8 § SolL att
uppratta en handlingsplan som sdkerstaller att:

- Barns ratt till delaktighet tillvaratas vid beslut om omplacering till annat bo-
ende eller beslut om att barnet ska flyttas hem. Att de far relevant informat-
ion och méjlighet att uttrycka sina dsikter samt att deras asikter beaktas
vid dessa beslut baserat pa deras dlder och mognad.

- Att personalen har tillracklig kompetens och erfarenhet for att tillvarata
barns ratt till delaktighet vid beslut om omplacering till annat boende eller
beslut om att barnet ska flyttas hem.

Handlingsplanen bestar av féljande delar:

- Barnrattsperspektiv inom socialkontorets verksamheter.
- Revidering av riktlinjer.
- Framtagande av rutin for delaktighet under placering.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 o Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se
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- Egenkontroll.

- Personalens kompetens.

- Uppféljning av tillsynens arenden.
- Uppféljning av handlingsplanen.

Lisbeth Lampinen Ola Nordqvist
Socialchef Verksamhetsutvecklare
Bilaga

Handlingsplan géllande atgarder kopplat till féreldggande fran Inspektionen for vard
och omsorgs forelaggande efter tillsyn av Humanistiska namnden i Trosa Kommun
Dnr 3.7.1-17692/2023-2
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Handlingsplan gallande atgarder kopplat till foreldggande fran Inspektionen for vard
och omsorgs forelaggande efter tillsyn av Humanistiska namnden i Trosa Kommun Dnr
3.7.1-17692/2023-2

Bakgrund
Fokus for tillsynen har varit att granska hur namnden goér placerade barn mellan 7-17 ar delaktiga
infor beslut om omplacering till annat boende eller beslut om hemflytt. Féljande delar granskades:

- Barnets rétt till relevant information
- Barnets mojlighet att uttrycka asikter och
- om barnets asikter tillmatts betydelse

| fem av sex granskade drenden bedémde IVO att det forekommit sddana brister som har betydelse
for barnens majligheter till att fa sin ratt till delaktighet tillgodosedd vid beslut om omplacering eller
hemflytt. Tillsynen har bestatt i uppgifter fran samtal med tre barn, granskning av dokumentation i
sex drenden, en enkat till socialsekreterare gallande barns delaktighet och en egengranskning av de
drenden som rapporterats in. IVO har férelagt med stod av 13 kp. 8 § Sol att uppréatta en
handlingsplan som sakerstaller att:

- Barns ratt till delaktighet tillvaratas vid beslut om omplacering till annat boende eller beslut
om att barnet ska flyttas hem. Att de far relevant information och mojlighet att uttrycka sina
asikter samt att deras asikter beaktas vid dessa beslut baserat pa deras alder och mognad.

- Att personalen har tillracklig kompetens och erfarenhet for att tillvarata barns ratt till
delaktighet vid beslut om omplacering till annat boende eller beslut om att barnet ska flyttas
hem.

Handlingsplan

Barnrattsperspektiv inom socialkontorets verksamheter

20221221 tog ledningsgruppen for socialkontoret beslut om dokumentet ”Barnrattsperspektivinom
socialkontorets verksamheter”. Dokumentet ska vara styrande fér hur barn ska bli delaktiga i
socialkontorets alla verksamheter. Det inkluderar dven placering utanfér hemmet och delaktighet vi
omplacering och eventuell hemflytt. Insatsen ar genomford och dokumentet kommer att
implementeras pa APT i juni. Dokumentet bifogas.

Revidering av riktlinjer

En revidering av vara riktlinjer for familjehemsvarden och fér handlaggning och dokumentation
kommer att genomfoéras dar ett tillagg gallande barn och ungas delaktighet vid omplacering kommer
att féras in. Beslut om dessa sker i Humanistiska namnden den 30 maj 2023. Dokumenten bifogas.



Framtagande av rutin for delaktighet under placering

Enhetschef for enheten for barn och familj har tillsammans med sina medarbetare tagit fram en rutin
for delaktighet vid omplacering och hemflytt fran familjehem och HVB. Insatsen dr genomférd och
rutinen kommer att implementeras pa APT i juni. Rutinen bifogas.

Egenkontroll

Varje ar presenteras ett kvalitetsbokslut for namnden dar vi samlar vart kvalitetsarbete kopplat till
vart ledningssystem for kvalitet. Ndmnden tar i samband med kvalitetsbokslutet beslut om
prioriterade omraden for att 6ka och bibehalla socialtjanstens kvalitet samt vilka omraden som skall
vara foremal for egenkontroll. | kvalitetsbokslutet 2022 togs ett antal omraden fram som skulle
prioriteras i var egenkontroll for 2023. En av dessa var féljande:

- Att samtal med barn och unga gors och dokumenteras i forhandsbedémningar, utredningar
och uppféljningar

Pa grund av Inspektionen for vard och omsorgs tillsyn med paféljande kritik kommer sarskilt fokus
laggas pa placerade barn och ungas delaktighet vid omplacering och hemflytt inom detta omrade for
egenkontroll och pa dokumentation om att samtal med barnen om detta gors.

Personalens kompetens

Vi har i dagslaget fyra barnhandldggartjanster och en familjehemssekreterartjanst, alla utbildade
socionomer. Alla ar BBIC-utbildade och tre har utbildning i Signs of safety som ar en
erfarenhetsbaserad riskbedémningsmodell. Utbildning och handledning i Signs of safety sker
kontinuerligt och i den utbildningen ingar bade barns och vuxnas delaktighet i utrednings- och
uppféljningsarbetet. Vi har nyligen rekryterat en erfaren familjehemssekreterare som tillsammans
med handlaggarna kommer ha ett tydligt ansvar for uppfoljning av familjehemsplaceringar och da
dven for den placerades delaktighet vid omplacering och hemflytt. Utifran den kritik IVO har kommer
vi att anordna en utbildning i barns delaktighet och barnrattsperspektiv i samband med placering,
och da med ett sarskilt fokus pa omplacering till annat boende och hemflytt. Enhetschefen for
barnhandlaggarna har tillsammans tagit fram ovan ndmnda rutin for delaktighet under placering.
Sammantaget bedémer vi med dessa insatser att personalen kommer att ha tillracklig kompetens
och erfarenhet for att tillvarata barnets ratt till delaktighet vid beslut om omplacering och hemflytt.
Utbildningen kommer att ske under hésten 2023.

Uppfoljning av tillsynens arenden

En ytterligare granskning av fem drenden i tillsynen har genomférts. Anledningen till denna
granskning ar att anvanda den i utbildningen for socialsekreterare i host gallande barn och ungas
delaktighet som kommer att genomforas under hosten 2023. Dar kommer dven resultaten i tillsynen
som helhet anvandas for att utveckla arbetet med barn och ungas delaktighet som helhet inom
socialkontorets olika verksamheter. Aven det tidigare nimnda dokumentet Barnrattsperspektiv inom
socialkontorets verksamheter kommer att ligga som grund for utbildningen.

Uppfdljning av handlingsplanen

En uppfoljning av handlingsplanen kommer att genomforas bade i sin helhet och fér de olika delarna.
| tabellen nedan redogors for insatserna och hur de ska genomfdras och tiden for uppféljning for de
olika delarna.



Insats

Uppstart Genomférande

Tid for uppféljning

Implementering av
dokumentet ”Barnratts-
perspektiv inom social-
kontorets verksamheter”.

APT 14 Juni 2023

APT Januari 2024

Implementering av rutin for
delaktighet vid placering

APT 14 Juni 2023

Ledningsgrupp Januari 2024

Revidering av riktlinjer

Beslut i ndamnd 30 maj 2023

Ledningsgrupp Januari 2024

Egenkontroll

Under 2023 i vart ordinarie
kvalitetsarbete

| samband med redovisning av
kvalitetsbokslut for namnden
mars 2024

Utbildning i barns delaktighet

Hosten 2023

APT Januari 2024

Uppféljning av
handlingsplanen som helhet

Beslut i namnd 30 maj 2023
APT 14 Juni 2023

APT Januari 2024
Namnd Mars 2024

Lisbeth Lampinen

Socialchef

Ola Nordqvist

Verksamhetsutvecklare




Lrosa

Rutin for delaktighet gdllande omplacering och hemflytt vid placering av barn och unga

- Nar det blir aktuellt med en omplacering eller hemflytt till féraldrar/vardnadshavare fran
familjehem eller HVB ska informationen ges av ansvariga handldggare i god tid.
Informationen ska vara tydlig och relevant vad géllande orsaken. Vid motet deltar dven
familjehemmet alternativt representant fran HVB. Vid métet ska barnet barnet/den unge ges
mojlighet att uttrycka sina asikter och det ska ocksa framga om barnets asikter kan ha
betydelse utifran alder och mognad. Detsamma géller vid en akut omplacering. Det ar extra
viktigt att beslutet forankras ordentligt sa att barnet den unge férstar socialtjanstens
intentioner. Det ar viktigt att delaktigheten dokumenteras i journal och eventuella planer.
Om orsaken ar brister i familjehemmet hanvisas till dokumentet Riktlinjer for
familjehemsvarden avsnitt 8, Risker vid placering i familjehem.

- Efter detta vidtar en hemflyttningsplacering i samrad med barnet/den unge, vardnadshavare
samt familjehem alternativt HVB. Aven har ar det viktigt att skapa delaktighet hos den
placerade genom att denne har majlighet att uttrycka asikter samt att dessa utifran alder och
mognad beaktas. Aven hir ska delaktigheten dokumenteras i journal och eventuella planer.

- Innan hemflytt ska ett bra avslut med familjehem alternativt HVB mojliggoras. Har hanvisas
till dokumentet Riktlinjer for familjehemsvarden avsnitt 9, Avslutning av uppdrag.
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Lrosa

Barnrattsperspektiv inom Socialkontorets verksamheter

1. Varfor barnrattsperspektiv

Pa senare ar har begreppet barnrattsperspektiv borjat anvdndas i allt hogre utstrackning,
barnrattsperspektiv innebér att sakerstélla barnets rattigheter i atgdrder och beslut som ror barn.
Aven tidigare Barnrattighetsutredning pekar pa nédvindigheten av att det i utbildningar om
barnkonventionen som lag ingar kunskap om metoder for att starka barnrattsperspektivet. Ett
problem som lyftes av utredningen ar att barn inte ses som rattighetsbarare utan mer som féremal
for vuxnas valvillighet. Vid tillampning av barnets rattigheter och beaktande av ett
barnrattsperspektiv behéver beslut och arbetsmetoder vara férankrade i barnkonventionens
bestammelser. Det finns enligt konventionen och en rad lagar, en skyldighet att verka for att barnet
far sina rattigheter tillgodosedda inom varje verksamhetsomrade. Ett barnrattsperspektiv innebar att
alla besluts- och arbetsprocesser ar barnrattsbaserade, det vill sdga att barnkonsekvensanalyser och
eller prévningar av barnets basta har gjorts. En central princip i barnkonventionen ar att barnets
basta sarskilt ska uppmarksammas vid alla atgadrder som ror barn (artikel 3). Det innebér att hansyn
ska tas till alla samlade rattigheter som barnet har enligt konventionen och till de behov och
intressen som det enskilda barnet har. Enligt artikel 12 i barnkonventionen ska barnkonventionen
som lag lagen tillforsdkra det barn som &r i stand att bilda egna asikter ratten att fritt uttrycka dessa i
alla fragor som ror barnet. Barnets asikter ska tillméatas betydelse i forhallande till barnets alder och
mognad. For detta dndamal ska barnet, i alla domstolsforfaranden och administrativa férfaranden
som ror barnet, sarskilt beredas mojlighet att horas, antingen direkt eller genom en foretradare eller
ett I1ampligt organ och pa ett satt som ar forenligt med nationella procedurregler.

2. Barnets ratt till delaktighet
Enligt svenska konventionen om barnets rattigheter ska barn betraktas som fullvardiga medborgare
och kompetenta individer som ska bemd&tas med respekt i alla sammanhang. Specifika behov och
intressen ska beaktas vid beslut och atgarder som ror barnet. Det racker inte med allménna
utgangspunkter om vad som skulle vara bra for barn i en viss given situation. Varje barn har ratt att fa
sina behov tillgodosedda utifran sina grundlaggande rattigheter. Nar en atgard ror ett barn ska
barnet fa relevant information. Barnet har ratt till information i darenden som det paverkas direkt
eller indirekt av oavsett om det ar barnet sjalvt eller en vardnadshavare som &r aktuell hos
socialtjansten, om det inte foreligger hinder utifran exempelvis sekretess. Informationen bor ges sa
tidigt som mojligt, dels fér att information kan lugna i en kanske obekant och skrammande situation,
dels for att barnet ska kunna ge uttryck for sin installning tidigt i processen.

Ett barn ska ges mojlighet att framfora sina asikter i fragor som rér barnet. Ett barn kan framféra sina
asikter muntligt, skriftligt eller pa annat satt. Om barnet inte framfor sina asikter, ska dennes
installning sa langt det ar maojligt klarldggas pa annat satt. Barnet ska kanna att dess medverkan har
betydelse och att synpunkterna tas pa allvar. Ett barn har daremot ingen skyldighet att beratta vad



de tanker, tycker eller 6nskar. Om barnet inte vill yttra sig ska det respekteras. | sadant fall behover
barnets instéllning sa langt det dr maojligt klarlaggas pa annat satt. Behovet av att klarlagga barnets
installning ar sarskilt stort i de fall da barnet ar i behov av skydd

2.1 Delaktighet pa gruppniva
Barn har ratt till delaktighet bade i de fall dar barnet berors pa individniva och nar barnet ingar i en
grupp av barn som berors. Det kan darfor vara bra att inrdtta forum for barns inflytande pa vart
kontor som barn sjalva har mojlighet att vara med och utforma. Att jobba med barns delaktighet pa
gruppniva genom exempelvis fokusgrupper ar ocksa ett satt att utveckla verksamheten, sa att den
blir battre inte enbart for det enskilda barnet utan for barn dven framat. For att kunna diskutera ett
dmne behdvs en grundférstaelse och det dr darfor viktigt att forklara for barnet varfor dialogen
genomfors. For att fa ratt niva pa forvantningarna och fa in synpunkter som kan leda till reellt
inflytande behdver barnet ocksa veta vad som kan paverkas och inte. En tidig aterkoppling ar
grundlaggande for att bekrafta barnet i att det har inflytande. Barnet behover fa veta hur
synpunkterna har hanterats och pa vilket satt de har paverkat socialtjansten. Det ar viktigt att det
som framkommer i dialogerna far ge avtryck och det bor darfér géras en utvardering av hur barn och
ungas synpunkter har paverkat slutresultatet. Inom socialtjansten ar det sarskilt viktigt att vara tydlig
med att deltagande i fokusgrupper ar frivilligt och att deltagande inte paverkar den 6vriga kontakten
med socialtjansten, till exempel vilket stdd som beviljas for barnet eller dess familj.

3.2 Delaktighet pa individniva
| utredningar enligt 11 kap. 1 § Sol, av barn som kan vara i behov av skydd eller stéd, ska det inga en
beddmning av barnets basta i sjdlva utredningen. Det galler dven i familjerattens utredningar om
vardnad, boende och umgéange. Det forutsatter en hog niva av delaktighet fran barnets sida genom
hela handlaggningsprocessen: forhandsbedémning, utredning, beslut, eventuellt tillsdttande av
insats, genomforande av insats och uppfdljning.

Att barnet kommer till tals innebar att barnet far en majlighet att uttrycka sina asikter och beratta
om sina erfarenheter. Inledningsvis behdver barnet fa information, formulerad utifran alder och
mognad, om vilken roll du som utredare har i forhallande till barnet och varfor ni traffas. Syftet med
samtalen &r att f3 en bild av barnets vilja och livssituation. Tank pa att stilla dppna fragor. Aven om
det &r angelaget for utredningens skull att fa in ett sa gediget underlag som majligt ar det samtidigt
viktigt att barnet aldrig “luras in” i att beratta mer an vad det egentligen vill. Handldggaren maste
hela tiden vara tydlig med sammanhanget, ramarna och att uppgifterna kan komma att inga i
utredningen. Efter varje samtal ska barnet fa information om vad som kommer hidnda i nasta steg.
Barnet bor erbjudas ett avslutande samtal och informeras om vad utredaren har kommit fram till i
utredningen. Barnet far da mojlighet att stélla fragor och lamna synpunkter pa utredarens forslag.
Aven sma barn har ratt till information.

2.2 Delaktighet i insats
Nar en insats riktar sig till ett barn bor barnet, om det ar lampligt, fa kinnedom om vilka insatser det
ar, vad som ar malet och hur planeringen ser ut. Barnet behover ges majlighet att vara delaktig i ett
tidigt skede, till exempel i samband med genomférandeplanen for att kunna vara delaktig och
paverka hur insatsen ska utformas och vilka mal som &r viktiga. Sedan bor barnet ocksa fa mojlighet
att fora fram sina synpunkter I6pande. Vid uppféljningar ska barnet fa delta och beskriva sina
upplevelser och 6nskemal. En viktig fraga ar om barnet sjalvt uppfattar att insatsen lett till
forandringar till det battre. Hansyn ska tas till barnets asikter. Det ar avgorande att barnet ges
tillrackligt med tid, antingen ensam, med vardnadshavare eller en stédperson. Stdim av med barnet
vilka som ska vara med. Fundera ocksa 6ver hur motet ska ga till och vilken plats som ar lamplig dven



utifran barnets behov. D3 insatser ibland pagar under en lang tidsperiod ar det bra om barnet ges
maijlighet att skatta maluppfyllelse och sin egen delaktighet. Ge garna fragorna bade muntligt och
skriftligt om mojligt. Delaktigheten ska i alla delar anpassas efter det individuella barnets situation
och forutsattningar. Ett omrade som sarskilt ska beaktas dr omplacering och hemflytt vid placering da
en placering utanfér det egna hemmet ofta ar ett stort ingrepp i det enskilda barnets eller den unges
liv.

2.3 Delaktighet i vuxenarenden
Nar en fordlder ar aktuell hos socialtjansten kan dven barnet ibland paverkas patagligt, direkt eller
indirekt. Barnet bor da fa information och majlighet till delaktighet. Situationer dar barnet paverkas i
hog grad kan vara vid insatser i hemmet, exempelvis boendestéd. Andra exempel dar barnet
paverkas direkt ar vid beslut om behandlingsplacering for den vuxne eller vid placering i skyddat
boende. GlI6om inte umgadngesbarn och partners barn. For att tala med barnet nar det ar féraldern
som ar aktuell hos socialtjansten krdavs medgivande bade fran den berdrda
foraldern/vardnadshavaren. Det &r viktigt att iaktta sekretessbestdmmelserna. Om familjen &r aktuell
dven inom andra verksamhetsomraden bor en intern avstamning goras for att se vilken enhet som ar
mest lampad att prata med barnet, utifran till exempel tidigare kontakter, ansvarsomraden med
mera. Det dr dock alltid den enhet som ansvarar for den insats (till foraldern/vardnadshavaren) som
barnet berdrs av som ocksa har huvudansvar for att ordna sa att barnet far information. Inom var
verksamhet som arbetar med arbetsmarknad och integration behover eventuella barns situation
belysas och da sarskilt inom den del som handhar flyktingmottagande dar barnsamtal om hur barnet
upplever flykten och hur det ar att komma till ett nytt land &r ett viktigt verktyg. Aven
arbetsmarknadsinsatser kan behdva belysas 6ver hur eventuella barn kan paverkas.

Nar det géller ekonomiskt bistand sa ansoker inte barn om ekonomiskt bistand de inraknas istallet i
foraldrarnas hushall. | en familj dar foraldrarna har ekonomiskt bistand paverkas dven barnen pa
olika satt. Att langvarigt leva i ekonomisk utsatthet paverkar inte bara de vuxna i hushallet utan dven
barn och unga. Barn och unga kan paverkas pa olika satt och konsekvenserna kan se olika ut pa kort
och Iang sikt. | vardagen kan det till exempel innebédra att man inte kan delta i fritidsaktiviteter. Pa
sikt kan det ge férsamrade livsvillkor som kan leda till svagare skolprestationer, social utsatthet och
ohalsa som kvarstar i vuxen alder.

3.5 Alder och mognad
En av utgangspunkterna ar att alla barn har ratt att fritt uttrycka sina asikter, varvid barnets asikter
ska tillméatas betydelse i forhallande till barnets alder och mognad. Men vad innebér det? Det finns
ingen nedre aldersgrans for nar barn ska fa komma till tals och bli lyssnade pa, och det ar viktigt att
miljon kdnns trygg for barnet och att metoder och arbetssatt ar val anpassade till barnets
forutsattningar. Man maste i varje enskilt darende bedéma barnets formaga att forsta det hen ska
uttrycka sin asikt om. Ett stort ansvar ligger har pa den vuxne i att anpassa information och
bemotande utifran barnets behov och férmagor. Situationen och informationen behover ocksa
anpassas utifran det barnet har faktisk mojlighet att vara med och bestamma om.

Begreppet mognad handlar om formagan att forsta och bedéma vilka konsekvenser den aktuella
fragan medfor. Ett yngre barn behoéver troligen mer ledning &dn ett dldre barn. Det ar viktigt att ta
hansyn till individuella skillnader i barns formaga vid samma alder och hur de reagerar i olika
situationer. Barn soker trygghet i sina relationer. Det innebar att de kan utveckla en foljsamhet nar
de talar med vuxna. | samtal med barn finns darfor en risk fér att den vuxne snarare far sina egna
hypoteser bekraftade, dn far hora barnets egna asikter. Barnet kan vara man om att leva upp till
personalens eller andra viktiga personers forvantningar i stallet for att tala utifran sina egna



erfarenheter och upplevelser. Barnet kan ocksa bara pa kanslor av lojalitet, radsla och omsorg om
andra manniskor omkring sig, vilket kan paverka barnets formaga att beratta.

Begreppet mognad ar inte definierat varken i barnkonventionen eller i de lagar som styr
verksamheterna. Det finns dock en viss vagledning i férarbetena till lagarna. | férarbetena till SoL och
LVU anges att begreppet mognad handlar om formagan att forsta och bedéma vilka konsekvenser
den aktuella fragan medfor. Mognad kan ocksa beskrivas som i vilken grad man har olika formagor,
till exempel att halla flera perspektiv samtidigt, kunna vaga risker och majligheter samt fordelar och
nackdelar mot varandra samt tanka langsiktigt. Att barnets asikter ska tillmatas betydelse i
forhallande till alder och mognad leder till att socialtjansten behdver ha kunskap om barns
fortlépande utveckling, behov och formaga

3. Att beakta barnets basta

3.1 Barnkonsekvensanalys
En barnkonsekvensanalys innebar att man utreder och dokumenterar vilka konsekvenser ett beslut
far for barn. Det ar nar ett beslut kan fa patagliga konsekvenser fér barn som en
barnkonsekvensanalys bor goras. Det kan till exempel handla om pataglig inverkan pa grund av
insatser i hemmet, placering av en forélder pa behandlingshem, placering av en féralder i skyddat
boende (dar barnet eventuellt ocksa foljer med), ekonomiskt bistand som far stor paverkan pa
barnets situation eller pa grund av bostadsfragor eller andra fragor som tydligt beror barnets
livssituation.

Barnkonsekvensanalysen ar en del av beslutsunderlaget och det ar darfor alltid den enhet som fattar
ett beslut som ocksa har ansvar for att gora en barnkonsekvensanalys. Analysen bor goras tidigt i
processen for att kunna paverka beslutet, till exempel utformningen av insatsen eller det ekonomiska
bistandet till den vuxne. En barnkonsekvensanalys ar inte en utredning av barnets behov av stdd och
skydd. Det som ska utredas och beddémas i analysen ar hur det beslut som socialtjansten kommer att
fatta gdllande den vuxne, kan komma att paverka barnets rattigheter. Det ar alltsa inte en
beddmning av exempelvis hur féraldrarna forhaller sig till sitt barn eller om barnet har behov av stod.
En barnkonsekvensanalys kan goras utifran ett barns basta, en grupp barns basta eller barns béasta i
allmanhet med utgangspunkt i en specifik fragestallning eller atgard.

3.2 Barnchecklista
Inom socialtjansten ska en barnkonsekvensanalys oftast géras nar barn paverkas av ett beslut men i
vissa fall, framst i 6vergripande fragor, kan det réacka med att stamma av med en barnchecklista.
Exempel pa vad en barnchecklista kan innehalla:

- Kommer beslutet pa ett direkt eller indirekt satt att beréra barn/ungdomar?

- Innebar beslutet att barns och ungdomars basta séatts i framsta rummet?

- Har barn och ungdomar fatt uttrycka sin mening?

- Hur har barns badsta beaktats?

- Har sarskild hdansyn tagits till barn och ungdomar i behov av sarskilt stod?

- Innebar beslutet att barnets ratt till likvardiga villkor beaktas med tanke pa bland annat kon,
etniskt ursprung, hilsa, funktionshinder, tro eller social stallning?

Nar det géller barnchecklista i riktlinjerna for ekonomiskt bistand i beslutad av Humanistiska
namnden och Kommunstyrelsen avsnitt 4.3.



4. Verktyg och arbetsmetoder for att beakta barnets basta

4.1 BBIC
Barns behov i centrum, BBIC beskriver ett arbetssatt inom socialtjanstens barn- och ungdomsvard.
Det innehaller en struktur fér handlaggning, genomférande och uppféljning av
myndighetsutévningen. BBIC ar anpassat efter socialtjanstens regelverk.

Det visiondra malet i BBIC ar att barn och unga som socialtjansten stodjer ska ha samma chanser i
livet som alla barn och unga i samhallet.

BBIC syftar till att:

- stdrka barns delaktighet och inflytande

- forbattra samarbetet med barnet och natverk

- skapa struktur och systematik i arbetet sa att handlaggning och insatser lattare kan foljas upp
- bidra till 6kad kvalitet och rattssakerhet.

BBIC ger inte en heltdckande beskrivning av krav som stélls pa handlaggning och dokumentation i
socialtjansten utan maste kompletteras med annan kunskap exempelvis hur man samtalar med barn
och gor dem delaktiga i processen. Nagra av grundprinciperna i BBIC tar sitt avstamp i
barnrattighetsperspektivet:

- utga fran barnets rattigheter

- lata barnets basta vara avgorande

- strava efter likvardiga mojligheter for varje barn

- ha ett helhetsperspektiv pa barnet och dess situation
- gora barnet, familjen och natverket delaktiga

4.2 Signs of safety
Signs of Safety ar en modell for utredning och uppfdljning i socialt barnavardsarbete med avsikt att
sakerstalla barns sakerhet och skydd. | modellen finns bland annat verktyg for samtal med barn, Tre
hus, fen och trollkarlen, Ord- och bildberattelser. Samtalen kan ske individuellt eller tillsammans
med flera syskon, med eller utan vuxen person beroende pg alder och mognad. Aven Signs of safety
utgar fran barns rattigheter och delaktighet.

4.3 Checklista inom ekonomiskt bistand
Barnens basta bor alltid uppmarksammas nar vuxna vander sig till socialtjansten med ansékan om
ekonomiskt bistdnd. Aven om barnens bésta inte alltid dr avgdrande for vilket beslut som fattas, ska
det alltid beaktas, utredas och redovisas. Aven om en utredning om ekonomiskt bistdnd framst har
ett vuxenperspektiv behéver handlaggaren ta reda pa om dven barn berérs. Beslut om ekonomiskt
bistand kan beréra barn och unga bade direkt eller indirekt.

Nar barn berdrs i en utredning om ekonomiskt bistand ska socialtjansten se pa situationen ur bade
de vuxnas och barnens perspektiv. Det géller bade nar barnen bor i hushallet men dven nar foraldrar
som inte bor med sina barn anséker om ekonomiskt bistand.

| Humanistiska namndens riktlinjer for ekonomiskt bistand finns en barnchecklista som ska lyfta
barnperspektivet inom ekonomiskt bistand. Checklistan innehaller féljande:

- Innebar beslutet att barns och ungdomars basta satts i fraimsta rummet?

- Innebar beslutet att barns och ungdomars sociala, ekonomiska och kulturella rattigheter
beaktas?

- Innebar beslutet att barns och ungdomars ratt till god halsa och utveckling beaktas?
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- Innebar beslutet att barn och ungdomar fatt maojlighet att uttrycka sin mening?
- Har sarskild hansyn tagits till fysiskt och psykiskt handikappade barns och ungdomars behov?

Dokumentation ska finnas om hur barnets behov har beaktats, vilka eventuella 6vervdganden som
gjorts och hur detta paverkar beslutet. Detta galler saval negativa och positiva beslut, och framfér allt
gallande el- och hyresskulder.

4.4 Samverkan — SIP
Intern och extern samverkan ar viktig for att skapa delaktighet och inflytande fér det enskilda barnet
och familjen. For att fa en heltdckande bild av situationen och behoven, och for att barnet och
familjen ska fa tillgang till adekvata stéd samt inte “bollas runt”, ar det oftast nodvandigt med
samverkan nar andra aktorer ar inblandade samtidigt. Vid en utredning av ett barns behov av
insatser, har socialtjansten ratt att konsultera sakkunniga och i 6vrigt ta de kontakter som behdvs for
att kunna goéra en bedémning av behoven. | 6vriga situationer galler att socialtjansten behover
inhdmta samtycke fran vardnadshavaren for att kunna lamna ut uppgifter om barnet eller familjen till
andra myndigheter. Ofta behdvs en samplanering tillsammans med familjen och andra inblandade
enheter. Gemensamma moten kan innebara att information framkommer som effektiviserar
utredningsprocessen for samtliga enheter. | de fall oro finns for ett barn ar det viktigt att denna oro
formedlas till utredningsenheten fér barn och unga. Detta galler oavsett om barnet redan ar aktuellt
for utredning eller inte.

Nar ett barn aktualiseras inom verksamhetsomradet barn och unga finns inte sallan en pagaende
vardkontakt, eller behov av kontakt, med t.ex. barnoch ungdomspsykiatrin (BUP) och habiliteringen
Sedan 2010 finns bla. Samordnad Individuell Plan (SIP) som en del i Socialtjanstlagen. Den anger att
nar en enskild behéver insatser fran bade socialtjansten och héalso-och sjukvarden, och dessa insatser
behover samordnas, ska en individuell plan upprattas (2 kap 7§ SoL och 16 kap 4§ HSL). Om barnets
foraldrar/vardnadshavare har kontakt med socialtjanstens eller halso- och sjukvardens vuxenenheter
kan dessa behdva bjudas in till barnets SIP-méte.

5. Att forbereda och genomfdra samtal med barn
Infor ett samtal med ett barn kan personalen behdva dgna en del tid at att bade férbereda barnet
och sig sjalva. Forutsattningarna for det varierar forstas beroende pa i vilken situation som
personalen traffar barnet. Om personalen har tid och mojlighet ar det fordelaktigt att infor motet
och samtalet paminna sig om sadant de redan kénner till om barnet som familjeférhallanden,
fritidsintressen, viktiga personers namn och andra vasentliga faktorer och forutsattningar som galler
for just det har barnet. Det kan de gora genom att skriva ner nagra anteckningar, som de ocksa kan
ha med sig i motet.

En fraga man kan stélla sig innan ar om barnet ska vara sjalv i samtalet eller tillsammans med nagon
kdnd vuxen. Det gar inte att ge nagra entydiga svar kring detta, utan det maste bedémas fran gang till

gang.

Om det inte gjorts innan samtalet ar det viktigt att till en borjan infér barnet satta in samtalet i sitt
sammanhang och klargora syfte, hur information anvands och vilka beslut som kan fattas. | samtalet
med barnet behdver man efterstrava en stottande och uppmuntrande kansla, sa att barnet kan
kdnna sig saker pa att den vuxna ar villig att lyssna pa och noga 6vervaga vad barnet valjer att
kommunicera. Under samtalet kan man bdrja med att ge information pa en férhallandevis lattfattlig
niva och darefter géra resonemanget alltmer avancerat, i takt med att man marker att barnet forstar.
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Atgardsplan vid arkivtillsyn

Forslag till beslut

Humanistiska namnden noterar till protokollet att den tagit del av rapporten
Atgédrdsplan Planerad arkivtillsyn 2023, Socialt och ekonomiskt stéd , Trosa
kommun.

Arendet

Trosa kommun ar sedan 2021 medlem i kommunalférbundet Sydarkivera som
tillhandahaller digitalt slutarkiv samt rad och stéd inom omradet
informationshantering och arkiv. Sydarkivera ar gemensam arkivmyndighet for
férbundsmedlemmarna och i det ansvaret ingdr bland annat tillsyn éver
medlemmarnas arkiv (bade analogt och digitalt arkiv). Tillsyn har under 2023 gjorts
mot medlemmarnas verksamhet inom socialt och ekonomiskt stdd, det vill sdga
humanistiska namnden avseende Trosa kommun.

Tillsynen och atgéardsplanen bygger pa verksamhetens svar pa en enkéat samt
Sydarkiveras tidigare kunskap om kommunen. Efter att enkdtsvaren bearbetats av
Sydarkivera holls ett tillsynsmoéte dar bland annat socialchef, namndens ordférande,
utskottets ordférande, arkivombud med flera fortroendevalda och tjanstepersoner
deltog. Efter tillsynsmétet levererades atgéardsplanen.

Det samlade intrycket av socialkontorets arkiv- och informationshantering ar
mycket gott. Det finns styrdokument och rutiner som ar kanda och fungerar. De
brister som finns ar framst relaterade till verksamhetssystemet och inget
verksamheten sjalv rar dver. Verksamhetssystemet &r dven ett hinder for att kunna
ga over till en helt digital arbetsprocess.

Rekommendationerna frdn Sydarkivera ar darfor att fortsatta det goda arbete som
gors idag.

Lisbeth Lampinen Liselott Hogfors
Socialchef Arkivsamordnare
Bilagor

,&tgérdsplan Planerad tillsyn 2023, Socialt och ekonomiskt stéd, Trosa kommun
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Atgirdsplan vid arkivinspektion

Arkivinspektioner ingar i arkivmyndighetens rutiner for tillsyn. Arkivarie anstalld hos
arkivmyndigheten besdker och granskar informationsforvaltningen hos en myndighet
(namnd eller bolag). Efter genomford arkivinspektion sammanstalls en atgardsplan som
redovisas for arkivmyndigheten.

Organisation (t.ex. kommun):
Trosa kommun

Myndighet: Humanistiska namnden, Inspektionsdatum:
socialkontoret 2023-04-12
Medlemssamordnare: Deltagare vid tillsyn:
Ria Larsson Se bilaga

Telefon: 0472-39 01 70
E-post: ria.larsson@sydarkivera.se

Samlat intryck

Det samlade intrycket av socialkontorets arkiv- och informationshantering ar
mycket gott. Verksamheterna uppger sjalva att de har arbetat mycket med rutiner
som gjort att de kanner sig trygga i sin hantering.

Arligen gérs en gallring ur verksamhetssystemet och pappersarkivet, samtidigt
som pappersakter levereras till kommunarkivet.

Socialkontoret flyttade i somras till nya lokaler och dér man aven fick tillgang till
andamalsenliga arkivlokaler.

De brister som finns ar relaterade till verksamhetssystemet och inget man sjalv rar
Over, utan maste atgardas av leverantoren. Verksamhetssystemet ar aven ett
hinder for att kunna ga over till en helt digital arbetsprocess.

Styrdokument och arkivorganisation

En formellt utsedd arkivorganisation finns pa plats och bade arkivansvarig och
arkivombud kanner att de har koll pa vad uppdraget innebar.

Trosa kommun uppdaterade sina informationshanteringsplaner haromaret med
VerkSAM som utgangspunkt. Aven arkivbeskrivningen har uppdaterats nyligen
och finns publicerad pa kommunens hemsida.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Informationshantering

Verksamheterna beddmer sjalva att deras informationshantering fungerar mycket
bra. Grundorsaken ar att de har arbetat mycket med rutiner och att
rutindokumentationen ar kand, halls levande och anvands.

Gallring och slutarkivering

Arligen genomférs gallring av béde den digitala informationen i
verksamhetssystemet och av pappersakter. | sasmband med gallringen dverfors de
pappersakter som ska bevaras till kommunarkivet. Den gallringslista som tas ut
fran verksamhetssystemet ar inte alltid korrekt pa grund av att systemet inte
fungerar enligt regelverket. Gallringen behover darfor alltid dubbelkontrolleras
manuellt.

De avslutade digitala akterna som ska bevaras ligger kvar i verksamhetssystemet,
eftersom det annu inte fungerar fullt ut att leverera fran Treserva till Sydarkiveras
slutarkiv.

Forandringar

| somras flyttade kontoret till nya lokaler dar man aven fick tillgang till
andamalsenliga arkivutrymmen och som kontrollerats utifran de krav som finns.
Arkivlokalen ar uppdelad i tva delar; en del med pagaende drenden som
handldggarna har tillgang i sitt dagliga arbete och en del med avslutad
information som enbart ett fatal har behérighet till.

En gemensam upphandling av socialtjanstens system har inletts av kommunerna
inom Sérmlandsregionen. Férhoppningen ar att ett nytt system ska vara battre
anpassat for kontorets verksamhet och att det finns funktioner som gor att man
kan ta steget mot ett helt digitalt arbetssatt. Rekommendationen ar att bevaka
upphandlingen bade for att verksamheterna ska fa ett system som fullt ut stodjer
arbetsprocessen och att det ska vara mojligt att gora arkivuttag. Sydarkivera
hjalper till med kravstallning kring arkivuttag och test av att uttaget uppfyller de
stallda kraven. Rekommendationen &r dven att kravstalla konvertering fran
befintligt verksamhetssystem. Det normala vid byte av socialtjanstens system ar
att inte upphandla konvertering av tidigare information eller att godta
leverant6rens forklaring att det inte ar mojligt att féra over information fran ett
system till ett annat. Resultatet blir att informationen behdver matas in manuellt,
vilket kraver en onddigt stor arbetsinsats.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Digitalt arbetssatt

Socialkontoret anvander Treserva sedan i borjan av 2010-talet. Systemet ar i
grunden byggt for vard och omsorg och fungerar inte alltid fullt ut for
socialkontorets verksamheter. Man upplever inte heller systemet som helt palitligt,
vilket gor att det inte ar aktuellt att ga dver till ett helt digitalt arbetssatt.
Problemen i systemet hanteras genom att hitta andra arbetssatt, men som ibland
kraver onddigt mycket handpalaggning.

Det ar pa gang att hitta losningar for att kunna skanna pappershandlingar till
systemet pa ett sakert satt och att individutskottet ska kunna ta emot
moteshandlingar digitalt. Man ar val medveten om vilka krav som finns for att
kunna hantera kanslig och sekretessbelagd information utan att de sprids till
obehdriga.

Det ar mgjligt att man i handlaggningen av gallringsbar information skriver ut i
onddan. Det finns ingen anledning att hantera kompletta akter som ska gallras vid
ett senare tillfalle. Eventuellt gar det att rationalisera den arliga gallringen, men
forst behdver man se over rutinerna och om det finns en risk att information
forsvinner ur verksamhetssystemet.

Rekommendationer

Den grundldggande rekommendationen ar att fortsatta det goda arbete som gors
idag och att ny personal skolas in i den befintliga kulturen som finns kring ordning
och reda samt att information inte sprids till obehdriga.

Ovriga rekommendationer:

e Se 6ver om man skriver ut gallringsbar information i onddan.

e Bevaka den lansgemensamma upphandlingen av socialtjansten system
bade utifran egna krav och att det ska vara mdjligt att gora arkivuttag.
Sydarkivera kan hjalpa till att formulera andamalsenliga krav pa
arkiveringsfunktioner och kontrollera att de fungerar som de ska.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Anvind de resurser som erbjuds inom medlemskapet for Sydarkivera
For att fa ut mesta mojliga av medlemskapet i Sydarkivera ar det bra att delta i de
aktiviteter som erbjuds:

¢ Utbildningar och natverkstraffar. Lank till bokningsportalen:
https://www.sydarkivera.se/bokningsportal/ Férutom paketet med

grundutbildningar finns daven kortare e-larandeutbildningar som riktar sig
till arkivansvariga och fortroendevalda.

e Radgivning. Kontakta undertecknad medlemssamordnare och las i
Sydarkiveras handbok. Lank till handboken:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Huvudsida (inloggning kravs, instruktioner

for att gora ett konto finns pa startsidan).

e Sjalvvarderingsverktyg. For en mer djupgdende genomgang av er
informationshantering eller om era arkivlokaler uppfyller de krav som
stalls, kan ni anvanda vara sjalvvarderingsenkater. Kontakta
medlemssamordnaren om ni vill fa aterkoppling pa era svar.

Lank till sjalvvardering for arkiviokaler:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Sj%C3%A4lvv%C3%A4rdering arkivlokaler
Lank till sjalvvardering informationshantering:
https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Sj%C3%A4lvw%C3%A4rdering arkivansvarig

e Nyhetsbrev. For att fa en enkel 6versikt av vad som hdnder inom

Sydarkivera kan ni prenumerera pa vart nyhetsbrev som skickas fyra
ganger om aret: https://www.sydarkivera.se/nyhetsbrev/

¢ Sydarkiveras filmer. Korta informationsfilmer om olika @mnen inom arkiv
och informationshantering. Kan anvdandas exempelvis vid APT eller andra
personalmdten. https://www.youtube.com/channel/UCnPoOP8I-
Ns1ygCOgEDNuGqg
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Bilaga till atgardsplanen

Deltagare vid tillsynsmotet:
Lisbeth Lampinen, socialchef. lisbeth.lampinen@trosa.se
Cecilia Soderqvist, enhetschef myndighet vuxen, arbetsmarknad och integration.

cecilia.sodergvist@trosa.se

Sofie Gustavsson, administrator. sofie.qustavsson@trosa.se

Liselotte Hogfors, administrator. liselotte.hogfors@trosa.se

Emma Eklund, namndsekreterare, kontaktperson Sydarkivera.
emma.eklund@trosa.se

Sandra Berwing, namndsekreterare. sandra.berwing@trosa.se

Tove Levelind, registrator. tove.levelind@trosa.se

Ricken Svensson Nyqvist, ordférande individutskottet. ricken.svensson-

nykqvist@politik.trosa.se
Michael Swedberg, ordférande humanistiska namnden.

michael.swedberg@politik.trosa.se
Ann Larsson, ledamot for Trosa kommun i Sydarkiveras férbundsfullmaktige.

ann.larsson@politik.trosa.se
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Socialkontoret Tjansteskrivelse

Liselott Hogfors Datum

Assistent 2023-05-08
0156-521 10 Diarienummer
liselott.hogfors@trosa.se HN 2023/26

Revidering av Informationshanteringsplan fér humanistiska
namnden, individ och familj

Forslag till beslut

Humanistiska namnden antar revidering av Informationshanteringsplan fér
humanistiska némnden, individ och familj.

Arendet

Fér att informationshanteringen och arkivvarden ska fungera sa smidigt som méjligt
ar det viktigt att ha en aktuell och &ndamalsenlig informationshanteringsplan. I
informationshanteringsplanen beskrivs i detalj de olika handlingstyperna och hur de
ska hanteras. I planen dokumenteras hanteringsanvisningar och beslut om gallring.
Beslut om gallring &r en férutsattning for att fa gallra (férstéra) allmanna
handlingar. Informationshanteringsplanen utgér pa sa satt grunden for allt arbete
med informationshantering och &r ett stéd bade fér den egna organisationen som
enkelt behdver veta hur den hanterar och hittar information men aven for
utomstdende som vill ta del av information.

For att halla informationshanteringsplanen aktuell ska en éversyn av planen géras
minst en gang per ar. Revideringar géllande handlingstyper samt bevara/gallra ska
beslutas av humanistiska namnden, dvriga delar i planen kan férvaltningen
revidera. Efter en genomgang av informationshanteringsplanen har kontoret
konstaterat att det finns behov av revidering. Som underlag till férslag till
revideringar bifogas endast de delar i informationshanteringsplanen som berérs av
forslaget. Forslag till revideringar markeras med gul farg. Rod text innebar férslag
till ny skrivning. Ar den réda texten genomstruken forslas den aktuella texten utga.

Nuvarande informationshanteringsplan i sin helhet finns att ta del av pa
kommunens webbplats dar styrdokument finns.

Lisbeth Lampinen Liselott Hogfors
Socialchef Arkivsamordnare
Bilagor

Forslag till revidering av Informationshanteringsplan f6r humanistiska némnden,
individ och familj — berérda delar

Beslut till

Forfattningssamlingen

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 o Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se



Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
- 2 e A 5 H _ A q n
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv lnfornlatlonen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pad systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
méjligt.
A B C D
e SOCIALT OCH EKONOMISKT STOD
9 1 Uppdragstagare inom individ och Bevaras= Fodda 5,15,25
famili a
9 1 1 Hem fér vard och boende, stédboende och HVB m.fl.
for nvanlinda
Ansvarsforbindelser for kostnader Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer
Vardaasarkiv
Avtal med enskilda utférare 5 &r/Bevaras Parm Vardagsarkiv Personnummer Se 2.6.4 Forvalta avtal. OBS! Se till att avtalet &ven osL
reglerar att dokumentationen som ror brukare/klienter
ska &ter till kommunen vid upphorande av verksamhet
eller om brukare/klient inte langre &r aktuell hos den
privata utféraren.
Ja
Beslut om anvisning och mottagande av nyanléanda for Bevaras K:, AMEA/E Personnummer Galler fran 2016 osL
bosattning frdn Migrationsverket I
Bosattningsunderlag fran Migrationsverket Bevaras K: Personnummer Galler fran 2016 OosL Ja
Avtal med Migrationsverket och kommunen om Registreras D Se anmérkning Diabas, kommunarkiv Se 2.6.4 Forvalta avtal.
mottagande av nvanldnda
Register 6ver flyktingar Registreras Bevaras K:, AMEA/E Personnummer Det gar bra att ha register éver flyktingar om osL
kommunen har ett behov av detta. Det strider inte mot
lagen enligt Socialstyrelsen.
Ja
Forteckningar éver familjehem Se anmarkning Parm Vardagsarkiv Personnummer Gallras nar ny forteckning uppréttats OSL Ja
Hyreskontrakt, uthyrning och férhyrning av bostader for Se anmarkning Parm Vardagsarkiv fastighetsbeteckning Ska registeras p§ 4.5.4 Uthyrning. Kan gallras 2 &r osL
nyanlanda efter kontraktstidens utgéng under forutséttning att
hvresskuld ei kvarstir a
Inventarieforteckningar for uthyrda bostader Se anmarkning Parm Vardagsarkiv fastighetsbeteckning Se 4.5.4 Uthyrning. OSL Ja
Register Gver boende i genomgangsbostader Se anmarkning Se 4.5.4 Uthyrning. Revideras I6pande OSL Ja
Uppségning av bostadskontrakt Se anmaérkning Parm Vardagsarkiv fastighetsbeteckning Ska registreras pa 4.5.4 Uthyrning. Kan gallras efter 2 [OSL
&r efter &rendets avslutande Ja
Varningsbrev och uppségningar med mottagningsbevis Se anmaérkning P&rm Treserva, Personakt Ska registreras pa 4.5.4 Uthyrning. osL
Ja
9 1 2 Familjehem Personakt sorteras i personnummerordning och osL
levereras till arkivmyndigheten 5 3r efter sista
antecknina Ja
Anmaélan mot familjehem, resultat av utredning och Registreras D Bevaras Diabas, kommunarkiv Original i diariet. osL
beslut Ja
Ansokan om att bli familjehem 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Ansvarsforbindelser Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Avtal om ersattningar vid v8rdnadséverflyttningar Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Avtal med familjehem Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslut om v&rd/medgivande Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslut om placering Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Handrackningsbegdran 5-4r/B: S osL Ja
Registerutdrag 5 3r/Bevaras Personakt Personnummer OosL Ja
Tillsyn 6ver hur familjehemmet fungerar. Kan-ttévas- 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer Registreras om misstanke om missférhallande. Original |OSL
vid-behov-av-kemmunen—frivillia- i diariet. Ja
Utredningar av familjehem Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslutsunderlag, journalblad Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Ekonomiska uppgifter om familjehemsersattning Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Separat akt i familjehemsakten osL
Vardaasarkiv Ja
Avtal om ersattningar vid v8rdnadséverflyttningar Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Beslut av tingsratt eller SKR OosL
Vardaasarkiv Ja
Intervjuunderlag fran familjehemmet Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
9 1 3 soner och ljer Bevaras Personakt for kontaktperson/kontaktfamilj sorteras i osL
personnummerordning och levereras till
arkivmvndiaheten 5 &r efter sista antecknina Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv informationen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning | behévs i iOSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
°
Var sa exakt som
méjligt.
Anmaélan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj, resultat |Registreras D Bevaras Diabas, kommunarkiv Original i diariet. osL
av utrednina och beslut Ja
Ansokan om att bli kontaktperson/kontaktfamilj 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Ansvarsforbindelser Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Avtal med t.ex. kontaktpersoner Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslut om vérd/medgivande Registreras V Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Beslut om vard, forvaras i barnets akt och medgivandet |OSL
Vardaasarkiv i familiehemsakten Ja
Beslut om placering Registreras V Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslutsunderlag, journalblad Registreras V Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Utredningar av kontaktfamilj/kontaktperson Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Ekonomiska uppgifter om kontaktfamiljsersattning 5 3r/Bevaras Personakt Personnummer Separat akt i kontaktfamilj/kontaktpersonsakten OosL Ja
Intervjuunderlag fr@n kontakt med 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer osL
familj/kontaktperson
Ja
9 |2 Barn och famili Bevaras= Fodda 5,15,25 oSL Ja
9 2 1 Familjosts Familier &-Famil oSL =
RegistrerasV Seanmarkning HOME Se1-4.1 Mal-och ekonomistyraing: oSk Ja
Statistik Registreras V. Seanmarkning HOME 1.5.2 Miitaing osL, Ja
9 2 2 Insatser barn och unga OoSsL Ja
Anmaélningar om in- och utskrivningar Registreras V 5 3r/Bevaras Treserva, Personakt Personnummer OoSsL Ja
Anmélan OSL Ja
Orosanmaélan 5 &r/Bevaras Personakt, kronparm Personnummer Registreras i kronologisk parm eller i allménna diariet. |OSL
Kommer fr@n skola/barnomsorg, annan socialtjanst,
myndighet, enskilda. Polis, migrationsverket,
tandlékare osv. Bekréftelse sker att anmélan tagits
emot, vid forfrégan.
Ja
Skyddsbedémning Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt Personnummer Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras osL
omedelbart. Ja
Férhandsbedémning Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Registreras i kronologisk parm eller i allménna diariet. |OSL
kronparm Kommer fr@n skola/barnomsorg, annan socialtjanst,
myndighet, enskilda. Polis, migrationsverket,
tandlékare osv. Bekréftelse sker att anmélan tagits
emot. Sker inom 10 dagar.
Ja
Beslut att inte inleda utredning Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Registreras i kronologisk parm eller i allmanna diariet. [OSL
kronparm Besked till enskild och &@ven till barnomsorg/skola vid
forfrdgan. Sker via brev eller muntligt.
Ja
Uppgifter/handlingar i personakt Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt Personnummer Avser bland annat placering i familjehem, jourhem och |OSL
Hem for vard och boende (HVB). Inkl halso- och
sjukvérd. Personakterna sorteras i
personnummerordning och levereras till
arkivmyndigheten 5 &r efter sista anteckning )
a
Anmélan/Ansékan (SOL) OSL Ja
Beslut att inleda utredning utan insats Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Registreras i kronologisk parm eller i allmanna diariet. [OSL
Vardagsarkiv Besked till enskild och &@ven till barnomsorg/skola vid
forfrdgan. Sker via brev eller muntligt. r
a
Utredning utan insats Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Inhamtar information fran skola, sjukvard, foraldrar osL
Vardaasarkiv osv. allt som behévs Ja
Utredning med insats-6ppen vard Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Inhamtar information fr@n skola, sjukvard, foraldrar oSsL
Vardaasarkiv osv. allt som behévs Ja
Utredning med insats-placering Registreras V Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Inhamtar information fran skola, sjukvard, foraldrar osL
Vardaasarkiv osv. allt som behévs Ja
Vardplan Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Genomférandeplan Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Uppdateras var 6:e ménad ibland var 3:e manad osL
Vardaasarkiv Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv informationen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
mojligt.
Uppféljning/dvervdagande Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Uppdateras var 6:e manad osL
Vardaasarkiv Ja
Avslut Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Ans6kan/Anmélan LVU (Lagen om v8rd av unga) Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Ansdkan/Anmalan Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Skyddsbedémning Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras osL
Vardaasarkiv omedelbart. Ja
Férhandsbedémning Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Utredning 6ppnas Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Frén utredningen 6ppnas till utredningen &r klar far det |OSL
Vardaasarkiv hoast ta fvra veckor Ja
Omedelbart omhandertagande Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Utredning Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Placering Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Vardplan Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Genomférandeplan Registreras V 5-ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Uppdateras var 6:e manad ibland var 3:e manad OosL
Vardaasarkiv Ja
Uppféljning/6vervéagande Registreras V 5-3r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Uppdateras var 6:e manad. T.ex. ompréva varden. Om |OSL
Vardagsarkiv upphérande av vérden s inleds en ny utredning )
a
Ovriga handlingar i akt 5-3r/Bevaras osL Ja
Ansokningar om vard enligt LVU till forvaltningsratt Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
med bilagor Vardagsarkiv Ja
Avtal med foréldrar Registreras V 5-3r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer T.ex. kring umgénge osL
Vardaasarkiv Ja
Beslut Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslutsunderlag for placering Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Domar Registreras D 5-ar/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Dokumentation av planering rérande enskild Registreras V 5-ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Ex. arbetsplaner, handlingsplaner, vardplaner, OosL
Vardaasarkiv overenskommelser. Ja
Handlingar rérande understalining till forvaltningsratt 5-&r/Bevaras Personakt Personnummer osL
Ja
Journaler i hem for vard eller boende Registreras V 5-ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Fors till personakt nar de ej langre behovs i OosL
Vardagsarkiv verksamheten. OBS! Vid enskilt bedriven verksamhet
overlamnande efter avtal till kommunen.
Ja
Korrespondens av betydelse i arendet Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Meddelande fran institution om utskrivning 5-&r/Bevaras Personakt Personnummer 0SL Ja
Placeringsmeddelande frén Statens institutionsstyrelse 5-&r/Bevaras Personakt Personnummer osL
Ja
Yttrande till 8klagare, tingsratt etc. Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer oSsL
Vardaasarkiv Ja
Yttrande (om) enligt lagen om unga lagdvertradare Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
(LuL) Vardaasarkiv Ja
Overklaganden 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Kallelse till méte med handlaggare m.m. Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Ensamkommande barn Personakterna sorteras i personnummerordning och osL
levereras till arkivmyndigheten 5 &r efter sista
anteckning Ja
Beslut i enskilt arende Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Inkomna och utgdende handlingar av betydelse i Bevaras OosL
srendet Ja
Utredningar i enskilt &rende Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Uppréattade handlingar av betydelse i drendet Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmérkning Sekretess (§) (om |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv informationen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pad systemet),
arkivskap, parm etc.)
°
Var sa exakt som
mojligt.
Overenskommelser Registreras V 5-&r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Anmélan till hdlsoundersékning 5-3r/Bevaras Personakt Personnummer Finns hos god man OoSsL Ja
Beslut frén Migrationsverket 5-ar/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Underlag for &tersokning av utgivet bistand Gallras vid Finns hos 8tersokare, ekonom. Beslutet i diariet? OosL
inaktualitet Ja
9 2 3 Kvil och och Se anmaérkning Arenderapport och anmaélningar till personakt. osL
Anmélninaar bevaras vid placerina. Ja
Verksamhetshandlingar Gallras vid Om av vikt diariefors. OosL
inaktualitet Ja
9 2 4 Hantera vid brott osL Ja
Medlingsuppdrag forfrgan frén polis eller socialtjanst Gallras vid Frivilliga samtal. osL
inaktualitet
Ja
Dom gallande ungdomskontrakt fr@n tingsratt efler Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer OosL
hovratt. Vardaasarkiv Ja
Dom géllande ungdomstjanst, straffvarning fran Gallras vid osL
tinasrétt elerhevrate: inaktualitet Ja
Kallelse till Tingsratt géllande forhandling 5 3r/Bevaras Personakt Personnummer OosL Ja
Arbetsplan géllande ungdomstjénst 5 3r/Bevaras Personakt Personnummer OoSsL Ja
Handlingar som rér medfing ungdomskontrakt Gallras vid OosL
inaktualitet Ja
9 3 Vuxna Bevaras= Fédda 5,15,25 osL
Insatser bade fér kommuninvanare och asvisékande Ja
9 3 1 vuxna OosL Ja
9 3 1 1 Anmélan som resulterar i &rende Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Parm Personnummer Ex. El-avstangning, hyresskuld, orosanmaélningar och oSsL
LOB-anmalan. Kronologisk parm kan anvéndas eller
kommunens allmé&nna diariesystem. Notering gérs om
att drendet 6verforts till verksamhetssystem. OBS! Om
man inleder utredning inom tre dagar behéver
arendena ej registreras.
Ja
Anmalan Gallras efter 5 &r _|Parm Inkommetdatum osL Ja
Forhandsbesked om att inleda &rende Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt OSL Ja
9 3 1 2 Anmélan som inte resulterar i-drende-utredning Gallras efter 5 &r  [Parm Inkommetdatum Ex. El-avstdngning, hyresskuld, orosanmaélningar och osL
LOB-anmalan. Kronologisk parm kan anvéndas eller
kommunens allménna diariesystem. Notering gérs om
att drendet 6verforts till verksamhetssystem.
Ja
Anmalan Registreras V Gallras efter 5 &r [Treserva, Personakt Inkommetdatum OSL Ja
Underlag- RegistrerasV. Gallras efter 5 ar T 0OShL Ja
Beslut om att inte inleda utredning Gallras efter 5 &r  [Parm Inkommetdatum Ex. El-avstangning, hyresskuld orosanmalningar och OosL
LOB-anmalan. Kronologisk parm kan anvéndas.
Ja
Brev till den enskilde som berérs Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer Vid el-avstédngning och hyresskuld skickas erbjudande [OSL
om hjalp eller erbjudande om att f& en tid.
Ja
Kallelse Registreras V Gallras efter 5 &r  [Treserva, Personakt Personnummer Kallelse skickas om méjligt vid LOB. Om ingen kontakt |OSL
sker med den enskilde s& avslutas drendet
Ja
Register 6ver anmalningar,rapporter och meddelanden Gallras efter 5 &r  [Parm Motsvaras av kronparm eller diariet osL
som inte aer ubphov till drende Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
- 2 e A 5 H _ A q n
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv lnfornlatlonen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
méjligt.
9 3 1 3 Uppgifter/handlingar i personakt Se anmaérkning Personakterna sorteras i personnummerordning och osL
levereras till arkivmyndigheten 5 &r efter sista
anteckning. Personakten och samtliga handlingar déari
gallras 5 &r efter sista anteckning. Fdda 5, 15, 25
undantas fran gallring for forskningens behov.
Ja
Anmaélan Gallras efter 5 &r _|Personakt Personnummer osL Ja
Ansokningar med bilagor Gallras efter 5 & |Personakt Personnummer OSL Ja
Ansokningar till institutioner om vérd 5 3r/Bevaras Personakt Personnummer Galler endast LVM OsL Ja
Ansokningar om vard enligt LVM, med bilagor 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer Galler LVM och begars av polis OSL Ja
Begéaran om handrackning 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Beslut och domar i férvaltningsdomstol Registreras D 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Beslut i enskilt &rende om bistand och/eller insats Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer osL
Ja
Beslutsunderlag Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer OSL Ja
Dokumentation av planering rérande enskild samt Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer Ex. arbetsplaner, handlingsplaner, 6verenskommelser, [OSL
odverenskommelser v8rdplan. aenomférandeplan Ja
Droganalyser Registreras V Gallras efter 5 &r _|Treserva, Personakt Personnummer Svaret pd analysen OosL Ja
Handlingar rérande understallning till forvaltningsratt — |Registreras V Gallras efter 5 &r  [Treserva, Personakt Personnummer osL
Ja
Journaler med bilagor frén HVB 5-3r/Bevaras Personakt Personnummer I LVM-utredning till polis ibland OsL Ja
Registerkontroller som utgér underlag fér beslut 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Samtycke 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer Informationsutbyte t.ex. OSL Ja
Utredningar i enskilt &rende Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer OSL Ja
Overklaganden med bilagor 5 &r/Bevaras Personakt Personnummer OSL Ja
Yttrande Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer OSL Ja
Kallelser till rattegdng Gallras efter 5 &r Personakt Personnummer Kallelser av klient i journalsystemet 5 &r/Bevaras. osL
Kallelser till rattegdng gallras nar akt avslutas.
Ja
Mote med handlaggare mm Registreras V Gallras efter 5 &r [Treserva, Personakt Personnummer osL
Ja
Anmalan till hdlsoundersékning Gallras vid Personakt Personnummer osL
inaktualitet Ja
Meddelanden fr8n hyresvard Gallras vid Personakt Personnummer osL
inaktualitet Ja
Meddelanden om utskrivning fran HVB eller liknande Gallrasvid- Personakt Personnummer Oplanerat- via telefon, mail, fax eller utskrivning osL
. §
Bevaras Ja
Remisser Registreras V Gallras efter 5 & [Treserva, Personakt Personnummer Fran sjukvarden OSL Ja
9 3 2 Serviceil vuxna Rad och stod kring bl.a. missbruk. OsL Ja
Minnesanteckningar kring klienter Gallras vid osL
inaktualitet Ja
Anhérigprogram Gallras vid OosL
inaktualitet Ja
9 3 3 Begdran om registerutdrag Regelratta registerutdrag som enbart har tillfallig osL
betvdelsen fér den som fréaar Ja
Begéran om registerutdrag fran andra myndigheter Gallras vid Inkommer frén ex. transportstyrelsen, forsvarsmakten, |OSL
inaktualitet kriminalvard, 8klagare, tingsratt och polis.
Ja
Begaran om registerutdrag fran foretag Gallras vid Inkommer frén ex. konsulter och familjehem OosL
inaktualitet Ja
Begéaran om registerutdrag fr&n enskilda Gallras vid osL
inaktualitet Ja
9 3 4 Begidran om yttrande frdn annan myndighet Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva/Personakt Personnummer Yttranden &r regelrétta utredningar gjorda for OoSsL

myndigheter i olika &renden ex. kérkortsérenden,
vapenarenden och handréckning. Sorteras i
personnummerordning i personakt och levereras till
arkivmyndigheten 5 &r efter sista anteckning.
Personakten och samtliga handlingar dari gallras 5 ar
efter sista anteckning. Fodda 5, 15, 25 undantas fran
gallring for forskningens behov.




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
- 2 e A 5 H _ A q n
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv lnfornlatlonen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning | behévs i iOSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
mojligt.
ttrande tll Eérovars m ais ) E s trandet osL
derlag for sikerh E toch gall
hesdem i kerh ¢
3-s
Ia
Yitrande till polismyndighet Registreras D derlag £ ost fa
YVitrande till Transportstyrelsen RegistrerasV Gallras efter 5-&x T derlag £ ost I
9 3 5 Hantera medling vid brott osL Ia
9 4 Familieratt Bevaras= Fédda 5,15,25 OSsL Ja
9 4 1 Faderskapsdrenden Personakterna sorteras i personnummerordning och osL
levereras till arkivmyndigheten 5 &r efter sista
antecknina Ja
9 4 1 1 Faststéllande av U-protokoll, utredning av faderskap Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r U-protokoll. Detta protokoll anvands vid samtliga osL
Kommunarkiv utredningar av fader/foraldraskap. B&de om parterna &r
sambor eller inte, och évertygade om att barnet ar
deras gemensamma eller kommit till genom en
assisterad befruktning och inga omstandigheter har
kommit fram som ifrégasatter
faderskapet/foraldraskapet. Om modern uppger att
flera man férekommer inom eller i anslutning till den
berdknade konceptionstiden. Om modern ar
ensamstdende. Ja
Foranmaélan om faderskap och féraldraskap Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r Begaran frén gravid osL
Kommunarkiv Ja
Begéaran om faststéllande av faderskap/féraldraskap Gallras vid OosL
fr8n annan kommun inaktualitet Ja
Underrttelse fran Skatteverket om nyfott barn Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 13ar Originalet skickas till Skatteverket. Kopia sparas i akt. [OSL
Ja
Begéaran om faststéllande av faderskap/féraldraskap Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer OosL
Kommunarkiv Ja
Forsta brevet till modern Registreras V Bevaras Treserva Personnummer 13r P&minnelse gar ut om hon ej hor av sig OSL Ja
Kallelse mote Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer Oftast inga uppgifter, kommer de ej pd méte s& osL
Kommunarkiv noteras det daremot i verksamhetssystem
Ja
U-protokoll Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Bekraftelse Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Anmélan om gemensam vardnad Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Journalanteckningar Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Intyg (ultraljudsundersokning, forlossning, utveckling, Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 13ar osL
isterad befruktning etc.) Ja
9 2 1 2 v ratl kv ezt | s T T T 1A ME s o) part " osL
byl ) Irveracah X 6
o dern uppger-att
" Glld
Ka-ett ME Koll h
P
Ja
Und Ise £-4n Sk ¥ fatbars Bevaras Arkivbox, K Tar osL 1a
Und Ise £-4n Sk ¥ inflyttath Bevaras T Arkivbox, I Tar Kronparm osL
Ja
L P inflyttat bar s s T AEECEaRR 1A osL
inleds Ja
Begér: d . . Bevaras T -Arkivbex K a4 osL
Ja
B R e + = e + - = EEN




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
- 2 e A 5 H _ A q n
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv lnfornlatlonen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
2
Var sa exakt som
mojligt.
allels 3 Weeres Treserva, K Tar Oftast m pors J pa mbte s noteras det | OSL
Ja
2 & e Y Bevaras T -Arkivb K 13r oL
Handlingar upprattade efter begaran av bistand fran Gallras vid osL
annan kommun eller beslut i ndmnd att flytta drendet inaktualitet
till annan kommun Ja
Handlingar kring begaran om hjalp fran Gallras vid osL
utrikesdepartementet inaktualitet Ja
Ja
ME-protokell Registreras V Bevaras T -Arkivbex, K 1ar osL
i i . ) Mo Bovaras T Arlivbor K 1ar osL
Ja
Intyg Bevaras Arkivbox K 1ar T g g osL
Ja
Handlingar i réttsgenetiska och réattskemiska Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r osL
undersékninaar Ja
Handlingar uppréattade i samband med beslut att fora |Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 13ar osL
talan i faderskaps- eller foraldraskapséarende Kommunarkiv
Ja
Handlingar i &rende rérande hdvande av faderskap eller |Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 13ar osL
foraldraskap Kommunarkiv )
£l
Handlingar som uppréttats i samband med utredning Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 1ar osL
om nedlaggning av faderskapsutredning Kommunarkiv
Ja
Domstolshandlingar/domar Registreras D Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer &r OSL Ja
Bekréftelse/Faderskapsbekraftelse Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer &r Faderskaps-, fordldraskaps- erkdnnanden/-bekréftelser [OSL
Kommunarkiv
Ja
Anmélan om gemensam vardnad Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Svar till Skatteverket om faststalld fader/forélder Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Kopia av nédmndens protokoll Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Inkomna och upprattade handlingar av tillféllig Registreras V Gallras vid Ex Forsakringskassans forfragan om faderskap eller osL
betvdelse och /eller rutinméssia karaktar inaktualitet Provtaanina Ja
9 4 1 3 Bt lap e A EOR Lol fora p Bevaras) T Arkivbox Ki 1ar EOR-PROTOKOLL. Detta protokellsk AT 0oSL
kommittill genom en-assisterad
i ligt ] (2006:351) il
£ enlig! €
med-samtyeke
anidant dex = part
1 bovid Eillet. Ja
FOR-protokoll-f6 RegistrerasV Bevaras T Arkivbox, 1K FETS osL
Ja
Bekraftelse av foraldraskap Registreras V Bevaras T Arkivbex, K 1ar osL,
Ja
Al Sranad Bandimed pa s Bevarae T ATIBoReK T osL
Samtycke fr&n maka, registrerad partner eller sambo Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
- - oo Bovaras T e Tar osL
Ja
Underlag for att behandlingen av insemination skett p8 Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r osL
svenskt sjukhus enligt lagen (2006:351) om genetisk
integritet eller pd behérig klinik i utlandet
Ja
9 2 1 2 Faststillande avEN. kol e T RETEOER 1A EN-PROTOKOLL Detta protokoll sk = b oSk
epemetaendelvinng = £ til) ligt lagen {2006:351)
el et mimochmadernvid
Ja
EN-protokell-fi i dend Registreras V Bevaras T Kivbox, K Tar




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv informationen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
mojligt.
Intyg eller kopia p& patientjournalen fran tillfallet da Registreras V Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 13ar osL
behandlingen som ska ha lett till befruktningen skedde. )
a
Underlag och beslut som uppréattas i samband med Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
utredning om nedléggning av faderskapsutredning Kommunarkiv
Ja
9 4 2 Adoptioner Personakterna sorteras i personnummerordning och OosL
levereras till arkivmyndigheten 5 3r efter sista
anteckning. Om adoptionen inte genomforts s ska
handlingarna gallras efter fem ar.
Ja
Anmélan om forslag p% barn Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Ansokan till tingsratt om adoption Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Ansokningar med bilagor Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 13ar Ex. om medgivande osL
Ja
Beslut, medgivande Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Beslutsunderlag Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Beslut/domar Registreras D Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Handlingar rérande barnets ursprung Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Intyg om adoptionsutbildning Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Referenser Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Samtycken med bilagor Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Tingsrattens dom Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Uppféljningsrapporter Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r T.ex. anteckningar fr&n hembesok osL
Kommunarkiv Ja
Utdrag ur socialregister/polisregister Bevaras Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 13r OsL Ja
Utredningar Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Yttranden frén Myndigheten for familjeratt och Bevaras Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer osL
foraldrarskapsstod .
Yttranden fran behandlande likare Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer a OSL Ja
Yttrande frdn Myndigheten for internationella Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer &r OosL
adootioner Ja
Arendeblad, journalblad Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer &r OSL Ja
Rterkallelse av medgivande Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer ar OSL Ja
Kallelser till rattegdng, mote med handlaggare mm Gallras vid osL
inaktualitet Ja
Medgivande till socialndmnden att hdmta uppgifter ur Gallras vid OosL
andra reaister. sekretessefteraift inaktualitet Ja
9 4 3 Vardnads-, och a arenden (VBU- Personakterna sorteras i personnummerordning och osL
arenden) levereras till arkivmyndigheten 5 &r efter sista
anteckning. Gallras nar barnet fyllt 18 &r. Fodda 5, 15,
25 undantas frén gallring for forskningens behov. r
a
Ansokan om kontaktperson vid umgénge Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r OosL
Kommunarkiv Ja
Av socialndmnden godkanda avtal om boende, Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
vdrdnad. umaénae Kommunarkiv Ja
Avtal som inte blivit godkanda Registreras V 5 r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Begéran fr&n domstol om genomforande av Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
samarbetssamtal och/eller umgéngesstod i VBU- Kommunarkiv
Arenden Ja
Begaran fr&n domstol om upplysningar eller utredning i |Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
VBU-drenden Kommunarkiv Ja
Domar i VBU-drende 5 &r/Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 8r OSL Ja
Inkomna och utgdende handlingar av betydelse i 5 &r/Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer &r Ex. brev fran parterna eller ombud, uppgifter fran OosL
arendet referenspersoner, lakarutldtande, brev till andra
myndigheter begaran om registeruppgifter och begéran
om uppskov
Ja
Handlingar som inkommit i samband med Registreras V 5 r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
genomférande av umgéngesstdd, t.ex. rapport fran Kommunarkiv
umasnaesstadiande Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
- 2 e A 5 H _ A q n
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv lnfornlatlonen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pad systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
méjligt.
Kallelser till rattegdng, mote med handlaggare mm Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 13ar osL
Kommunarkiv Ja
Kontrakt/avtal med kontaktperson Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Meddelande till Skatteverket, CSN, Forsakringskassan 5 &r/Bevaras 5 &r/Bevaras 5 &r/Bevaras 5 &r/Bevaras osL
om aodként avtal Ja
Motivering och beslut till att namnden inte godkant Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
avtal Kommunarkiv Ja
Personbevis 5 &r/Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
P3talande om god man till tingsratt Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
Rapporter fran kontaktperson 5 &r/Bevaras 0oSL Ja
Redovisning till domstolen om utfall av umgéngesstéd |Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Uppdrag att utse kontaktperson 5 3r/Bevaras OSL Ja
Uppréattade handlingar av betydelse i drendet Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r Ex. utredning och andra uppréattade handlingar i OosL
Kommunarkiv samband med upplysningar eller yttrande till
domstolen, handlingar i samband med underréttelse
om beslut/yttrande
Ja
Utdrag ur socialregister/polisregister 5 3r/Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 13r OosL Ja
Utredningar i namnérenden till tingsratten Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Aktenskapslicens Registreras V 5 ar/B: Treserva, Arkivbex, K 1ar osL,
Ja
Overenskommelser Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Anteckningar férda i samband med samarbetsavtal Se anmarkning Gallras s& snart samtalen avslutats och uppgifter osL
overforts till avidentifierad statistik )
a
Brev till parterna infér och under samarbetssamtal Se anmérkning Gallras sa snart samtalen avslutats osL
Ja
Meddelanden fr&n domstol om &ktenskapsskillnad m.m. Gallras efter 2 &  [Parm Inkommetdatum osL
betréffande bersoner som saknar personakt Ja
Skriftlig begaran om samarbetssamtal Se anmaérkning Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter osL
overforts till avidentifierad statistik
Ja
9 4 4 Namné&renden Utredning och yttrande kring byte av barns efternamn |OSL
Ja
Begéaran om yttrande frdn domstol 5 &r/Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer OSL Ja
Utredning och yttrande till domstol 5 &r/Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer OSL Ja
9 4 5 Vardnadséverflytt, formyndare, god man, eller ny osL
var e Ja
Utredning med hénvisning till 5 kap §3 SOF Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Anmélan behov av formyndare Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Journalanteckningar Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Utredning vardnadsoverflytt Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Kortutredning familjehem/ god man Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Utdrag ur socialregister/ polisregister /kronofogde/ Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r osL
transportstvrelsereaister Ja
Samtyckesblankett for utdrag Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Samtycke till v8rdnadséverflytt Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r osL
Kommunarkiv Ja
Beslut frén utskott Registreras V Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 18r oSsL
Kommunarkiv Ja
Kallelse till forhandling Bevaras Treserva, Arkivbox, Personnummer 13ar osL
Kommunarkiv Ja
Dom frén Tingsratten Bevaras Arkivbox, Kommunarkiv Personnummer 18r OSL Ja
9 4 6 Medling OoSsL Ja
9 4 6 1 Radagivning och stéd vid oklarheter kring vardnad Gallras vid osL
boende och/eller umgénge inaktualitet Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv informationen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
°
Var sa exakt som
mojligt.
Ansdkan om godk@nnande av avtal Registreras V Bevaras/gallras vid | Treserva, Arkivbox Personnummer Vardnad, boende och umgéange osL
myndighetsélder )
a
Av socialndmnden godkanda avtal om boende, Registreras V Bevaras/gallras vid | Treserva, Arkivbox Personnummer osL
vérdnad, umgénge myndighets8lder ,
a
Avtal som inte blivit godkanda Registreras V Bevaras/gallras vid | Treserva, Arkivbox Personnummer osL
myndighetsélder/
5 8r
Ja
Journalanteckningar och underlag for avtal Registreras V Bevaras/gallras vid | Treserva, Arkivbox Personnummer osL
myndighetsélder )
a
Motivering och beslut till att némnden inte godkant Registreras V Bevaras/gallras vid | Treserva, Arkivbox Personnummer osL
avtal myndighetsdlder/
5 8r
Ja
9 4 6 2 Samarbetssamtal/Informationssamtal OSsL Ja
Informationssamtal Rgistreras V Gallras vid Treserva, Arkivbox Ansokan enskilt eller fran Tingsratt osL
inaktualitet Ja
Minnesanteckningar forda i samband med Se anmaérkning Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter osL
samarbetssamtal/Informationssamtal overférts till avidentifierad statistik Ja
Brev till parterna infor och under samarbetssamtal Se anmarkning Gallras s& snart samtalen avslutats OSL Ja
Skriftlig begaran om samarbetssamtal Se anmaérkning Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter osL
overférts till avidentifierad statistik Ja
9 5 Ekonomiskt bistdnd Personakterna sorteras i personnummerordning och OoSsL
levereras till arkivmyndigheten 5 &r efter sista
anteckning. Personakten och samtliga handlingar déari
gallras 5 &r efter sista anteckning. Fédda 5, 15, 25
undantas fr@n gallring for forskningens behov.
Ja
9 5 1 Forsorjni OoSsL Ja
Ansdkan om ekonomiskt bistand 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer Blankett OSL Ja
Bilagor till ans6kan/beslutsunderlag 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer T.ex. uppgifter kostnader for arbetsresor, kopior p8 OosL
hyresavi, hemférsakring, l6nespecifikation,
kontoutdrag, kopior pa rakningar, anstéliningsavtal,
lakarintyg, "s6kta jobb", inbetalningar till fackforening/a
kassa, redovisning av skulder, barns tillgdngar. Gallras
efter 2 &r under férutsattning att notering i personakten
skett av uppgifter om bilagan (typ av bilaga samt
summa)
Ja
Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
personakten Vardaasarkiv Ja
Utredning Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Beslut Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Fullmakt/avtal Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Kterkrav, formedlingskonto, forskott forman, god man [OSL
Vardaasarkiv Ja
Samtycke 5 r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Registerkoll som underlag for beslut Se anmaérkning Handlaggaren kan titta men inte spara OosL Ja
Foéretagskoll, bilregister 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Skriftlig information fran andra aktérer 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer Beslut fran Forsakringskassan om t.ex. forskott OosL
formaner. Ja
Overklagan med bilagor 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Yttrande Registreras D 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Dom Registreras D 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Handlingar som inte tillhér ett arende och inte ger Gallras efter 5 &r osL
upphov till arende (kronologisk parm - kronparm)
Ja
Beslut frén Migtrationsverket 5 &r/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Underlag for &tersokning av utgivet bistand Gallras efter 7 & [P&rm Ar OoSL Ja
Schablonerséttning Gallras efter 7 & [P&rm Ar OosL Ja




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) (Om |Person-
- 2 e A 5 H _ A q n
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv lnfornlatlonen uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
nadmnden D Handlingstyp forvaras, b&de i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestammelse |innehdller
Exempelvis fastighetsbeteckning [behovs i i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s& exakt som
mojligt.
9 5 2 Doédsboanmiélan Inges till Skatteverket. Forvaras i osL
personnummerordning Ja
Ansdkan Gallras efter 5 & |Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Utredning/beslut Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Allt underlag som behévs for att se vilka tillgdngar som [OSL
Vardagsarkiv finns. Ex. kontoutdrag, faktura for begravning,
deklaration Ja
Doédsboanmalan Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer Blir det ja sd dverfors arendet till ekonomiskt bistdnd. |OSL
Vardagsarkiv Om férutsattningarna for dodsboanmalan ej ar
uppfyllida hanvisas till bouppteckning. Sjalva
dédshnanmilan innas till Skattevarkat Ja
9 5 3 Formedlingsmedel OsL Ja
Ansodkan 5 dr/Bevaras Personakt, Vardagsarkiv Personnummer OSL Ja
Avtal Registreras V 5 ar/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Fullmakt Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Vardaasarkiv Ja
Fakturor Gallras efter 2 &  |Personakt, Vardagsarkiv Personnummer Parm till revision. Kan gallras under foérutséattning att  |OSL
notering i personakten skett av uppgifter om bilagan
(tvn av hilaoa samt summa) Ja
Uppgifter om bilaga samt summa som noterats i Registreras V 5 &r/Bevaras Treserva, Personakt, Personnummer osL
Ja

personakten

Vardaasarkiv







Skolkontoret Tjansteskrivelse

Datum
2023-05-23
Diarienummer
Anmalan av delegeringsbeslut
Lop- Punkt i Arende och beslut Datum for | Delegat
nummer/ | delegerings- beslut
Dnr ordning
11:5 Beslut om att sckande | 535515 Malin Palmér An-
tillhér malgruppen dersson, Chef
gymnasiesarskola centrala barn-
och elevhalsan
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Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-04-21

2023-04-21

2023-04-21

2023-04-21
2023-04-21

2023-04-24

2023-04-24

2023-04-24

2023-04-24

2023-04-24

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Familjeratt

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Andersson, Asa

Daklallah, Amane

Lampinen, Lisbeth

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Davoust, Ann

Beslut

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och

9:2 FOorsorj stod

Avsluta Yitr 11 8 LUL
Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsk pa& forman FK 4:1 och 9:2

Livsfor ovrigt

Forsk pa forman FK 4:1 och

9:2 Forsorj stod

Upplysning 6 kap 20 § andra

stycket FB

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

5 951,00

1 681,00

438,00

1 226,00

7 615,00

Sida 1(11)

Eftergift
Belopp

Sida 1(11)



Trosa

Fordelning:

Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-04-24

2023-04-24
2023-04-24

2023-04-24

2023-04-24

2023-04-25

2023-04-25

2023-04-25

2023-04-26

2023-04-26

Kalla: Treserva

Arendetyp

Familjeratt

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
Ekonomiskt bistand
IFO Vuxen

VINR

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Davoust, Ann

Fijal, Julia

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Andersson, Asa

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Beslut

Upplysning 6 kap 20 § andra
stycket FB

Avsluta utredn 0-17 med insats

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 FOorsorj stod

Socialt kontrakt

Oppenvard

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Sida 2(11)
Belopp Eftergift
Belopp
8 266,00
6 203,00

Sida 2(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

2023-04-26

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Beslut

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Avslag 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

486,00

9 428,00

7 822,00

100,00

3 163,00

7 772,00

16 089,00

701,00

Sida 3(11)

Eftergift
Belopp

Sida 3(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-04-26 Ekonomiskt bistand
2023-04-26 Ekonomiskt bistand
2023-04-26 Ekonomiskt bistand
2023-04-26 Ekonomiskt bistand
flykting

2023-04-26 Fader-/ Foraldraskap
2023-04-27 Ekonomiskt bistand
2023-04-27 Ekonomiskt bistand
2023-04-27 IFO Barn/Vuxen
2023-04-27 IFO Barn/Vuxen
2023-04-27 IFO Barn/Vuxen
2023-04-27 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

Fijal, Julia

Lampinen, Lisbeth

Brandt, Stellamaris

Mehonjic, Samra

Beslut

Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Utredn Faderskap U

Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Oppenvard

Avsluta utredn 0-17 med insats

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Sida 4(11)

Belopp Eftergift
Belopp

12 503,00

12 770,00

2739,00

10 083,00

Sida 4(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

2023-04-28

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Matchenka, Irina

Beslut

Avslag 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

400,00

9 051,00

10 956,00

3 772,00

300,00

650,00

8 803,00

Sida 5(11)

Eftergift
Belopp

Sida 5(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform
2023-04-28
2023-04-28

2023-05-02

2023-05-02

2023-05-02

2023-05-02

2023-05-02

2023-05-02

2023-05-02

2023-05-02

Kalla: Treserva

IFO Barn/Vuxen
IFO Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Svensson, Charlotte

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Soderqyist, Cecilia

Beslut

Oppenvard
Oppenvard

Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i 6vrigt 4:1
Lagga ner utredning
Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsdrjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

13 555,00

1 490,00

5 951,00

459,00

4 886,00

7 576,00

Sida 6(11)

Eftergift
Belopp

Sida 6(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Barn/Vuxen
2023-05-02 IFO Vuxen
2023-05-02 IFO Vuxen
2023-05-03 Ekonomiskt bistand
2023-05-03 IFO Barn/Vuxen
2023-05-03 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

HN/IFU/Ordférande
HN/IFU/Ordférande
Lampinen, Lisbeth

HN/IFU/Ordférande

Lampinen, Lisbeth

Daklallah, Amane
Fijal, Julia
HN/IFU/Ordférande

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Matchenka, Irina

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Avge Yttr m a a 6verkl av beslut
Avsluta, Ansoka om vard LVU
Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta, Ansoka om vard LVU

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar

Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats
Overvag 13 § forsta stycket LVU

Avsluta utredn Ansdkan 18-

Oppenvard

Avslag 4:1

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

Organisation arende Belopp

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Sida 7(11)

Eftergift
Belopp

Sida 7(11)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-03
2023-05-03

2023-05-03
2023-05-03
2023-05-04

2023-05-04

2023-05-04
2023-05-04
2023-05-05
2023-05-05

2023-05-08

2023-05-08

Kalla: Treserva

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Familjeratt

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
VIiNR

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Brandt, Stellamaris

Lampinen, Lisbeth

Brandt, Stellamaris
Brandt, Stellamaris

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Davoust, Ann
HN/IFU/Ordférande
Daklallah, Amane

Andersson, Asa

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Beslut

0-17 &r

Avsluta utredn 0-17 med insats

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar
Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Lagga ner utredning
Vard i hemmet 11 § LVU
Oppenvard

Avsluta utredn Anmalan 18-20
med insats

Avslag 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och

Belopp

660,00

6 150,00

696,00

Sida 8(11)

Eftergift
Belopp

Sida 8(11)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-05-08

2023-05-08

2023-05-08
2023-05-08
2023-05-08
2023-05-11

2023-05-11

2023-05-12

2023-05-12

2023-05-12
2023-05-15

Kalla: Treserva

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Arendetyp

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Familjeratt

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Matchenka, Irina

Andersson, Asa

Fijal, Julia
Fijal, Julia
Fijal, Julia

Lampinen, Lisbeth

Johansson, Carina

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Hammarback, Linda

Davoust, Ann

Beslut

Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats

Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Aterkrav 9:2 ersattn Livsfor
Ovrigt

Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard

Upplysning avlamnas 6:20 §
andra stycket FB

Organisation arende

Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

9 415,00

7 424,00

365,00

338,18

22 648,00

1 550,00

Sida 9(11)

Eftergift
Belopp

Sida 9(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

2023-05-15 Familjeratt
2023-05-15 IFO Barn/Vuxen
2023-05-15 IFO Vuxen
2023-05-16 Ekonomiskt bistand
2023-05-16 Ekonomiskt bistand
2023-05-16 Ekonomiskt bistand
2023-05-16 Fader-/ Foraldraskap
2023-05-16 IFO Barn/Vuxen
2023-05-16 IFO Barn/Vuxen
2023-05-16 IFO Barn/Vuxen
2023-05-16 IFO Vuxen
2023-05-16 IFO Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Davoust, Ann

Brandt, Stellamaris

Matchenka, Irina

Sodergvist, Cecilia

Matchenka, Irina

Andersson, Asa

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Brandt, Stellamaris
Daklallah, Amane

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Upplysning avlamnas 6:20 §

andra stycket FB
Oppenvard
Oppenvard

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och

9:2 FOorsorj stod

Bekraft U protokoll faderskap

Gem vardnad

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Oppenvard

Avsluta utredn 0-17 med insats

Utredn 11:1 Ansodkan 18- ar

Oppenvard

Sida 10(11)

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 365,00
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 7 517,00
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Sida 10(11)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-17 Dddsboutredning
2023-05-17 Ekonomiskt bistand

2023-05-17 IFO Barn/Vuxen
2023-05-17 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-05-19 07:36

Anledning:

Beslutsfattare

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

Hammarback, Linda

Hammarback, Linda

Beslut

Overlamna forvaltn/avveckl till
dodsbodelagare

Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard
Oppenvard

Organisation arende Belopp

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 10 706,00
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

Antal beslut:

Sida 11(11)

Eftergift
Belopp

113

Sida 11(11)






Kommunkontoret Tjansteskrivelse

Kanslienheten Datum

Sandra Berwing 2023-05-23
Namndsekreterare Diarienummer
0156-522 78 HN 2023/2

sandra.berwing@trosa.se

Anmalningsarenden

Kommunstyrelsen
- Beslut 2023-05-03, § 47. Kvartalsuppféljning med heldrsprognos 2023 Trosa
kommun.

Kommunfullmaktige

- Beslut 2023-05-03, § 27 Arsredovisning for Trosa kommun och koncern 2022.
- Beslut 2023-05-03, § 28. Proévning av frdgan om ansvarsfrihet for 2022 ars
verksamhet.

- Beslut 2023-05-03, § 31. Uppféljning av Trosa kommuns miljéledningssystem
2022.

- Beslut 2023-05-03, § 34. Forléangd giltighetstid for Biblioteksplan for Trosa
kommun 2020-2022.

Namnden for samverkan kring socialtjanst och vard
- Protokoll 2023-05-11.
- Beslut 2023-05-11, § 10/23 Budgetunderlag 2024-2026.

Sandra Berwing
Namndsekreterare

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 o Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se
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