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Grafisk profil och manual
— ett verktyg for dig

Det du nu haller i handen ar Trosa kommuns grafiska manual. Manualen tar avstamp i
Trosa kommuns grafiska profil och finns for att du som medarbetar eller extern aktor
pa ett sa enkelt satt som majligt ska kunna félja Trosa kommuns grafiska profil.

Med hjalp av en grafisk profil underlattar vi for vara mottagare att forsta och ta till sig av
det vi kommunicerar. Vi tydliggér vem som ar avsandaren av informationen genom att vara
konsekventa och tydliga. Pa sa satt starker vi aven Trosa kommuns

”Vi tydliggor vem varumarke. | all kommunikation dar Trosa kommun ar avsandare ska
som ar mottagaren

genom att vara fik information om var grafiska profil i olika sammanhang. Har hittar
konse kventa och du bland annat information om typsnitt, farger, skyltar och bildsprak

tydliga.”

Trosa kommuns vapen finnas med och den grafiska profilen foljas.

Den har manualen &r indelad i kapitel och varje del innehéller speci-

samt information om hur vi anvander Trosa kommuns vapen.

Vilket material, i vilken kanal och vid vilken tidpunkt?
Kanske har det landat i ditt kna att kika pa att ta fram nytt informationsmaterial och du star
nu villradig och funderar pa hur du ska ga tillvaga. Hur nar ni bast malgruppen? Vilken typ av
material [Bmpar sig bast for att na fram genom bruset? Vilka kommunikationskanaler kan du
anvanda? Fragorna ar manga och vissa kan kadnnas svara och komplexa.

Pa kommunikationsenheten arbetar vi med att stotta och hjalpa alla kommunens verksamhe-
ter med att na ut med information och kommunicera med vara malgrupper. Det kan rora sig
om extern information som ska na ut till vara medborgare eller aktorer vi samarbetar med,
men det kan ocksa handla om information som ska na ut internt till en arbetsgrupp eller en-
het. Vi har en rad verktyg att anvanda for att tillsammans med dig skapa ett material av hog
kvalitet som foljer Trosa kommuns riktlinjer i saval text som bild och layout.
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Kommunvapnet Farger
Kommunvapnet ska finnas med i all kommunikation dar Kommunvapnet ar uppbyggt runt fargerna blatt,
kommunen ar avsandare. Vid anvandning av vapnet ar silver/gratt och guld/gult. Dessa tre farger utgor
detta viktigt att tanka pa: grundfargerna i Trosa kommuns fargpalett. Till
dem har vi aven vara tre accentfarger - rod, gron
» Vapnet placeras hdgst upp till hoger. och vit.

 Avstandet till kant eller narliggande objekt sa som
text, bild eller fargblock ska alltid vara minst héjden pa
texten i loggan.

* Vapnet far inte vara mindre an 20 mm i hojd.

a . e T . Trosa-bla Trosa-silver Trosa-gul
» Vapnet far aldrig plockas isar eller férandras varken i CMYK = 100 55 0 30 CMYK=105510 CMYK = 10 1268 0
.. A PMS = 541 PMS = 877 PMS = 871
farg eller forhallande. RGB = 0 80 140 RGB = 206 210 213 RGB = 233 211 112

Typsnitt
Brodtext/Ioptext skrivs i
Arial normal storlek 10 och
radavstand 14.

Huvudrubriker skrivs i Arial
normal storlek 16. Under-
rubriker skrivs i Arial normal
storlek 14 och mellanrubri-
ker skrivs i Arial fet storlek
12.

Arial normal
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaad
123456789!@L£$ % &*()+

Arial kursiv
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAOD
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaéaoé
123456789!@£$%"&*()+

Avrial fet
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao
123456789!@£$% &*()+

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzadé
123456789!@£3%"&*()+

Trosa-rod

CMYK =0 100 100 30
PMS = 187

RGB =177 17 22

Trosa-gron
CMYK =36 16 520
PMS =577
RGB =170 186 142

Vit

CMYK=0000
PMS =

RGB = 255 255 255

Bra att veta

 Det finns mallar installerade pa din dator for
Word och PowerPoint, med hjalp av dessa
blir det enkelt att félja var grafiska profil. Har
du inte dessa installerade ta kontakt med
IT-enheten sé& hjalper de dig.

* Du kan alltid kontakta kommunikationsenhe-
ten for fragor som rér kommunikation, kom-
munvapnet, typsnitt, farg och form. Du hittar
vara kontaktuppgifter pa intranatet: intranat.
trosa.se/lkommunikation
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Kommunvapnet ska finnas med i all kommunikation dar Trosa kommun ar avsan-
dare, bade i de fall Trosa kommun ar enda avsandaren och i de fall det sker till-
sammans med andra aktorer. Vapnet finns i farg och svartvitt samt i staende och
liggande format.

Form och ursprung
Ar 1611 fick Trosa sitt stadsvapen. Vapnet bestar av en bat med tva par aror och en halv-
mane.

Vapnet har genomgatt vissa forandringar under arens lopp. Det ena arparet férsvann
under en period och man vet inte riktigt varfor. Pa 1930-talet, nar Trosa fick sin forsta
moderna industri, moderniserades vapnet och de tva arparen aterstalldes och manskaran
vandes till ny, da den tidigare gatt i nedan.

| samband med att Trosa kommun bildades 1992 gjordes ett konstnarligt original av
vapnet som ar varumarkesskyddat hos PRV. | detta verk ar ekan gyllene gul och manen
silvergra. Den bla fargen skiftar i djupa toner och symboliserar vattnet i Trosas skargard.

| Trosa kommuns nya grafiska profil har vi valt att lyfta fram styrkan i de farger som det
konstnarliga originalet fran 1992 aterger. En mustig bla farg ger bakgrunden till den gylle-
ne ekan och den silvergra manen. Vi har ocksa valt att balansera det traditionella vapnet
med ett nutida typsnitt i den ordbild som finns under vapnet. Ordbildens typsnitt och form
ska signalera framtid och framatanda i kombination med vapnets tradition och historia.




Primart kommunvapen

Kommunens vapen skall finnas med i all kommunika-
tion dar Trosa kommun ar avsandare och vi anvander
det staende vapnet i farg med med Trosa i gratt och
Kommun i svart text. | de fall bakgrunden kraver det
kan vapnet anvandas med texten Trosa eller kommun
negativt, for tillgang till dessa versioner kontakta kom-
munikationsenheten.

Nar det fargade vapnet inte passar anvander vi det
svarta eller det vita (negativa) vapnet, beroende pa
bakgrund. Vid anvandning av dessa versioner kontakta
kommunikationsenheten.

trosa
KOMMUN

trosa
KOMMUN

| undantagsfall anvands det
svarta och vita (negativa)
vapnet. For anvanding av
dessa, kontakta kommuni-
kationsenheten.



Sekundart kommunvapen
Det liggande kommunvapnet kan anvandas vid de tillfallen layouten eller bakgrunden
kraver det. | de fall det liggande vapnet anvands placeras det langst ner till hdger.

Aven det liggande vapnet finns i farg, svart och vitt (negativt). Fér tillgang till det liggande
vapnet, kontakta kommunikationsenheten.

Kommunvapnet tillsammans med andra aktorer

Tillsammans med andra aktérer anvands med fordel det liggande vapnet. Placeringen kan
da variera utifran vem som ar huvudavsandare, men oavsett ska du ta hansyn till frizoner-
na (se sid 11) och storleken forbli sadan att Trosa kommuns vapen forblir tydligt.

Lrosa

Lrosa

KOMMUN w | undantagsfall anvands det
svarta och vita (negativa)
vapnet. Fér anvanding av
dessa, kontakta kommuni-

Er‘osa 3 kationsenheten.
KOMMUN 3=




Placering

For att skapa igenkannelse och tydligt visa pa avséndaren placeras det
stdende kommunvapnet hogst upp till hdger.

Om det liggande vapnet behdver anvandas placeras det langst ner till
hoger.

KOMMUN

)

trosa
KOMMUN

Kommunvapnet kan placeras pa olika
typer av bakgrund, bade bild och fargblock.
Strava alltid efter att skapa kontrast mellan
bakgrunden och vapnet for lasbarhet och
tydlighet.



Storlek och frizon

Storleken pa kommunens vapen ska alltid forhalla
sig till produkten. Strava alltid efter att kommun-
vapnet ska vara tydlig och lasbar, detta oavsett
om produkten ar i tryckt eller digitalt format.
Minsta tillatna storlek pa kommunvapnet ar 20
mm i hojd.

Kommunvapnet ska vara tydligt och i ibgonfallan-
det, darfor far andra element sé& som text eller bild
inte placeras for nara inpa kommunvapnet. For
att undvika detta anvander vi sa kallade frizoner,
dessa ka vara minst héjden pa textbilden (Trosa
kommun) — bade under, éver och pa sidorna. Se
bilderna bredvid for exempel.



Trosasilver

Se sida XX for fargkoder.

Trosabla

Lrosa

Trosagul

Kommunvapnets farger

Olika material, trycktekniker och standards medfér att farger kan uppfattas olika.
Malet ar att Trosas vapen och Trosas farger ska se sa lika ut som mgjligt, oavsett
vart du stoter pa det. Fargkoderna som ska anvandas vid tryckning i olika typer av
medier ar forinstallda i de digitala originalen som tillhandahalls av kommunikations-
enheten. Vapnet finns i foljande versioner:

Fyrfarg
CMYK anvands som fargblandning nar man ska trycka olika typer av kommunika-
tionsmaterial, t.ex. broschyrer eller annonser.

Pantone/PMS

Anvands vid vissa tryck och ar ett fardigblandat fargsystem. Exempel pa anvand-
ningsomraden ar t.ex. visitkort, kuvert eller t-shirts. Tryck pa obestruket material
anges med Pantone Uncoated. Tryck pa bestruket material, blanka material som
t.ex. skyltar, profilprodukter mm, anges med Pantone Coated.

RGB
Vid digitala medier sa som t.ex. hemsidor, TV och liknande anvands RGB-bland-
ning.

Negativ och svart

Nar produkten och fargen kraver det sa finns dven vapnet i vitt (negativt) och svart.
Dessa anvands aldrig i forsta hand utan endast om det fargade vapnet inte funge-
rar. Ta garna kontakt med kommunikationsenheten for att, utifrdn produkt, diskutera
vad som blir bast.

Framtagning av profilprodukter och material

Vid framtagning av exempelvis arbetsklader, skyltar och informationsmaterial kon-
takta kommunikationsenheten for att fa tillgang till kommunvapnet samt for eventu-
ell stéttning i framtagningen.

Se kapitel 6 Grafisk produktion fér mer information.



. Exempel pa otillaten anvandning
Externa anvandare

Kommunvapnet far inte anvandas av externa aktorer
utan kommunens tillstand. Vid férfragningar fran foren-
ingar, organisationer, foretag och privatperson galler
féljande:

» Kommunvapnet far anvandas av externa aktorer
endast efter skriftligt samtycke med Trosa kommun.

« Samtycke for anvandande kan ske vid sarskilt till- Er\osa

falle, innehalla direktiv eller begransningar, och ges

nar det framjar marknadsforingen av Trosa kom-

mun. Det ska tydligt framga att den som anvander Erosa
vapnet inte representerar kommunen och att verk-

samheten eller motsvarande inte tillhér kommunen.

L L. o . Foérandrade farger. Férandrade proportioner. Vapnet utan Trosa kommun.
» Vapnet far inte pa nagot satt férandras, forvanskas

eller bryts loss ur sitt sammanhang.

» Samtycke kan [d&mnas av kommunchef, kommuni-
kationschef eller av kommunstyrelsens ordférande.

» Kommunstyrelsen kan besluta om generellt med-
givande i vissa fall, i 6vrigt kravs skriftligt medgiv-
ande vid varje anvandartillfalle.

Otillaten anvandning
Det ar forbjudet att anvanda Trosa kommuns vapen pa féljande satt:

1.Férandra proportionerna pa vapnet

2.Forandra fargerna eller texten pa vapnet
3.Anvanda det positiva vapnet mot mérk bakgrund
4.Beskara eller snedstalla vapnet

5.Anvanda vapnet utan "Trosa kommun”

Ar du osaker pa anvandningen av kommunvapnet kontakta kommunikationsenheten.



Farger



Grundfarger
Trosa-silver och Trosa-gul kan aven folieras till silver och guld.
Kommunvapnet dr uppbyggt runt fargerna blatt, silver/
gratt och guld/gult. Dessa tre farger utgor grundfargerna i
Trosa kommuns fargpalett. Har bredvid hittar du de farger
som ingar i var grafiska profil.

Trosa-bla Trosa-silver Trosa-gul

CMYK =100 550 30 CMYK=105510 CMYK=1012680

PMS = 541 PMS = 877 PMS = 871

RGB =080 140 RGB =206 210 213 RGB =233 211 112
Accentfarger

Kommunvapnets farger kompletteras av tre stycken accentfarger:
réd, gron och vit.

Trosa-rod Trosa-gron Vit
CMYK =0 100 100 30 CMYK =36 16520 CMYK=0000
PMS = 187 PMS = 577 PMS =

RGB =177 17 22 RGB =170 186 142 RGB = 255 255 255




Grundfarger Toning av farger

Bade huvudfargerna och accentfargerna kan tonas
ner vid anvandning detta gors da enligt angiven
toning har till hdger.

100% 80% 60% 40% 20%
100% 80% 60% 40% 20%
100% 80% 60% 40% 20% Fargerna i ljusare och morkare ton
Av huvudfargerna kan Trosa-bla och Trosa-silver
Accentfarger aven aterges i morkare nyanser genom ett 6kat

varde av svart i fargerna. Rod finns ocksa atergett i
ytterligare ljusare steg an toningen av farger aterger.

100% 80% 60% 40% 20%

Trosa-bla Trosa-silver Trosa-rod

CMYK =100 55 30 60 CMYK =105560 CMYK=040430
PMS = komplettera med info PMS = komplettera med info PMS = komplettera
RGB =05194 RGB =124 127 128 RGB =246 175 143

100% 80% 60% 40% 20%



Texter
och typsnitt



Typsnitt Arial ar ett tidsenligt, luftigt och stilrent sans serif-
typsnitt skapat 1982. Arial ger en ren och klar ordbild
vilket gor att det har hog lasbarhet, bade pa skam och
i tryck. Typsnittet finns installerat pa de flesta datorer
samt dr en del av Microsofts typsnittbibliotek.

Vi anvander Arial rak, kursiv, fet och fet kursiv i I6pande
text. Arial nara och Arial extra fet finns tillgangliga att an-
vanda i grafiskt material exempelvis affischer och foldrar,
Arial normal men bdr undvikas i I6pande text.

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaaod
123456789!@£$ % &*()+

Arial kursiv

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzado
123456789!@£$%"&*()+

Arial nara
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaad
123456789!@L£$%"&*()+

Arial fet
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaad
123456789!@£$%"&*()+

Arial extra fet

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaao
123456789!0£$%" & *()+

Arial fet kursiv
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaao
123456789!@L£$% " &*()+

Kontakta kommunikationsenheten for anviandning




Format, storlek och radavstand
* Loptext/brodtext - Arial Normal storlek 10 och radavstand
14

* Ingresser - Arial Fet storlek 10 och storlek 14 punkter

* Huvurrubriker - Arial Normal storlek 18 och radavstand 22
 Underrubrik - Arial Normal storlek 16 och radavstand 16

+ Mellanrubriker - Arial Fet storlek 12 och radavstand 16

« Bildtexter eller fotnotter - Arial Normal storlek 7 och radav-
stand 10

Nar du producerar dokument, presentationer eller annat
skriftligt material ska huvudrubriker, rubriker och underrub-
riker vara vansterstallda. Brodtext satt med ojamn hoger.
Ingen centrerad typografi far anvandas. Tank pa att halla vida
marginaler for att uppna ett luftigt och lattlast intryck.

Vid framtagning av storre tryckmaterial som exempelvis
affischer eller roll-ups anpassas storleken och placeringen pa
brodtext, ingress och rubriker till formgivningen.

Mallar

Det finns framtagna mallar fér Word och PowerPoint som ar
forprogrammerade i din dator. Dessa finns for att underlatta
och forenkla arbetet samt sakerstalla att Trosa kommuns gra-
fiska profil efterfoljs. Det finns mallar for bland annat kallelser,
presentationer och brev.

E-postsignatur

E-postsignatur ska anvandas av alla anstéallda inom Trosa
kommun for att forstarka och tydliggdr avsandaren. Typsnitten
ska vara enligt var grafiska profil och inga andra farger eller
grafiska element ska tillkomma.

Namn Efternamn
Titel

Kommunkontoret, 619 80 Trosa
BesOksadress: Vastra Langgatan 4

Tel direkt: 0156-523 07 Tel vaxel: 0156-520 00
E-post: namn.efternamn@trosa.se
www.trosa.se




Ingress Arial
Fet 12/16

Underrubrik
Arial Normal 14

Bildtext och
fotnotter Arial
7/9

Huvudrubrik
Arial Normal
18/22

Har ar en rubrik

Ingress ar en inledande text och ger en kort sammanfattning
av vad du vill beratta. Ingressen ska locka lasaren att vilja lasa
mer.

Loptext, eller brédtext som det ocksa kan kallas, ska skrivas i 10 punkter och
med 14 punkters radavstand. Det skapar en luftig och lattlast text som mottaga-
ren enkelt kan ta till sig av. Vid framtagning av exmpelvis broschyrer, affischer
och pressmeddelanden kan annan teckengrad tillatats utifran utformningen av
produkten.

Underrubrik skrivs i storlek 14
Underrubriker skrivs i Arial Normal, storlek 10 punkter och radavstand 14.

Mellanrubriker

Mellanrubriker skrivs Arial Fet storlek 12 och
med radavstand 14.

Bildtext placeras vansterstallt.

Loptext Arial
Normal 10/14.



Texter
Riktlinjer

Foljande sprakrad ar en sammanfattning av de riktlinjer som du
finner i "Svenska skrivregler”.

» Satt lasaren i fokus och anpassa ditt sprak och din ton darefter.

» Tank pa att anvanda ord som &ar enkla att forsta, undvik darfér
garna forkortningar och facksprak. Ord som du anvander ofta
kan vara svara att forsta for en utomstaende, valj darfér ord

med omsorg och fundera om de finns andra ord

m o] L g . .
”Tank pa att som kan fungera istallet. | framagning av material

kan det aven vara bra att fundera pa om oversatt-

al‘lval‘lda Ol'd som ningar till andra sprak ar nédvandiga.
ar enkla att « Skriv begripligt.
fa rsté, undvik * Abstrakta eller onddigt langa ord gor det trottsamt

att Iasa en text, oavsett lasarens forkunskaper.

fal'kortningar OCh Undvik helt att anvéanda dessa ord — eller byt ut
facksprak. dem.

 Se till att ordna innehallet i ditt material sa att det
ar enkelt for 1&saren att folja.

* Textens disposition bidrar ocksa till Iasupplevelsen. De olika
delarna i en text ska hdnga samman i en logisk ordning. Om du
planerar dessa delar innan du borjar skriva blir det ofta lattare
att halla en réd trad genom hela texten. Disponera texten pa

Tank pa vem du skriver till ett satt som du tror ar rimligt for Iasaren och som framhéaver det
Medarbetar i Trosa kommun har manga olika vasentliga.

malgrupper: privatpersoner, foretagare, turister
med flera. Darfor ar det nédvandigt att skriva sa att

» Befolka texten.

alla mottagare med latthet kan férsta vad vi menar. * En text dar personer eller verksamheter ar synliga och aktiva ar
Spraket vi anvander férmedlar dven en bild av Tro- trevligare att lasa och lattare att forsta. Undvik darfor passiva
sa kommun. Med ett enhetligt, tydligt och korrekt satser, substantivering av verb och konstruktioner av "man”.

sprakbruk bidrar vi till att forstarka kommunens
profil och varumarke.



Bilder och
grafisk produktion



Bilder och illustrationer utgor en viktig del i Trosa kom-
muns kommunikation. Med hjalp av dessa kan vi fortydliga
och starka vart budskap. Vara bilder och illustrationer ska
visa pa hela Trosa kommun.

Profilering

Kommunen bestar av flera kommundelar och i profileringen
ska alla dessa delar presenteras pa ett modernt och tydligt
satt. Kommunens olika typer av landskap, byggnationer,
verksamheter, foretag och manniskor presenteras genom att vi
valjer bilder som representerar alla delar av kommunen i vart
kommunikationsmaterial. Har anpassar vi bildmaner efter den
malgrupp som vi kommunicerar med och den information vi vill
na ut med.

Exempelvis passar sommarbilder fran Trosa innerstad mycket
bra till malgruppen turister medan bilder pa barn och skolor
passar battre till foraldrar och sa vidare.

Varje fotografi kan dock inte illustrera allt pa en gang utan en
kombination av bild och text ska profilera kommunens helhet.

==

1



Bildsprak

Vart bildsprak ska genomsyras av en dokumentarkansla. Vi
anvander oss av bilder som beskriver, fortydligar och starker
vart budskap samt Trosa kommuns varumarke. Bildspraket ska
upplevas varmt och nara men ocksa vara professionellt och
tydligt. Bilderna far garna vara enkla och rena hellre an kompli-
cerade och detaljerade.

Primart anvander vi oss av bilder i farg tagna i naturligt ljus.
Bilderna ska i sin fargsattning vara naturliga
och sa nara verkligheten som méjligt, andas
professionalitet och vara av hog kvalitet. Aven
svartvita bilder kan anvandas om materialet
kraver det och det starker ett budskap. Ex-
empelvis kan svartvita bilder anvandas for att
visualisera nagot som varit. Svartvita bilder

kan aven anvandas i kombination med bilder i farg.

lllustrationer och skisser

Vi anvander oss aven av illustrationer och skisser som kom-
plement till en bild eller istallet for en bild. Det kan réra sig om
allt fran illustrationer framtagna for att visualisera kommande
byggprojekt och visionara planer till illustrationer som visar

pa delar av en verksamhet. lllustrationerna och skisserna kan
men maste inte innehalla fargerna i var grafiska profil utan kan
innehalla andra farger - likt en bild ocksa kan innehéalla andra
farger.




Grafisk produktion

Det finns ingen standardiserad I8sning for grafisk produktion i Trosa kommun. Oftast sker
produktionen internt med stod fran kommunikationsenheten, i vissa fall sker den externt
hos exempelvis nagot av vara upphandlade tryckeri. | dessa fall ska den grafiska profilen
skickas med sa att de far ratt forutsattningar i sitt arbete.

Till dig som bestéllare av produkter/material

Att ta fram kommunikationsmaterial och produkter ar en process som startar i att fundera
over syftet med det material som ska tas fram. Vad ska kommuniceras, hur ska det kom-
municeras, till vem och varfér? Ibland kan det réra sig om enkla och sjalvklara produkter
som att det exempelvis behdvs nya arbetsklader eller namnskyltar. | andra fall ar det mer
komplext exempelvis nar en enhet behdver na ut med ett budskap till en extern malgrupp.

Vid framtagning av nytt material eller omarbetning av tidigare framtaget kommunika-
tionsmaterial kan du alltid kontakta kommunikationsenheten. Vi kan hjalpa dig om du har
funderingar, fragor eller vill ha hjalp med att ta fram material men vi kan ocksa vagleda dig
i vilken typ av material som lampar sig bast samt hur du kan na ut med ditt budskap.

Riktlinjer vid tryck

Trosa kommuns vapen ska finnas med i de produkter som tas fram och den grafiska
profilen ska foljas. | framtagning av vissa profilprodukter kan det vara svart att hitta de far-
gerkoder som ingar i var grafiska profil, nar det inte ar mojligt ska de efterliknas i sa stor
utstrackning som majligt.

Den grafiska manualen ar ett verktyg att anvanda bade internt och externt. Har finns

de riktlinjer som kravs for att ta fram material eller produkter i linje med Trosa kommuns
grafiska profil. Manualen kan med fordels skickas ut till tryckerier och andra aktérer som
producerar material at Trosa kommun.

For tillgang till tryckfiler och hégupplést kommunvapen kontakta kommunikationsenheten.



Exempel pa grafiskt material

VILL DU PROVA
PA LARARYRKET?

Lrosa

Just nu soker vi dig som ar nyfiken pa och |
| intresserad av t. Kanske funderar

du pa vad du ska soka for utbildning eller
pa hur det skulle vara att arbeta inom for-
skola eller skola? Ta d tillfallet i akt att
komma pa var informationstraff for blivan-
de vikarier.

Ungdomens hus i Vagnharad.
presentation av arbetsuppagif

o p E \ -
soker dig, oavsett dider, 3 1 P H '
veta mer om vad det skulle innebara att arbeta K X u
LRI - SOMMARBOKEN
frén respektive forskola och skola samt represen- i

tanter fran Skolkontoret kommer att finnas pa plats

undr taffon. \. ) 9 juni -18 aug usti Har har véxter planterats som behéver

Nar: 25 januari, Kiockan 10.00-12.00 vila under vintern innan de till varen kan

I i e | Ar du under 18 &r och kan lisa sjélv? Da 4r sommarboken
Foranmilan: trosa seflararvik L \ 2 nagot for dig! Nar du har last fem valfria bocker far du namligen en bilda starka rotter och vaxa.
Fragor: Daniella Almcrantz, 0156-52354 3 # bok - helt gratis!
Varm viilkomment " A q o

17-20 SEPTEMBER 2020 S5 har gér det it Tack for att du och dina kompisar gar runt

DAGARNA 1. Lt el yssna i o bcher. Viksom hest rabatten, da blir det extra fint har nar snén
- - - 2. Fylli eft bokblad. De gar att skriva ut frén bibliotekets hemsida, eller téat bort.
FOR MANNISKOR & MILJON Finka 8 Elioimtet

‘Trosa kommun bjuder in til dagar med fokus pa ett hllbart 3. Lamna in dina bokblad fill biblioteket senast den 18 augusti

samhille for ménniskor, djur och natur. Under dessa dagar vill vi pa ett roligt

och intressant sétt lyfia nagra av de insatser som gérs runt om i kommunen.

Varmt valkommen pa foretasning, utstalining, naturbingo, svampguidning och
mycket mer!

4. Grattis, nu far du en bok!

For mer i foratt se ‘dagama

trosa.sehallbarhetsdagarna trosa.se/bibliotek

Affisch A3 - Ekologi Affisch A3 - Biblioteken

Har renoverar vi kajen och bryggan
mellan Tullhuset och Suckarnas bro.

Ti

Allt fér att fortsatta erbjuda ett vackert, tryggt och sé-
kert promenadstrak for medborgare och besdkare.

~ Fram till sommaren 2022 uppdateras
trosa.sefprojekt gasthamnens hamnkontor med en ny stérre byggnad

e —

Vepor - Teknik och service Bokslut light - Kommunkontoret



Matt for flaggor

Grundfargen pa kommunens flaggor ar vit. Grundformatet
ar 240 x 150 cm eller 150 x 240 cm. Storleken pa flagga
kan varierar beroende pa storlek pa flaggstangen. For mer
information se Trosa kommuns Flaggpolicy.




Skyltar



Typsnitt

Tysnitt for skyltar
Till skyltar anvander vi typsnittet Eurostile T
Medium. OBS horisontell skala 118%

ersoniel siela e ABCDEFGHIJKLMNOPGRSTUVWXYZAAQ
i s s vaionaa” | abodefghijkimnopgrstuvwixyzaas
kommunikationsenheten for vidare hjalp. /l 284567 89|@£$%A& * []+




Hanvisningsskyltar

Hanvisningsskyltar, utomhus
Hanvisningsskyltar som férekommer utanfor
byggnader ska ha kommunens logotyp pa sig.

Loggan tillsammans med texten ska centreras. I—I uvu d e ntré

Typsnitt

Eurostile T Medium, 118% !
600 mm

160 mm

Trosa

Hanvisningsskyltar, inomhus

Skyltar fér inomhusbruk ska goéras pa vit

bakgrund. Texten ska vara centrerad och alla g

bokstaver utom forsta ska vara i gemener. Han- EXp e d Itl O n 160 mm

visningsskyltar som férekommer inomhus ska

inte ha kommunens logotyp. |
600 mm

Typsnitt
Eurostile T Medium, 118%




Orienteringstavla utan karta, inomhus

En orienteringstavla kan finnas i anslutning till entrén.
Likt hanvisningsskyltarna ska texten vara i gemener. Pi-
larna som visar i vilken riktning man ska ga ska forekom-
ma framfor namnet pa den lokal man soker. Kommunens
logotyp ska inte férekomma pa orienteringstavlor inom-
hus.

Typsnitt
Eurostile T Medium, 118%

Valkommen till
Fornbyskaolan

- Administration
< Bildsal

- Idrottshall

> Matsal

< Skolbibliotek

< Skolkurator

600 mm




Byggnader

Namn pa byggnader, utomhus

Pa utsidan av en byggnad ska namnet pa byggnaden
sta skrivet i vart typsnitt Eurostile. Bokstéverna ska vara
utskurna och sta var for sig, namnet ska alltsa ej tryckas
pa en platta. Efter namnet ska Trosa kommuns vapen i

staende format finnas.

Typsnitt
Eurostile T Medium, 118%

Exempel

Soclalkontoret




Egna logotyper

En del har egna logotyper, exempelvis
vara skolor, dessa far ej forekomma pa ut-
sidan av byggnaden men kan férekomma
pa insidan som ett konstverk, dekal eller
liknande.

i
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