Kanslienheten Kallelse

Sandra Berwing Datum
Namndsekreterare 2023-08-23
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Tid: Tisdagen den 29 augusti 2023 kl. 17:00
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Gruppmoéte:  Alliansen: 29 augusti kl. 16:15, B-salen, Skarborgarnas hus.
Socialdemokraterna, Miljopartiet och Vansterpartiet:
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Kallelse till Humanistiska namnden

Arende Dnr
1. Godkdnnande av dagordningen

2. Utbildning fér namnden - Mottagande i anpassad grundskola

Muntlig information fran enhetschef elevhalsan Malin Palmér Andersson

3. Samverkan socialkontor och skolkontor HN 2023/3
e Lagesrapportering och uppféljning av sommaren
e  Aktuell information fran samverkansgrupper
e Skolsociala teamet

Barnomsorg och utbildning
4. Revidering av styrdokument med anledning av namnbyte i skollagen HN 2023/41

5. Revidering av delegeringsordning for humanistiska namnden, barn HN 2023/42
och utbildning

6. Revidering av tillampningsféreskrifter for skolskjuts i Trosa kommun HN 2023/43

7. Information fran skolkontoret HN 2023/5
e Kuvalitetsrapporter till némnd
. Lagesrapportering

Individ- och familjeomsorgen

8. Atgarder géllande beslut fran Inspektionen for vard och omsorg, HN 2021/72
IVO efter tillsyn av Humanistiska namnden i Trosa kommun

9. Information fran socialkontoret HN 2023/4
e  Brukarundersdkning under perioden 2022-10-01 - 2023-03-31
e  Kvotflyktingar
. Lagesrapportering

Forts.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 o Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se



TROSA KOMMUN
Humanistiska namnden

Ovrigt
10. Anmalan av delegeringsbeslut
11. Anmalningsarenden
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Skolkontoret Tjansteskrivelse

Daniella Almcrantz Datum

Administrativ chef 2023-08-17

daniella.almcrantz@trosa.se Diarienummer
HN 2023/41

Revidering av styrdokument med anledning av nhamnbyte i
skollagen

Forslag till beslut

Humanistiska néamnden godkanner féreslagna andringar i féljande styrdokument:
1. Informationshanteringsplan

Handlingsplan for kommunalt aktivitetsansvar i Trosa kommun

Handlingsplan for narvaro

Handlingsplan for studie- och yrkesvagledning

Riktlinjer fér godkannande, beslut om bidrag samt tillsyn av fristdende

forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem

6. Skolskjutsreglemente

uiAwWN

Arendet

2 juli 2023 tradde andringar i kraft i skollagen (2010:800) som bl.a. innebar att
grundsdrskolan, gymnasiesdrskolan och komvux som sarskild utbildning byter
namn till anpassad grundskola, anpassad gymnasieskola och komvux som anpassad
utbildning. Med anledning av namnbytet behdver é@ndringar dven gbras i namndens
styrdokument.

I samband med ovan éversyn av namndens styrdokument har aven vissa
redaktionella andringar samt fértydliganden gjorts dar behov uppmarksammats.

Andringar och tillagg &r markerade i gult (och i vissa fall blatt).

Inger Fransson Daniella Almcrantz
Skolchef Administrativ chef

Bilagor

Revidering av Informationshanteringsplan, barn och utbildning

Revidering av Handlingsplan for kommunalt aktivitetsansvar i Trosa kommun
Revidering av Handlingsplan for narvaro

Revidering av Handlingsplan fér studie- och yrkesvagledning

Revidering av Riktlinjer for godkannande, beslut om bidrag samt tillsyn av
fristdende forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem

6. Revidering av Skolskjutsreglemente

AW
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Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmarkning Sekretess (§) |Person-
= Q . : - = : - . . =
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning (behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var sd exakt som
maojligt.
A B (9 D
v SKOLA : :
Samtliga handlingar
behandlas som att
de innehéller
personuppgifter.
7 1 Gemensam verksamhet Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 1 1 Hantera skolplikt
Beslut uppskjuten skolplikt, begaran fran foraldrar Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Beslut om tidigare skolstart, begaran fran foraldrar Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Beslut om senare upphdrande av skolplikt Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Belsut om tidigare upphérande av skolplikt Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Beslut om en elev har rétt att slutféra skolgéng Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Skolpliktsanmalan, fristdende skolenhet Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Forelaggande avseende fullgérande av skolplikt far Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
férenas med vite kommunarkiv
Overklagande av beslut Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
7 1 2 Planera utbildning Planera kurser lokaler, schemaldggning av lérare,
larartathet, 1as8rstider mm
Personalférteckning, 8rlig Registreras V Bevaras Procapita
Personalscheman eller motsvarande som redovisar Registreras V Bevaras Procapita
personaltathet
Las8rstider (timplan) Registreras V Bevaras Procapita
Undervisningstid Registreras V Bevaras Procapita
Elevens val, beslut om vilket utbud enheten erbjuder Bevaras
eleverna
Skolans val, beslut Bevaras
Skolans val, lokalt tillval Bevaras Ska godkénnas av Skolverket
Tvasprakig undervisning Bevaras
Utbildningar utan timplan Bevaras
Ordningsregler Bevaras Tas fram vid varje skolenhet
7 1 3 Lar del
Bestéllningar av ldromedel enl. avtal Gallras efter 2 8r
Laromedel, egenproducerade Bevaras 1 den man kompendier, foton, diabilder, ljudband,
videoinspelningar eller multimediepresentationer
produceras pa skolan for att anvéndas i
undervisningen bor ett exemplar av varje bevaras.
Laromedelsforteckning Bevaras
7 1 4 Skolskjuts
Skolskjutsplaner/underlag Registreras D Bevaras
Skolskjutsregister Registreras V Gallras 3 ar efter |Procapita Kan gallras under forutsattning att statistik bevaras.
senaste anteckning
Avtal med utférare Registreras D Se anmérkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Turlistor Registreras D Gallras efter 2 8r
Elevforteckningar, scheman m.m. Registreras V Gallras vid Procapita Med uppgift om till kommunen inkomna bidrag, vad
inaktualitet kommunen betalat ut och eventuellt vad som ar
8terbetalningspliktigt.
Handlingar rorande skolkort/busskort Registreras V Gallras efter 2 &r |E-tjanst (OpenE) Under forutsattning att vederbérlig kontroll och
redovisning skett.




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var sd exakt som
mojligt.
Arenden om skolskjuts Registreras V Se anmérkning E-tjénst (OpenE) Ansokan och beslut. Gallras efter 2 &r. Kan ej gallras
om ansokan galler véxelvis boende eller om arendet
éverklagats d3 bevaras &rendet.
Arenden om skolskjuts som blivit dverklagade Registreras D Bevaras Ansékan och beslut.
Arenden om skolskjuts vid véxelvis boende Registreras D Bevaras Ansékan och beslut.
Dispensansokningar och beslut om skolskjuts i enskilt |Registreras V Bevaras E-tjanst (OpenE) Ansékan och beslut.
fall
Delegationsbeslut, utifrén sarskild ansokan Registreras D Bevaras
Rrsstatistisk, skjutsverksamhet Se anmarkning Se 1.5.2 Méata verksamhetskvalitet
Ovriga handlingar, skolskjutsverksamhet Gallras vid
inaktualitet
7 1 5 Elevsocial verksamhet Ge pedagogiskt stod, elevhalsa och trygghet.
Medicinska, psykologiska och psykosociala (kurativa)
samt specialpedagogiska insatser. Ordning och
disciplindtgarder. Atgarder mot krankande behandling.
Beslut om sérskola anpassad grund- och
gymnasieskola.
7 1 5 1 Utreda och 8tgérda elevs behov
Protokoll/minnesanteckningar fran Registreras D Bevaras Sekretess majlig enligt
elevardskonferenser OSL 23:2
Anmélan att elev/barn ej uppndr mlen Bevaras
Beslut att uppratta/inte upprétta atgardsprogram Bevaras
Utredningar rérande skolsvarigheter (t.ex. Registreras V Bevaras Sekretess majlig enl.
Pedagogiska, sensomotoriska, talutredningar eller OSL 23:2
basutredningar kring psykisk ohélsa)
Atgardsprogram Registreras V Bevaras PMO Kopia hos berord ldrare/mentor.
Protokoll/minnesanteckningar fran méten med enskild Bevaras Sekretess majlig enl.
elev OSL 23:2
-uppfoljning/utvardering av tgardsprogram
-andra méten med elev och vardnadshavare under
pagdende utredning och atgard
Handlingar rérande special- och stédundervisning Bevaras Sekretess majlig enl.
OSL 23:2
Utredningar om fr@nvaro Bevaras Sekretess majlig enl.
OSL 23:2
Korrespondens med elev/v8rdnadshavare/annan med Bevaras
uppgifter vasentliga fér elev eller skolan
Overenskommelse om studiegdng Bevaras Sarskild 6verenskommelse med enskild elev
Ansokan om hjélpmedel Bevaras
Kunskapsprofiler Gallras vid Galler samtliga &mnen
inaktualitet

Olycksfall/incidentraporter

Se anmarkning

Tillhor 5.7 Skade- och tillbudsrapportering och
registras dar.

Arbetskada (elev), handlingar rorande t.ex. vid PRAO

Se anmarkning

Tillhor 5.7 Skade- och tillbudsrapportering och
registras dar.

Sekretess molig 21:1
och 23:2

Disciplindrenden, drenden rérande skadegérelse

Gallras efter 2 3r

Under forutsattning att vederbarlig kontroll och
redovisning skett.

Sekretess mojlig enl.
OSL 23:2

Utredning som kan leda till skriftlig varning Bevaras Obligatorisk enl. skollagen 5:11. Sekretess majlig enl.
OSL 23:2

Arende som kan leda till avstangning av elev Bevaras Skollagen 5.24. Beslut om avstédngning meddelas Sekretess majlig enl.

-Utredning namnd. OSL 23:2

-Information till/yttrande fr@n vardnadshavare

angéende utredning som kan leda till varning eller

avstangning

-Beslut om avsténgning

Handlingar rorande utvisning, kvarsittning, tillfallig Bevaras Obligatoriskt enl. skollagen 5:24. Sekretess mdjlig enl.

omplacering, tillféllig placering vid annan skola och OSL 23:2

omhéndertagande av féremal

Anmaélan om krénkande behandling Bevaras Rektor anmaler till huvudmannen enl. skollagen 6:10 |Sekretess méjlig enl.
OSL 23:2

Utredningar om krénkande behandling och Bevaras Sekretess majlig enl.

diskriminering

OSL 23:2




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmarkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskdp, parm etc.)
Var s§ exakt som
maojligt.
Uppféljningsdokumentation krénkande behandling Bevaras Sekretess majlig enl.
OSL 23:2
Anmélan till socialtjanst -anmalan -bekraftelse - Bevaras Sekretess majlig enl.
protokoll anmalningsméte -besked efter OSL 23:2
forhandsbedomning att utredning inte inleds eller att
utredning inleds
Polisanmélan av elev Se anmarkning Tillhér 5.5.7 Anmala till polis och ska registeras dar.
7 1 5 2 Tillhandah3lla samtalkontakt och andra stéd
Skolpsykologs handlingar som endast rér konsultation Bevaras Sekretess majlig enl.
och inte behandling OSL 23:2
Anteckningar fran kurators verksamhet, t.ex. Se anmarkning Tillfalliga minnesanteckningar rensas vid terminens Sekretess majlig enl.
kuratorskort, korrespondens med elever och féraldrar slut eller senast nar elev slutar pd skolan. Information |OSL 23:2
som tillfor sakuppgift till elevérende bevaras i drendet.
Handlingar rérande specialpedagogs verksamhet Bevaras Sekretess majlig enl.
OSL 23:2
Arende om sarskild undervisning, t.ex. pa sjukhus, Bevaras T.ex. beslut om séarskild undervisning i hemmet eller |Sekretess majlig enl.
specialpedagog m.m. (ansékan och beslut) pa& annan lamplig plats under en elevs langre tid av OSL 23:2
sjukdom (skollagen 24:20-21) eller liknande skél for
att kunna fullgéra skolplikten (skollagen 24:23-24)
Arende om sarskilda utbildningsinsatser, t.ex. sarskild Bevaras
utbildningsgrupp eller anpassad studiegéng (ansokan
och beslut)
Bibass-anmalning Bevaras Barn i behov av sarskilt stod-anmalning vid bl.a. Sekretess majlig enl.
6vergdng frén grundskola till gymnasium. Fylls i av OSL 23:2
pedagog, vardnadshavare och elev infor ex.
gymnasiestudier om eleven har behov av sarskilt stod.
Anmalan om stédbehov gar till rektor som ska till att
en utredning gérs som maste vara skriftlig. Baserat pa
den ska beslut fattas om ev. &tgardsprogram och om
sarskilt stod ska sattas in.
7 |t |5 [3 [Ge skolhalsovard
Skol-/Elevhélsov8rdsjournal inneh8ller: (se Bevaras Alla elevhalsojorunaler ska bevaras utan undantag. Sekretess majlig enl.
nedan) Elevhélsojournaler fors i verksamhetssystem. Det &r OSL 25:1
tilldtet att skanna in handlingar i systemet och efter
kontroll av lasbarhet gallra pappershandlingar efter
beslut fattats om detta i ansvarig némnd.
Anamnes Registreras V PMO Avser patientens sjukdomshistoria
Status Registreras V PMO
Atgarder Registreras V PMO
Lakemedelsjournal/hantering Registreras V PMO
Vaccinationer, uppgifter om Registreras V PMO
Medgivande av vaccination (skall skrivas under av Registreras V PMO OBS! Medgivande om vaccinationer av malsman maste
b8da vérdnadshavarna) av juridiska skal bevaras p& papper. Skanna in
medgivandet i journalen och bevara pappret i
personnummerordning arsvis for alla elever for att
slippa enstaka handlingar i en elevhélsojournal om
resten av informationen i journalen skannas eller &r
digital.
Tillvaxt Registreras V PMO Galler langd, vikt, rygg och pubertet
Horselkontroll Registreras V PMO
Synkontroll Registreras V PMO
Matvérde Registreras V PMO Galler blodtryck, puls, temp och PEF
Arftlighet/risk Registreras V PMO
Olycksfall Registreras V PMO
Remisser Registreras V PMO
Checklistor Registreras V PMO
Halsodeklaration Registreras V PMO
Journalkopior som bestlls frén annan vardgivare Registreras V PMO Fors till den egna elevhélsojournalen
Kallelse Registreras V PMO
Egenvardsbedémning Registreras V PMO
Reversal vid journalhantering Registreras V PMO




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s§ exakt som
mojligt.
Brev eller meddelande till, frén eller avseende patient |Registreras V PMO
Skolpsykologjournal Registreras V Bevaras Skolpsykologjournaler fors i verksamhetssystem. Det |Sekretess méjlig enl.
&r tilldtet att skanna in handlingar i systemet och efter |OSL 23:2
kontroll av lasbarhet gallra pappershandlingar efter
beslut i namnd.
Logopedjournal Registreras V Bevaras Skolpsykologjournaler fors i verksamhetssystem. Det |Sekretess méjlig enl.
&r till8tet att skanna in handlingar i systemet och efter |OSL 25:1
kontroll av lasbarhet gallra pappershandlingar efter
beslut i némnd.
Ovriga handlingar rérande skolhélsovarden
Register/forteckningar over journaler/journaluppgifter |Registreras V Bevaras PMO Om original 6verlamnats ska beslut om avhandande
som har dverlamnats till annan skola eller huvudman fattas av fullméaktige (arkivlagen SFS 1990:782 § 15)
Utlatanden fran grundskolan avseende halsovard till Registreras V Bevaras PMO Férvaras i elevehalsojournalen.
gymnasium
7 1 6 ver Hemspréak/Modersmé&l. Amnesprov, nationella prov.
Utvecklingssamtal. Individuell utvecklingsplan. Ge
sarskilt stod. Ge prov och satta betyg. Validera.
Elevakt ska finnas for samtliga elever. Férvaras i
personnummerordning och féljer eleven under hela
grundskolan. Skickas mellan skolorna vid byte av
skola. I gymnasiet laggs en ny elevakt upp. Kan vara
analog eller digital.
7 1 6 1 Bedriva undervisning
Handlingar rérande befrielse fran visst Bevaras
utbildningsinslag/undervisning
Handlingar rérande utbytesstipendiater Bevaras
7 1 6 2 Prov och prévningar
Elevsvar nationella prov i svenska och svenska som Bevaras

andra sprdk, elevsvar, samtliga delar

Elevsvar nationella prov i évriga @mnen

Gallras efter 5 ar

Sammanstallningar dver resultat frén nationella prov

Bevaras

Elevsvar pa 6vriga prov

Lamnas tillbaka till
eleven eller gallras
efter |asdrets slut

Underlag for betygssattning: Pedagogens bedémningar
pa elevsvar/-arbeten och resultatsammanstéllningar av
pedagogens egna prévningar

Gallras efter 5 3r

Det underlag som lararen anvander for att kunna satta
betyg p& en elev.

Sammanstallningar over resultat frén Gvriga prov

Gallras efter 5 ar

Register éver provningar Bevaras

Anmaélan om sérskild prévning, flyttningsprévning och Gallras efter

fyllnadsprévning med bilagor prévningen
slutférts

Handlingar rorande avgifter fér provning, ansokan om
befrielse

Gallras efter 5 3r

Gymnasiearbete, handlingar rérande

Bevaras

Sétta betyg

Betygskriterier

Se anmarkning

Faststalls av Skolverket och publiceras pa deras webb.

Betygskatalog, betygssammanstallningar

Bevaras

Obligatoriskt enl. skolférordningen 6.10 och
gymnasieférordningen 8:8. Eventuella férkortningar
och sifferkoder ska férklaras. Tas fram &rsvis efter
klass eller om ej mojligt efter @mne. Ska vara
pappersdokument enligt SKOLFS 2009:27 och SKOLSF
2007:42 SKOLFS 2011:123

Arkivexemplar av slutbetyg/avgéngsbetyg, samlat
betygsdokument, sérskild prévning samt
utbildningsbevis

Bevaras

Kommunarkiv

Obligatoriskt enl. skollagen 3:18. Friskolor ska
Sverlamna slutbetyg frén grundskola och
gymnasieskola till den kommun dér skolan &r beldgen.




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskdp, parm etc.)
Var s§ exakt som
mojligt.
Skriftliga omdémen (Ing8r i den individuella Bevaras
utvecklingsplanen)
Skriftliga omdémen/intyg som ersétter slutbetyg Bevaras Forvaras tillsammans med slutbetyg
Resultat av prévning med anteckning om givet betyg Bevaras Har samma betydelse som betygskatalog. Bér forvaras
tillsammans med betygskatalog eller individuella
betyget.
Kodplaner och évriga forklaringar rérande Bevaras Stér i betygskatalogen
betygsuppgifter
Intyg om anpassad studiegéng. Intyg ska utfardas for Bevaras Noteras i elevens slutbetyg
elev med ofullsténdigt slutbetyg, och atféljer detta
Intyg om avgéng fran grundskola (utfardas om elev Bevaras Bor forvaras tillsammans med betygskatalog eller
avgar utan slultbetyg) individuella betyget.
Intyg om avg%ng och reducerat program Bevaras
Omprévning av betyg (beslut och handlingar) Bevaras
7 1 7 Studie- och yr i
7 1 7 1 Erbjuda studievégledning
Anteckningar fran studie- och yrkesvagledares Bevaras
verksamhet rérande enskild elev
Foérteckningar 6ver elevers placeringar under praktisk Bevaras
arbetslivsorientering
Handlingar rérande praktik och praktikplatser, t.ex. Gallras vid Under forutsattning att uppgifter om genomférd
arbetsplatskontakter, praktikbesked, omdémen. inaktualiet praktik dokumenteras i elevmatrikel eller
motsvarande.
7 1 7 2 Hantera kommunalt aktivitetsansvar Kommunerna har enligt skollagen ett aktivitetsansvar
for ungdomar som &r folkbokférda i kommunen och
som har fullgjort sin skolplikt men som inte har fyllt
20 &r och inte genomfor elelr har fullféljt ubildning p&
nationella program i gymnasieskolan,
gymnasiedrskolan eller motsvarande utbildning
Register Bevaras Register 6ver ungdomar i det kommunala
aktiivtetsansvaret
Statistik Se anmérkning Tillhér 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet och registeras

dar. Bevaras

Rapport till SCB

Tillhér 1.5.2 Méata verksamhetskvalitet och registeras
dar. Gors 2 ganger/r. Bevaras

Handlingar rérande berérda ungdomar

Gallras nar eleven
fyllt 20 &r

Handlingar géllande uppféljande verksamhet

Gallras efter 2 3r

Handlingar som utgér underlag for registrering och
redovisning av uppféljande verksamhet

Fristdende skolverksamhet

Fristdende forskola, annan pedagogisk verksamhet.
Remissinstans for tillstand till grundskola och
gymnasieskola. Ratt till insyn enskilda skolor.

Tillstdnd och ratt till bidrag fér fristdende forskola

Ansékan med bilagor Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Beslut om tillstand Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Overklagande av beslut Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

7 1 8 2 Andring i verksamheten hos fristdende forskolor och

pedagogisk omsorg

Ansokan/anmalan om &ndring av verksamhet Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Ansokan och beslut om avsteg fran oppenhetskravet Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,

kommunarkiv

Tillsyn av fristdende férskolor och pedagogisk omsorg

Planerad och efter anmalan

Information om tillsyn

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Skickas till verksamhetschef for att
beskriva processen for aktuell tillsyn samt begéra in
dokumentation. Bevaras

Klagoma8l pa enskild verksamhet

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras




Ansvarig
namnd:
Humanistiska
namnden

Process

A Verksamhetsomrade

B-C Processgrupp/huvudprocess
D Handlingstyp

Registreras
D=Diarium
V=Verksamhetssyst.

Gallras/
Bevaras

Forvaringsplats
/registrering (ange
vart informationen
forvaras, bade i digital
och analog form.
Exempelvis
verksamhetssystem
(namn pa systemet),
arkivskdp, parm etc.)
Var sd exakt som
maojligt.

Sortering

(vid analog
arkivering, ex
diarienummer,
personnummer,
fastighetsbeteckning
etc.)

Till
slutarkiv
(nér
informationen
inte langre
behovs i
verksamheten)

Anmaérkning

Sekretess (§)
(Om informationen
innehaller sekretess
héanvisa till aktuell
sekretessbestamme
Ise i OSL.)

Person-
uppgifter
(Om
informationen
innehaller
personuppgifter
ange Ja)

Svar med bilagor frén verksamheten

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhér 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Begéran om komplettering

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Inkommen komplettering

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Anteckningar fran intervjuer/samtal med
verksamheten, personal och foraldrar

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Tillsynsrapport

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Beslut om avskrivning/prévning av tillstand

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Handlingar rérande 8terkallande av tillstdnd

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Overklagande av beslut

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet och
registeras dar. Bevaras

Remiss fran Skolverket angdende ny fristdende

skolverksamhet

Remiss/begdran om yttrande

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.9.1 Inkommande remisser och registeras dar.
Bevaras

Yttrande/svar

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.9.1 Inkommande remisser och registeras dar.
Bevaras

Protokollsutdrag/beslut

Registreras D

Se anmarkning

Diabas, nararkiv,
kommunarkiv

Tillhor 1.9.1 Inkommande remisser och registeras dar.
Bevaras

7 1 9 Fordela resurser
1 9 1 Beslut om grundbelopp

Overklagande med bilagor av beslut om grundbelopp |Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv, Se &ven 1.4 .1 M3l- och ekonomistyrning.
kommunarkiv
7 1 9 2 Interkommunala érenden Bevaras
Overenskommelse om interkommunal ersattning (alla |Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
verksameheter) kommunarkiv
7 1 9 3 Hantera tilléggsbelopp och sérskilt stéd
Ansékan om tlldggsbeslopp med bilagor for elev i Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
behov av sarskilt stéd kommunarkiv
Beslut om tlldggsbelopp for elev i behov av sérskilt Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
stod kommunarkiv
Overklagande med bilagor av beslut om tillaggsbelopp |Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
7 2 Forskola Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 2 1 Placera i forskola
Placeringskriterier Bevaras
Anokningshandlingar Se anmarkning Handlingar pa barn som far plats gallras efter avslutad
placering. Handlingar pa barn som ej far plats gallras 1
&r efter ansokans utgdng.
Arenden om fértur etc. Bevaras
Arenden om utbildningsplats i annan kommun Bevaras
Ansbkan om att f& g& om arskurs eller uppflyttning till Bevaras
hogre 8rskurs
Beslut om uppségning Bevaras
Byte av férskola, ansdkan Bevaras
Overklagande med bilagor Bevaras
Uppségning av plats férskola Registreras V Gallras 2 &r Procapita
Inkomstuppgifter Registreras V Gallras efter 3 &r |Procapita
Kolistor Gallras vid
inaktualitet
Sammanstéllning kdredovisning/placering Bevaras
7 2 2 Planera ver en i forskola Planera kurser lokaler, Schemal&ggning

Undervisning




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning (behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var sd exakt som
maojligt.
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Barnets vistelsetid Gallras vid
inaktualitet
Adelningsschema Bevaras
Personalschema Gallras efter 3 3r
Hantera placering under semestertid - utskicka till Gallras vid
foraldrar, semesterschema inaktualitet
Kostatistik, beldggningsstatistik Bevaras
7 2 3 Folja upp verksamheten i forskola Se 1.5.3 Sékra och forbéttra verksamhetskvalitet.
Planera och folja upp lasér
Pedagogisk dokumentation Se anmérkning Tillhor 1.5.3 och registeras dar. Bevaras
Kvalitetsrapport Se anmarkning Tillhér 1.5.3 och registeras dar. Bevaras
7 2 4 Nérvaro i forskola Nérvaro och beléggning
Barnkort Bevaras
Barnregister: Bor inneh&lla uppgifter om forskola, Slutgiltig med dokumenterade féréandringar under
14s8r, klassbeteckning, larare, elevnamn, 8ret.
personnummer och adress
Dokumentera med hjélp av bild- och ljudupptagningar Bevaras Fotografier, filmer samt ljudupptagningar fran den
egna verksamheten. Urval gors till arkivmyndighet.
Samtycken Se anmarkning Tillhér 1.12 Dataskydd och registreras dér. Ska gallras
nar barnet I1amnar skolan. OBS! Samtycke kan endast
anvandas om information i samtycke inte &r nédvandig
for att uppfylla skollagen.
Adresslistor Gallras vid
inaktualitet
Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras
frénvaro
Narvaromaétning Gallras vid
inaktualitet
Anhorigblanketter Gallras vid
inaktualitet
7 3 Grundskola Forskoleklass-9 Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 3 1 Anta och placera i grundskol.
Antagnings- och placeringskriterier Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Ansokningshandlingar p& barn som borjar Gallras efter att
eleven avslutat sin
skolgéng
Ansbdkningshandlingar p& barn som ej far plats Gallras 18r efter
intagning
Erbjudande om skolplats/antagningsbekraftelse Gallras vid
inaktualitet
Arenden om fértur etc. Bevaras
Arenden om utbildningsplats i annan kommun Bevaras
Ansbkan om att f& g& om arskurs eller uppflyttning till Bevaras
hogre 8rskurs
Handlingar rorande val av skola Gallras efter 1 8r
Byte av skola, ansékan Bevaras
Férteckningar eller register 6ver elever som ar Bevaras
folkbokférda i andra kommuner
Overklagande med bilagor Bevaras
Bedémning av nyanlénd elevs kunskaper Bevaras Enligt skollagen 3:12c. Skolverkets mallar for
kartlaggning.
Beslut om placering i &rskurs och undervisningsgrupp Bevaras Enligt skollagen 3:12e
nyanland elev
Beslut om undervisning i forberedelseklass Bevaras Enligt skollagen 3:12f




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskdp, parm etc.)
Var sd exakt som
mojligt.
Beslut om rétt till utbildning Bevaras Beslut om rétt till utbildning till foljd av EU-ratten m.fl.
7 3 2 Planera utbil i grundskol. Planera kurser lokaler, Schemal&ggning
7 13 |2 1 |Undervisning
Kursplaner/@mnesplaner med betygskriterier Bevaras Obligatoriskt enl. skollagen 10:8, 11:11, 12:8, 13:8,
10:6, 21:5, 22:4
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner Bevaras

Kurs- och &mneskonferenser

Gallras efter
lasdrets slut

Klass-/kursschema

Bevaras

Lararschema

Gallras efter 3 3r

Klasschema bor dock bevaras.

Schema elev/sal

Gallras efter
lasdrets slut

Lektionsplanering Gallras vid
inaktualitet
Lasarsdata Bevaras Kan inga i skolkatalog
Fotografier, samlade for att belysa den egna Bevaras
verksamheten
Handlingar rorande lokala, indiviuella kurser och Bevaras
projektarbeten
Handlingar rérande studieresor, skolresor och Bevaras
lagerskolor
Handlingar rorande friluftsdagar och utflykter Gallras vid
inaktualitet
Handlingar rérande konsert- eller teaterbesok eller Gallras vid
andra kulturella aktiviteter inaktualitet
Handlingar rérande undervisningsprojekt av sarskild Bevaras
och/eller lokal betydelse
Handlingar rorande dverenskommelser med Gallras vid
vérdnadshavare om utflykt inaktualitet
Rutinkorrespondens och andra handlingar med innehall Gallras vid
av kortvarig betydelse, t.ex. tillfallig befrielse frén inaktualitet

idrott

Elevdokumentation

Anteckningar fran utvecklingssamtal

Se anmarkning

Kan gallras efter att individuell utvecklingsplan har
uppréttats, eller efter betygssattning (i &rskurser som
har betyg) under forutsattning att sakuppgifter som
ingdr i elevarende har forts till drende.

Individuella utvecklingsplaner (IUP) Bevaras Obligatorisk enl. skollagen 10:13, 11:16, 12:13,
13:13, 16;25 och 17:7
Prioriterad timplan nyanlénda, beslut om Bevaras Skolférordningen 9:4a, SFS2015:578
Forteckning over elever som fatt modersmals- och Bevaras
hemspréksundervisning och studiehandledning
Ansokan och beslut om studiehandledning pa Gallras vid
modersmal/hemsprak inaktualitet
Anmalan och beslut om svenska som andrasprak Gallras vid
inaktualitet

Anmaélan/avanmalan modersmals-
/hemspréksundervisning

Gallras nar eleven
slutat skolan

Statistik invandrarelever

Gallras efter 2 3r

Kvittenser, t.ex. elevers 1&n av dator

Gallras efter
avslutad utbildning

Avtal/6verenskommelse om t.ex. datoranvéndning

Gallras nar eleven
slutat skolan

Sprakval

Gallras nar eleven
slutat skolan

Skollagen 10:4, skolférordningen 9:5

Byte av sprakval, beslut

Gallras nar eleven
slutat skolan

Elevens val

Gallras nar eleven
slutat skolan

Skollagen 10:4, skolférordningen 9:8

Skydd av personuppgift i verksamhetssystemet,
blankett

Se anmarkning

Se 5.5.3 Informationssakerhet.




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s§ exakt som
mojligt.

Handlingar rorande samtycken enligt GDPR Se anmarkning Tillhér 1.12 Dataskydd och registreras dér. Ska gallras
nar barnet 1amnar skolan. OBS! Samtycke kan endast
anvandas om information i samtycke inte & nédvéandig
for att uppfylla skollagen.2.2 Samtycken ska registeras
dar.

7 3 3 F6lja upp utbildning i grundskola Se 1.5.3 Sékra och forbattra verksamhetskvalitet.
Planera och f6lia upp lésar
7 3 4 Néarvaro i grundskol:

Elevdokumentation

Elevkort/elevhistorik, innehller uppgifter om elevs Bevaras Sorteras pa ar och Vid digitalt bevarande bor sakerstéllas att dessa

studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och personnummerordning uppgifter kan sammanstallas ur uttaget.

skolgéng (klasstillhorighet, skolor etc)

Klasslistor/sammanha&llen grupps Bevaras Sorteras pa lasar Slutgiltig med dokumenterade forandringar under &ret.

listor/kursdeltagarlistor. Bor innehé&lla uppgifter om

skola, lasdr, klassbeteckning, larare, elevnamn,

personnummer och adress

Skolkataloger Bevaras Sorteras pa lasar

Elevfotografier/skolkort Bevaras

Adresslistor Gallras vid

inaktualitet

Protokoll fr8n klasskonferenser Bevaras

Protokoll fran klassrad Bevaras

Studieuppehall och studieavbrott (ansokan och beslut) Gallras efter 2 &r.

Handlingar om studieavbrott, &ndrat tillval, flyttning, Gallras vid Kan gallras d& anteckning gjorts i verksamhetssystem,

byte av program etc. (ans6kan och beslut) inaktualitet pd "elevkort" eller motsvarande

Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras

frénvaro

Narvaro- och frénvarouppgifter Gallras vid

inaktualitet

Varningar, indraget studiestéd, icke godkand, inget Bevaras

betyg alls

Anhorigblanketter Gallras vid

inaktualitet

7 4 Grundsdrskola Anpassad grundskola Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande

7 4 1 Anta och placera i grundsédrskola anpassad

grundskola

Antagnings- och placeringskriterier Bevaras

Ansokan om mottagande i grundsarskola anpassad Bevaras

grundskola:

-psykologisk bedomning

-pedagogisk bedomning

- social bedémning

-medicinsk beddmning

Information till/och samrad med vérdnadshavare Bevaras

Samtycke till psykologisk eller medicinsk bedémning Bevaras Skollagen 1:10. Samtycke krédvs om eleven &r under
16 8r.

Vardnadshavarnas medgivande om placering sarskola Bevaras Skriftligt medgivande.

anpassad grundskola

Beslut om mottagande/inte mottagande Bevaras

Antagningsbekréftelse Gallras vid

inaktualitet

Ansokan om att f& g& om arskurs eller uppflyttning till Bevaras

hégre 3rskurs

Handlingar rorande val av skola Gallras efter 1 8r

Byte av skola, ansékan Bevaras

Foérteckningar eller register dver elever som &ar Bevaras

folkbokférda i andra kommuner




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskdp, parm etc.)
Var sd exakt som
mojligt.
Overklagande med bilagor Bevaras
7 4 2 Planera utbildning i grundséarskola anpassad Planera kurser lokaler, Schemaléggning
grundskola
7 4 2 1 Undervisning
Kursplaner/amnesplaner med betygskriterier Bevaras Obligatoriskt enl. skollagen 10:8, 11:11, 12:8, 13:8,
10:6, 21:5, 22:4
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner Bevaras

Kurs- och &mneskonferenser

Gallras efter
lasdrets slut

Klass-/kursschema Bevaras
Lararschema Gallras efter 3 3r Klasschema bdr dock bevaras.
Individuella scheman Bevaras
Lektionsplanering Gallras vid
inaktualitet
Lasdrsdata Bevaras Kan ingd i skolkatalog
Fotografier, samlade for att belysa den egna Bevaras
verksamheten
Handlingar rérande lokala, indiviuella kurser och Bevaras
projektarbeten
Handlingar rérande studieresor, skolresor och Bevaras
lagerskolor
Handlingar rérande friluftsdagar och utflykter Gallras vid
inaktualitet
Handlingar rérande konsert- eller teaterbesok eller Gallras vid
andra kulturella aktiviteter inaktualitet
Handlingar rérande undervisningsprojekt av sarskild Bevaras
och/eller lokal betydelse
Handlingar rérande éverenskommelser med Gallras vid
vérdnadshavare vid utflykter inaktualitet
Rutinkorrespondens och andra handlingar med innehdll Gallras vid
av kortvarig betydelse, t.ex. tillfllig befrielse fr&n inaktualitet
idrott
7 4 2 2 Elevdokumentation
Forteckning dver elever som fatt modersmals- Bevaras
/hemspréksundervisning och studiehandledning
Ansokan och beslut om studiehandledning p& Gallras vid
modersmal/hemsprak inaktualitet
Anmaélan och beslut om svenska som andrasprak Gallras vid
inaktualitet

Anmaélan/avanméalan modersmal/hemsprék

Gallras nar eleven
slutat skolan

Statistik invandrarelever

Gallras efter 2 8r

Kvittenser, t.ex. elevers 18n av dator

Gallras efter
avslutad utbildning

Avtal/6verenskommelse om t.ex. datoranvandning

Gallras nar eleven
slutat skolan

Sprakval

Gallras nar eleven
slutat skolan

Bedomningsstod i arskurs 1 i amnena svenska,
svenska som andrasprgk och matematik

Bevaras

Skolférordningen 10:11

Skydd av personuppgift i verksamhetssystemet,
blankett

Se anmarkning

Se 5.5.3 Informationssakerhet.

Handlingar rorande samtycken enligt GDPR

Se anmarkning

Tillhor 1.12 Dataskydd och registreras déar. Ska gallras
nar barnet I1amnar skolan. OBS! Samtycke kan endast
anvandas om information i samtycke inte & nédvéandig
for att uppfylla skollagen.2.2 Samtycken ska registeras
dar.

7 4 3 Folja upp utbildning i grundséarskola anpassad Se 1.5.3 Sékra och forbattra verksamhetskvalitet.
grundskola Planera och f6lia upp lésar
7 4 4 Néarvaro i grundsérskola d grundskol:

Elevdokumentation




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskdp, parm etc.)
Var s§ exakt som
mojligt.
Elevkort/elevhistorik, innehdller uppgifter om elevs Bevaras Vid digitalt bevarande bér sékerstéllas att dessa
studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och uppgifter kan sammanstallas ur uttaget.
skolgdng (klasstillhorighet, skolor etc)
Klasslistor/sammanhallen grupps Bevaras Slutgiltig med dokumenterade férandringar under aret.
listor/kursdeltagarlistor. Bor innehdlla uppgifter om
skola, las8r, klassbeteckning, larare, elevnamn,
personnummer och adress
Skolkataloger Bevaras
Elevfotografier/skolkort Bevaras
Adresslistor Gallras vid
inaktualitet
Protokoll frén klasskonferenser Bevaras
Protokoll fran klassrad Bevaras
Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras
frénvaro
Narvaro- och frénvarouppgifter Gallras vid
inaktualitet
Anhorigblanketter Gallras vid
inaktualitet
7 5 Fritidshem Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 5 1 Placera i friti
Placeringskriterier Bevaras
Ansokningshandlingar for ansokan om fritidsplats p& Gallras efter att
barn som borjar eleven avslutat sin
skolgéng
Placeringsbekraftelse Gallras vid
inaktualitet
Arenden om fértur etc. Bevaras
Overklagande med bilagor Bevaras
7 5 2 Nérvaro i friti
Klasslistor/sammanh@llen grupps Bevaras Slutgiltig med dokumenterade férandringar under aret.
listor/kursdeltagarlistor. Bor innehé&lla uppgifter om
skola, lasdr, klassbeteckning, larare, elevnamn,
personnummer och adress
Elevfotografier/skolkort Bevaras
Adresslistor Gallras vid
inaktualitet
Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras
frénvaro
Narvaro- och frénvarouppgifter Gallras vid
inaktualitet
Anhorigblanketter Gallras vid
inaktualitet
7 5 3 Planera verksamheten i fritidshem Se 1.5.3 Sakra och forbattra verksamhetskvalitet.
Planera och f6lia upp lésar
7 5 4 Folja upp verksamheten i fritidshem Se 1.5.3 Sékra och forbattra verksamhetskvalitet.
Planera och f6lia upp l&sar
7 6 Gymnasieskola Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 6 1 Anta och placera i gy kol
Antagningskriterier Bevaras
Ansokningshandlingar for antagna elever och Gallras efter att
kvittenser eleven avslutat sin
skolgéng




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var s§ exakt som
mojligt.
Ansokningshandlingar for ej antagna elever och Gallras efter
kvittenser skolgéng
Resultat av antagningsprov Gallras efter
antagningen
Protokoll med beslut om antagningsfrikvot Bevaras
Antagningslistor Gallras vid Efter avslutad reservintagning
inaktualitet
Svarskort Gallras efter 1 ar
efter
reservantagning
Overférda kursbetyg Gallras efter
registerering
Arenden om utbildningsplats i annan kommun Bevaras
Foérteckningar eller register dver elever som &ar Bevaras Registreras i verksamhetssystem och kontrolleras 2
folkbokforda i andra kommuner aénger/8r
Overklagande Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Personnummerlistor Bevaras efter
slutlig antagning
Antagningsstatistik, uppgifter som ger en Se anmarkning Se 1.5.2 Matning av verksamhetskvalitet.
sammanfattning av antagningen. Sammanfattning gors 5 génger per 3r.
7 6 3 F6lja upp utbildning i gymnasieskola Se 1.5.3 Sékra och forbéttra verksamhetskvalitet.
Planera och f6lia upp lésar
7 6 4 Hantera ion
Elevkort/elevhistorik, innehaller uppgifter om elevs Bevaras Vid digitalt bevarande bor sakerstéllas att dessa
studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och uppgifter kan sammanstallas ur uttaget.
skolgéng (klasstillhorighet, skolor etc)
Klasslistor/sammanh@llen grupps Bevaras Slutgiltig med dokumenterade férandringar under aret.
listor/kursdeltagarlistor. Bor innehé&lla uppgifter om
skola, lasdr, klassbeteckning, larare, elevnamn,
personnummer och adress
Skolkataloger Bevaras
Elevfotografier/skolkort Bevaras
Adresslistor Gallras vid
inaktualitet
Protokoll fran klassrad Bevaras
Studieuppehall och studieavbrott (ansokan och beslut) Gallras efter 2 &r.
Handlingar om studieavbrott, &ndrat tillval, flyttning, Gallras vid Kan gallras d@ anteckning gjorts i verksamhetssystem,
byte av program etc. (ans6kan och beslut) inaktualitet pd "elevkort" eller motsvarande
Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras
franvaro
Narvaro- och frénvarouppgifter Gallras vid CSN-rapporteringar-/listor
inaktualitet
Varningar, indraget studiestéd, icke godkand, inget Bevaras
betyg alls
Anhorigblanketter Gallras vid
inaktualitet
7 6 5 Nationella program
7 |6 |6 y ial I3
7 6 7 Introduktionsprogram
Anmaélan inskrivningsblankett Bevaras
Ansokan och beslut om att g8 pa annan ort Bevaras
Avtal med annan kommun Bevaras Avtal med annan kommun om introduktonsprogram
Individuella studieplaner Bevaras
Kvalitetsrapport Se anmarkning Tillhér 1.5.3 och registeras dar. Bevaras
Gymnasieintyg Bevaras Skrivs per lasar over de kurser som man last pa
introduktionsprogammet. Slutbetyg ges ocksd d& detta
kan inneh3lla kurser frdn grundskolan.
7 6 8 Ekonomiskt stad till elev Inackordering och resebidrag.
Ansékan om inackorderingstillagg Registreras V Gallras efter 3 &r |E-Tjanst (OpenE) Gallras under forutséattning att kontroll och redovisning
gjorts




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var sd exakt som
mojligt.
Ansékan om bidrag till dagliga resor mellan bostad och |Registreras V Gallras efter 3 8&r |E-Tjanst (OpenE) Gallras under forutséattning att kontroll och redovisning
skola gjorts
Forteckning 6ver beréttigade till resebidrag Registreras V Se anmérkning E-Tjénst (OpenE) Uppdateras kontinuerligt
Delegationsbeslut Bevaras
Ansékan om skolkort (resor) Registreras V Gallras efter 3 &r |E-Tjanst (OpenE)
Overklagande Bevaras
7 8 Kommunal vuxenutbildning Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 8 1 Anta i vuxenutbi
Ansokningshandlingar for antagna elever Bevaras
Ansékningshandlingar for ej antagna elever Gallras 18r efter
avslutad
reservintagning
Ansokningshandlingar for utbildningar képta av andra Bevaras Alla ans6kningshandlingar oavsett om det blir antagna
kommuner eller ej.
Antagningslistor Gallras vid Efter avslutad reservintagning
inaktualitet
Antagningsbekraftelser Gallras vid
inaktualitet
Overférda kursbetyg Gallras efter Ska finnas med i slutbetyget och bevaras déar.
registerering
Beslut 6ver elever som &r folkbokférda i andra Bevaras Kommuner tar betalt for elever frén andra kommuner
kommuner som det fattats beslut om i den kommun dér eleven ar
folkbokférd.
Overklagande med bilagor Bevaras
Ansokningsstatistik, uppgifter som ger en Se anmarkning Se 1.5.2 Méatning av verksamhetskvalitet
sammanfattning av antagningen.
Beslut 6ver elever som gér i vuxenskola hos andra Bevaras
kommuner
Kartlaggning av niva infor placering i SFI Registreras V Gallras vid E-Tjénst (OpenE)
inaktualitet
7 8 2 Planera utbildning i
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner Bevaras
Protokoll frén kurs- och &mneskonferenser Gallras efter
lasarets slut
Individuella scheman Registreras V Gallras vid Skola24
inaktualitet
Lararschema Registreras V Gallras vid Skola24 Klasschema bor dock bevaras.
inaktualitet
Schema elev/sal Registreras V Gallras efter Skola24
lasarets slut
Fotografier, samlade for att belysa den egna Bevaras
verksamheten
Handlingar rorande studieresor Bevaras Innan resan utférs en risk- och konsekvensanalys
Rutinkorrespondens och andra handlingar med innehall Gallras vid Se7.1
av kortvarig betydelse inaktualitet
7 8 3 Folja upp ildning i vuxenutbi Se 1.5.3 Sékra och forbattra verksamhetskvalitet.
Planera och f6lia upp lésar
7 8 4 ion i
Elevkort/elevhistorik, innehller uppgifter om elevs Bevaras Skolkontoret Vid digitalt bevarande bor sakerstéllas att dessa
studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och uppgifter kan sammanstallas ur uttaget.
skolgéng (klasstillhorighet, skolor etc)
Anstkan/meddelande av studieavbrott/-avgang Bevaras Skolkontoret Forvaras i elevakt
Meddelande av studieavslut Bevaras Skolkontoret Forvaras i elevakt
Kursdeltagarlistor. Registreras V Gallras vid
inaktualitet
Adresslistor Gallras vid
inaktualitet




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hénvisa till aktuell  |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning |behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var sd exakt som
mojligt.
Narvaro- och frénvarouppgifter Gallras vid CSN-rapporteringar-/listor éver behériga elevers
inaktualitet studietid, fr&nvaro, resultat m.m.
Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras
frénvaro
Handlingar rérande ledighet eller annan franvaro Gallras vid Léngre ledighet (l&ngre &n 14 dagar) registeras och
inaktualitet bevaras
Handling rérande franvaro vid sjukdom Gallras vid Léngre ledighet (ldngre &n 14 dagar) registeras och
inaktualitet bevaras
Elevakt/Elevhélsojournal (icke medicinsk)
7 9 Sarskild utbildning for vuxna Komvux Om inget annat anges
som anpassad utbildning forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 9 1 Anta och placera i séarskild utbildning for vuxna
komvux som anpassad utbildning
Ansékningshandlingar for antagna elever Gallras efter att
eleven avslutat sin
skolgéng
Ans6kan om mottagande i sarkild utbildning fér vuxna Bevaras
till komvux som anpassad utbildning:
-psykologisk bedomning
-pedagogisk bedomning
- social bedémning
-medicinsk bedémning
Ansékningshandlingar for ej antagna elever Gallras 18r efter
avslutad
reservintagning
Intagningslistor Gallras vid Efter avslutad reservintagning
inaktualitet
Antagningsbekraftelser Gallras vid
inaktualitet
Overforda kursbetyg Gallras efter
registerering
Arenden om utbildningsplats i annan kommun Bevaras
Férteckningar eller register 6ver elever som ar Bevaras
folkbokférda i andra kommuner
Overklagande med bilagor Bevaras
Intagningsstatistik, uppgifter som ger en Se anmarkning Se 1.5.2 Matning av verksamhetskvalitet
sammanfattning av intagningen.
7 9 2 Planera i sarskild ut for vuxna Planera kurser lokaler, Schemal&ggning
komvux som anpassad utbildning
Kursplaner/amnesplaner med betygskriterier Bevaras Obligatoriskt enl. skollagen 10:8, 11:11, 12:8, 13:8,
10:6, 21:5, 22:4
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner Bevaras
Kurs- och &mneskonferenser Gallras efter
lasérets slut
Klass-/kursschema Bevaras
Lararschema Gallras efter 3 3r Klasschema bdr dock bevaras.
Lektionsplanering Gallras vid
inaktualitet
Lasarsdata Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
kommunarkiv
Fotografier, samlade for att belysa den egna Bevaras
verksamheten
Handlingar rérande undervisningsprojekt av sarskild Registreras D Bevaras Diabas, nararkiv,
och/eller lokal betydelse kommunarkiv
7 9 3 Folja upp utbil i sarskild ut for Se 1.5.3 Sé&kra och forbattra verksamhetskvalitet.
vuxna komvux som anpassad utbildning Planera och folja upp lasér
7 9 4 Né&rvaro i sarskild utbildning fér vuxna komvux
som anpassad utbildning
Elevdokumentation




Ansvarig Process Registreras Gallras/ Forvaringsplats Sortering Till Anmaérkning Sekretess (§) |Person-
namnd: A Verksamhetsomrade D=Diarium Bevaras /registrering (ange |(vid analog slutarkiv (Om informationen (uppgifter
Humanistiska B-C Processgrupp/huvudprocess V=Verksamhetssyst. vart informationen arkivering, ex (nar innehaller sekretess (Om
namnden D Handlingstyp forvaras, bade i digital ~|diarienummer, informationen hanvisa till aktuell |informationen
och analog form. personnummer, inte langre sekretessbestamme |inneh3ller
Exempelvis fastighetsbeteckning (behovs i Ise i OSL.) personuppgifter
verksamhetssystem etc.) verksamheten) ange Ja)
(namn pa systemet),
arkivskap, parm etc.)
Var sd exakt som
maojligt.
Elevkort/elevhistorik, innehller uppgifter om elevs Bevaras Vid digitalt bevarande bor sékerstéllas att dessa
studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och uppgifter kan sammanstéllas ur uttaget.
skolgdng (klasstillhorighet, skolor etc)
Klasslistor/sammanhallen grupps Bevaras Slutgiltig med dokumenterade férandringar under aret.
listor/kursdeltagarlistor. Bor innehdlla uppgifter om
skola, las8r, klassbeteckning, larare, elevnamn,
personnummer och adress
Protokoll frén klasskonferenser Bevaras
Studieuppehdll och studieavbrott (ansokan och beslut) Gallras efter 2 &r.
Handlingar om studieavbrott, &ndrat tillval, flyttning, Gallras vid Kan gallras d@ anteckning gjorts i verksamhetssystem,
byte av program etc. (ansékan och beslut) inaktualitet pd "elevkort" eller motsvarande
Handlingar rorande ledighet, sjukdom eller annan Bevaras
frénvaro
Narvaro- och frénvarouppgifter Gallras vid CSN-rapporteringar-/listor
inaktualitet
Anhorigblanketter Gallras vid
inaktualitet
7 10 Sarskilda utbildningsformer Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 10 (1 Bidrag till internati 1l 4
7 10 |2 Bidrag till svenska for invandrare vid
folkhogskola
Bidrag till svenska for invandrare vid folkhdgskola Se anmarkning For avtalet se 2.6.4
7 10 |3 Undervisning fér elever som vistas pa sjukhus m
m eller i hemmet
7 10 |4 Annat satt att fullgéra skolplikt
7 11 Annan pedagogisk verksamhet Om inget annat anges
forvaras informationen hos
skolkontoret eller aktuell
enhet och levereras till
kommunarkivet for
slutbevarande
7 11 (1 Oppen forskola
7 11 |2 Oppen dsver h
7 11 |3 Omsorg nar férskola eller friti ej erbjuds
7 11 (4 Pedagogisk omsorg
7 11 |5 Lovskola
Ansékan/erbjudande Bevaras
Nérvaro Gallras vid
inaktualitet
Elev- och lararférteckning vid lovskola Bevaras
Schema Gallras vid
inaktualitet
Prévning Se anmérkning Se 7.1.6 Elevpedagogisk verksamhet och registreras
dér. Bevaras.
Ansékan statsbidrag frivillig lovskola Se anmérkning Se 2.5.2 Inkommande bidrag och registreras déar.
Bevaras
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Bakgrund

Kommunens aktivitetsansvar fér ungdomar regleras i 29 kap. 9 § skollagen
(2010:800).

En hemkommun ska I6pande under 8ret h8lla sig informerad om hur de ungdomar i
kommunen &r sysselsatta som

1. inte har fyllt 20 &r,

2. har fullgjort sin skolplikt eller har blivit folkbokférda i landet vid en tidpunkt d§
de inte har skolplikt,

3. inte genomfor utbildning i gymnasieskola eller gyrmnrasiesdrsketa anpassad
gymnasieskola eller motsvarande utbildning,

4. inte har en gymnasieexamen,

5. inte har ett gymnaasiesdrskelebevis gymnasiebevis avseende anpassad
gymnasieskola, och

6. inte har fullféljt utbildning som motsvarar gymnasieskolan eller
gymnaasiesdrskelan anpassade gymnasieskolan med godként resultat.

Hemkommunen ska erbjuda de ungdomar som avses i forsta stycket Idmpliga
individuella 8tgérder. Atgérderna ska i forsta hand syfta till att motivera den
enskilde att p8bérja eller 8teruppta en utbildning. Kommunen ska dokumentera
sina insatser p§ ldmpligt sétt.

Kommunen ska fora ett register 6ver de ungdomar som avses i férsta stycket.

Regeringen eller den myndighet som regeringen bestdmmer fr meddela
féreskrifter om den dokumentation och den behandling av personuppgifter som &r
noédvéandig for att kommunen ska kunna fullgéra sina skyldigheter enligt forsta -
tredje styckena.

Mal for Trosa kommun

Att kartldagga och registrera 100 procent av de ungdomar som befinner sig i
malgruppen, det kommunala aktivitetsansvaret, KAA.

Att 16pande kontakta 100 procent av ungdomarna i malgruppen som saknar
I1angsiktig sysselsattning och erbjuda dem aktiviteter med syfte att aterga till - eller
narma sig studier alternativt arbetsmarknad.

Uppfoljning av namnd
I aktuell m@nadsstatistik redovisas vid varje namnd antalet ungdomar inskrivna i
aktivitetsansvaret. I bokslut och deldrsbokslut redovisas maluppfyllelse.

Syfte
Ungdomar under 20 &r som inte pabérjar, genomfor eller fullféljer en
gymnasieutbildning I6per hég risk for framtida utanférskap fran utbildning och
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arbete.! Tidiga insatser och stéd kan vara avgorande i en ung manniskas liv och
utvecklingsprocess och minska risken for arbetsléshet och andra negativa
omstandigheter pa kort och 18ng sikt och &r darfér av stor vikt bade fér individ och
samhalle.?

Handlingsplan Trosa kommun

Fér kommunalt aktivitetsansvar i Trosa finns en handlingsplan upprattad.
Handlingsplanen syftar till att skapa tydliga riktlinjer fér hur arbetet med det
kommunala aktivitetsansvaret ska genomféras i Trosa kommun for att en ungdom
sa snabbt som mdjligt ska fa det stéd denne behdver fér att komma framat och i
forsta hand pabdrja eller ateruppta utbildning. Humanistiska ndmnden faststaller
handlingsplanen. Skolkontoret ansvarar for rutiner och arshjul for det 16pande
arbetet.

Organisation
Humanistiska namnden ansvarar for Trosa kommuns aktivitetsansvar.

Skolkontorets administrativa chef ansvarar for att samordna arbetet med det
kommunala aktivitetsansvaret.

Skolkontorets handldggare fér gymnasieuppféljning och aktivitetsansvar
(gymnasiehandlaggare) har i uppdrag att kartldgga och félja upp de ungdomar som
befinner sig i det kommunala aktivitetsansvaret samt att vara kontaktperson i
arbetet med berérda ungdomar. I detta arbete ingdr dokumentation och
rapportering.

Samverkan

Skolkontoret ar del i samverkansgruppen Végen till arbete i Trosa kommun. I
gruppen finns representanter fran Arbetsmarknads- och integrationsenheten
(AMIE), Socialtjénst, Skolkontor och vuxenutbildning, Naringslivsenheten samt vid
behov representanter fran Arbetsférmedlingen (AF). Syftet med gruppen &r
samverkan for att fa fler individer i studier och arbete i kommunen samt att agera
projektgrupp/styrgrupp fér gemensamma och/eller stérre projekt inom de olika
férvaltningarna och enheterna.

Skolkontoret ar dven del i ett multiteam som ar en samverkansmodell dar
representanter med mandat fran skola/elevhélsa, socialtjénst och vard och omsorg
samverkar regelbundet fér forebyggande och tidiga insatser for barn och unga i
behov av stdd i Trosa kommun. Darutéver har gymnasiehandlaggaren regelbunden
kontakt med kommunens studie- och yrkesvagledare, arbetsvagledare och
samordnare fran AMIE, ungdomssamordnare fran socialkontoret och handléggare
fran vard och omsorg kring uppféljning och insatser i enskilda drenden betréffande

! prop. 2013/14:191 s. 130
2 50U 2013:13 Ungdomar utanfér gymnasieskolan — ett fortydligat ansvar fér stat och kommun, s. 17
och s. 70
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de ungdomar som lamnat sitt samtycke.

Utbver det arbete som sker i de tvarprofessionella teamen har Trosa kommun
arbetat for att underlatta samverkan gallande ungdomar inom det kommunala
aktivitetsansvaret mellan olika enheter, férvaltningar och myndigheter. Den
forvaltningsévergripande samverkan minskar risken fér dubbelarbete och ékar
madjligheten for att den aktuella ungdomen snabbare kan kartldaggas och erbjudas
insatser. Samtyckesblankett anvands.

Samverkan mellan skolkontoret och socialkontoret

N&r en ungdom mellan 16-20 ar som varken studerar eller arbetar blir aktuell pa
socialtjansten, ska aktivitetsansvariga pa skolkontoret meddelas om att ungdomen
ar uppféljd och erbjuds insatser alternativt inte ar uppféljd/erbjuds insatser.
Detsamma géaller om placering sker av en ungdom pa sa satt att nuvarande
gymnasieskola avslutas sa ska detta meddelas skolkontoret.

Samverkan mellan skolkontoret och AMIE

N&r en handlaggare pd AMIE kommer i kontakt med ungdom mellan 16-20 &r som
inte studerar alternativt saknar gymnasieexamen meddelas ansvariga pa
skolkontoret om ungdomen ar uppféljd och erbjuden insatser alternativt inte ar
uppfoljd/erbjuden insatser.

Samverkan mellan skolkontoret och V8rd och omsorg

N&r en handlaggare inom Vard och omsorg kommer i kontakt med ungdom mellan
16-20 ar som inte studerar alt. saknar gymnasieexamen meddelas ansvariga pa
skolkontoret om ungdomen ar uppféljd och erbjuden insatser alternativt inte ar
uppfoljd/erbjuden insats.

Samverkan mellan kommun och arbetsférmedlingen
Samverkan vid behov inom samverkansgruppen Végen till arbete, se ovan.

Rutin
Tidpunkter for 1dpande atgarder framgar av skolkontorets arshjul for
gymnasieuppféljning och aktivitetsansvar.

Aktuell inflyttning och utflyttning av malgruppen fdljs i Procapita.
Skolsamordnare och gymnasiehandlaggare uppdaterar varje vecka aktuell status.

Da en ungdom inte pabérijar alternativt avslutar en gymnasieutbildning i fortid/utan
examensbevis meddelas skolkontoret och handlaggaren fér gymnasieuppféljningen.

Ungdomarna/vgrdnadshavarna kontaktas i forsta hand p% telefon/sms med
information om aktivitetsansvaret och méte bokas for att diskutera ungdomens
framtid.

Vid kontakt med ungdomar som inte &r myndiga sékerstalls att vardnadshavarna &r
informerade.
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Om kontakt pa telefon (eller via andra &ndamalsenliga kontaktvagar, t.ex. sociala
medier) inte lyckas skickas information via vykort eller brev dar det framgér vem
som har hand om aktivitetsansvaret och vad som kan erbjudas.

Vid moéte upprattas individuell handlingsplan och eventuell samtyckesblankett.

De ungdomar/vardnadshavare som avbdjer stéd eller erbjudande om atgérder
kontaktas via brev eller pd annat lampligt satt 2-3 ggr/ar med information om
aktivitetsansvaret och kontaktuppgifter till ansvariga for att fanga upp de som
eventuellt andrat intresse.

Beddmning om eventuell orosanmalan till socialkontor gors.

Skolkontorets gymnasiehandlaggare utfér arbetet kring dokumentation och
registerforing.

Kommunen haller genom skolkontoret ett register 6ver aktuella ungdomar enligt
forordning (2006:39) om register och dokumentation vid fullgérandet av
kommunernas aktivitetsansvar fér ungdomar. Uppgifterna rapporteras halvarsvis till
Skolverket via SCB. Uppgifterna innehller bland annat information om berérda
ungdomar, deras sysselséattning och vilka atgarder de tagit del av under perioden.
Humanistiska namnden ges information om antalet berérda ungdomar till varje
namnds manadsstatistik.

De insatser som kommunen erbjuder inom aktivitetsansvaret ska enligt skollagen
dokumenteras. Dokumentationen ska utga fran ungdomens mal och vara ett stéd
for ungdomen och kommunen att komma dverens om lampliga individuella insatser.
Vad dokumentationen ska innehalla framgér av Skolverkets féreskrifter, se bilagd
individuell handlingsplan.

Atgirder
Exempel pa aktiviteter och atgarder kommunen kan erbjuda
e Studie- och yrkesvéagledning
Samtalen kan exempelvis syfta till att motivera, vidga perspektiv eller hitta
nya utbildningsalternativ inom gymnasieskola eller folkhégskola.
Gymnasieinformation och hjalp med ansdkan.
e Praktik eller arbetstréning
Kan erbjudas via Trosa gymnasium och individuellt alternativ alt. via
kommunens arbetsmarknadsenhet. Praktik kan innebédra en méjlighet att fa
prova pa ett yrkesomrade, leda till arbetslivserfarenhet, referenser och
motivera till fortsatt sysselsattning samt vid behov bidra till mdjlighet for
individen att aterga till rutiner, social samvaro, aktivering och genom detta
framja individens halsa.
e Studiebesék pa skolor och praktik-/arbetsplatser
e Kommunal vuxenutbildning i samverkan med Campus Nykoping
¢ Uppmana ungdomen att anmala sig till Arbetsférmedlingen och vid behov ge
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stdd vid inskrivning.

e Arbetsvdgledning/stdd i att sb6ka arbete
Via arbetsmarknadsenheten kan erbjudas individuell arbetsvagledning, stod i
att skriva cv, intervjutraning m.m.

e Fradga om ungdomen vill skriva pa ett medgivande att dennes situation far
tas upp pa samverkansméten dar AF, socialtjansten,
arbetsmarknadsenheten, Vard och omsorg, Elevhalsan och skolkontoret kan
vara representerade. Detta med syfte att ett samarbete mellan olika
myndigheter kan underlatta att hitta bra I6sningar for ungdomen.
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Sammanfattning

Alla barn som ar bosatta i Sverige har skolplikt och en lagstadgad ratt till utbildning.
Skolplikten innebar ocksa en skyldighet fér vardnadshavarna att se till att deras barn
gar till skolan och en skyldighet fér skolan och kommunen att kontrollera att alla
skolpliktiga barn som bor i kommunen fullgér sin skolplikt. Antalet barn som har stor
franvaro okar. Forskning visar att langvarig ogiltig franvaro ofta bérjar med giltig
franvaro. Forskning visar vidare att elever som missar undervisning, oavsett om skélen
ir giltiga eller ogiltiga, |6per hoégre risk att hamna i bade skol- och
franvaroproblematik. Om skolfranvaron fortsatter kan det leda till Iangt storre
konsekvenser &n férlorad skolgdng. Vi behdver tala om missad undervisning nar vi
arbetar med néarvaroarbete, da blir vi mer precisa med vad det handlar om.

Grunderna i narvaroarbete

e Kunskap om vikten av narvaro, om orsaker till franvaro - hos alla berdrda

e Uppmarksamma franvaro och NARVARO - anvénd registreringssystem och mat en
gang per manad

e Kartlagg orsakerna till franvaro

o Satt in atgarder utifran orsakerna pa elevniva

e Férebygg franvaro utifran riskfaktorer pa skolan/programmet/klassen

e Anvanda nérvarodata - arbeta systematiskt med att framja narvaro utifran kanda
risker och riskfaktorer pa skolenheten

e Integrera narvaroarbetet i skolans dvriga uppdrag och koppla ihop med t.ex. stu-
die- och yrkesvégledning, sarskilt stéd, tillganglig 1armiljo, lokalfrdgor, trygghets-
arbetet och i plan for systematiskt kvalitetsarbete

a&tgérder utifran utredning, mer
intensiva och omfattande atgarder till

elev, insatser av andra aktorer till
familj, samordning av aktorer
Stabilisera ndrvaro, utredning
av orsaker, minska risker for
franvaro, samarbete med Niva 2

vardnadshavare, med mera Méttligt problematisk
eller problematisk (10 - 20%)

Aktiv franvaroregistrering, information om
vikten av ndrvaro, positivt skolklimat,
pedagogiskt stéd och stimulans, med mera

Bild - Malin Gren Landell, www.grenlandelliskolan.se
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Framja narvaro

A. Elevers upplevelse av trygghet och delaktighet

¢ trygghet och goda kamratrelationer
o tillhdérighet, delaktighet och engagemang

B. Goda larmiljoer

e undervisningskvalitet och gott ledarskap i klassrummet
e positiva forvéntningar pa eleverna

e goda relationer elev-larare

C. Organisatorisk medvetenhet

¢ helhetsperspektiv och systematik i arbetet med skolnarvaro
e en god skolkultur

o férebyggande och proaktivt elevhalsoarbete

e trygga dvergdngar

¢ dialog och samverkan inom och utom skolorganisationen

Skollagen 7 kap

Narvaro

17 8§ En elev i grundskolan, grundsarskela anpassad grundskola, specialskola och
sameskola ska delta i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda
utbildningen, om eleven inte har giltigt skal att utebli.

Ledighet

18 § En elev i en skolform som avses i 17§ far beviljas kortare ledighet fér enskilda
angelagenheter. Om det finns synnerliga skal far langre ledighet beviljas.

Rektor far inte uppdra at ndgon annan att fatta beslut om ledighet som avser langre
tid an tio dagar.

Befrielse

19 § En elev i en skolform som avses i 17§ far pa begéran av elevens vardnadshavare
befrias fran skyldighet att delta i obligatoriska inslag i undervisningen om det finns
synnerliga skél. Ett sddant beslut far endast avse enstaka tillfallen under ett ldsar.

Vardnadshavares ansvar

20 § Den som har vardnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet fullgér sin
skolplikt.

Huvudmannens ansvar
22 § Kommunen ska se till att eleverna i dess grundskola och grundsdrskela
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anpassade grundskola fullgér sin skolgang.

Foreldggande och vite

23 § Om en skolpliktig elev inte fullgér sin skolgdng och detta beror pa att
vardnadshavare inte har gjort vad denne ar skyldig att géra for att sa ska ske, far
hemkommunen féreldgga elevens vardnadshavare att fullfélja sina skyldigheter. Ett
forelaggande far férenas med vite.

Handlingsplan vid franvaro

Kontinuerlig uppféljning och tydlig information till elev/vardnadshavare om nésta
steg i handlingsplanen &r viktigt under hela processen (Stéd fér analys och atgarder
se bilaga 3).

Franvaro anmals varje dag av vardnadshavare innan skoldagens bérjan.

Om elev inte ar pa skolan kontaktas vardnadshavare via SMS efter férsta rapporterade
lektion med fr&nvaro genom Skola24. Om elev avviker frén lektion p& grund av sjuk-
dom, tandlékarbesdk eller annat skall eleven meddela kanslist/ansvarig pedagog som
kontaktar hemmet for att fa bekréftelse pa att eleven far lamna skolan. Skoladmin-
istratér/ansvarig pedagog registrerar franvaron i Skola24.

Ansvarig pedagog dokumenterar narvaro dagligen. Undervisande larare rapporterar
varje lektion i Skola24 pa hégstadiet. Matning av nérvaro gérs rutinmaéssigt en gang
per manad.

Sen ankomst

Sen ankomst kan vara att eleven kommer sent till forsta lektionen eller till lektion
efter rast. Nar en elev kommit fér sent upprepade ganger kontaktar
mentor/klassldraren vardnadshavaren. Om eleven fortsatter att ha upprepade sena
ankomster anmaler mentor/klasslararen situationen till rektor och
EHT(Elevhalsoteam).

Socialtjdansten

Kopplas in av rektor (via SIP, skolsociala teamet eller orosanmalan) nar
vardnadshavare uttrycker svarigheter att fa ivag eleven till skolan, eller tidigare om
oro finns.

Skolsociala teamet

Ar ett samarbete mellan skola och socialtjanst.

Syftet med det skolsociala teamet ar att 6ka narvaron i skolan for elever med
problematisk skolfr@nvaro. Detta team kommer att utgéra en plattform for att fa ett
helhetsgrepp om hela elevens situation bade i skola och hem. Arbetet med
skolsociala teamet sker i enlighet med- "Riktlinjer for skolsociala teamet i Trosa
kommun.” (se bilaga 4)
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1. Vid frdnvaro kontaktas vardnadshavare 1:a dagen

Mentor/klasslarare kontaktar hemmet snarast samma dag om eleven inte kommit till
skolan och om inte vdrdnadshavare har kontaktat skolan. D& ldraren rapporterar
lektionen gar det automatiskt ett SMS till vardnadshavare via Skola24 vid forsta
rapporterade lektion.

Nar eleven blir sjuk under dagen anmaler eleven till kanslist/ansvarig pedagog som
kontaktar hemmet for att fa bekréftat att eleven kan g& hem.

2. Mentor/klassldrare har varje vecka samtal enskilt med sina
mentorselever angdende foregdende veckas franvaro.

3. Vid upprepad franvaro - 10 % franvaro/manad

Mentor/klasslarare pratar med eleven och kontaktar vid behov vardnadshavare.
Fyller tillsammans med elev och vardnadshavare i “Checklista vid franvaro”

(bilaga 1). Orsak till frAnvaron? Finns det nagot som skolan kan gora for att eleven
ska fa hogre narvaro? Visar handlingsplan for narvaro. Kopia pa dokumentation till
rektor.

Uppféljning efter en vecka av mentor/klasslarare. Vid behov kallas vardnadshavare till
mote pd skolan. Personal fran elevhalsan kan vara med i métet.

4. Om fortsatt upprepad franvaro - 15 % /manad

Mentor/klasslarare informerar rektor som ger uppdrag till skolkurator att snarast goéra
en skolsocial kartldggning. Specialpedagog ordnar en pedagogisk kartlaggning.
Om eleven ar sjuk gor skolskéterska ett hdlsosamtal och begéar ev ett lakarintyg.
Aterkoppling sker till mentorn/klassldraren. Utvardering av insatser pa ndstkommande
EHT.

5. Vid ytterligare upprepad franvaro - > 20 % /manad

Om narvaron trots insatser inte forbattras meddelar mentor/klasslarare rektor.
Rektor gér anmaélan till skolchef. Ogiltig sammanhangande franvaro mer &n 2 veckor
ska alltid anmaélas, bade till skolchef och till socialtjédnsten.

Rektor initierar samverkan till skolkontorets samordnare i enlighet med “Riktlinjer for
skolsociala teamet i Trosa kommun.” (se bilaga 4) - enskild handlingsplan upprattas

6. Om skolsociala teamet ej dr inkopplat sker fortsatt uppfoljning med eleven
varje vecka av mentor/klassldrare ansvarig

7. Oro for franvaro kvarstar
Om skolsociala teamet inte &r inkopplat eller har avslutat sa kallar rektor till nytt
mote med vardnadshavarna. Socialtjanst deltar, en orosanmaélan gérs
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Forenklat kan rutinen for frdnvaron ses som en trappa:

Fortsatt frdnvaro > 20 %

Rektor anmaler till skolchef manadsvis (PMO)?

Rektor kontaktar skolkontorets samordnare for skolsociala teamet.
Orosanmaélan gors om franvaron fortsatter

15 % frénvaro| Mentor/klasslarare anmaler till EHT.
Pedagogisk kartlaggning och skolsocial kartldaggning
gors. Skolskoterska har vid behov ett halsosamtal

10 % frénvaro Mentor/klasslarare pratar med elevy,
kontaktar vardnadshavare och kallar ev
till mote

Mentor/klasslarare har varje vecka samtal

med sina elever ang forra veckans frdnvaro

1:a frénvarotillfallet/dagen |V&rdnadshavare
kontaktas

Rutin fér skolfranvaro informeras till alla elevers hem vid varje ldsarsstart, publiceras
digitalt.

1 PMO Journal for elevhalsa ar ett slutet dokumentationssystem dar olika
professioner enkelt och sdkert kan dokumentera elevens kontakttillfallen och
insatser som over tid genomfors tillsammans med eleven.
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Bilaga 1 Checklista for mentor/klassldarare att anvanda vid upprepad

frdnvaro.

Elev:

Samtal med elev datum:

Samtal med vardnadshavare datum:

1. Sjukdom? Ja O Nej O

Kommentar:

2. Trivsiskolan? Ja [ NejO

Kommentar:

3. Har kamrater? Ja [ Nej O

Kommentar:

4. Svarigheter med
skolarbetet? Ja O Nej O

Kommentar:

5. Gar det att se Ja O Nej O
nagot monster
i frdnvaron?

Kommentar:

Mentor/klasslarare:

Uppfdljning efter en vecka:
Fortsatt upprepad franvaro: Ja [ Nej O (om ja, anmal till EHT) O

Kommentar:

Sida 7(19)
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KOPIA AV CHECKLISTA LAMNAS TILL REKTOR
Uppfoljning EHT:

O kontaktar vardnadshavare datum.........ccocoevevevevennnn. .
O Aterkoppling till mentor: ansvarig ... .datum ............... .

(1 Ingen ytterligare uppféljning behdvs

Kommentar:
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Bilaga 2 Skolsocial kartlaggning — skolfrdnvaro

Skolkurator gér en skolsocial kartlaggning. Syftet med den &r att f& fram elevens syn
pa sin skol- och livssituation, med fokus p& skolsituationen.

En skolsocial kartldaggning ar mindre omfattande an en skolsocial utredning. Varken
bedémning eller natverkets uppfattning ingar i kartlaggningen.

Innan beslut om skolsocial kartldaggning har mentor/klasslarare bade ringt hem till
vardnadshavaren samt haft ett méte pa skolan. Vardnadshavaren ges darigenom
méjlighet att 1dmna sin syn pa skolfranvaron.

Metoden for skolsocial kartldggning ar ett samtal mellan kurator och elev, som stracker
sig 6ver ungefar en timma. Eleven ges sedan mdjlighet att |dsa igenom och skriftligen
godkanna att kartlaggningen lases upp vid EHT (elevhalsoteamet).

Om eleven inte kommer pd erbjuden tid fér kartldggning, vid tre olika tillfallen, infor-
meras rektor fér vidare beslut.

Fragor/omraden som diskuteras i kurators samtal med eleven

Hur upplever du din situation i skolan, pedagogiskt och socialt?
(skolarbete, vad har fungerat/fungerar idag, svarigheter, orsak till frAnvaron, relat-
ion/samspel med skolpersonal och elever under lektioner och raster)

Hur mar du kdnslomaissigt?
(sjalvfértroende, sjalvkansla, identitet, stress, sdmn, mat, framtidsbild, magont och
huvudvark)

Hur ser din hem- och fritidssituation ut?
(familjebild, hemférhallanden, nétverk och fritid)

Vad tycker du att du behdver for stod for att frdnvaro skall bli narvaro?
(vad kan skolan goéra, du sjalv, féraldrarna)

Namn Skolkurator

Har tagit del av kartlaggningen och godké@nner att den lamnas till rektor.
Kartldggningen kommer att delges pd nasta EHT.

Elevens namn
Kartldggningen lamnas till rektor ............cco..c.... (datum)
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Bilaga 3. Stod i arbetet for att framja narvaro

Utgdngspunkten &ar att alltid att fa tillbaka eleven till en normal nérvaro i skolan.
Handledaren/klasslararen &r ansvarig for eleven under hela arbetet.

Betrakta problematisk skolfrdnvaro som ett AKUT problem med risk for
allvarliga konsekvenser! Det gar inte att vanta med att agera och inte vanta
pa att andra ska agera forst. Viktigt att reagera pa strofranvaro tidigt!

Franvaro bér vara en stdende punkt vid EHT (Elevhélsoteam).

Arbetsgéng:
Kartldaggning & Analys
Hur ser narvaro/franvarosituationen ut?

Beddmning och planering
Vilka dtgéarder och eller extra anpassningar kan séttas in?

Genomfdrande
Vem eller vilka ska se till att detta genomférs och nar?

Uppfdljning
Hur mycket narvaro har eleven? Har laget andrats?

NARVARO

1. Eleven har full narvaro. Arbeta férebyggande for elever i riskzonen genom t.ex.
tydlig narvaroregistrering eller uppféljning av elever med fallande studieresultat.
Skolan arbetar férebyggande mot skolfrénvaro, har rutiner fér nédrvaroregistrering.

BRISTANDE NARVARO
2. STROFRANVARO

Eleven undviker enstaka lektionstillfallen en eller flera gdnger per vecka.
Om inga atgéarder tas finns risk att elevens franvaro dkar. Franvaron bidrar till sémre
skolresultat genom att eleven t.ex. undviker att ldmna in skolarbeten.

Upprétta ett tatt samarbete med saval hemmet som eleven och skapa

tydliga rutiner for eleven p& skolan. Ta reda pd om det har skett

forandringar i elevens tillvaro som paverkar elevens maende, vilja och/eller
motivation. Kartldgg elevens skolmiljé och undersék om det &r nagot som

har skett som leder till att eleven undviker skolan. Vad ar vdrdnadshavarnas bild?
Koppla in elevhdlsan och utse en kontaktperson pa skolan. Det kan vara
mentor/klasslarare, kurator, specialpedagog, en larare eller elevassistent.
Skolkurator goér en skolsocial bedémning. Skolskdterskan kan géra ett halsosamtal.
Aterkoppling till EHT.

3. SYSTEMATISK FR%NVARO

Eleven undviker systematiskt att narvara vid lektioner. Det kan handla om
specifika amnen, skolpersonal eller lektionssalar. Det @r dven vanligt att
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eleven undviker lektioner som upplevs som stdkiga.

Risken for att elevens rutiner blir oregelbundna 6kar. Det kan ofta uppsta konflikter i
hemmet infér skoldagen. Eleven kan uppleva angest, brist p@ energi, aterkommande
huvudvark, magont och/eller en konstant trotthetskansla.

Eleven behdver mycket stoéd fran skolan. Det ar viktigt att eleven kdnner sig sedd.
Elevhalsan och kontaktpersonen bér uppratta en plan tillsammans med eleven. Eleven
sjalv ska tycka att planen &r genomfdrbar. For en trygg atergang bér man arbeta med
intressebaserad undervisning och skapa en trygg laro- och skolmiljé.

Socialtjansten kopplas in av rektor nir vardnadshavare uttrycker svarigheter att fa
ivag eleven till skolan, eller tidigare om oro finns.

Eleven &r franvarande i langre perioder. Eleven &r i skolan nagra dagar per
o
manad.

Elevens Iangvariga franvaro riskerar att leda till en kdnsla av att eleven har tappat
kontrollen 6ver sin skolgdng och sitt liv. Detta ékar risken for att utveckla beroende
och/eller missbruk sd@ som datorspelande eller tv-tittande. Eleven riskerar att drabbas
av depression. Risken for att eleven inte uppnar kunskapsmalen ékar markant.

Gor en pedagogisk kartlaggning och upprétta sedan ett dtgardsprogram tillsammans
med eleven och familjen. Genomfor individuella anpassningar for eleven dar tydliga
rutiner framgar och dar alla inblandade &r inférstadda i hur atergangen till skolan
kommer att se ut.

Kontakta skolsociala teamet (garna tidigare) for vidare samarbete i elevens
ateranpassning till skolmiljo.

Eleven &r helt franvarande fran skolan under en ldngre period.

Eleven deltar inte léngre i skolan och saknar darfér en naturlig social
motesplats. D& eleven inte utvecklas i samma takt som sina klasskompisar
riskerar den att helt tappa tron pa sig sjélv och sin fdrmaga. Risken for att
eleven isolerar sig och hamnar i utanférskap dkar avsevard.

Vid 100 % franvaro krédvs det att extraordinira stodatgérder satts in.

Uppratta en samordnad individuell plan (SIP) tillsammans med socialtjanst och
eventuellt hilso- och sjukvard (t ex BUP, HAB, LSS). Koppla in skolsociala teamet och
koordinera samarbetet for elevens atergang till skolan. Kontaktpersonen méter eleven
pa en trygg plats, &r tydlig i kontakt med eleven och héller sig val uppdaterad om
elevens dagsform.

Atergangen till skolan ska vara kravlés. Ta garna hjélp av klasskompisar
for att skapa en relation mellan skolan och eleven.
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Eleven ar isolerad, lamnar sallan eller aldrig hemmet och har stora sociala
svarigheter.

Eleven blir avskdrmad fran den fysiska omvériden och riskerar att utveckla
tvangsbeteenden, sociala och psykiska svarigheter, svar depression,
oregelbundna mat- och sémnrutiner. Om inte tillrdckliga atgérder satts in i tid
riskerar samarbetet mellan skola och hem att férséamras. Ju langre tid eleven ar
avskdrmad desto stérre ar sannolikheten att eleven hamnar i ett I3ngt
utanforskap.

I detta kritiska nuldge finns det inga sjalvklara dtgarder att ta till. Det &ar viktigt

att se varje elevs individuella behov och anpassa atgarderna efter elevens

dagsform. Det viktigaste for att f8 en sa bra atergdng till skolan som méjligt

ar att alla inblandade samarbetar for att skapa en kravlés och trygg laro- och skolmiljé.

M6t eleven pa elevens villkor, oavsett om det &r i hemmet eller pa annan plats utanfor
skolan. Det ar viktigt att bygga upp elevens sjalvfértroende och att skapa rutiner.
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Analysfrédgor

SERREEE DelvisOO B O

B OO Elevens franvaro har okat

B OO Elevens skolarbeten har uteblivit

B OO Eleven har svart att nd malen i vissa &mnen

. (I Eleven har utvecklat oregelbundna rutiner i skolan

B OO Eleven och vardnadshavare hamnar i konflikter om skolan
B OO Eleven visar nedstamdhet

. (I Eleven har utvecklat beroenden. t.ex. dator- och tv-spel
B OO Eleven riskerar att inte uppna slutbetyg

B OO Eleven har tappat tron pa sig sjalv och sin formaga

. OO Eleven isolerar sig fran vanskapskretsen i skolan

. CIE Eleven uppvisar en kansla av stark oro infor skolarbete
B OO Eleven visar symptom p& tvangsbeteende

B OO Eleven visar trotthetssyndrom

. I Eleven isolerar sig och undviker kontakt med nara och familj

Annan situation:

Annan situation:
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Forslag pa atgarder och anpassningar som skolan kan gora:
a) Tydlig narvaroregistrering
Skapa en tydlig narvaroregistrering fér eleven.

b) Uppriatta dialog med vardnadshavare
Ha sms-, mejl- eller telefonkontakt med hemmet.

c) Hitta intressebaserad undervisning
Arbeta utifrén elevens intressen

d) Kartlagg elevens situation
Se 6ver vad som kan vara bakomliggande orsaker till elevens franvaro

e) Skapa tydliga rutiner pa skolan
Ge eleven ett tydligt schema med vad den ska géra under dagen.

f) Uppratta en plan tillsammans med eleven och vardnadshavare
Satt sma delmdl med eleven t.ex. &mnen att arbeta med, antal timmar i skolan.

g) Utse en kontaktperson for eleven pa skolan
Det kan vara en kurator, specialpedagog, larare eller elevassistent.

h) Uppréatta ett dtgardsprogram
Skapa tillsammans med vardnadshavare ett atgardsprogram dar samtliga insatser
anges. Viktigt att lyssna pa eleven som ofta har tankar om vad som behévs.

i) Skapa individuella anpassningar
Specifika anpassningar, eget schema, eget klassrum.

j) Skapa en trygg miljo for eleven
Se om det finns moment i elevens omgivning som eleven upplever som otrygg.

k) Var flexibel inte kravlos kontakten i med eleven
Ha sms-, mejl- eller telefonkontakt och ldmna utrymme f6r elevens dagsform.

1) Koordinera samarbetet i hela natverket
Sakerstall att larare, socialtjansten, Barn- och ungdomspsykiatrin och samtliga
instanser ar insatta i elevens situation och tillsammans arbetar for elevens narvaro.

m) Anpassa atgarderna efter elevens dagsform
Var flexibel, anpassa atgéarder efter dagsformen och elevens kravkanslighet.

n) Mot eleven pa bibliotek/kafé nara hemmet
Lamplig larare aker till ett bibliotek eller ett kafé for att ddr ha undervisning.

o) Mot eleven i hemmet
Lamplig larare aker hem till eleven fér att ha undervisning. En sista atgard.

Bilaga 4 Riktlinjer for Skolsociala teamet i Trosa kommun

Metoden fér det skolsociala teamet bygger pa en samverkanstruktur mellan skola
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och socialtjanst med tidiga insatser som syftar till att elever med upprepad och
langre franvaro ska 6ka sin narvaro i skolan.

Malgrupp

Elever foretradvis i arskurs 4-9 med problematisk skolfrdnvaro som riskerar att inte
na malen fér utbildningen. For elever i malgrupp i arskurs 4 och 5 anvénds i forsta
hand andra samverkansformer som exempelvis VITS, vardagsnara insatser i tydlig
samverkan. Om behoven dock &r mycket stora kan de ingd i insatsen Skolsocialt
team. Definitionen for problematisk franvaro grundar sig i skolans handlingsplan for
narvaro (se bilaga).

Syfte

Att malgruppen ndr gymnasiebehérighet. Enligt forskning &r en lyckad skolgang en
friskfaktor som skyddar mot psykisk ohalsa Iangre fram i livet samt motverkar @ven
andra sociala problem som kriminalitet och olika former av missbruk.

Innehall och genomférande

Det skolsociala teamet bygger p& samverkan mellan skola och socialtjanst bade pa
strukturell och pa operativ niva. I vissa fall behdver andra aktdrer som kommunens
vard- och omsorg och regionen involveras.

I ledningsgruppen for det skolsociala teamet sitter utsedda rektorer, elevhalsochef,
skolchef och socialchef. Dér tas beslut pa mer generell nivd som prioriteringar,
styrning, medel fér verksamhet och organisation. Syftet med den styrande
samverkansgruppen &r att den ska driva fragor framat for det skolsociala teamet.

Det skolsociala teamet som har en multikompetent sammansattning leds av tva
utsedda samordnare fran skola och socialtjanst. Teamet bestar av kuratorer,
specialpedagog och skolpsykolog frdn den aktuella skolan samt behandlare och
faltarbetare fran socialkontoret. N&r rektor beslutat om ett drende adjungeras denna
in i teamet.

For att 6ka skolndrvaro och minska skolfranvaro behdvs det insatser pa olika nivaer.
For det skolsociala teamet &r det viktigt att jobba p& samtliga nedanstdende nivaer.

Niva 1: Narvaroframjande insatser riktar sig till alla elever i skolan. Det handlar om
att skapa ett bra skolklimat dar eleverna kanner sig trygga, mar bra och trivs i
skolan.

Niv&d 2: Férebyggande, malinriktade insatser sitts in fér elever som har ett
riskbeteende eller som tillhér en riskgrupp. Det kan exempelvis handla om déliga
skolresultat, svarigheter att koncentrera sig, problem med kompisar eller problem
hemma. Insatserna pd denna niva kan vara extra stéd och anpassningar fér bade
eleven och vardnadshavare i elevens olika miljder.

Niv& 3: Insatserna riktas mot elever som har en stérre problematik med franvaron.
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Den hér nivan kréver ofta en samverkan mellan flera professioner, individuellt
anpassade insatser och ett ndra samarbete med vardnadshavare. Har kommer det
skolsociala teamet in som insats. Motsvarar steg 5 i narvaroplanen.
Arbetsprocessen som maste anpassas till individen och kontexten bestar generellt av
foljande:

Uppmaérksammande och utredning av orsak till franvaro
Aktualisering, beslut, uppstart och kartléaggning

Handlingsplan och planering av insatsen

Genomfdrandefas

Uppfoljning pa individniva

Vidmakthallande av arbetsprocessen

Avslut

Uppféljning pa gruppniva

NN AW

Uppmiarksammande och utredning av orsak till franvaro

Uppmaérksammande och utredning av orsak till franvaro utgar fran skolans
Handlingsplan for nérvaro beslutad av Humanistiska ndmnden 2020. Den bygger pa
att skolan maste ha god kunskap om vikten av nérvaro och om orsaker till franvaro
hos alla berdrda. Att uppméarksamma franvaro och narvaro samt anvanda befintliga
registreringssystem och méta nérvaro en gang per manad, och i detta sammanhang
att anvanda den kunskapen for att framja narvaro. Att kartlagga orsakerna till
franvaro och satta in insatser utifran denna kartldggning. Utifran kunskap arbeta
forebyggande mot franvaro utifran kdnda riskfaktorer. Att integrera narvaroarbetet
med skolans évriga uppdrag. Vid mer er &n 20 % upprepad franvaro informerar
mentor/klasslarare rektor som beddémer och beslutar om eleven ar aktuell for det
skolsociala teamet. Rektorerna och elevhilsoteamet féljer upp denna franvaro
manadsvis och redovisar till skolkontor och namnd. En checklista tas fram for det
fortsatta arbetet.

Aktualisering, beslut, uppstart och kartlaggning

Om en elev blir aktuell fér insatsen tar rektorn kontakt med vardnadshavare och
eleven och informerar om insatsen. Vardnadshavare ska da ge ett skriftligt samtycke
till att information delas mellan skolan och socialtjansten. Darefter kontaktas
samordnarna. Datum for eventuell uppstart planeras.

Innan uppstarten sker en analys av tidigare kartlaggning. Under analysen av
kartlaggningen traffar skolan vanligtvis bdde vardnadshavare och eleven fér att ta
reda pa mer om orsaken till franvaron. Forsta steget ar att samla in mer information
om eleven. Det kan handla om pedagogiska utredningar, anmalningar om
krankningar till huvudman, foraldrars dokumenterade synpunkter, eventuella
anmalningar till Skolinspektionen, registrerad skolnédrvaro, maluppfyllelse/betyg,
dokumenterade anpassningar, klagomalshantering eller tidigare
socialtjanstutredningar.

Kartlaggningen utgar fran féljande faktorer:
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Skolrelaterade faktorer: mobbning, socialt klimat, fysisk miljé/arbetsmiljé, behov
av stéd och anpassning med mera.

Individrelaterade faktorer: angestproblematik, neuropsykiatriska funktionshinder
och depression/nedstamdhet etcetera.

Familjerelaterade faktorer: fordldrars egna erfarenheter av skolan,
kommunikation i familjen, praktiska mdjligheter att stétta sitt barn etcetera.

Ytterligare faktorer kan exempelvis handla om medicinska orsaker.

Handlingsplan och planering av insatsen

Efter kartldggningen anlyserats bjuds vardnadshavare och elev in till ett
planeringsmoéte tillsammans med socialtjanst och skola. En individuell handlingsplan
upprattas. Kartlaggningen och moétet kan ibland leda till att det behdvs ett mer
omfattande stéd till familjen. I dessa fall gérs en ansdkan eller anmalan till
socialtjdnstens mottagningsgrupp. Dérefter pabdrjas insatsen om vardnadshavare
tackat ja.

Exempel pa insatser kopplat till skolsociala teamet:
e Motiverande och stédjande samtal med eleven
e Stod till foraldrar, enskilt eller i grupp
e Sociala, fysiska och pedagogiska anpassningar i skolan
e Studiestdd
e Relationsskapande aktiviteter

Rektor ansvarar fér mottagande av eleven till skolan.

Genomfdrandefas
Under denna fas jobbar teamet tillsammans med eleven och vardnadshavare med
den individuella handlingsplanen utifran elevens behov.

Uppfdljning pa individniva

Alla dverenskomna insatser i handlingsplanen féljs upp tillsammans fran bade skola
och socialtjanst och dokumenteras kontinuerligt tilsammans med eleven och
vardnadshavare.

Vidmakthdllande av arbetsprocessen

Hur 13ng tid som en elev erbjuds stdd av ett team varierar i hég grad, vissa far stéd
under nagra manader, medan andra kan fa stdd dver ett ar och i vissa fall langre.
Uppféljning av insatserna i handlingsplanen ar de styrande komponenterna i
vidmakthallandet och ldngden fér insatsen.

Avslut

N&r malen i handlingsplanen &r uppnadda avslutas insatsen efter det att en
uppféljning genomfdrts av samordnarna fran skola och socialtjanst. Fér en fortsatt
positiv utveckling kan ibland en s.k. boostertraff bokas in en tid efter avslutat stéd.
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Uppfoljning pa gruppniva

Varje ar genomfdrs en uppfdljning pa gruppniva for de elever som haft insatser via
skolsociala teamet for att se om insatserna for berérda elever haft effekt. Denna
uppféljning redovisas for namnden kopplat till skolans och socialtjanstens
kvalitetsledningssystem.

Uppfoljning och revidering av riktlinjerna
Uppfdljning och revidering av riktlinjerna goérs vid behov och beslutas av
styrgruppen.
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Handlingsplan for studie- och yrkesvagledning

Studie- och yrkesvagledning

Studie- och yrkesvégledning ar en viktig del i det livsl@nga ldrandet och ett stod i
en individs stdndigt pagdende karridrprocess. All personal i skolan ska pa olika
satt bidra till att ge eleverna kunskaper, stdéd och erfarenheter fér kommande
studie- och yrkesliv.

Studie- och yrkesvagledning kan férklaras utifran begreppen végledning i vid
och snav bemairkelse. Vagledning i vid bemaérkelse ar all den verksamhet
som bidrar till att ge elever kunskaper och fardigheter som underlag for att fatta
beslut om framtida studie-och yrkesval. Det kan till exempel handla om prak-
tiska arbetslivserfarenheter (bland annat PRAQO), undervisning som rér arbetsli-
vet, studiebesdk, utbildningsinformation och aktiviteter for att utveckla elevens
sjalvkannedom. Studie-och yrkesvagledning i sndav bemdrkelse ar den person-
liga vagledning som studie-och yrkesvagledaren ger i form av professionella
vdgledningssamtal, individuellt eller i grupp.

Vagledning i vid bemérkelse ir ndgot som ska tillhandahallas av hela skolans
personal, medan sndv bemérkelse ar ndgot som studie- och yrkesvégledaren

ska ansvara for.

SYV-hela skolans ansvar
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Studie- och yrkesvagledning i Trosas Grundskolor

I arskurs F-9 finns drygt 1600 elever férdelade p& Fornbyskolan, Hedebyskolan,
Kyrkskolan, Skarlagskolan, Tomtaklintskolan och Vitalisskolan. Studie- och yrkes-
vagledning i Trosa kommun innefattar rektor, ldrare och studie- och yrkesvagle-

dare.

Handlingsplanen ska fungera som stdd och struktur fér rektor, ldrare, studie- och
yrkesvégledare och annan personal fér att ge eleven sa goda férutséttningar som
majligt for sitt val. Det &r viktigt att eleven tidigt far kunskap om arbetslivets férut-
sattningar. Vagledningsarbetet ar inriktat mot att ge eleverna férutsattningar att
utveckla kunskaper och erfarenheter for kommande studier och yrkesval. Hand-

lingsplanen for studie- och yrkesvégledning i Trosa utgar fran:

e Skollagen https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/skollag-2010800 sfs-2010-800

e Laroplanerna for grundskolan, forskoleklassen och fritidshemmet tgrit;
Lgr22, och gymnasieskolan, Gy1l1, samt ldroplanerna for grondsarskelan
26++-anpassade grundskolan, Lgra22, och
gymhasiesarskelan anpassade gymnasieskolan 2013

https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/laroplan-och-

kursplaner-for-grundskolan/laroplan-Igrl1-for-grundskolan-samt-for-

forskoleklassen-och-fritidshemmet

Men extra tyngd i avsnitt 2.6
e Skolverkets/Allmanna rad och kommentarer om studie- och yrkesvéagledning

https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/allmanna-rad#h-

Studieochyrkesvagledning

o forskning
Detta syftar till att ge eleverna férutsattningar att:

e bli medveten om olika valalternativ vid studier och yrkesval
e bli medveten om sig sjalv

o lara sig fatta och genomfora beslut for att hantera 6vergangar och véx-
lingari livet

e Ge eleven mdjlighet att utveckla valkompetens


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/laroplan-och-kursplaner-for-grundskolan/laroplan-lgr11-for-grundskolan-samt-for-forskoleklassen-och-fritidshemmet
https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/laroplan-och-kursplaner-for-grundskolan/laroplan-lgr11-for-grundskolan-samt-for-forskoleklassen-och-fritidshemmet
https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/laroplan-och-kursplaner-for-grundskolan/laroplan-lgr11-for-grundskolan-samt-for-forskoleklassen-och-fritidshemmet
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/allmanna-rad#h-Studieochyrkesvagledning
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/allmanna-rad#h-Studieochyrkesvagledning
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En bred och allsidig studie- och yrkesvagledning kan ge eleven goda férutsattning-
ar att vardera och gdéra ett val underbyggt val.

For arskurs F-6 genomfdrs studie- och yrkesvégledning av larare och personal

pa skolan. Syftet ar att tidigt vacka nyfikenhet och ge eleverna kunskap om
arbetsliv och studier. Inneh3allet anpassas efter elevens alder och férutséatt-

ningar.

Studie- och yrkesvagledarna fér ak 7-9 arbetar strukturerat utifran faststéllda
teman for att skapa tydlighet i innehallet och likvardighet. I grundskolan ska
prao omfatta minst tio dagar sammanlagt under &rskurs 8 eller 9. En del av
Studie- och yrkesvagledartjénsten innefattar ocksa ett samarbete mellan
skolan och det lokala naringslivet genom kommunen fér att méta behovet av
framtida arbetskraft och skapa tidig etablering inom arbetslivet genom t ex

PRAO och 6ka chansen till feriearbete.

Varje skola upprattar en plan for genomférande av studie- och yrkesvagledning.
Planen syftar till att ge eleverna en allsidig véagledning och skall utgd fran ett ve-
tenskapligt perspektiv och fran beprévad erfarenhet. Arbetet leds av rektor, pa
varje F-6 skola skall finnas en utsedd SYV -ansvarig som tillsammans med larare
och studie- och yrkesvagledare planerar och genomfér aktiviteter i enlighet med
ldroplan for respektive skolform. Som stdd for arbetet finns kommunens studie-

och yrkesvagledare.

Planen innehaller aktiviteter for lasaret och féljs upp efter genomfért 1asar. Till
exempel sa far alla avldamnande elever i ar 9 skriftligt utvdrdera studie- och

yrkesvéagledningen som de upplevt den under sin skolgang.

Studie- och yrkesvagledare - SYV?

SYV har studie- och yrkesvégledning som huvuduppgift. Arbetet utférs pd individ-
och gruppniva. SYV har hégstadiet som arbetsplats, men har dven kontaktperson
pa 18g- och mellanstadierna.

N&gra av studie- och yrkesvéagledarens arbetsuppgifter ar att:

o Vagleda, informera och stétta elever i deras studier och infér framtida yrkesval

1 Fran Barn och elevhalsoplanen Trosa kommun
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o Ha ett ndra samarbete med specialpedagog kring t ex skoldvergangar och studie-

planering for elever med olika behov av stdd i sina studier

o Delta i moten med elever och vardnadshavare

Grundskola

Arskurs F-6
Rektor och larare upprattar en plan fér genomférande av studie- och yrkesvdg-
ledning. Syftet ar att tidigt vacka nyfikenhet och ge eleverna kunskap om arbets-
liv och studier.
Innehdllet anpassas efter elevens alder och férutsattningar.
I det centrala innehdllet i &mnet samhéllskunskap star som féljer:

e Yrken och verksamheter i ndromrddet

e Centrala samhéllsfunktioner, till exempel sjukvrd, rdddningstjénst och

skola

Tematiskt arbete kring samhaéllet och ovanstdende punkter finns d& med i temat.
- Besdk hos olika centrala samhallsfunktioner (ex. sjéraddning, ambulans,
Sdédermanlands nyheter.)
- Besdk av fordldrar som berattar om sitt yrke
- Intervjua vuxna om deras yrke
- Diskussioner och samtal kring framtida yrken och framtidsdrémmar

- En del klasser har prao en dag dar man far félja en vuxen pd arbetet.

Arskurs 5

SYV stédjer klassldrarens arbete kring elevernas valkompetens infor sprakvalet.
Spraklararna aker ut till alla 5:or. SYV finns med da fér att berétta om vad ett
modernt sprak innebar fér gymnasievalet. Informationen skall &ven delges

vardnadshavare.

Arskurs 6

Tema: Introduktion studie- och yrkesvagledning

e Syfte: Tydliggérande av SYV:s roll pa skolan samt vad be-
greppet studie och yrkesvagledning betyder. Detta sker nar

sexorna besbdker hdgstadiet.
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e Fran idé till verklighet. Exempel fran olika féretag.

Ansvarig: Klasslarare vid den enskilda skolan.

Arskurs 7

Oka elevernas yrkeskunskaper- ex. genom att anvénda jobbkort.
Lunchdate med féretagare i skolan.

Studiebestk

Arbete kring valkompetens

Tema: Arbete och utbildning

e Syfte: Kunskaper om olika yrkeskategorier, utbildning, likhet-
er, skillnader och gemensamma krav pa skola och arbete, be-

tyg/meritvarde, behdrighetskrav.

Arskurs 8

PRAO genomfdrs under 10 dagar i ar 8 pa Hedebyskolan och Tomtaklintskolan.
PRAO ska vara en integrerad del av undervisningen, viktigt med forarbete och ef-
terarbete.

Besdk gbrs gemensamt pa gymnasiemassa i Nykdping

SYV har gymnasieinformation riktat till vardnadshavare.

Lunchdate med foretagare i skolan.

Studiebesdk- Scania

Tema: Skola och arbetsliv.
Elever deltar i Framtidsveckan.
Syfte: Kunskaper om olika yrken, utbildning, gymnasieskolans program och

struktur, betyg och behérighet, meritvarde med fokus pd malbilder

Tema: Gymnasieskolan- gymnasiemassa i samband med Framtidsveckan.
Syfte: Kunskap om gymnasieskolans struktur, paverkansfaktorer

vid val, betyg/meritvarde.

Arskurs 9

Fokus skall i r 9 ligga p& gymnasievalet.
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Gymnasievalet

Studie- och yrkesvéagledaren planerar och genomfér gymnasieval tillsammans
med elever. Detta sker genom enskilda samtal, information i klasserna, ge-
nomgang av webbansdkan, hjalp med gymnasieansdkan.

SYV stottar och engagerar mentorerna infér 9:ornas gymnasieval.

Besok gdrs gemensamt pa gymnasiemassor.

SYV har gymnasieinformation riktat till vardnadshavare.

Syfte: Kunskaper om olika yrken och utbildningar, gymnasieprogram och sko-
lor. Sjalvkannedom, kunskap om alternativ, valmetod for att genomféra ett val

underbyggt val.

e Meritvarde, handlingsplan och val.

Gymnasieskola
Trosa kommun har ingen egen gymnasieutbildning. Samverkanskommuner

ar Nykoping, Sédertalje, Botkyrka, Salem. Avtal finns dven med Landstinget
i Sérmland, Okna gymnasieskola. Fristaende gymnasieskolor &r &ven motta-

gare av vara elever.

Infér och p@ gymnasiet forekommer manga valmdjligheter och alternativ.
Studie- och yrkesvégledarna (SYV) pa dessa skolor diskuterar och hjélper
elever att planera studier och kommande yrkesval. Férandring i studieplan

gors efter samtal med SYV pa respektive skola.

KAA - kommunalt aktivitetsansvar
Samarbete med olika kommuner om elever som hoppar av gymnasieskolan. Av-

stdmning i var interkommunala databas 1 gang/manad vecka. Eleverna som inte
har ndgon sysselsattning erbjuds vdgledningssamtal dér de ofta redan har en eta-
blerad kontakt med végledaren sedan tidigare skolgdng. Den generella rutinen &r
att den skola som eleven valjer att lamna ansvarar for att vagledningssamtal
sker. For utfdérligare information se handlingsplan for kommunalt uppfdljningsan-

svar.
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Vuxenutbildning/SFI
Malet fér den kommunala vuxenutbildningen &r att eleverna ska stédjas och

stimuleras i sitt 1arande och fa kunskap om hur de kan arbeta och verka i
samhallet. De ska ges forutsattningar att utveckla sin kompetens i syfte att
mojliggéra sin stéllning i arbetslivet och samhallslivet i Sverige. Utgdngspunkten for
utbildningen ska vara den enskilde individens behov och férutsattningar (Laroplan
for vuxenutbildningen 2012, Skollagen 20 kap 28§).

Studie- och yrkesvagledning
Studie- och yrkesvagledning innefattar all verksamhet som bidrar till att ge

eleverna kunskaper och fardigheter infér studie — och yrkesval. Det ingar t.ex.
information och vagledning av eleverna individuellt och i grupp, studiebesdk och
undervisning som berdr yrken, arbetsliv och utbildning, samt medvetenhet om sig

sjalv och kunskap om valprocessen.

Overgripande mal:

Att ge eleverna forutsattningar for att kunna géra medvetna och val underbyggda
val av studier och framtida yrken.

(Laroplan 2.2 Utbildningsval - arbete och samhallsliv)

Vuxenutbildningens mal &r att varje elev

o far information om arbetslivets aktuella och férvantade kompetensbehoyv,

e ges moéjlighet att fa sina kunskaper och kompetenser validerade,

e utvecklar sin sjalvkannedom och férmaga till studieplanering,

e medvetet kan ta stéllning till fortsatt studie- och yrkesinriktning p@ grundval
av samlade erfarenheter och kunskaper,

o okar sin formaga att analysera olika valmdjligheter och bedéma vilka konse-
kvenser dessa kan f3,

e har kannedom om arbetslivets och arbetsmarknadens villkor nar det galler
bl.a. arbetsratt och arbetsmiljo generellt och om mdéjligt, inom sin studiein-
riktning,

e har kannedom om modjligheter till vidare utbildning, praktik och arbete i Sve-
rige och andra lander, och

e ar medveten om att alla yrkesomraden férandras i takt med teknisk utveckl-
ing, férandringar i samhalls- och arbetsliv samt 6kad internationell samver-

kan och darmed forstdr behovet av personlig utveckling i yrket.
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Overgripande syfte:
e Att tydligg6ra hur Vuxenutbildning Trosa arbetar med studie- och yrkesvag-
ledning
e Att verka for att all personal som moter eleverna i verksamheten samt stu-
die- och yrkesvagledare har god kunskap géllande sin roll i elevernas studie
- och yrkesvagledning
e Att skapa tillfallen och aktiviteter nar vi erbjuder studie — och yrkesvagled-
ning
Féljande punkter ska alla elever fa ta del av:
e Information om studieekonomi. Stéd i att fa séka CSN
e Information om skolsystem i Sverige
e Information om mdjligheter till fortsatta studier. Information om vad som
kravs for det.
e I samarbetet med larare skapa en IUP (individuell studieplan) som ska féljas
upp och revideras vid behov.
e Tillgang till studie - och yrkesvagledning fére, under och efter studier.
e Information om arbetsmarknadens kompetens - och rekryteringsbehov samt
karriarmadjligheter
e Hjalp att inse konsekvenserna av sina val - medvetenhet om traditions-

bundna val

Aktiviteter under lasaret:

e Yrkestema- yrkesverksamma bjuds in och berattar om sina yrken och
vagen dit.

e Veckans yrke: dar ett yrke presenteras varje mandag och genomsyrar
undervisningen under veckan. Det kopplas aven till aktiviteter som sker i
verksamheten i dvrigt.

e Studiebesodk

e Interna studiebesdk

e Madssor

e Genusperspektiv nédr man presenterar ett yrke eller utbildning fér en elev.

e Stdd i kontakt med arbetsféormedlingen.

e Samplanering med larare.

e Samverkan med andra verksamheter som hor till arbetslivet, yrkeshdgsko-

lan, folkhégskolan och universitet.
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Uppféljning:

Uppfdljningen genomférs tva ganger om aret, vid sommar och vinterkonferens.

Kompetensutveckling for larare gdllande SYV
e Fortbildning kring SYV skall ske I6pande.
e Delaktiga i lunchdate med foretagare
o Larare bokar egna féretagsbesdk, ett per 1&sar
e Kompetensutvecklingskurser tillsammans med SYV (Skolverket, Svenskt Na-

ringsliv)

Utvardering

Planen utvarderas efter lasarets slut.

Ansvarig for dokumentets utformning och uppdatering:
Peter Backstrom
Utvecklingsledare

peter.backstrom@trosa.se
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1. Inledning

Av 2 kap 7 § andra stycket skollagen (2010:800) féljer att &renden om
godkannande av enskild som huvudman fér forskolor samt fritidshem som inte
anordnas vid en skolenhet med forskoleklass, grundskola eller grundsarskela
anpassad grundskola, handlaggs av den kommun dar verksamheten ska bedrivas.
Den som vill bedriva fristaende férskola eller fritidshem i Trosa kommun maste
darfor ansdka om ett godkannande hos humanistiska namnden. Det finns inget
motsvarande lagkrav gdllande godkdnnande for pedagogisk omsorg, daremot
beslutar kommunen, efter ansékan, om ratt till bidrag for fristdende pedagogisk
omsorg enligt 25 kap 10 § skollagen.

Med tillsyn avses i skollagen 26 kap 2 § en sjalvstandig granskning som har till
syfte att kontrollera om den verksamhet som granskas uppfyller de krav som foljer
av lagar och andra féreskrifter. I tillsynen ingar att fatta de beslut om atgérder som
kan behdvas for att den huvudman som bedriver verksamheten ska ratta fel som
upptackts vid granskningen.

I Trosa kommun ansvarar humanistiska namnden for tillsyn enligt skollagen 26 kap
4 § av
o fristdende forskolor och fritidshem vars huvudman kommunen har godkant
enligt skollagen 2 kap 7 § andra stycket,
e pedagogisk omsorg vars huvudman kommunen har férklarat ha ratt till
bidrag enligt skollagen 25 kap 10 §, och
e att enskilda som godkdnts av kommunen fortlépande uppfyller kraven i
skollagen 2 kap 5 och 5 b §8§.

Kommunen har dock inte tillsyn éver om verksamheterna féljer bestammelserna
enligt 6 kap skollagen (3tgérder mot krankande behandling). Det ar
skolinspektionen som ansvarar fér denna tillsyn.

Foljande riktlinjer har tagits fram i syfte att beskriva ansékningsprocessen,
redogéra for vilka krav som géller fér godk@nnande och beslut om bidrag samt pa
vilket satt kommunen utévar tillsyn éver de fristdende verksamheterna.
Riktlinjerna utgar fran gallande lagar och féreskrifter for férskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg.

2. Ansokan

2.1 Ansokningsforfarande

Det forsta steget for att kunna starta en fristaende foérskola eller fritidshem
alternativt beviljas ratt till bidrag fér pedagogisk omsorg ar att anséka om detta hos
skolkontoret som férbereder fragan till humanistiska namnden. Ansékan gérs via
framtagen ansdkningsblankett och ska goéras i god tid innan verksamheten avser att
starta.
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I anstdkan ska den sékande bland annat redovisa vision, verksamhetens planerade
organisation samt hur verksamheten avser arbeta for att leva upp till laroplanernas
intentioner. Bland annat behéver féljande uppgifter anges:

e Information om huvudmannen

e Verksamhetens omfattning

e Beskrivning av verksamhetens utformning i relation till relevant re-
gelverk

e Ledning, personal och kompetensniva

e Lokaldisposition

e Barnsakerhet

e Ekonomisk kalkyl

I samband med handlaggningen av ansdkan kan ett personligt méte med sékanden
samt besdk i tilltdankta lokaler bli aktuellt.

Sokanden ska kontakta samhallsbyggnadskontoret som bedémer den planerade
verksamheten utifran lagstiftning sdsom miljébalken, livsmedelslagen, plan- och
bygglagen, smittskyddslagen och lagen om skydd mot olyckor.

Hyreskontrakt, bevis pa dgande av lokal eller bygglov samt intyg som styrker
samhallsbyggnadskontorets godkannande av lokalen ska bifogas ansékan.

Observera att det ar mdojligt att anséka om godkdnnande aven om det for tillfallet
saknas en lokal, se nedan.

Vid ny ans6kan om godkannande efter vasentliga férandringar kravs ofta nytt intyg
som styrker samhallsbyggnadskontorets godkannande.

2.2 Beslut

Beslut om godkdnnande fattas av humanistiska namnden. Godkannande av
verksamheten upphér om huvudmannen inte har startat upp verksamheten inom
sex manader efter datumet fér godkannandet. Dérefter krévs en ny ansdkan och
ett nytt godkdnnande.

Godkannande av fristdende férskola eller fritidshem ska lamnas om den som
ansoker bedéms ha forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for
verksamheten samt dvriga férutsattningar enligt 2 kap 5 § skollagen. Med
foreskrifter avses samtliga bestammelser i lagar, forordningar och
myndighetsforeskrifter som géller for forskola och fritidshem. Exempel pad sddana
bestammelser ar:

e Skollagen och andra tillampliga lagar och férordningar
e Laroplan for forskola eller fritidshem
e Skolverkets allmanna rdd och kommentarer
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e Kommunala styrdokument som berér utférare av barnomsorg?

Fér pedagogisk omsorg géller att kommunen ska besluta om ratt till bidrag for
pedagogisk omsorg om?

e huvudmannen beddms ha férutsattningar att folja de féreskrifter som galler
for motsvarande offentlig verksamhet,

e verksamheten inte innebar patagliga negativa féljder for kommunens
motsvarande verksamhet,

o verksamheten ar 6ppen for alla barn som kommunen stravar efter att
erbjuda motsvarande verksamhet

e avgifterna inte ar oskaligt héga.

Ytterligare en férutsattning for godkannande eller ratt till bidrag ar att
verksamhetens lokaler ar godkdanda. Godkannande kan i vissa fall ges utan att det
finns godkanda lokaler vid ansdkningstillfallet, under férutsattning att kravet
uppfylls innan verksamheten startar. Detta gdller exempelvis om en huvudman ska
bygga egna lokaler. Infér att verksamheten ska starta ska samhallsbyggnads-
kontoret ha godkant lokalerna.

For att godkannande ska ges kravs ocks3 att verksamheten inte medfér patagliga
negativa foljder for barn eller for den verksamhet som anordnas av kommunen.
Slutligen tas hansyn till om s6kanden bedriver verksamhet enligt en profil som kan
bidra till 6kad pedagogisk mangfald i kommunen, i syfte att erbjuda ett bredare
utbud i valet av verksamheter.

Ett beslut om godk&nnande eller rétt till bidrag for fristdende verksamhet ges for en
specifik forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem. Om huvudmannen vill starta
upp ytterligare verksamheter kravs en ny ansdékan och ett nytt godkdnnande for
varje enskild verksamhet.

Beslut om godkannande och ratt till bidrag kan dverklagas till allman
forvaltningsdomstol enligt 28 kap 5 § skollagen.

2.3 Forandringar i verksamheten

Om en fristdende verksamhet helt eller till vasentlig del &ndras i férhallande till de
uppgifter som lamnats i ansékan om godkdnnande, ska detta meddelas
skolkontoret. Vid férandringar gallande huvudman eller rektor meddelas detta
genom en skriftlig anmalan om férandring. Vid férandringar gallande lokal,
vésentligt 6kat barnantal eller andrad inriktning pa verksamheten ska en ny
ansdkan om godkannande goéras.

Huvudmannen ska omgdende meddela skolkontoret om verksamheten ska upphéra.

1 Inom ramen fér de lagar och foreskrifter som géller for verksamheten
225 kap 10 § skollagen
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3. Tillsyn dver fristdende verksamhet

Bestéammelser om tillsyn finns i 26 kap skollagen. Trosa kommun har tillsynsansvar
for fristdende foérskoleverksamhet, fritidshem och pedagogisk omsorg vars
huvudman kommunen har godkant. Syftet med tillsynen ar att genom en
sjalvstandig granskning kontrollera att en verksamhet uppfyller kraven i relevanta
lagar, foreskrifter och laroplaner.

I tillsynen ingar att fatta beslut om eventuella atgarder som behévs for att
huvudmannen ska kunna ratta brister som upptéackts vid granskningen.
Skolkontoret genomfér tillsynen, vars innehall och form kan variera beroende pa
fokus i tillsynen, och tar fram rapport till humanistiska namnden fér beslut.

Det ar huvudmannen som har ansvar for att verksamheterna uppfyller gallande
krav och riktlinjer. Huvudmannen har ocksa ett ansvar fér uppféljning, utvardering
och utveckling av verksamheten. Vidare ar huvudmannen skyldig att ge tilltrade till
lokaler och lamna de uppgifter som kommunen begar fér att kunna utféra sitt
tillsynsuppdrag.

3.1 Arbetet med tillsyn i Trosa kommun
Skolkontoret utfér tre olika typer av tillsyn:

e Regelbunden tillsyn - tillsyn enligt bestamd cykel

e Forstagdngstillsyn - tillsyn av en nystartad fristdende verksamhet under
verksamhetens forsta ar

e Tillsyn pa férekommen anledning - tillsyn efter anmaélan eller klagomal

3.1.1 Regelbunden tillsyn

Samtliga fristdende verksamheter i Trosa kommun ska inspekteras inom en period
om hégst 3 ar. Den enskilde huvudmannen ska i god tid fére besdket informeras om
tidpunkt for besok, ev. fokusomrade for tillsynen, vilka som férvéntas narvara fran
kommunen samt vilka handlingar huvudmannen bér ha tillgangliga infér och i
samband med besdket.

Tillsynen bestar av kartlaggning av huvudmannens verksamhet, besék med
observation av verksamheten samt intervjuer med huvudman, rektor och vid behov
forskolldrare eller fritidshemspersonal. Féljande omrédden bedéms:

e Forutsattningar for verksamheten - huvudmannens kunskap om lagar och
regler, barnantal, personaltathet, rektors utbildning och erfarenhet,
personalens utbildning och erfarenhet, lokaler och larmiljéer, huvudmannens
juridiska och ekonomiska férutsattningar samt maltider.

e Kvalitet och utveckling av verksamheten - huvudmannens och rektors
systematiska kvalitetsarbete, verksamhetens arbete med de nationella
malen for verksamheten, den pedagogiska dokumentationen vid férskolan
samt barnens moéjlighet till utveckling och larande.
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e Trygghet och sdkerhet - rutiner for att garantera barnens trygghet och
sakerhet i verksamheten, registerkontroll, anmalningsplikt och
klagomalshantering.

Granskning och tillsyn av andra omraden kan &ven férekomma.

Sérskilt om dgar- och ledningsprévning (2 kap 5, 5a och 5 b §§)

Sedan 1 januari 2019 stélls sarskilda krav pa &gar- och ledningskretsen samt pa
ekonomiska forutsattningar.

Huvudmannen ska ha ekonomiska forutsattningar att bedriva verksamhet enligt de
foreskrifter som galler for verksamheten. Huvudmannen ska ha erfarenhet eller
insikt i de foreskrifter som galler for verksamheten samt Iamplighet att bedriva den.
Kraven innebar att det inom kretsen av personer som omfattas av agar- och
ledningsprévning ska finnas en samlad kompetens, till exempel inom omradena
skollagstiftning, arbetsratt, arbetsmiljo samt ekonomi, varje enskild person behdver
inte ha den. Kraven omfattar dgare med ett vasentligt inflytande, ledning och andra
som har ett bestammande inflytande dver huvudmannens verksamhet.

Personer som ingar i dgar- och ledningskretsen ska &ven i évrigt bedémas lampliga.
Viljan och férmagan att fullgéra sina skyldigheter mot det allmanna, laglydighet och
andra omstandigheter av betydelse ska beaktas. Har galler det att var och en ska
beddémas lamplig.

Dessa krav ska vara uppfyllda vid sjélva tillstandsprévningen och l6pande.

3.1.2 Férstag8ngstillsyn

Vid etablering av ny verksamhet gérs en férstagangstillsyn under verksamhetens
forsta ar. Forstagangstillsynen syftar till att kontrollera att huvudmannen och
verksamheten arbetar utifran det som angetts i tillstandsansékan. Utdver detta &r
syftet att huvudmannen ska kunna fa rad och végledning tidigt i uppbyggnaden av
verksamheten.

Forstagangstillsynen omfattar samma omraden som ett ordinarie tillsynsbesok,
men anpassas utifran det faktum att verksamheten &ar nystartad.

3.1.3 Tillsyn p§ férekommen anledning

I tillsynsansvaret ingdr ocksa att utreda misstankar om missférhallanden inom
fristdende verksamheter. Detta kan ske efter att kommunen tagit emot en anmaélan
eller klagomal eller pa annat satt fatt indikationer pa att en viss verksamhet eller
huvudman har brister inom ndgot omrade. Kommunen kan da vélja att inleda en
tillsyn pa férekommen anledning alternativt tidigareldgga en regelbunden tillsyn.

Vanligtvis utreds klagomal och synpunkter pa verksamheten skriftligen, men om
det féreligger misstanke om allvarliga missférhallanden i en verksamhet kan ett
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tillsynsbesék genomféras. Tillsynsbesdket kan vara oanmalt. Vid tillsyn pa
fdrekommen anledning riktas granskningen in pa att utreda de omraden inom vilka
eventuella missférhallanden galler.

3.2 Tillsynsbeslut

Utifran den samlade information som tagits in vid tillsynen gérs en bedémning av
huruvida verksamheten lever upp till de lagar och regler som finns fér
verksamheten och ett tillsynsbeslut3 fattas. Av skollagen féljer ocksa att kommunen
inom ramen for sin tillsyn ska l&mna rad och vagledning.

De beslutstyper som anvénds ar:#

e Avstdende frén ingripande - Géller om de dvertradelser som upptécks vid
tillsyn bedéms vara ringa, till exempel att det ar en enstaka handelse som
inte beddms ha lett till negativa konsekvenser fér nagon enskild, alternativt
om huvudmannen snabbt rattar till bristen eller sjalv uppmarksammat
bristen i verksamheten. Aven om kommunen beslutar att avsta fran att
ingripa kommer bristerna beskrivas i beslutet.

e Anmarkning - utfardas om mindre brister, som inte bedéms krdva ett
forelaggande, upptacks vid tillsynen.

e Forelaggande - utfardas om kraven som galler fér verksamheten inte
beddms vara uppfyllda eller villkor som géllde for beslutet inte foljs. Forslag
pa atgarder ska preciseras i foreldggandet, men huvudmannen fér den
fristdende verksamheten kan &ven besluta att réatta till bristen p@ annat satt.
Ett beslut om férelaggande galler omedelbart.

e Forelaggande med vite - ett forelaggande kan forenas med ett ekonomiskt
patryckningsmedel, vite, fér att forma huvudmannen att félja foreldggandet.
Foreldggandet kan kombineras med vite direkt eller senare om
huvudmannen efter beslut om féreldggande fortfarande inte har rattat till
bristen i verksamheten.

I sarskilda fall kan aven féljande beslutstyper vara aktuella:

o Aterkallelse - om huvudmannen inte foljt ett férelaggande och om
Overtradelsen ar allvarlig kan kommunens godkdnnande av verksamheten
dterkallas. Beslut om aterkallelse kan dverklagas till allmé&n férvaltnings-
domstol och galler inte forran det vunnit laga kraft. Om det beddéms
olampligt att 13ta verksamheten fortsatta ens en kortare tid kan
godkannandet dras in omedelbart trots att beslutet inte vunnit laga kraft.

o Tillfalligt verksamhetsforbud - i mycket allvarliga fall kan kommunen besluta
att forbjuda en viss verksamhet med omedelbar verkan. Det ska da handla
om allvarliga situationer, som goér det oméjligt att vanta med hanvisning till
barnens halsa eller annat sarskilt skal. Beslutet far galla i hégst 6 manader.

Beslut om aterkallelse av godkdnnande eller rétt till bidrag, tillfélligt verksamhets-
forbud samt vitesforeldggande kan Overklagas till allman férvaltningsdomstol enligt

3 Samtliga tillsynsbeslut fattas av humanistiska namnden
4 26 kap 10-16, 18 och 27 §§ skollagen
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28 kap 5 § skollagen.

3.3 Uppfoljning av tillsynsbeslut

Om en verksamhet har fatt féreldaggande om att atgarda brister vid tillsynen gor
kommunen en uppfdljning av vidtagna atgarder. Om de redovisade atgérderna
bedéms vara tillrdckliga avslutas drendet. Om bristerna kvarstar skrivs ett nytt
forelaggande, eventuellt férenat med vite.

Om en huvudman inte dtgérdar allvarliga brister, trots att de har fatt ett
forelaggande, kan humanistiska namnden besluta att aterkalla godkdnnandet av
verksamheten.

4. Plan och rutin fér genomférande

Skolkontoret faststéller detaljerad plan och rutiner fér genomférande av tillsyn samt
tar fram 6vrigt underlag fér dokumentationsinhamtning vid godkéannande och
tillsyn.

5. Uppféljning och revidering av riktlinjer

Riktlinjerna revideras vid behov.
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Skolskjutsreglemente fér Trosa kommun

Enligt skollagen (2010:800) har elever i forskoleklass, grundskolan, grundsarskelan
anpassade grundskolan och gymnasiesarskelan anpassade gymnasieskolan med
offentlig huvudman ratt till skolskjuts. Hemkommunen ska ombesdrja att det ord-
nas kostnadsfri skolskjuts for elever i forskoleklass, grundskolan, grardsarskelan
anpassade grundskolan och gymnasiesarskelan anpassade gymnasieskolan. Med
hemkommun avses den kommun som eleven ar folkbokférd. Vid beslut om skol-
skjuts gors en bedémning enligt gallande forfattningsbestammelser och kommu-
nens skolskjutsreglemente om skjuts behévs med hansyn till avstdndsregler, trafik-
forhallanden, elevens funktionsnedséttning eller ndgon annan sarskild omstandig-
het. Skolskjuts beviljas generellt fér elever i férskoleklass till arskurs nio med tva
resor per skoldag under skoltermin mellan folkbokféringsadressen och basplace-
ringsskolan. Med basplaceringsskola avses den kommunala skola inom vars baspla-
ceringsomrade eleven ar folkbokford.

I 1 § skolskjutsférordningen (1970:340) avses med skolskjutsning sadan transport
av elev i forskoleklass, grundskolan, grundsarskelar anpassad grundskola och
gymnasiesirskelan anpassad gymnasieskola, till eller frdn skolan, som anordnas av
det allmanna séarskilt for andamalet och inte &r av tillfallig natur. Skolskjuts kan
utféras med allman kollektivtrafik, av upphandlade entreprendrer, i egen regi eller
genom sa kallad sjélvskjutsning. Om inte annat anges av kommunen sa ska endast
skolskjutselever félja med i skolskjutsen.

Avstandet mellan hemmet och basplaceringsskolan i Trosa kommun ska dverstiga.
3 km for elever i forskoleklass och elever i arskurs 1-3

4 km for elever i arskurs 4 - 6

5 km for elever i arskurs 7-9

Mé&tning av avstand mellan adresser och skolor sker med hjalp av geografisk
informationsteknik(GIS). Avstandet berdknas efter kortast méjliga fardvdg med
gang och cykelvag eller fard dver vatten. Matningen startar vid narmaste punkt fran
gatan vid elevens folkbokféringsadress till narmaste punkt i direkt anslutning till
skolans omrade, Matning gérs inte inne pa privat omrade.

Skolskjuts innebar normalt inte en transport fran dorr till dérr. Elever som erhaller
skolskjuts kan bli hanvisade till en busshallplats eller uppsamlingsplats. Lamplig
uppsamlingsplats placeras s& att om méjligt flera barn kan hamtas/lamnas pa
samma plats. Avstandet mellan hemmet och hallplatsen/uppsamlingsplatsen som
elev i grundskolan sjalv kan behoéva forflytta sig skaH inte d6verstiga:

Arskurs F-3 2 km
Arskurs 4-9 3 km
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Kommunen har ingen skyldighet att anordna skolskjuts for elever i pedagogisk
omsorg, korttidshem fritidshem, gymnasieskolan eller specialskolan. Resor till och
frdn undervisning under skoldagen s& som resor till bad och
modersmalsundervisning omfattas inte av ratt till skolskjuts.

Beslut om skolskjuts géller for det aktuella skoldret. Ratten till skolskjuts prévas
infor varje nytt 1asar. Om férhallanden, som legat till grund for ratt till skolskjuts,
forandras under skoldret ska vardnadshavaren meddela detta till kommunen och en
omprévning av ratten till skolskjuts gors. Vardnadshavaren ansvarar i
forekommande fall fér att eleven kommer till och fran skolan tills dess att
kommunen fattat beslut kring en ansékan om skolskjuts.

Grundsarsketan Anpassad grundskola

Inom grundsarsketanr anpassade grundskolan galler samma regler om skolskjuts
som inom grundskolan. Kommunens skyldigheter géller dven fér elever som gar i
fristdende grundsirskela anpassad grundskola inom kommunen. Bestammelserna
finnsi 11 kap. 31-32 och 39 §§ skollagen.

Gymnasieelevers elevresor

Elever inom gymnasieskolan har inte ratt till skolskjuts utan endast till bidrag till
elevresor. Med elevresor avses gymnasieelevers resor mellan bostad och skola.
Ansvaret for elevernas dagliga resor omfattar gymnasieelever fram till och med
utgangen av det forsta kalenderhalvaret det ar de fyller 20 &r. Kommunens
skyldighet kring elevresor galler endast for de elever som har minst 6 kilometer
mellan bostaden och skola.

Gymrasiesarskelan-Anpassad gymnasieskola

Elever i gymnasiesarskelan-anpassade gymnasieskolan med offentlig huvudman har
vid behov ratt till kostnadsfri skolskjuts inom hemkommunen. Det innebar att alla
elever har rétt till skolskjuts om de gar i en kommunal gymnasiesirskela-anpassad
gymnasieskola i hemkommunen. For elever som gar i en annan kommuns
gymnaasiesdarskela-anpassade gymnasieskola ska hemkommunen anordna skolskjuts
i de fall det kan ske utan organisatoriska eller ekonomiska svarigheter. Da Trosa
kommun saknar egen gymnasiesarskela anpassad gymnasieskola iremkemmunen
har det tecknats samverksamhetsavtal med gymnaasiesarskeler+ andra kommuner.
Vid beddémning av skolskjuts betraktas dessa skolor som kommunens egna

gymnaasiesarskeler-anpassade gymnasieskolor.

Elever i ebligateriska sarsketan anpassad grundskola och
gymnasiesarsketanr-anpassad gymnasieskola
For elev i ebligateriska—sarskelanr anpassade grundskolan och gymnrasiesarskelan

anpassade gymnasieskolan utreds elevens behov av skolskjuts utifran elevens
totala situation. Utlatande fran elevhalsan, skolan och/eller LSS-handlaggare skah
ligga till grund fér beslutet. Skolskjuts medges fér tva dagliga resor. Fér dessa
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elever kan ocksa stadigvarande korttidshem, korttidsfamilj och barn och
ungdomsboende raknas som hemadress. Skolskjuts far inte anvdndas for resa till
lakare, tandldkare eller annan behandlingsresa.

Resor till och fran fritidsverksamhet ingar i féraldraansvaret dven for séroech
gymhRasiesarskelan-anpassade grund- och gymnasieskolan.

Elever med behov av sérskilt stdd, kan fa rétt till skjuts till och fran
fritidshemsverksamhet inom kommunen efter sarskild ansékan. Detta galler till 1
augusti det ar eleven fyller 12 ar. Darefter beslutar socialtjanstens LSS-handlaggare
om korttidstillsyn for skolungdom éver 12 &r utanfér det egna hemmet i anslutning
till skoldagen samt under lov enligt LSS§9:7. Vid behov av fardtjanst kontaktas
kommunens fardtjansthandldggare.

Ersattning for 6kade kostnader avseende egenavgiften vid fardtjanstresa kan goéras
hos férsakringskassan i vardbidraget.

Skolskjuts av sarskilda skal

I vissa fall kan andra skl &n avstand motivera att en elev beviljas skolskjuts.
Beslut om skolskjuts av sarskilda skal géller for ett 14sar i taget och det krévs en
fornyad ansékan om behov kvarstar nistkommande l4sar. Sarskilda skal kan vara
varaktigt funktionshinder, véxelvis boende, trafikférhallanden eller annan sérskild
omstandighet. Ansékan om skolskjuts p& grund av sarskilda skal ska vara skriftlig
och innehalla uppgift om vilka skil som aberopas. Handldggare som har delegation
att utreda om skolskjuts gor en utredning och skolchef beslutar. Beslut om
skolskjuts av sarskilda skal ska alltid delges skriftligt och innehdlla vilket fardséatt
som beslutet galler. Handldggningstid for ansdkan uppgar normalt till tva veckor.

Varaktigt funktionshinder

Funktionsnedsattning hos en elev ar en annan omstandighet som enligt skollagen
kan motivera skolskjuts. Varaktigt funktionshinder ska ha en berdknad varaktighet
pa minst sex manader. Ansékan ska kompletteras med ldkarutldtande.

Tillfallig funktionsnedsattning

For elev i grundskolan som inte ar berattigad till, men genom sjukdom eller skada
utanfor skoltid har behov av tillfallig transport till skolan ansvarar vardnadshavaren.
Vardnadshavare bér da kontakta det egna forsdkringsbolaget. Vid ett tillfalligt
funktionshinder pa grund av olyckshandelse som intréffat under skoltid eller
elevens direkta fard till eller fran skolan ska vardnadshavaren anmaéla skadan till
Kommunens forsakringsbolag dar alla elever ar olycksfallsférsékrade och vid behov
kommunens handlaggare for skolskjuts.

Vaxelvis boende

Féraldrar boende i kommunen som har gemensam vardnad och dar eleven bor véx-
elvis lika mycket hos bada. Kan behovet av skolskjuts prévas fran bada adresserna
forutsatt att kriterierna for skolskjuts i kommunens skolskjutsreglemente uppfylls.

Bagge vardnadshavarna ska intyga att barnet vistas lika mycket och har ett varakt-
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igt boende hos dem bada. Skolskjutsen planeras och organiseras fér hela veckor
(man-fre) till respektive adress. Skolskjuts vid vdxelvis boende anordnas inte till
eller frdn andra kommuner. Bégge féraldrarna och eleven ska vara folkbokférd i
Trosa kommun och eleven ska ga pa basplaceringsskolan.

Méjlighet att aka med i skolskjutsen (tomplats)

Icke skolskjutsberattigade elever kan om det inte innebar kostnadsoékning eller
annan nackdel fér skolskjutsorganisationen gratis f& medfélja i skolskjutsfordonen.
Samma avstandsregler som ger ritt till skolskjuts enligt kommunens regler géller.
Vid platsbrist prioriteras yngre barn fére aldre. Ansékan om "tomplatser” gérs pa
sarskild blankett. Beslut om tomplats i skolskjutsen géller for ett |4sdr i taget och
det kravs en fornyad ansékan om behov kvarstdr ndstkommande l&sar.

Skolskjutselever med fritidshemsplats

Resa till och fran fritidshemsverksamhet omfattas inte av skolskjuts.

Skolskjuts till fristaende eller sjalvvalda skolor

Hemkommunen ska anordna skolskjuts fér elever som gar i en fristaende
grundskola eller sjalvvalda skolor inom kommunen om de allmanna villkoren for
skolskjuts i kommunen ar uppfyllda och det kan ske utan organisatoriska eller
ekonomiska svarigheter. Fér elev som gar

i fristdende grundskola eller sjélvvald skola utanfér kommunen foreligger inte rétt
till skolskjuts.

Skolskjuts vid skolgdng i annan kommun

Skolskjuts for grundskolan omfattar enbart resor inom kommunen fér elever som ar
skrivna i kommunen. Hemkommunens skyldighet att sérja for skolskjuts géller inte
nar eleven pa grund av personliga skal tas emot i en annan kommuns grundskola. I
stallet overgar skyldigheten till den mottagande kommunen (skollagen10 kap. 33
8). Varken hemkommunen eller den mottagande kommunen har skyldighet att
anordna skolskjuts for elever som pa grund av vardnadshavares dnskemal tas emot
i en annan kommuns grundskola.

Kommunal samverkan

Enligt 10 kap. 24 § skollagen far hemkommunen, om det finns sérskilda skal,
komma 6éverens med en annan kommun om att denna ska ta emot elever i sin
grundskola. I sddana fall anses hemkommunen ha det yttersta ansvaret fér
skolskjuts. Skolskjuts liksom évriga utbildningskostnader ska ingd i en
Overenskommelse mellan kommunerna.

Utan vagforbindelse

Fér barn boende pa 6 utan broférbindelse eller utan vég av godtagbar standard &r
huvudregeln att féraldrar skjutsar barnet till ndrmaste skolskjutshallplats mot en sa
kallad sjalvskjutsersattning.
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Sjalvskjutsersattning

Overenskommelse om ersattning foér sjalvskjuts innebér att foralder till
skolskjutsberéttigad elev mot en erséttning frdn kommunen tar éver det dagliga
ansvaret for att elevens resor till/fran skolan. Overenskommelse kan skrivas i
samrad med skolskjutssamordnare ndr ndgon annan skolskjutsform inte &r mojlig
eller som ett alternativ vid skolskjuts p& grund av véxelvis boende.
Sjalvskjutsersattning ar om inte annat avtalats det belopp som motsvaras av den
skattefria ersattningen for resa. Beslut tas av skolchef.

Trafikférhallanden

Skolskjutsning skal med avseende pa tidsplaner och fardvagar ordnas sa att kraven
pa trafiksdkerhet tillgodoses enligt férordning om skolskjuts (1970:340) § 2.

Hallplatsldagen och vagavsnitt med hég trafikintensitet skal regelbundet bedémas
medan dvriga allménna végar beddms endast nar sd anses nédvandigt. Enskilda
och privata vagar beddéms endast efter begdran eftersom de boende langs vagen
genom sin vagférening ansvarar for sikerheten. Atgarder for en trafiksaker skolvag
utgdrs dock inte enbart av skolskjuts. Andra atgarder kan krévas for att féréandra
trafikmiljder och darmed uppna en hégre grad av sdkerhet, t.ex. sénka hastigheten,
anlagga cykelbana, ordna belysning, ha tidig snéréjning etc.

Férandras forutsattningarna att anvanda fardvagen under vintern, med hansyn till
snordjning etc. kan skolskjuts medges under en begransad tid efter vad
trafikférhallanden kraver.

Skolskjuts kérs endast om végen &r av godtagbar kvalitet, s@ att normal hastighet
(cirka 30 km/timmen pa mindre vég) och ddrmed rimliga kértider kan hallas utan
onddig risk for skador.

Om vagunderhallet eftersatts kan skolskjutsentreprenéren efter samrad med
bestallaren stalla in skolskjutsen. Skolskjuts kan &ven stéllas in pad vag eller del av
vag under en pa férhand faststélld tidsperiod, t.ex. under vinterhalvaret pa grund
av dterkommande framkomlighetsproblem. Vid dessa och andra liknande skal for
instéllelse av skolskjuts kan elevens gangvag tillfalligt accepteras att bli langre &n
vad som tidigare planerats .

P& skolvag som upplevs som sarskild trafikfarlig att ga eller cykla pa, gérs en
trafiksdkerhetsbedémning Samrad bér ske med andra aktérer t.ex. med
skolskjutsentreprendér, Kommunens tekniska enhet m.fl. Faktorer som tillmats
betydelse ar antal fordon som trafikerar vagen vid den aktuella tiden, andel tyngre
fordon, faktisk hastighet, hallplatsfickor, végren eller gdngbana, gangstrécka ldngs
vag, elevens alder, sikt forhallanden, vagen bredd, belysning, vaglag m.m.
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Fardvag dar enligt beslut i Kommunfullméaktige avsteg fran
avstandsregler p.g.a. trafikfarlig vdg kan géras fér grundskoleelever.

« Elev som maste fiardas mellan Trosakorset pa vdg 218 och
jarnvagsviadukten i Vagnharad.

e Elev som maste firdas langs gamla E4 mellan Torsakersvdgen och
Vasterljungsvagen.

e Elev som maste firdas langs med Studsviksvdgen norr om
Vasterljungskorset. (Géller vintertid d& sné hindrar fard via Kvarnbacken)

e Elev upp till &rskurs sju boende i Solbergaomradet som maste korsa vég
218.

e Elev som maste firdas langs Stensundsvégens sddra gren. (Géller vintertid
da sné hindrar fard mellan Stensund och Krymlaomradet).

e Elev som maste firdas dver bron till Obolandet (Galler vintertid).

Force Majeure

Vid force majeure (tex. oframkomligt vaglag, naturkatastrofer, andra yttre
omstédndigheter, arbetskonflikt m.m.) kan skolskjutsen inte garanteras. Nagon
ersattning for utebliven skolskjuts pa@ grund av force majeure medges ej.

Ovrigt
Om eleven p.g.a. undervisning missat skolskjutsen hem har kommunen skyldighet

att anordna hemtransport fér eleven. Om en elev av annan anledning missat
skolskjutsen har féraldrarna ansvaret for att eleven kommer till/fran skolan.

Franvaro vid sjukdom eller annat skal ska anmalas till skolskjutsentreprendren sa
snart som méjligt. Permanent andrat behov av skolskjuts ska anmalas till
kollektivtrafiksamordnare. Vardnadshavare ansvarar for att avboka skolskjuts
till/fran skolan om skjutsen inte ska anvandas.

Féraldrarna ansvarar for sina barn pa vag mellan hemmet och skolskjutshallplatsen.
Detta géller dven for eventuell véntetid vid hallplats.
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Revidering av delegeringsordning for humanistiska
namnden, barn och utbildning

Forslag till beslut

Humanistiska namnden antar revidering av delegeringsordning for humanistiska
namnden, barn och utbildning.

Arendet

2 juli 2023 tradde andringar i kraft i skollagen (2010:800) som bl.a. innebar att
grundsarskolan, gymnasiesarskolan och komvux som sarskild utbildning byter
namn till anpassad grundskola, anpassad gymnasieskola och komvux som anpassad
utbildning. Med anledning av hamnbytet behdver dndringar dven géras i namndens
delegeringsordning fér barn och utbildning.

I samband med ovan dversynen har andring i delegeringsordning avseende beslut
om skolskjuts med anledning funktionsnedséttning, trafikférhallanden samt
skolskjuts for elever i anpassad skola flyttats fran skolchef till
skolskjutssamordnare. Med de underlag som kravs till stéd for dessa beslut,
exempelvis utredning fran elevhalsan eller lakarintyg, gor att det &r rimligt att de
fattas pa handlaggarnivd. Beslut pga "annan sarskild omstandighet” kvarstar som
delegerat till skolchef.

Andringar och tilldgg &r markerade i gult.

Inger Fransson Daniella Almcrantz
Skolchef Administrativ chef
Bilaga

Forslag till reviderad delegeringsordning for humanistiska namnden, barn och
utbildning.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 ¢ Fax: 0156-520 17 e E-post:
trosa@trosa.se. www.trosa.se
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Delegeringsordning for humanistiska namnden

Allmant om delegering

Enligt 6 kap. 37 § kommunallagen (KL) far en namnd delegera sin beslutanderatt i
ett visst arende eller en viss grupp av arenden. Med delegering menas att en
namnd ger ndgon i uppdrag att fatta beslut pa namndens végnar i vissa drenden.
Namnden 6verfor alltsa ratten att fatta sjalvstandiga beslut till en delegat. Besluten
galler p& samma satt som om ndmnden sjalv fattat dem. Beslut far delegeras till
presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare. En ndmnd far dven uppdra at en
anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §.

Ett beslut som fattats med stdd av delegering kan inte andras av namnden. Om ett
beslut som kréver delegering fattas av ndgon utan delegering i drendet saknar

beslutet laga verkan, dvs. det galler inte. I delegeringsordningen framgar det vilka
tjanstepersoner som har ratt att fatta beslut i néamndens stalle och i vilka drenden.

Funktionen som skolchef! ar reglerad i skollagen. Detta innebér att
kommunallagens bestdammelser om delegation inte blir tilldampliga. Eftersom det
inte finns ndgra delegationsbestammelser i skollagen betyder det att ansvaret som
alaggs skolchefen enligt skollagen inte kan delegeras till ndgon annan person.

Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § KL kan ndmnden ge produktionschefen? ratt att uppdra at en
annan anstalld inom kommunen att fatta beslutet. Den tjansteperson som har
beslutanderatt pa vidaredelegering kan i sin tur inte vidaredelegera till ytterligare
tjansteperson.

Det ar enbart produktionschefen som har ratt att vidaredelegera beslut.
Produktionschefen far endast anvanda sin méjlighet till vidaredelegering pa ett
sadant satt att ndmnden hela tiden vet vem som har rétt att fatta beslut och i vilka
arenden.

Beslut som fattas med stdd av vidaredelegering ska anmalas till produktionschefen.
Produktionschefen har samma beslutanderatt som den beslutanderatten ar

vidaredelegerad till. Produktionschefen ska bara ta beslut i tjanstepersonens stalle
nar denne &r franvarande.

! Humanistiska ndmnden har tagit beslut om att skolchefen i Trosa kommun &r att anse som
skolchef enligt skollagen.

2 Produktionschef &r att jamstéllas med férvaltningschef enligt kommunallagen.
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Den tjdnsteperson som har fatt beslutanderatt pa vidaredelegering kan ldmna
drendet for beslut till hdogre niva for avgérande (t.ex. produktionschef eller
namnden) da det t.ex. géller ett principarende.

Anmalan till namnd

Enligt 6 kap. 40 § ska namnden besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats
med stdd av delegering enligt 6 kap. 37 § KL ska anmalas till namnden.

Delegering av beslut i bradskande drenden ska redovisas p& nésta
namndsammantrade.

Anmalan av delegeringsbeslut ar viktig for att namnden ska kunna félja hur
beslutanderatten anvdnds och innebar inte att namnden omproévar eller faststaller
beslutet.

Aterkallande av lamnad delegering

Namnden och produktionschefen kan nar som helst aterkalla Idmnad delegering. De
kan ocksa vélja att ta beslut i ett drende trots att beslutanderétten &r delegerad,
men kan i princip inte andra ett beslut som ar taget med stéd av delegering.

Férhinder for delegaten

Om den tjansteman som har vidaredelegeringen ar forhindrad att fatta beslut ska
produktionschefen géra det i dennes stalle.

Delegering av beslut i bradskande &renden

En nadmnd far enligt 6 kap. 39 § KL uppdra at ordférande eller annan ledamot i
namnden att besluta i drenden som &r s bradskande att namndens avgérande inte
kan avvaktas. S&dana beslut ska anmaélas vid namndens nasta sammantréde.

Arenden som inte far delegeras

Kommunens namnder kan sjdlva besluta om delegering av beslutanderatt, men det
finns vissa drenden som en namnd inte far delegera enligt 6 kap. 38 § KL:

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har éver-
klagats,

3. arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell be-
skaffenhet eller annars av storre vikt, och

4. &renden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.
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Forkortningar

AB Allmanna bestédmmelser

DL Diskrimineringslagen

KL Kommunallagen

LAS Lagen om anstallningsskydd

OSL Offentlighets- och sekretesslagen
SF Skolférordningen

SL Skollagen

TF Tryckfrihetsférordningen
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1. Allmanna arenden

Bradskande drenden

Sida 5(20)

Arende Delegerat till Vidaredelege | Lagrum, kommentar
rat till m.m.
1.1 Ta beslut i bradskande Ordférande 6 kap § 39 KL

namndarenden

Galler aven beslut i
arenden av mindre
vikt eller av icke
principiell natur

Utlamnande av allman handling

1.2 Beslut att inte lamna ut
allmdn handling

Produktionschef

2 kap § 14 TF, 6 kap
1-6 §§ OSL

1.3 Yttrande vid 6verklagande
av beslut att inte lamna ut
allmdn handling

Produktionschef

Arkiv

1.4 Arkivansvarig Produktionschef | Enhetschef

1.5 Utse arkivombud Produktionschef | Enhetschef

1.6 Faststélla arkivorganisation | Produktionschef

Avtal

1.7 Underteckna avtal, Produktionschef Galler i de fall
forbindelser och andra namnden inte beslutat
rattshandlingar som beslutats om annan delegat i ett
av namnden arende

1.8 Underteckna avtal och andra | Produktionschef | Enhetschef Under férutsattning att

rattshandlingar som avser
I6pande arenden inom det egna
verksamhetsomradet.

arendet inte ar av
principiell betydelse
eller av storre vikt

Delgivning och féora kommunens talan

Arende

Delegerat till

Vidaredelege
rat till

Lagrum, kommentar
m.m.

1.9 Mottagande av delgivning

Produktionschef

Enhetschef

1.10 Vacka och fora

Produktionschef
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kommunens tal9n vid domstol
och andra myndigheter,
ingdende av foérlikning samt
antagande av ackord, med ratt
att satta annan i sitt stélle

Organisation

1.11 Mindre férandringar av
forvaltningens organisation.

Produktionschef

Yttrande

1.12 Yttrande som pa grund av | Produktionschef | Enhetschef T.ex. besvarande av
drendets innehdll kan bedémas brev pd namndens
utan behandling i ndmnden. vagnar.

1.13 Lamna yttrande 6ver Produktionschef | Enhetschef Yttrande 6ver remiss

remisser dar sakkunskap
efterfragas.

fran andra
myndigheter och
organisationer av
principiell eller politisk
karaktar besvaras av
namnden

Dataskyddsférordningen (GDPR - General Data Protection Regulation)

1.14 Teckna bitrddesavtal Produktionschef | Enhetschef Artikel 28
1.15 Beslut om att lamna Produktionschef | Personuppgifts- | Artikel 15
registerutdrag ambassadoér

1.16 Beslut om radering eller Produktionschef Artikel 16-17
rattelse

1.17 Beslut om ratt till Produktionschef Artikel 18

begrdnsning av behandling

1.18 Beslut om att ta ut en
rimlig avgift vid begdran enligt
artikel 12 p 5 GDPR nar begdran
ar uppenbart ogrundad eller
orimlig, sarskilt pa grund av
dess repetitiva art.

Produktionschef

Artikel 12 p 5a
Innan beslut
kontakta
dataskyddsombud

1.19 Beslut om att vagra
tillmoétesga begéran om
information enligt artikel 12 p 5
GDPR nar begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig, sarskilt
pa grund av dess repetitiva art.

Produktionschef

Artikel 12 p 5b
Innan beslut
kontakta
dataskyddsombud




TROSA KOMMUN

Sida 7(20)

1.20 Anmala
personuppgiftsincident till
tillsynsmyndighet

Produktionschef

Enhetschef

Incident ska
anmalas om det
inte ar osannolikt
att incidenten
medfor risk for
fysiska personers
rattigheter och
friheter.

Stalla in eller andra tid for sammantraden

1.21 Ta beslut om att stalla in
eller andra tid for sammantradet

Ordférande

KL kap 6 § 23
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2. Personalarenden

Sida 8(20)

Anstallning

Arende Delegerat till Vidaredelege | Lagrum, kommentar
rat till m.m.

2.1 Anstallning av, forordnande | Produktionschef AB

av, andring av tjanstgdringens

omfattning och entledigande av

enhetschef.

2.2 Anstallning av, férordnande | Produktionschef | Enhetschef AB

av, andring av tjanstgdringens Anstallning av

omfattning och entledigande av produktionschef

ovrig personal (tillsvidare och regleras i KS

viss tid). delegeringsordning.

2.3 Besluta om godkannande AB

eller férbud mot Efter samrad med

fortroendeskadlig bisyssla personalchef.

- produktionschef Kommunchef

- enhetschef Produktionschef

— Ovrig personal Produktionschef | Enhetschef

Avstangning, disciplinpafdljd, uppsagning m.m.

2.4 Andrad placering vid
dvertalighet, pa egen begéran
eller i andra fall

- produktionschef

- enhetschef och évrig personal

Kommunchef
Produktionschef

AB
Efter samrad med
personalchef.

2.5 Avstangning och beslut om
indragning eller innehdllande av
|6n och andra férmaner

- produktionschef

- enhetschef och évrig personal

Kommunchef
Produktionschef

AB
Efter samrad med
personalchef.

2.6 Disciplinpafdljd; skriftlig
varning

- produktionschef

- enhetschef

— Ovrig personal

Kommunchef
Produktionschef
Produktionschef

Enhetschef

AB
Efter samrad med
personalchef.

2.7 Avveckling och utkdép av
personal

- produktionschef

- enhetschef och évrig personal

Kommunchef
Produktionschef

AB
Efter samrad med
personalchef.

2.8 Uppségning fran
arbetsgivarens sida p.g.a.

LAS 4, 7 §§
Efter samrad med
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arbetsbrist eller personliga skal
- produktionschef
- enhetschef och évrig personal

Kommunchef
Produktionschef

personalchef.

2.9 Avskedande
- produktionschef
- enhetschef och 6vrig personal

KSau
Produktionschef

LAS 18 §

Avsked av
produktionschef efter
samrad med namnd.
Avsked av enhetschef
och 6vrig personal i
samrad med
personalchef.

Kurser, férmaner m.m.

Arende Delegerat till Vidaredelege | Lagrum, kommentar
rat till m.m.

2.10 Deltagande i kurs, Fortroendevalda

konferens eller tjansteresa inom regleras i

Sverige och Europa kommunfullmaktiges

- produktionschef Kommunchef arvodesreglemente.

- enhetschef

Produktionschef

Vid resor utomlands

- Ovrig personal Produktionschef | Enhetschef for ovrig personal ska
samrad ske med
produktionschef.

2.11 Deltagande i kurs, KSau

konferens eller tjansteresa

utanfor Europa

2.12 Anvandande av egen bil i

tjansten

- produktionschef Kommunchef

- enhetschef Produktionschef

— Ovrig personal Produktionschef | Enhetschef
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Arbetsmiljéansvar
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Arende

Delegerat till

Vidaredeleger
at till

Lagrum, kommentar
m.m.

2.13 Ansvar for att
verksamheten drivs i enlighet
med arbetsmiljolagen och
foreskrifterna for arbetsmiljon
- kontoret

- enheten

Produktionschef
Produktionschef

Enhetschef

2.14 Ansvar for att det
systematiska
arbetsmiljéansvaret inom
namnden fungerar.

Produktionschef

2.15 Ansvar for att det inom
namndens verksamhetsomrade
finns kompetens inom
arbetsmiljbomradet.

Produktionschef

2.16 Ansvar for att genomféra
konsekvensbeskrivningar av hur
arbetsmiljon paverkas av
forandringar.

Produktionschef

2.17 Ansvar fér genomférande
av riskanalys, handlingsplan
och uppféljning av det
systematiska
arbetsmiljbomradet pa
respektive enhet.

Produktionschef

Enhetschef

3. Ekonomiarenden

Budgetférdelning, attestratt och representation

Arende

Delegerat till

Vidaredelege
rat till

Lagrum, kommentar
m.m.

3.1 Omdisponering av budget
mellan enheter.

Produktionschef

3.2 ﬂtagande eller disposition
av ekonomisk natur for den
I6pande verksamheten i
enlighet med budget.

Produktionschef

Enhetschef

3.3 Utse attestrattsinnehavare
for tjdnsteman

Produktionschef

Se attestreglemente

3.4 Foretradande av
kommunen vid representation

Produktionschef

Se
representationspolicy
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med hdgst 10 % av ett
basbelopp per tillfalle och
inom budgetram

Upphandling, inkdp och avyttring

3.5 Upphandling fér Produktionschef | Enhetschef Upphandling ska alltid

verksamheten inom givna ske i enlighet med

budgetramar. Lagen om Offentlig
Upphandling (LOU)
och kommunens
upphandlings- och
inkdpspolicy.

3.6 Forsaljning eller annan Produktionschef | Enhetschef

dverldtelse av 16s egendom

inom respektive verksamhet.

3.7 Skénka bort 16s egendom Produktionschef | Enhetschef

till mottagare utanfor
kommunens organisation.

Bidragsansdkningar

Arende

Delegerat till

Vidaredelegera
t till

Lagrum, kommentar
m.m.

3.8 Ansdkan om externa
medel (inkl. EU-medel) for
projekt- och utvecklingsarbete
m.m.

Produktionschef

Namnden beslutar om
ansokan da en
ekonomisk
motprestation krdavs
om medlen beviljas
Besluten ska alltid
meddelas till
ekonomienheten.
Beviljade medel
rekvireras av
verksamhetsansvarig
enhet.

3.9 Beslut om bidrag till
organisationer upp till ett
prisbasbelopp

Produktionschef
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4. Gemensamma bestammelser

Diskriminering och annan krankande behandling

Sida 12(20)

Arende Delegerat till Vidaredelege | Lagrum, kommentar
rat till m.m.

4.1 Beslut om aktiva atgarder Rektor 3 kap. 1-3 §, 15-16 §

for att férebygga och forhindra diskrimineringslagen

diskriminering, trakasserier och (DL)

krankande behandling 6 kap. 7 § skollagen
(SL)

4.2 Upprattande av plan mot Rektor 6 kap. 8 § SL

krankande behandling samt 3 kap. 20 § DL

dokumentation om arbetet med

aktiva atgarder och riktlinjer

och rutiner for att férhindra

trakasserier och sexuella

trakasserier.

4.3 Utredning och vidtagande Rektor 2 kap. 7 § DL

av atgérder 6 kap. 10 § SL

4.4 Yttrande till Produktionschef

Skolinspektionen/DO

Skolskjuts

4.5 Beslut om skolskjuts till Skolskjuts- 9 kap. 15b §

hemskolan med anledning av samordnare 10 kap. 32 och 33

fardvagens langd, §§, 11 kap. 31 och

trafikférhallanden eller elevens 32 §§, 18 kap 30 §

funktionsnedsattning. SL samt
skolskjutsreglemente
Vid bedémning av
behov utifran
funktionsnedsattning
inhamtas
utredning/intyg fran
elevhalsan och vid
behov lakarintyg

4.6 Beslut om skolskjuts till Skolskjuts- 10 kap 40 §, 11 kap

annan kommunal skola eller samordnare 39 §SL

enskild skola inom kommunen

4.7 Beslut om skolskjuts av
sarskitda—skal “annan sarskild
omstandighet”, ersattning fér
sjalvskjuts féreleverisarskelan

Produktionschef

9 kap. 15b §

10 kap. 32 §, 11 kap.
31, 18 kap 30 § SL
samt
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samt om avsteg fran regler i
skolskjutsreglementet

skolskjutsreglemente

Samverkansavtal m.m.

4.8 Sluta samverkansavtal med
annan kommun om forskola,
fritidshem och annan
pedagogisk verksamhet

Produktionschef

23 kap. 8 § SL

4.9 Sluta samverkansavtal med
annan kommun om
forskoleklass, grundskola,
gymnasieskola,

sarskeleutbildning anpassad

grund-och gymnasieskola

Produktionschef

4.10 Sluta samverkansavtal
med annan kommun, landsting
eller anordnare om erbjudande
av gymnasie/komvux, sarskitd
vixenuatbitdring komvux som
anpassad utbildning eller SFI-
undervisning

Produktionschef

23 kap. 8 § SL

5. Forskola

5.1 Beslut om plats i forskolan
fore ett ars dlder

Produktionschef

8 kap. 5 § SL

5.2 Beslut om plats i forskolan
pd grund av barnets behov av
sdrskilt stéd

Rektor

8 kap. 7 § SL

5.3 Beslut om nattomsorg

Rektor

Regler fér barnomsorg
i Trosa kommun

5.4 Overenskommelse med
annan kommun om att ta emot
barn pd grund av séarskilda skl

Produktionschef

Administrativ
chef

8 kap. 12 § SL

5.5 Beslut om att ta emot barn
fr&n annan kommun pa grund
av sarskilda skal

Rektor

8 kap. 13 § forsta
stycket SL

5.6 Beslut om att ta emot ett
barn fran annan kommun pa
grund av vardnadshavares
dnskemal

Produktionschef

Administrativ
chef

8 kap. 13 § andra
stycket SL

5.7 Yttrande till mottagande
kommun

Produktionschef

Administrativ
chef

8 kap. 13 § forsta
stycket SL

5.8 Beslut om tillaggsbelopp fér
barn med omfattande behov av

Chef centrala
barn- och

8 kap. 21 och 23 § SL
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sarskilt stod i enskild
verksamhet

elevhalsan

5.9 Beslut om nedsattning av
eller befrielse fran avgiftsskuld

Produktionschef

Administrativ
chef

5.10 Beslut om uppsagning av
plats p@ grund av obetalda
avgifter

Produktionschef

Administrativ
chef

Regler for
barnomsorgsavgifter i
Trosa kommun

5.11 Beslut om att barnet vid
skarskilda skal kan behalla sin
forskoleplats vid langre franvaro
&n tre manader

Produktionschef

Rektor

Regler fér barnomsorg
i Trosa kommun

Efter samrad med
produktionschef.

Sarskilda skal kan
exempelvis vara
Iangvarig sjukdom,
tillfalligt arbete pa
annan ort.

5.12 Beslut om ratt till
utbildning i férskola fér den som
anses bosatt i Sverige

Produktionschef

29 kap. 2-5§ SL

5.13 Avsteg fran Regler foér
barnomsorg i Trosa kommun i
sarskilda fall

Produktionschef

Regler faststallda av
Humanistiska
namnden

6. Grundskola - forskoleklass

Arende

Delegerat till

Vidaredelege
rat till

Lagrum, kommentar
m.m.

6.1 Beslut om placering i
forskoleklass vid en annan
skolenhet an den elevens
vardnadshavare 6nskar med
hansyn till betydande

Produktionschef

9 kap. 15 § andra
stycket SL

Rektor verkstaller
placering vid den av

organisatoriska eller ekono- kommunens

miska svarigheter skolenheter dar
elevens
vardnadshavare
Onskar att eleven ska
ga.

6.2 Overenskommelse med Produktionschef 9 kap. 12 § tredje

annan kommun om att ta emot stycket SL

ett barn pa grund av sarskilda
skal

6.3 Beslut om att ta emot barn

Rektor

9 kap. 13 §SL
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fran annan kommun pa grund
av sarskilda skal

6.4 Beslut om att ta emot ett
barn fr&n annan kommun pa
grund av vardnadshavarnas
dnskemal

Rektor

9 kap. 13 §SL

6.5 Yttrande till annan kommun
om mottagande av elev

Rektor

9 kap. 13 § SL

6.6 Beslut om tillaggsbelopp for

Chef centrala

9 kap. 21 § SL

barn med omfattande behov av | barn- och

sarskilt stdd i forskoleklass i elevhalsan

enskild verksamhet

7. Grundskola

Arende Delegerat till Vidaredelege | Lagrum, kommentar
rat till m.m.

7.1 Beslut om uppskjuten Rektor 7 kap. 10 § andra

skolplikt till det kalenderar stycket SL

barnet fyller 7 ar

7.2 Beslut om tidigare skolstart | Rektor 7 kap. 11 § SL

7.3 Beslut om ett senare eller Rektor 7 kap. 13 §och 14 §

tidigare upphdérande av SL

skolplikten

7.4 Beslut om ratt att slutféra Rektor 7 kap. 15 § SL

skolgangen

7.5 Beslut om att ta emot en Rektor 7 kap. 8 § SL

elev fran grundsarskelan

anpassade grundskolan eller
specialskolan under en
forsdksperiod om hogst 6
manader

7.6 Beslut om att medge
fullgérande av skolplikten pa
annat satt an som anges i
skollagen

Produktionschef

24 kap. 23 § SL

7.7 Aterkallelse av sddant
medgivande som anges i 7.6

Produktionschef

24 kap. 24 § SL

7.8 Overenskommelse med
annan kommun om placering
och ersattning for elev, for
vilken hemkommunansvar rader

Produktionschef

10 kap. 24 § tredje
stycket SL

7.9 Beslut om mottagande av Rektor 10 kap. 25 § SL
elev fran annan kommun
7.10 Beslut om att ta emot elev | Rektor 10 kap. 27 § SL
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barn fr&n annan kommun pa
o

grund av vardnadshavarnas

dnskemal

7.11 Yttrande till annan
kommun om mottagande av
elev

Rektor

10 kap. 25 § SL

7.12 Beslut om elevs placering
vid en annan skolenhet an den
vardnadshavaren énskar

Produktionschef

10 kap. 30 § andra
stycket SL

Rektor verkstaller
placering vid den av

kommunens
skolenheter dar
elevens
vardnadshavare
Onskar att eleven ska
ga.

7.13 Atgarder for en elev som Produktionschef 10 kap. 29 § tredje

inte bor hemma stycket SL

7.14 Beslut om tillaggsbelopp Chef centrala 10 kap. 39 § SL

for elever med omfattande barn- och

behov av sarskilt stod i elevhalsan

grundskola i enskild verksamhet

7.15 Beslut om att ta emot ett Rektor 4 kap. 2 § andra

barn, som inte anses vara stycket

bosatt i Sverige, i grundskolan skolférordningen (SF)

7.16 Beslut om fordelning Rektor 9 kap. 4-8 § SF

mellan &rskurser av antalet

timmar fér amnen,

dmnesgrupper, sprakval och

elevens val

7.17 Beslut om urval av amnen | Rektor 9 kap. 8 § SF

som ska erbjudas elevens val

Modersmalsundervisning

7.18 Beslut om Rektor 5 kap. 4 § SF

studiehandledning p& annat

sprak an modersmalet vid

sdrskilda skal

Sarskild undervisning

7.19 Beslut om sarskild Rektor 24 kap. 19 §, 22 § SL

undervisning pa grund av
sjukdom eller liknande skal
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Arende

Delegerat till

Vidaredelege
rat till

Lagrum, kommentar
m.m.

8.1 Beslut om mottagande av

Chef centrala

7 kap. 5 § andra

barn i grundsarskela anpassad barn- och stycket SL
grundskola elevhalsan

8.2 Beslut om att ta emot barn i | Chef centrala 7 kap. 5 § tredje
grundsarskelan anpassade barn- och stycket SL
grundskolan utan elevhalsan

vardnadshavares samtycke

8.3 Beslut om att ta emot en Chef centrala 7 kap. 8 § SL

elev fran grundskolan under en barn- och

forséksperiod om hogst 6 elevhalsan

manader

8.4 Beslut om uppskjuten Rektor 7 kap. 10 § andra
skolplikt till det kalenderar stycket SL

barnet fyller 7 ar

8.5 Beslut om tidigare skolstart | Rektor 7 kap. 11 § SL
8.6 Beslut om ett senare eller Rektor 7 kap. 13 §och 14 §
tidigare upphdrande av SL

skolplikten

8.7 Beslut om ratt att slutféra Rektor 7 kap. 15 § SL

skolgangen

8.8 Beslut om att medge
fullgérande av skolplikten pa
annat satt an som anges i
skollagen

Produktionschef

24 kap. 23 § SL

8.9 Aterkallelse av sddant
medgivande som anges i 8.8

Produktionschef

24 kap. 24 § SL

8.10 Beslut om en elev som tas
emot i grundsarskelan
anpassade grundskolan
huvudsakligen ska ldsa d@mnen
eller &mnesomraden

Chef centrala
barn- och
elevhalsan

11 kap. 8 § SL

8.11 Overenskommelse med
annan kommun om placering
och ersattning for elev for vilken
hemkommunansvar rader

Produktionschef

11 kap. 24 § tredje
stycket SL

8.12 Beslut om mottagande av Rektor 11 kap. 25 § SL
elev fran annan kommun
8.13 Yttrande till annan Rektor 11 kap. 25 § SL
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kommun om mottagande av
elev

8.14 Beslut om elevs placering

vid en annan skolenhet an den
o as

vardnadshavaren onskar

Produktionschef

11 kap. 29 § andra
stycket SL

8.15 Beslut om tillaggsbelopp

Chef centrala

11 kap. 38 § SL

for elever med omfattande barn- och

behov av sarskilt stod i elevhalsan

grundskola i enskild verksamhet

9. Fritidshem

Arende Delegerat till Vidaredelege | Lagrum, kommentar
rat till m.m.

9.1 Beslut om plats pa Rektor 14 kap. 6 § SL

fritidshem p& grund av barnets
sarskilda behov

9.2 Beslut om tillaggsbelopp for
barn med omfattande behov av
sarskilt stdd i enskild
verksamhet

Chef centrala
barn- och
elevhalsan

14 kap. 17 § SL

9.3 Beslut om nedsattning av
eller befrielse fran avgiftsskuld

Produktionschef

Administrativ
chef

9.4 Beslut om uppsagning av
plats p@ grund av obetalda
avgifter

Produktionschef

Administrativ
chef

Regler for
barnomsorgsavgifter i
Trosa kommun

10. Annan pedagogisk verksamhet

Arende

Delegerat till

Vidaredelege
rat till

Lagrum, kommentar
m.m.

10.1 Beslut om tilldggsbelopp
for barn med omfattande behov
av sarskilt stdd i enskild
verksamhet

Chef centrala
barn- och
elevhalsan

25 kap. 13 § SL

11. Frivilliga skolformer

11.1 Beslut att inte bevilja
resebidrag

Produktionschef

Administrativ
chef

Lagen om kommuners
skyldighet att svara for
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vissa elevresor

11.2 Beslut om atagande att
svara for utbildningskostnad

Produktionschef

Administrativ
chef

Vid sarskilda avtal

11.3 Beslut om ersattning for
forlangda studier

Produktionschef

Administrativ
chef

11.4 Beslut om tilldaggsbelopp
till fristdende gymnasieskolor

Produktionschef

Administrativ
chef

16 kap. § 54 SL, 17
kap. 34 § SL

11.5 Beslut om att s6kande
tillhér malgruppen
gymhaasiesarskela anpassad

gymnasieskola

Chef centrala
barn- och
elevhalsan

18 kap. 5, 7§ SL







Skolkontoret Tjansteskrivelse

Daniella Almcrantz Datum

Administrativ chef 2023-08-17

daniella.almcrantz@trosa.se Diarienummer
HN 2023/43

Revidering av tilldmpningsforeskrifter for skolskjuts i Trosa
kommun
Forslag till beslut

Humanistiska namnden antar revidering av tillampningsféreskrifter fér skolskjuts.

Arendet

Den 2 juli 2023 tradde andringar i kraft i skollagen (2010:800) som bl.a. innebar
att grundsarskolan, gymnasiesarskolan och komvux som sarskild utbildning byter
namn till anpassad grundskola, anpassad gymnasieskola och komvux som anpassad
utbildning. Med anledning av namnbytet behdver @ndringar dven gbéras i namndens
styrdokument, daribland tilldampningsforeskrifterna fér skolskjuts.

I samband med ovan éversyn har daven vissa andringar samt fértydliganden gjorts
dar behov uppmarksammats.

Andringar och tilldigg &r markerade i gult.

Inger Fransson Daniella Almcrantz
Skolchef Administrativ chef
Bilaga

Forslag till revidering av tillampningsforeskrifter for skolskjuts.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 ¢ Fax: 0156-520 17 e E-post:
trosa@trosa.se
www.trosa.se
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Res och vantetider

Kommunens berérda namnd beslutar vad som ar rimliga res och vantetider.
Skolskjutsning och schemaldggning ska planeras sa att 1anga res och véntetider
undviks.

Skolskjutsen utgar ifran elevens ordinarie start och sluttid fér skolan. Fér enskilda
elever kan det dock bli langre res och vantetider for att skolskjutsen ska kunna
samordnas pa ett effektivt satt.

Skolskjuts erbjuds endast med en avgang pa morgonen. Hem erbjuds skjuts med
vantetider enligt nedan.

Maximala vantetider for elever fran skolans slut till skjutsens avgangstid bér ej
Overstiga:

e 120 minuter Forskoleklass*
e 45 minuter 1-9 for elever i grund och sdrskela-anpassad grundskola

* Forskoleklasselev som enligt grundregeln &r beréttigad till skolskjuts erhaller skolskjuts med forsta

turen hem &rskurs 1-3 och kan for eventuell vantetid anséka om plats p& fritidshemmet.

e Skolors schemalaggning som inte 6éverensstammer med beslutad tidtabell
betraktas som extraskjuts. For extraskjuts eller vantetider som 6verstiger
beslutade maximala vantetider ar den enskilda skolan ansvarig.

e Samma skolskjutstider for veckans alla skoldagar ska efterstravas.

e Vid eventuella vantetider i skolan ansvarar skolan for tillsyn och sakerhet.

e Avstigning vid skola ska inte ske tidigare an 30 minuter eller senare én 10
minuter fore skolstart.

e Restider langre an 45 minuter/tur fér skolskjutselev med basplacering inom
kommunen ska godkdnnas av kommunens keHektivtrafikskolskjutssamordnare.
Med restid avses tid i skolskjutsfordon eller fordon i linjetrafik.

¢ Omstigning/fordonsbyten i skoltur ska undvikas och i férkommande fall
godkd@nnas av kommunens kellektivtrafikskolskjutssamordnare.

Blir skolskjutsen mer an 15 minuter férsenad skalt transportéren meddela skolan.
Detta galler vid fard bade till och fran skolan. Det géller inte for buss i linjetrafik.
Skolan ska vara bemannad fér att ta emot sddana meddelanden. Det &r da skolans
ansvar att meddela hemmen om skolskjutsen blir mer an 40 minuter férsenad.

Skolskjutsen har ingen skyldighet att invanta elev som inte finns pa
hamtningsstéllet pd utsatt tid.

Skolskjutsen far inte avga fran hallplats fére angiven tidpunkt.

Andras tidtabellen under I6pande |4sdr efter 6verenskommelse mellan
entreprendren och kommunen, géller denna tidtabell fran &ndringsdatum.
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Kommunens planering av skolskjuts

e Samrad med kellektivtrafikskolsjutssamordnare skalt ske vid planering av
upptagningsomrade fér respektive skola.

 Skolskjutsorganisationen ska vara sa kostnadseffektiv som méjligt, med hansyn
tagen till sakerhetsfrdgor och vantetider for eleverna.

e Samrad med foréldrar och elever angdende skolskjuts ska ske I6pande i skolan
pa fordldraméten o.s.v.

 Varje skolas rektor meddelar kontaktperson for skolskjutsfragor till
kelektivtrafikskolskjutssamordnaren.

e Samordning av skoltaxi ska ske mellan de olika tatorternas skolor for ett
merutnyttjande av fordon.

e Maximalt tre hemturer per dag till varje bostadsomrade efterstrévas.

e Tidplan foér planering och en preliminar tidtabell av skolskjuts infér varje nytt
l4sdr skal-géras senast utgangen av maj manad av
kollektivtrafikskolskjutssamordnare i samrad med skolor och skolkontoret. Beslut
om faststalld tidtabell senast férsta juli.

e Resor till och fran annan skola for undervisning i t.ex. sldjd, idrott, b-sprak,
studiebesdk, teaterbestk, prao/praktik med mera raknas inte som skolskjuts.
Skolorna ska sjadlva bekosta dessa skjutsar men de kan samplaneras med
skolskjutsverksamheten.

Beslut om skolskjuts, handlaggning och delegation

Delegering framgar av humanistiska namndens delegeringsordning fér barn och
utbildning.
H istis] , en-bes| Kolski I I
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Overklagande av beslut om skolskjuts

Kommunens beslut om skolskjuts kan normalt éverklagas genom
forvaltningsbesvar.

Foérvaltningsbesvér géller dock inte elever som véljer att ga i en annan skola &n den
kommunen annars skulle ha placerat dem i eller som gar i en annan kommuns
grundskola med stéd av 25-27 § §. Samma sak galler t.ex. dverklagande vid
vaxelvis boende. Beslut i dessa fall kan dverklagas genom laglighetsprévning enligt
10 13 kap. kommunallagen {1991+:9606) (2017:725). Laglighetsprévning innebar att
domstolen goér en dverprévning av kommunens beslut.

De enskilda detaljerna i sjaélva beslutet bedéms inte.






Socialkontoret Tjansteskrivelse

Ola Nordqvist Datum

Verksamhetsutvecklare 2023-07-21
0156-522 73 Diarienummer
ola.nordqvist@trosa.se HN 2021/72

Atgarder gallande beslut fran Inspektionen for vard och
omsorg, IVO efter tillsyn av Humanistiska namnden i Trosa
Kommun

Fdrslag till beslut

Humanistiska ndamnden antar forslaget till reviderad handlingsplan géallande beslut
fran Inspektionen for vard och omsorg, IVO efter tillsyn av Humanistiska namnden i
Trosa kommun.

Arendet

IVO har granskat namndens atgérder gallande tillsynen fér hur ndmnden gér
placerade barn mellan 7-17 ar delaktiga infor beslut om omplacering till annat
boende eller beslut om hemflytt. En handlingsplan upprattades som har legat till
grund for IVO:s beslut. Handlingsplanen bestod av féljande delar:

- Barnrattsperspektiv inom socialkontorets verksamheter

- Revidering av riktlinjer

- Framtagande av rutin for delaktighet under placering

- Egenkontroll

- Personalens kompetens

- Uppféljning av tillsynens arenden

- Uppféljning av handlingsplanen

IVO beslutade att godkanna handlingsplanen och avsluta drendet. IVO anser dock
att det i handlingsplanen ska tydliggéras vem som ansvarar fér egenkontrollen,
utbildningsinsatser, stod till handlaggare och uppféljningen av handlingsplanen som
helhet.

Lisbeth Lampinen Ola Nordqvist
Socialchef Verksamhetsutvecklare
Bilaga

Reviderad handlingsplan gallande atgarder kopplat till beslut fran Inspektionen for
vard och omsorgs féreldggande efter tillsyn av Humanistiska ndmnden i Trosa
kommun Dnr 3.7.1-17692/2023-6. Revideringen dr markerat med rott.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 o Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se



HN 2021/72

Handlingsplan gallande atgarder kopplat till foreldggande fran Inspektionen for vard
och omsorgs forelaggande efter tillsyn av Humanistiska namnden i Trosa kommun Dnr
3.7.1-17692/2023-2

Bakgrund
Fokus for tillsynen har varit att granska hur namnden goér placerade barn mellan 7-17 ar delaktiga
infor beslut om omplacering till annat boende eller beslut om hemflytt. Féljande delar granskades:

- Barnets rétt till relevant information
- Barnets mojlighet att uttrycka asikter och
- om barnets asikter tillmatts betydelse

| fem av sex granskade drenden bedémde IVO att det forekommit sddana brister som har betydelse
for barnens majligheter till att fa sin ratt till delaktighet tillgodosedd vid beslut om omplacering eller
hemflytt. Tillsynen har bestatt i uppgifter fran samtal med tre barn, granskning av dokumentation i
sex drenden, en enkat till socialsekreterare gallande barns delaktighet och en egengranskning av de
drenden som rapporterats in. IVO har férelagt med stod av 13 kp. 8 § Sol att uppréatta en
handlingsplan som sakerstaller att:

- Barns ratt till delaktighet tillvaratas vid beslut om omplacering till annat boende eller beslut
om att barnet ska flyttas hem. Att de far relevant information och mojlighet att uttrycka sina
asikter samt att deras asikter beaktas vid dessa beslut baserat pa deras alder och mognad.

- Att personalen har tillracklig kompetens och erfarenhet for att tillvarata barns ratt till
delaktighet vid beslut om omplacering till annat boende eller beslut om att barnet ska flyttas
hem.

Handlingsplan

Barnrattsperspektiv inom socialkontorets verksamheter

20221221 tog ledningsgruppen for socialkontoret beslut om dokumentet ”Barnrattsperspektivinom
socialkontorets verksamheter”. Dokumentet ska vara styrande fér hur barn ska bli delaktiga i
socialkontorets alla verksamheter. Det inkluderar dven placering utanfér hemmet och delaktighet vi
omplacering och eventuell hemflytt. Insatsen ar genomford och dokumentet kommer att
implementeras pa APT i juni. Dokumentet bifogas.

Revidering av riktlinjer

En revidering av vara riktlinjer for familjehemsvarden och fér handlaggning och dokumentation
kommer att genomfoéras dar ett tillagg gallande barn och ungas delaktighet vid omplacering kommer
att féras in. Beslut om dessa sker i Humanistiska namnden den 30 maj 2023. Dokumenten bifogas.



Framtagande av rutin for delaktighet under placering

Enhetschef for enheten for barn och familj har tillsammans med sina medarbetare tagit fram en rutin
for delaktighet vid omplacering och hemflytt fran familjehem och HVB. Insatsen dr genomférd och
rutinen kommer att implementeras pa APT i juni. Rutinen bifogas.

Egenkontroll

Varje ar presenteras ett kvalitetsbokslut for namnden dar vi samlar vart kvalitetsarbete kopplat till
vart ledningssystem for kvalitet. Ndmnden tar i samband med kvalitetsbokslutet beslut om
prioriterade omraden for att 6ka och bibehalla socialtjanstens kvalitet samt vilka omraden som skall
vara foremal for egenkontroll. | kvalitetsbokslutet 2022 togs ett antal omraden fram som skulle
prioriteras i var egenkontroll for 2023. En av dessa var féljande:

- Att samtal med barn och unga gors och dokumenteras i forhandsbedémningar, utredningar
och uppféljningar

Pa grund av Inspektionen for vard och omsorgs tillsyn med paféljande kritik kommer sarskilt fokus
laggas pa placerade barn och ungas delaktighet vid omplacering och hemflytt inom detta omrade for
egenkontroll och pa dokumentation om att samtal med barnen om detta gors.

Personalens kompetens

Vi har i dagslaget fyra barnhandldggartjanster och en familjehemssekreterartjanst, alla utbildade
socionomer. Alla ar BBIC-utbildade och tre har utbildning i Signs of safety som ar en
erfarenhetsbaserad riskbedémningsmodell. Utbildning och handledning i Signs of safety sker
kontinuerligt och i den utbildningen ingar bade barns och vuxnas delaktighet i utrednings- och
uppféljningsarbetet. Vi har nyligen rekryterat en erfaren familjehemssekreterare som tillsammans
med handlaggarna kommer ha ett tydligt ansvar for uppféljning av familjehemsplaceringar och da
dven for den placerades delaktighet vid omplacering och hemflytt. Utifran den kritik IVO har kommer
vi att anordna en utbildning i barns delaktighet och barnrattsperspektiv i samband med placering,
och da med ett sarskilt fokus pa omplacering till annat boende och hemflytt. Enhetschefen for
barnhandlaggarna har tillsammans tagit fram ovan ndmnda rutin for delaktighet under placering.
Sammantaget bedémer vi med dessa insatser att personalen kommer att ha tillrdcklig kompetens
och erfarenhet for att tillvarata barnets ratt till delaktighet vid beslut om omplacering och hemflytt.
Utbildningen kommer att ske under hésten 2023.

Uppfoljning av tillsynens arenden

En ytterligare granskning av fem drenden i tillsynen har genomférts. Anledningen till denna
granskning ar att anvanda den i utbildningen for socialsekreterare i host gallande barn och ungas
delaktighet som kommer att genomforas under hosten 2023. Dar kommer aven resultaten i tillsynen
som helhet anvandas for att utveckla arbetet med barn och ungas delaktighet som helhet inom
socialkontorets olika verksamheter. Aven det tidigare nimnda dokumentet Barnrattsperspektiv inom
socialkontorets verksamheter kommer att ligga som grund for utbildningen.

Uppféljning av handlingsplanen

En uppfoljning av handlingsplanen kommer att genomforas bade i sin helhet och fér de olika delarna.
| tabellen nedan redogors for insatserna och hur de ska genomfdras och tiden for uppféljning for de
olika delarna. Ansvaret for uppfoljningen av delarna och helheten pekas ut i nedanstaende tabell.



Insats Uppstart Tid for uppfoljning Ansvar
Genomforande
Implementering av APT 14 Juni 2023 APT Januari 2024 Enhetschef Barn-
dokumentet ”Barnratts- och familj
perspektiv inom social-
kontorets
verksamheter”.
Implementering av rutin | APT 14 Juni 2023 Ledningsgrupp Januari Enhetschef Barn-
for delaktighet vid 2024 och familj
placering och stod till
handlaggare
Revidering av riktlinjer Beslut i namnd 30 maj Ledningsgrupp Januari Verksamhets-
2023 2024 utvecklare
Egenkontroll Under 2023 i vart | samband med Verksamhets-
ordinarie redovisning av utvecklare
kvalitetsarbete kvalitetsbokslut for
namnden mars 2024
Utbildning i barns Hosten 2023 APT Januari 2024 Verksamhets-
delaktighet utvecklare
Uppféljning av Beslut i namnd 30 maj APT Januari 2024 Socialchef i
handlingsplanen som 2023 Namnd Mars 2024 samarbete med
helhet APT 14 Juni 2023 verksamhets-
utvecklare

Lisbeth Lampinen

Socialchef

Ola Nordqvist

Verksamhetsutvecklare







Trosa Delegationsbeslut Sida 1(38)

Fordelning: Beslutsdatum Framstalld:2023-08-17 09:56

Bestalld av: Liselott Hogfors Anledning:

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp Beslutsfattare Beslut Organisation arende Belopp Eftergift

Belopp

Beslutsform

2023-05-19 Ekonomiskt bistand Sodergvist, Cecilia Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 53 723,00
Vuxenenheten
2023-05-19 Ekonomiskt bistand Matchenka, Irina Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 2 739,00
Vuxenenheten
2023-05-19 Ekonomiskt bistand Sdderqyist, Cecilia Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 53 052,00
Vuxenenheten
2023-05-19 IFO Barn/Vuxen Mehonjic, Samra Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt IFO Barn- och familjeenheten
0-17 ar
2023-05-19 IFO Barn/Vuxen Mehonjic, Samra Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt IFO Barn- och familjeenheten
0-17 ar
2023-05-19 IFO Barn/Vuxen Mehonjic, Samra Utredn 11:1 Anmalan/Annat sétt IFO Barn- och familjeenheten
0-17 ar
2023-05-19 IFO Vuxen Matchenka, Irina Utredn 11:1 Ansokan 18- ar IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten
2023-05-22 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Avslag 4:1 IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten
2023-05-22 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Forsdrjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 11 443,00
Vuxenenheten
2023-05-22 Ekonomiskt bistand Matchenka, Irina Overklagan ratt tid IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Kélla: Treserva Sida 1(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Familjeratt

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Davoust, Ann

Beslut

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 Forsorj stod

Forsk pa forman FK 4:1 och 9:2
Livsfor dvrigt

Livsforing i Ovrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 Forsorj stod

Forsdrjningsstod 4:1

Umg stdd genomfdorbart

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

9 384,00

126,00

450,00

7 765,00

1 369,00

1 164,00

6 960,00

10 221,00

Sida 2(38)

Eftergift
Belopp

Sida 2(38)



Trosa

Fordelning:

Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-22

2023-05-22
2023-05-22

2023-05-22

2023-05-22
2023-05-22
2023-05-22

2023-05-22

2023-05-23

2023-05-23

2023-05-23

Kalla: Treserva

Familjeratt

Familjeratt

Familjeratt

IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Vuxen

IFO Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Davoust, Ann

Davoust, Ann

Davoust, Ann

Lampinen, Lisbeth

Brandt, Stellamaris
HN/IFU/Ordférande

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Beslut

Utredn Yttr Umg stod 6:15c¢ §
andra stycket FB

Umg stdd EJ genomforbart

Utredn Yttr Umg stod 6:15c¢ §
andra stycket FB

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

18- ar

Oppenvard

Véard i hemmet 11 § LVU
Utredn 11:1 Ansokan 18- ar

Avsluta utredn Ansékan 18-
Livsforing i Ovrigt 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

70,00

218,00

977,00

Sida 3(38)

Eftergift
Belopp

Sida 3(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-23

2023-05-23

2023-05-23

2023-05-24

2023-05-24

2023-05-24

2023-05-24

2023-05-24

2023-05-24

2023-05-24

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Avslag 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1
Avslag 4:1
Forsdrjningsstod 4:1

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

360,00

9 678,00

6 199,00

200,00

1 058,00

11 565,00

Sida 4(38)

Eftergift
Belopp

Sida 4(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-05-24

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

Kalla: Treserva

Arendetyp

IFO Vuxen
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Utredn 11:1 Ansokan 18- ar

Livsforing i Ovrigt 4:1

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Sida 5(38)

Organisation arende Belopp Eftergift
Belopp

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 1 650,00
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 2 203,00
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 1 540,00
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 7 719,00
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och 14 783,00
Vuxenenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Sida 5(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-25

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

Kalla: Treserva

IFO Vuxen

IFO Vuxen

IFO Vuxen

IFO Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Sodergvist, Cecilia

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Beslut

Utredn 7 § LVM inleds

Utredn 11:1 Ansokan 18- ar

Avsluta utredn Ansdkan 18-

Utredn 11:1 Yttr/Upplysn IFO

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

5951,00

113,00

301,00

19 342,00

Sida 6(38)

Eftergift
Belopp

Sida 6(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26

2023-05-26
2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Hammarback, Linda

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Beslut

Avslag 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1
Forsk pa forman FK 4:1 och

9:2 FOorsorj stod

Forsk pa forman FK 4:1 och 9:2
Livsfor dvrigt

Avslag 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 FOorsorj stod

Avsluta utredn 0-17 med insats

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

301,00

7 615,00

512,00

8 325,00

82,00

9 336,00

9 081,00

Sida 7(38)

Eftergift
Belopp

Sida 7(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

2023-05-29

Kalla: Treserva

Arendetyp

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand

flykting

Familjeratt

Familjeratt

IFO Barn/Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Avslag 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Utredning

vardnad/umgéange/boende 6:19

tredje stycket FB
Utredning

vardnad/umgange/boende 6:19

tredje stycket FB

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Sida 8(38)

Belopp Eftergift
Belopp

450,00

2682,00

144,00

10 523,00

4 620,00

Sida 8(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform
2023-05-29
2023-05-29

2023-05-30

2023-05-30

2023-05-30

2023-05-30
2023-05-30

2023-05-31

2023-05-31

2023-05-31

2023-05-31

Kalla: Treserva

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Hammarback, Linda

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Hammarback, Linda

Lampinen, Lisbeth

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Beslut

Oppenvard
Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Oppenvard

Utredn 11:1 Anmélan/Annat sétt
0-17 ar

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och

Belopp

23 448,00

230,00

8 876,00

10 424,00

1 160,00

4 968,00

Sida 9(38)

Eftergift
Belopp

Sida 9(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-05-31 Ekonomiskt bistand
2023-05-31 Ekonomiskt bistand
2023-05-31 Ekonomiskt bistand
flykting

2023-05-31 IFO Barn/Vuxen
2023-05-31 IFO Barn/Vuxen
2023-05-31 IFO Barn/Vuxen
2023-06-01 Ekonomiskt bistand
2023-06-01 Ekonomiskt bistand
2023-06-01 IFO Vuxen
2023-06-01 IFO Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Mehonjic, Samra

Mehonjic, Samra

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Avslag 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och

9:2 FOorsorj stod

Forsorjningsstod 4:1

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

18- ar

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar
Avslag 4:1

Avslag 4:1

Avslag Ovrigt

Avsluta utredn Avslag

Organisation arende

Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

7 517,00

4 360,00

Sida 10(38)

Eftergift
Belopp

Sida 10(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors
Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-02 Ekonomiskt bistand
2023-06-02 Ekonomiskt bistand
2023-06-02 IFO Barn/Vuxen
2023-06-05 IFO Barn/Vuxen
2023-06-05 IFO Vuxen
2023-06-07 IFO Barn/Vuxen
2023-06-07 IFO Barn/Vuxen
2023-06-07 IFO Barn/Vuxen
2023-06-08 IFO Barn/Vuxen
2023-06-08 IFO Barn/Vuxen
2023-06-09 Ekonomiskt bistand
2023-06-09 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Sdderqyist, Cecilia

Neselius, Jessica

Brandt, Stellamaris
Mehonjic, Samra

Matchenka, Irina

Mehonjic, Samra

Mehonjic, Samra
Mehonjic, Samra
Brandt, Stellamaris
Hammarback, Linda

Neselius, Jessica

Daklallah, Amane

Beslut

Livsforing i Ovrigt 4:1
Lagga ner utredning

Oppenvard
Avsluta utredn 0-17 med insats

Lagga ner utredning

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Oppenvard
Oppenvard

Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

1 390,00

2 256,00

Sida 11(38)

Eftergift
Belopp

Sida 11(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-09 IFO Barn/Vuxen
2023-06-09 IFO Vuxen
2023-06-12 Familjeratt
2023-06-12 IFO Barn/Vuxen
2023-06-12 IFO Barn/Vuxen
2023-06-12 IFO Barn/Vuxen
2023-06-13 Ekonomiskt bistand
2023-06-13 IFO Barn/Vuxen
2023-06-13 IFO Barn/Vuxen
2023-06-13 IFO Barn/Vuxen
2023-06-13 IFO Barn/Vuxen
2023-06-13 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Brandt, Stellamaris

Matchenka, Irina

Davoust, Ann

Mehonjic, Samra

Sodergvist, Cecilia

Sodderqyist, Cecilia

Johansson, Carina

HN/IFU/Ordférande
HN/IFU/Ordférande
HN/IFU/Ordférande
HN/IFU/Ordférande
HN/IFU/Ordférande

Beslut

Oppenvard
Utredn 11:1 Ansokan 18- ar

Upplysning 6 kap 20 § andra
stycket FB

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

18- ar

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar

Overklagan ratt tid

Prévn 13 § LVU fortsatt Vard
§12-hem 118LVU

Vérd upph6r 21§ LVU
Prévn 13 § LVU fortsatt Vard

Overvag 13 § forsta stycket LVU

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

Sida 12(38)

Eftergift
Belopp

Sida 12(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-13

2023-06-14

2023-06-14

2023-06-14

2023-06-14

2023-06-14

2023-06-14

2023-06-14

2023-06-16
2023-06-16

Kalla: Treserva

IFO Barn/Vuxen
Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand
flykting

Familjeratt

Familjeratt

IFO Barn/Vuxen

IFO Vuxen

IFO Vuxen

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

HN/IFU/Ordférande

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Mehonjic, Samra

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Sdderqyist, Cecilia

HN/IFU/Ordférande

Beslut

Overvag forts vard SolL 6:8 0-17

ar

Forsorjningsstod 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 FOorsorj stod

Utredning
vardnad/umgéange/boende 6:19
tredje stycket FB

Utredning
vardnad/umgéange/boende 6:19
tredje stycket FB

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

18- ar

Avsluta Yttr 3:8 korkortsférordn
Oppenvard

HVB SolL
Vard i hemmet 11 § LVU

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

288,00

8 205,00

Sida 13(38)

Eftergift
Belopp

Sida 13(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

2023-06-16 IFO Barn/Vuxen
2023-06-16 IFO Barn/Vuxen
2023-06-19 Ekonomiskt bistand
2023-06-19 Ekonomiskt bistand
2023-06-19 Fader-/ Foraldraskap
2023-06-19 IFO Barn/Vuxen
2023-06-19 IFO Barn/Vuxen
2023-06-20 Ekonomiskt bistand
2023-06-20 Ekonomiskt bistand
2023-06-20 Ekonomiskt bistand
2023-06-20 Ekonomiskt bistand
2023-06-20 Ekonomiskt bistand

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Mehonijic, Samra

HN/IFU/Ordférande

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Sodergvist, Cecilia

Daklallah, Amane
Mehonjic, Samra

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Utredn 11:1 Anmalan/Annat sétt

0-17 ar

Vard i hemmet 11 § LVU
Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i 6vrigt 4:1

Bekraft U protokoll faderskap
Gem vardnad

Oppenvard

Utredn 11:1 Yttr/Upplysn IFO
Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

9 926,00

138,00

1 853,00

2 397,00

539,00

10 969,00

Sida 14(38)

Sida 14(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20

2023-06-20
2023-06-20
2023-06-21

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Karlsson, Nicklas

Mehonjic, Samra
Mehonjic, Samra

Johansson, Carina

Beslut

Forsk pa forman FK 4:1 och 9:2
Livsfor dvrigt

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 FOorsorj stod

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Utredn 11:1 Anmélan/Annat sétt
0-17 ar

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och

Belopp

109,00

9427,00

7 424,00

38,00

2170,00

9 951,00

6 517,00

Sida 15(38)

Eftergift
Belopp

Sida 15(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 Ekonomiskt bistand
2023-06-21 IFO Barn/Vuxen
2023-06-21 IFO Vuxen
2023-06-21 IFO Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Mehonjic, Samra

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Beslut

Avslag 4:1
Forsk pa forman FK 4:1 och 9:2
Livsfor dvrigt

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 Forsorj stod

Avslag 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Samtal soc sekr

Utredn 11:1 Ansokan 18- ar

Organisation arende

Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Sida 16(38)

Belopp Eftergift

Belopp
400,00
7 038,00
400,00
455,00
9 230,00

Sida 16(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Beslut

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Avslag 4:1

Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

7 701,00

17 975,00

301,00

301,00

75,00

7 615,00

Sida 17(38)

Eftergift
Belopp

Sida 17(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-22

2023-06-22
2023-06-26

2023-06-26

2023-06-26

2023-06-26

2023-06-26

2023-06-26

2023-06-26

2023-06-26

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Neselius, Jessica

Brandt, Stellamaris

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Matchenka, Irina

Sdderqvist, Cecilia

Johansson, Carina

Beslut

Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard
Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i 6vrigt 4:1
Avslag 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och

9:2 Forsorj stod

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

11 913,00

5 826,00

8 564,00

200,00

2 739,00

53 723,00

7 517,00

Sida 18(38)

Eftergift
Belopp

Sida 18(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-26 Ekonomiskt bistand
2023-06-26 Ekonomiskt bistand
2023-06-26 IFO Barn/Vuxen
2023-06-26 IFO Barn/Vuxen
2023-06-26 IFO Vuxen
2023-06-27 Ekonomiskt bistand
2023-06-27 Ekonomiskt bistand
2023-06-27 Ekonomiskt bistand
2023-06-27 IFO Barn/Vuxen
2023-06-27 IFO Barn/Vuxen
2023-06-27 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Sdderqyist, Cecilia

Svensson, Charlotte

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Brandt, Stellamaris
Brandt, Stellamaris

Mehonjic, Samra

Beslut

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar

Utredn 11:1 Yttr/Upplysn IFO

Oppenvard
Avslag 4:1
Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avsluta utredn 0-17 med insats

Oppenvard

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

4 520,00

1 558,00

Sida 19(38)

Eftergift
Belopp

Sida 19(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Beslut

Livsforing i 6vrigt 4:1

Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Avslag 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

472,00

10 162,00

17 762,00

230,00

284,00

1 000,00

3 887,00

Sida 20(38)

Eftergift
Belopp

Sida 20(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

2023-06-28

Kalla: Treserva

Arendetyp

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
flykting

IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen

IFO Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Mehonjic, Samra

Mehonjic, Samra

HN/IFU/Ordférande

Beslut

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 ar
Famhem 27 § LVM

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

2812,00

2 925,00

880,00

8 876,00

4 017,00

420,00

4 620,00

Sida 21(38)

Eftergift
Belopp

Sida 21(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-06-29

2023-06-29

2023-06-29

2023-06-29

2023-06-29

2023-06-30

2023-06-30

2023-06-30
2023-06-30
2023-06-30
2023-06-30

Kalla: Treserva

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Arendetyp

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand
flykting

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Daklallah, Amane
Mehonjic, Samra
Mehonjic, Samra

Mehonjic, Samra

Beslut

Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Oppenvard
Avsluta utredn 0-17 utan atgard
Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Sida 22(38)

Belopp Eftergift

Belopp

2 339,00

207,00

14 680,00

770,00

340,20

1 200,00

Sida 22(38)



Trosa Delegationsbeslut Sida 23(38)

Fordelning: Beslutsdatum Framstalld:2023-08-17 09:56

Bestalld av: Liselott Hogfors Anledning:

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp Beslutsfattare Beslut Organisation arende Belopp Eftergift
Belopp

Beslutsform

2023-07-03 Ekonomiskt bistand HN/IFU/Ordférande Avslag 4:1 IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-03 Ekonomiskt bistand HN/IFU/Ordférande Livsforing i 6vrigt 4:1 IFO Ekonomi- och 7 700,00
Vuxenenheten

2023-07-03 Ekonomiskt bistand Sdderqyist, Cecilia Livsforing i 6vrigt 4:1 IFO Ekonomi- och 497,00
Vuxenenheten

2023-07-03 Ekonomiskt bistand Matchenka, Irina Overklagan ratt tid IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-03 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 7 332,00
Vuxenenheten

2023-07-03 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Avslag 4:1 IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-03 IFO Barn/Vuxen Brandt, Stellamaris Oppenvard IFO Barn- och familjeenheten

2023-07-03 IFO Barn/Vuxen Hammarback, Linda Oppenvard IFO Barn- och familjeenheten

2023-07-03 IFO Barn/Vuxen Hammarback, Linda Oppenvard IFO Barn- och familjeenheten

2023-07-03 IFO Vuxen Soderqyist, Cecilia HVB SoL IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-03 IFO Vuxen Matchenka, Irina Avsluta utredn Ansdkan 18- IFO Ekonomi- och

Kalla: Treserva

Vuxenenheten

Sida 23(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum
Bestalld av: Liselott Hogfors
Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-07-04 Ekonomiskt bistand
2023-07-04 IFO Barn/Vuxen
2023-07-05 Ekonomiskt bistand
2023-07-05 Ekonomiskt bistand
2023-07-05 IFO Barn/Vuxen
2023-07-05 IFO Barn/Vuxen
2023-07-05 IFO Barn/Vuxen
2023-07-05 IFO Barn/Vuxen
2023-07-06 Ekonomiskt bistand
2023-07-06 Ekonomiskt bistand
2023-07-06 Ekonomiskt bistand

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Brandt, Stellamaris

Johansson, Carina

Neselius, Jessica

Mehonjic, Samra

Brandt, Stellamaris
Mehonjic, Samra
Mehonjic, Samra

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Beslut

Avslag 4:1

Oppenvard
Avslag 4:1

Avslag 4:1

Avsluta utredn Anmalan 18-20
utan atgard

Avsluta Yttr 11 § LUL
Avsluta utredn 0-17 utan atgéard
Avsluta utredn 0-17 utan atgéard

Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

9 568,00

Sida 24(38)

Eftergift
Belopp

Sida 24(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-07-06

2023-07-06
2023-07-07

2023-07-07

2023-07-07
2023-07-07
2023-07-10

2023-07-10
2023-07-10

2023-07-10
2023-07-10
2023-07-11
2023-07-12

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Dddsboutredning

Fader-/ Foraldraskap

IFO Barn/Vuxen

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Sodergvist, Cecilia

Mehonjic, Samra

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Brandt, Stellamaris
Hammarback, Linda

Matchenka, Irina

Lampinen, Lisbeth

Mehonjic, Samra

Brandt, Stellamaris
Mehonjic, Samra
Daklallah, Amane

Soderqyist, Cecilia

Beslut

Forsorjningsstod 4:1

Avsluta Yttr 11 § LUL
Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats

Utredn 20 kap 8a §
Arvdabalken dédsboanmaélan

Utredn Faderskap U

Avsluta utredn Anmalan 18-20
med insats

Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats
Oppenvard

Forsorjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och

Belopp

2 100,00

1 828,00

2 485,00

Sida 25(38)

Eftergift
Belopp

Sida 25(38)



Trosa Delegationsbeslut Sida 26(38)

Fordelning: Beslutsdatum Framstalld:2023-08-17 09:56

Bestalld av: Liselott Hogfors Anledning:

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp Beslutsfattare Beslut Organisation arende Belopp Eftergift
Belopp

Beslutsform

Vuxenenheten
2023-07-12 IFO Barn/Vuxen Mehonjic, Samra Utredn 11:1 Anmalan/Annat sétt IFO Barn- och familjeenheten
0-17 ar
2023-07-12 IFO Vuxen Matchenka, Irina Utredn 11:1 Ansokan 18- ar IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten
2023-07-12 IFO Vuxen Matchenka, Irina Avsluta utredn Ansokan 18- IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten
2023-07-12 IFO Vuxen Soderqyist, Cecilia Lagga ner utredning IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten
2023-07-13 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 4 038,00
Vuxenenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Mehonijic, Samra Avsluta utredn 0-17 utan atgard  IFO Barn- och familieenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Mehonjic, Samra Avsluta utredn 0-17 med insats  IFO Barn- och familjeenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Mehonijic, Samra Avsluta utredn 0-17 utan atgard  IFO Barn- och familieenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Mehonijic, Samra Avsluta utredn 0-17 utan atgard  IFO Barn- och familieenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Brandt, Stellamaris Oppenvard IFO Barn- och familjeenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Brandt, Stellamaris Oppenvard IFO Barn- och familjeenheten
2023-07-13 IFO Barn/Vuxen Mehonijic, Samra Avsluta utredn 0-17 utan atgard  IFO Barn- och familieenheten

Kélla: Treserva Sida 26(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

2023-07-13
2023-07-13
2023-07-13
2023-07-13
2023-07-13
2023-07-13
2023-07-13
2023-07-14
2023-07-17

2023-07-17

2023-07-17

2023-07-17
2023-07-17

2023-07-17

2023-07-18

Kalla: Treserva

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen
IFO Vuxen

IFO Vuxen

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Brandt, Stellamaris
Mehonjic, Samra
Brandt, Stellamaris
Mehonjic, Samra
Brandt, Stellamaris
Mehonjic, Samra
Mehonjic, Samra
Mehonjic, Samra

Johansson, Carina

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

HN/IFU/Ordférande

Soderqyist, Cecilia

Sdderqvist, Cecilia

Johansson, Carina

Oppenvard
Avsluta utredn 0-17 utan atgéard
Oppenvard
Avsluta utredn 0-17 utan atgéard
Oppenvard
Avsluta utredn 0-17 utan atgard
Avsluta utredn 0-17 utan atgard
Avsluta utredn 0-17 utan atgéard

Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1

HVB SoL

Avslag Ovrigt
Avsluta utredn Avslag

Avslag 4:1

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

1 914,00

9 855,00

Sida 27(38)

Sida 27(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

2023-07-18 Ekonomiskt bistand
2023-07-18 Ekonomiskt bistand
2023-07-18 Ekonomiskt bistand
2023-07-18 Familjeratt
2023-07-18 Familjeratt
2023-07-18 IFO Barn/Vuxen
2023-07-19 Ekonomiskt bistand
2023-07-19 Ekonomiskt bistand
2023-07-19 Ekonomiskt bistand
2023-07-19 Ekonomiskt bistand
2023-07-19 Ekonomiskt bistand
2023-07-19 Ekonomiskt bistand

Kalla: Treserva

flykting

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Davoust, Ann

Davoust, Ann

Finnstrém, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Livsforing i Ovrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Upplysning 6 kap 20 § andra

stycket FB

Upplysning 6 kap 20 § andra
stycket FB

Oppenvard

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 Forsorj stod

Forsk pa& forman FK 4:1 och 9:2
Livsfor dvrigt

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 FOorsorj stod

Forsk pa forman FK 4:1 och 9:2
Livsfor dvrigt

Avslag 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 Forsorj stod

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

220,00

10 833,00

4 620,00

9 420,00

108,00

6 960,00

330,00

12 302,00

Sida 28(38)

Sida 28(38)



Trosa Delegationsbeslut Sida 29(38)

Fordelning: Beslutsdatum Framstalld:2023-08-17 09:56

Bestalld av: Liselott Hogfors Anledning:

Urval:

2023-07-19 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Livsforing i Ovrigt 4:1 IFO Ekonomi- och 48,00

flykting Vuxenenheten

2023-07-19 IFO Vuxen Matchenka, Irina Avsluta utredn Ansodkan 18- IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 10 935,00
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Livsforing i 6vrigt 4:1 IFO Ekonomi- och 242,00
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 2 293,00
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Livsféring i 6vrigt 4:1 IFO Ekonomi- och 1 650,00
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Avslag 4:1 IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Livsforing i 6vrigt 4:1 IFO Ekonomi- och 283,00
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Forsorjningsstod 4:1 IFO Ekonomi- och 9 227,00
Vuxenenheten

2023-07-20 Ekonomiskt bistand Johansson, Carina Avslag 4:1 IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

2023-07-20 Familjeratt Davoust, Ann Upplysning avlamnas 6:20 § IFO Barn- och familjeenheten

andra stycket FB
2023-07-20 Familjeratt Davoust, Ann Upplysning 6 kap 20 § andra IFO Barn- och familjeenheten

Kalla: Treserva

Sida 29(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-07-20
2023-07-21

2023-07-21

2023-07-21

2023-07-21
2023-07-21
2023-07-21
2023-07-21
2023-07-21

2023-07-24

2023-07-24

Kalla: Treserva

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Arendetyp

IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Barn/Vuxen
IFO Vuxen

Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand
flykting

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Hammarback, Linda

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Daklallah, Amane
Daklallah, Amane
Hammarbéck, Linda
Hammarbéck, Linda

Lampinen, Lisbeth

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Beslut

stycket FB
Oppenvard
Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard
Oppenvard
Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats

Utredn 7 8 LVM inleds
Forsdrjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

650,00

7 424,00

14 889,00

831,00

Sida 30(38)

Eftergift
Belopp

Sida 30(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-07-24

2023-07-25

2023-07-25

2023-07-25

2023-07-25

2023-07-25

2023-07-25

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

Kalla: Treserva

Arendetyp

Ekonomiskt bistand
flykting

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Beslut

Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i Ovrigt 4:1
Avslag 4:1
Overklagan ratt tid
Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Sida 31(38)

Belopp Eftergift
Belopp

209,50

6 179,00

2 819,00

320,00

250,00

Sida 31(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Beslutsform

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-26

2023-07-27

Kalla: Treserva

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Arendetyp

Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
Ekonomiskt bistand
IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Matchenka, Irina

Johansson, Carina

Johansson, Carina

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Beslut

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt

0-17 &r

Forsdrjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

7 697,00

16 092,00

961,00

51 990,00

2 739,00

8 876,00

4 017,00

420,00

376,00

Sida 32(38)

Eftergift
Belopp

Sida 32(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-07-27

2023-07-27

2023-07-27

2023-07-27

2023-07-28

2023-07-28

2023-07-31

2023-07-31

2023-08-01

2023-08-01

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Vuxen

IFO Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Matchenka, Irina

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Beslut

Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Utredn 11:1 Anstkan 18- ar
Lagga ner utredning
Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Forsk pa forman FK 4:1 och
9:2 Forsorj stod

Livsforing i 6vrigt 4:1

Forsdrjningsstod 4:1

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Belopp

1 415,00

1 346,00

1 490,00

21 739,00

163,00

7 517,00

772,00

2 897,00

Sida 33(38)

Eftergift
Belopp

Sida 33(38)



Trosa

Fordelning:

Bestalld av:

Urval:

Beslutsdatum

Liselott Hogfors

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-08-01

2023-08-01
2023-08-02

2023-08-02

2023-08-03

2023-08-03

2023-08-03

2023-08-03
2023-08-04

2023-08-04

2023-08-04

Kalla: Treserva

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Ekonomiskt bistand

Ekonomiskt bistand

IFO Barn/Vuxen

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Andersson, Asa

Hammarback, Linda

Andersson, Asa
Andersson, Asa
Matchenka, Irina
Matchenka, Irina
Matchenka, Irina

Hammarback, Linda

Matchenka, Irina
Andersson, Asa

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Avslag 4:1

Avsluta utredn 0-17 med insats

Forsorjningsstod 4:1
Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1

Forsorjningsstod 4:1

Oppenvard

Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Organisation arende

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Belopp

13 897,00

800,00

7 072,00

4 390,00

9 020,00

Sida 34(38)

Eftergift
Belopp

Sida 34(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-08-04 IFO Barn/Vuxen
2023-08-04 IFO Vuxen
2023-08-07 Ekonomiskt bistand
2023-08-07 IFO Barn/Vuxen
2023-08-07 IFO Barn/Vuxen
2023-08-08 Dodsboutredning
2023-08-08 Ekonomiskt bistand
2023-08-08 Ekonomiskt bistand
2023-08-08 Ekonomiskt bistand
2023-08-08 Familjeratt
2023-08-08 IFO Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Andersson, Asa

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Matchenka, Irina

Davoust, Ann

Matchenka, Irina

Beslut

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Avslag Ovrigt

Forsorjningsstod 4:1

Famhem SoL

Utredn 11:1 Anmalan/Annat satt
0-17 ar

Gora dédsboanmalan

Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1
Forsdrjningsstod 4:1

Upplysning avlamnas 6:20 §

andra stycket FB
Oppenvard

Organisation arende

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och

Belopp

8 007,00

200,00

5 951,00

Sida 35(38)

Eftergift
Belopp

Sida 35(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:
Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-08-09 Ekonomiskt bistand
2023-08-09 Ekonomiskt bistand
2023-08-09 Ekonomiskt bistand
2023-08-09 Ekonomiskt bistand
2023-08-09 Ekonomiskt bistand
2023-08-09 IFO Barn/Vuxen
2023-08-09 IFO Barn/Vuxen
2023-08-09 IFO Barn/Vuxen
2023-08-09 IFO Vuxen
2023-08-10 Ekonomiskt bistand
2023-08-10 IFO Barn/Vuxen

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

ForvaltR/KamR/RegR

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Matchenka, Irina

Neselius, Jessica

HN/IFU/Ordférande
Hammarback, Linda
Hammarback, Linda

Matchenka, Irina

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Beslut

Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Avslag 4:1
Forsorjningsstod 4:1
Forsorjningsstod 4:1

Vard uppho6r 21§ LVU
Oppenvard

Oppenvard

Utredn 11:1 Anstkan 18- ar

Forsdrjningsstod 4:1

Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Organisation arende

Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

Sida 36(38)

Belopp Eftergift
Belopp

16 552,00

2739,00

5 653,00

53 723,00

Sida 36(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum

Bestalld av: Liselott Hogfors

Urval:

2023-08-10 IFO Barn/Vuxen
2023-08-10 IFO Barn/Vuxen
2023-08-11 IFO Barn/Vuxen
2023-08-11 IFO Barn/Vuxen
2023-08-11 IFO Vuxen
2023-08-11 IFO Vuxen
2023-08-14 Ekonomiskt bistand
2023-08-14 Fader-/ Foraldraskap
2023-08-14 Fader-/ Foraldraskap
2023-08-15 IFO Barn/Vuxen
2023-08-15 IFO Barn/Vuxen
2023-08-16 Ekonomiskt bistand
2023-08-16 Ekonomiskt bistand
2023-08-16 Ekonomiskt bistand

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Lampinen, Lisbeth
Lampinen, Lisbeth
Hammarbéck, Linda
Hammarbéck, Linda

Neselius, Jessica

Lampinen, Lisbeth

Andersson, Asa

Lampinen, Lisbeth

Davoust, Ann

Lampinen, Lisbeth

Lampinen, Lisbeth

Andersson, Asa

Andersson, Asa

Neselius, Jessica

Avsluta utredn 0-17 utan atgard
Avsluta utredn 0-17 utan atgéard
Oppenvard

Oppenvard

Utredn 11:1 Ansokan 18- ar

Socialt boende
Avslag 4:1

Bekraft U protokoll faderskap
Gem vardnad

Utredn Faderskap U

Avsluta utredn Anmalan 18-20
med insats

Avsluta utredn 0-17 med insats

Avslag 4:1
Avslag 4:1

Livsforing i 6vrigt 4:1

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och

501,00

Sida 37(38)

Sida 37(38)



Trosa

Fordelning: Beslutsdatum
Bestalld av: Liselott Hogfors
Urval:

Beslutsdatum Arendetyp

Beslutsform

2023-08-16 Ekonomiskt bistand
2023-08-16 Ekonomiskt bistand
2023-08-16 IFO Barn/Vuxen
2023-08-16 IFO Barn/Vuxen
2023-08-16 IFO Barn/Vuxen
2023-08-16 IFO Vuxen
2023-08-17 Ekonomiskt bistand
2023-08-17 Ekonomiskt bistand
2023-08-17 Ekonomiskt bistand

Kalla: Treserva

Delegationsbeslut

Framstéalld:2023-08-17 09:56

Anledning:

Beslutsfattare

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Hammarback, Linda
Lampinen, Lisbeth
Lampinen, Lisbeth

Andersson, Asa

Neselius, Jessica

Neselius, Jessica

Andersson, Asa

Beslut

Forsorjningsstod 4:1

Avslag 4:1

Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 med insats
Avsluta utredn 0-17 utan atgard

Utredn 11:1 Ansodkan 18- ar

Forsorjningsstod 4:1

Livsforing i Ovrigt 4:1

Lagga ner utredning

Organisation arende Belopp

Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

5236,00

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten
IFO Barn- och familjeenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

10 147,00

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

265,00

IFO Ekonomi- och
Vuxenenheten

Antal beslut:

Sida 38(38)

Eftergift
Belopp

413

Sida 38(38)






Kommunkontoret Tjansteskrivelse

Kanslienheten Datum

Sandra Berwing 2023-08-18
Namndsekreterare Diarienummer
0156-522 78 HN 2023/2

sandra.berwing@trosa.se

Anmalningsarenden

Barn- och elevombudet

- 2023-06-01. Anmalan om krankande behandling vid Skarlagskolan (HN 2023/39)
- 2023-06-09. Anmalan om kréankande behandling, Tomtaklintskolan Trosa kommun
(HN 2023/40)

- Beslut 2023-06-26. Barn- och elevombudet provar inte arendet (HN 2023/39).

Inspektionen for vard och omsorg, IVO
- 2023-06-30. Beslut fran IVO efter tillsyn avseende omplaceringar av placerade
barn. IVO avslutar arendet (HN 2021/72).

Kommunfullmaktige
- Beslut 2023-06-07, § 49. Budget med flerarsplan 2025-26 for Trosa kommun.

Kommunstyrelsen
- Beslut 2023-05-24, § 52. Atgardsplan for en ekonomi i balans.

Rapportering av ej verkstdllda gynnande bistdndsbeslut, kvartal 2 2023
Det finns inget gynnande bistandsbeslut enligt 4 kap 1 § SoL som ej har verkstéllts
inom tre manader fran dagen for respektive beslut att rapportera avseende kvartal
2 2023.

Sandra Berwing
Namndsekreterare

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa e Tel: 0156-520 00 ¢ Fax: 0156-520 17 e E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se
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