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TROSA KOMMUN 2023-10-12
Teknik- och servicenamnden

Delegeringsordning for teknik- och servicenamnden

I delegeringsordningen framgar det till vilka tjinstepersoner namnden har gett rétten att
besluta i olika darenden i ndamndens stélle. Nar produktionschefen! fatt uppdrag att fatta
beslut kan produktionschefen vidaredelegera beslutanderatten till annan tjansteperson.
Den tjanstepersonen kan i sin tur inte vidaredelegera till ytterligare tjansteperson.

Nar produktionschefen har vidaredelegerat beslutanderatten till en annan tjansteperson
ar det for att det ar pd den nivan beslutet &r Iampligt att tas. Produktionschefen har anda
samma beslutanderatt som den beslutanderatten ar vidaredelegerad till.
Produktionschefen ska bara ta beslut i tjdnstepersonens stélle nar den &r franvarande.

Den tjansteperson som har beslutanderétt pa vidaredelegering kan ldmna &rendet for
beslut till hégre niva for avgérande (t.ex. produktionschef eller ndmnden) da det t.ex.
galler ett principarende.

Aterrapportering

Aterrapportering av delegeringsbeslut till nAmnden ska redovisas pa nasta
namndsammantrade. Aterrapporteringen &r viktig for att namnden ska kunna félja hur
beslutanderatten anvands.

Aterkallande

Namnden och produktionschefen kan ndr som helst aterkalla ldmnad delegering. De kan
ocksa vélja att ta beslut i ett drende trots att beslutanderétten &r delegerad, men kan i
princip inte andra ett beslut som ar taget med stdd av delegering.

Forhinder for delegaten

Om den tjansteperson som har vidaredelegeringen ar forhindrad att fatta beslut ska
produktionschefen géra det i dess stalle.

Arenden som inte far delegeras

Kommunens namnder kan sjalva besluta om delegering av beslutanderatt, men det finns
vissa drenden som en ndmnd inte far delegera enligt kommunallagen, 6 kap 38 §:

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har
Overklagats,

3. arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt, och

4. &arenden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras.

Bitradande produktionschef

Teknisk chef respektive driftchef ar bitradande produktionschef och ersattare fér
produktionschefen nar denne ar tjanstledig eller inte tillganglig. Bitradande
produktionschef har vid produktionschefens franvaro samma delegation som
produktionschefen.

! Produktionschef &r att jamstallas med forvaltningschef enligt kommunallagen.
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Teknik- och servicenamnden

Forkortningar

2023-10-12

AB Allmanna bestammelser

KL Kommunallagen

LAS Lagen om anstallningsskydd

OSL Offentlighets- och sekretesslagen
TF Tryckfrihetsférordningen




TROSA KOMMUN
Teknik- och servicenamnden

2023-10-12

Vidaredelegerat

Lagrum, kommentar

Arende Delegerat till ¢l m.m.

1. Allmanna arenden

Bradskande drenden

1.1 Ta beslut i brddskande Ordférande KL kap 6 § 39

namnddrenden . . .
Galler aven beslut i
arenden av mindre vikt
eller av icke principiell
natur

1.2 Ta beslut om att stalla in eller Ordférande

andra tid for sammantradet

Utlamnande av allmdn handling

1.3 Beslut att inte Idmna ut allman
handling

Produktionschef

TF 2 kap § 14, OSL 6 kap
1-6 8§

1.4 Yttrande vid 6verklagande av
beslut att inte [amna ut allman
handling

Produktionschef

Arkiv

1.5 Arkivansvarig Produktionschef | Enhetschef

1.6 Utse arkivombud Produktionschef | Enhetschef

1.7 Faststalla arkivorganisation Produktionschef

Avtal

1.8 Underteckna avtal, Produktionschef Galler i de fall namnden
uppsagningar av avtal, forbindelser inte beslutat om annan
och andra rattshandlingar som delegat i ett arende
beslutats av néamnden

1.9 Underteckna avtal, Produktionschef | Enhetschef Under foérutsattning att

uppsagningar av avtal och andra
rattshandlingar som avser |6pande
arenden inom det egna
verksamhetsomradet

arendet inte ar av
principiell betydelse eller
av storre vikt

Delgivning och fora kommunens talan

1.10 Mottagande av delgivning

Produktionschef

Vid sidan av ordftérande, se
namndernas reglemente

1.11 Vacka och féra kommunens
talan vid domstol och andra
myndigheter, ingdende av forlikning
samt antagande av ackord, med
ratt att satta annan i sitt stélle

Produktionschef

Efter samradd med
namndens ordférande




TROSA KOMMUN
Teknik- och servicenamnden

2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

Organisation

1.12 Mindre férandringar av
forvaltningens organisation

Produktionschef

Yttrande

1.13 Yttrande som pa grund av Produktionschef | Enhetschef T.ex. besvarande av brev
drendets innehall kan bedémas p& namndens vagnar.
utan behandling i namnden

1.14 Lamna yttrande 6ver remisser | Produktionschef | Enhetschef Yttrande dver remiss fran
dar sakkunskap efterfragas Ansvarig andra myndigheter och

handlaggare

organisationer av
principiell eller politisk
karaktar besvaras av
namnden

Dataskyddsforordningen (GDPR- General Data Pro

tection Regulation)

1.15 Teckna bitradesavtal Produktionschef | Enhetschef Artikel 28

1.16 Beslut om att Iamna Produktionschef | Personuppgifts- | Artikel 15
registerutdrag ambassador

1.17 Beslut om radering eller Produktionschef Artikel 16-17

rattelse

1.18 Beslut om ratt till begréansning | Produktionschef Artikel 18

av behandling

1.19 Beslut om ratten till Produktionschef Artikel 20
dataportabilitet

1.20 Beslut om att ta ut en rimlig Produktionschef Artikel 12 p 5a

avgift vid begaran enligt artikel 12

p 5 GDPR nar begadran ar uppenbart fjn:asnkbzzlstnljgngakta
ogrundad eller orimlig, sarskilt pa ataskyddsombu
grund av dess repetitiva art.

1.21 Beslut om att vagra Produktionschef Artikel 12 p 5b
tillmotesgd begéran om information

enligt artikel 12 p 5 GDPR nar fjnr;ankbzzlut kgnzakta
begaran ar uppenbart ogrundad ataskyddsombu
eller orimlig, sarskilt pd grund av

dess repetitiva art.

1.22 Anmadla personuppgiftsincident | Produktionschef | Enhetschef Incident ska anmadlas om

till tillsynsmyndighet

det inte ar osannolikt att
incidenten medfor risk
for fysiska personers
rattigheter och friheter.
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2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

2. Personalarenden

Anstalining

2.1 Anstallning av, férordnande av, | Produktionschef AB

andring av tjanstgoéringens

omfattning och entledigande av

enhetschef

2.2 Anstallning av, férordnande av, | Produktionschef | Enhetschef AB

andring av tjanstgoéringens Anstlini

omfattning och entledigande av nsda krtI_lng a\é ¢ |

Ovrig personal (tillsvidare och viss .erOS uktionschet regleras

tid) ! . .
delegeringsordning.

2.3 Besluta om godkannande eller AB

Ec;;bsslamot fortroendeskadlig Efter samrdd med

Y personalchef.

- produktionschef Kommunchef

- enhetschef Produktionschef

- Ovrig personal Produktionschef | Enhetschef

Avstdngning, disciplinpafoljd, uppsdagning m.m.

2.4 Andrad placering vid AB

?\;izt:a:l?al'll(let, pa egen begdran eller Efter samrdd med
personalchef.

- produktionschef Kommunchef

- enhetschef och 6vrig personal Produktionschef

2.5 Avstangning och beslut om AB

indragning eller innehdllande av 16n o

och andra férmaner Efter samrad med
personalchef.

- produktionschef Kommunchef

- enhetschef och 6vrig personal Produktionschef

2.6 Disciplinpafdljd; skriftlig varning AB

- produktionschef Kommunchef Efter samrdd med

- enhetschef Produktionschef personalchef.

- Ovrig personal Produktionschef | Enhetschef

2.7 Avveckling och utkdp av
personal

- produktionschef

- enhetschef och 6évrig personal

Kommunchef

Produktionschef

AB

Efter samrdd med
personalchef.
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Teknik- och servicenamnden

2023-10-12

Arende Delegerat till Vidaredelegerat | Lagrum, kommentar
till m.m.
2.8 Uppsagning fran arbetsgivarens LAS 4, 7 §§
sida p.g.a. arbetsbrist eller o
personliga skal Efter samrad med
personalchef.
- produktionschef Kommunchef

- enhetschef och 6vrig personal

Produktionschef

2.9 Avskedande
- produktionschef

- enhetschef och 6vrig personal

KSau

Produktionschef

LAS 18 §

Avsked av
produktionschef efter
samrad med ndmnd.

Avsked av enhetschef
och dvrig personal i
samrad med
personalchef.

Kurser, férméner m.m.

2.10 Deltagande i kurs, konferens
eller tjansteresa inom Sverige och
Europa

- produktionschef

Kommunchef

Fértroendevalda regleras
i kommunfullmaktiges
arvodesreglemente.

Vid resor utomlands for
Ovrig personal ska

- enhetschef Produktionschef samrad ske med
- dvrig personal Produktionschef | Enhetschef produktionschef.
2.11 Deltagande i kurs, konferens KSau

eller tjansteresa utanfor Europa

2.12 Anvdndande av egen bil i

tjansten

- produktionschef Kommunchef

- enhetschef Produktionschef

- Ovrig personal Produktionschef | Enhetschef

Arbetsmiljoansvar

2.13 Ansvar for att verksamheten

drivs i enlighet med

arbetsmiljélagen och féreskrifterna

for arbetsmiljon

- kontoret Produktionschef

- enheten Produktionschef | Enhetschef

2.14 Ansvar for att det
systematiska arbetsmiljéansvaret
inom namnden fungerar

Produktionschef
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2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar,
m.m.

2.15 Ansvar for att det inom
ndmndens verksamhetsomrade
finns kompetens inom
arbetsmiljdomradet

Produktionschef

2.16 Ansvar for att genomfora
konsekvensbeskrivningar av hur
arbetsmiljon paverkas av
férandringar

Produktionschef

2.17 Ansvar féor genomférande av
riskanalys, handlingsplan och
uppfdljning av det systematiska
arbetsmiljpomradet pa respektive
enhet

Produktionschef

Enhetschef

3. Ekonomiarenden

Budgetfordelning, attestratt och representation

3.1 Omdisponering av budget
mellan enhet

Produktionschef

3.2 Atagande eller disposition av
ekonomisk natur fér den |6pande
verksamheten i enlighet med
budget

Produktionschef

Ansvarig
handlaggare

3.3 Atagande eller disposition av Produktionschef | Enhetschef

ekonomisk natur for investeringar i Verksamhets-

enlighet med budget ansvarig

3.4 Utse attestrattsinnehavare for Produktionschef Se attestreglemente
tjansteman

3.5 Foretrddande av kommunen vid | Produktionschef | Enhetschef Se representationspolicy
representation med hogst 10 % av

ett basbelopp per tillfalle och inom

budgetram

Avyttring

3.6 Skanka bort 16s egendom till Produktionschef | Enhetschef

mottagare utanféor kommunens
organisation
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2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

Bidragsansokningar

3.7 Ansdkan om externa medel
(inkl. EU-medel) for projekt- och
utvecklingsarbete m.m.

Produktionschef

Enhetschef

Ndmnden beslutar om
ansokan da en
ekonomisk motprestation
krdvs om medlen
beviljas.

Besluten ska alltid
meddelas till
ekonomienheten.

Beviljade medel
rekvireras av
verksamhetsansvarig
enhet.

3.8 Beslut om bidrag till
organisationer med hogst 50 000
kronor

Produktionschef

Ersattning

3.9 Besluta om ersattning till
enskild vid skada férorsakad av
Trosa kommun med hdgst ett
basbelopp

Produktionschef

4. Upphandling, inkdép och avyttring

4.1 Upphandling av centrala avtal
samt kommungemensamma
tjanster och varor

Produktionschef

Upphandlare

Samrad ska ske med
berdrda férvaltningar

4.2 Tecknande av centrala avtal
samt kommungemensamma
tjanster och varor

Produktionschef

4.3 Upphandling éver
troskelvardena

Produktionschef

Upphandlare

Samrad ska ske med
berérda forvaltningar

4.4 Oppna anbud i upphandlingar
enligt ovan

Produktionschef

Upphandlare

4.5 Upphandling for verksamheten
inom givna budgetramar

Produktionschef

Upphandlare
Enhetschef

Handlaggare
med
budgetansvar

Upphandling ska alltid
ske i enlighet med Lagen
om Offentlig Upphandling
(LOU) och kommunens
inképspolicy.

4.6 Forsaljning eller annan

o [} o .
Overlatelse av |6s egendom inom
respektive verksamhet

Produktionschef

Enhetschef
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Teknik- och servicenamnden

2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat
till

Lagrum, kommentar
m.m.

4.7 Inkdp av tjanstebil Produktionschef | Fordons- Inkdép gbrs genom och
ansvarig inom ramen fér
upphandlade avtal
4.8 Avyttring, service och underhdll | Produktionschef | Fordons-
av tjanstebil ansvarig
. 0]
5. Kommunaltekniskt omrade
5.1 Lamna yttrande enligt 3 kap. 2 Produktionschef | Gruppchef gata,
§ ordningslagen om anvdndning av park och
offentlig plats inom detaljplanbelagt fastighet,

omrade

gatuingenjor,
teknisk chef

5.2 Traffa avtal och gora andra
6verenskommelser i I6pande
verksamhet under hégst 5 ar

Produktionschef

Teknisk chef

5.3 Uppsagning av avtal och andra
Overenskommelser i [6pande
verksamhet under hégst 5 ar

Produktionschef

Teknisk chef

5.4 Inhyrning av lokaler fér
kommunal verksamhet under en tid
av hogst 5 ar

Produktionschef

Teknisk chef

5.5 Besluta om schakttillstand inom
Trosa kommun

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och
fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef,
byggledare

5.6 Besluta om skyddsjakt och
skadeférebyggande dtgérder

Produktionschef

5.7 Ansdka om tillstand till
skyddsjakt

Produktionschef

Teknisk chef

10
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Teknik- och servicenamnden

Arende Delegerat till Vidaredelegerat till Lagrum,
kommentar m.m.

Upplatelse

5.8 Upplata plats som galler:
1. tillfallig upplatelse,

2. torgplatser enligt
torghandelsstadgan,

3. mark for ledningar m.m. t.ex.
fjarrvarme-, el- eller teleledningar

Produktionschef

1. Gruppchef gata, park
och fastighet,
gatuingenjor,

parkingenjor,
fastighetsforvaltare,
teknisk chef

2. Gruppchef gata, park
och fastighet,
gatuingenjor,
parkingenjor,
fastighetsférvaltare,
teknisk chef, turistchef,
turistkommunikator

3. Gruppchef gata, park
och fastighet,
gatuingenjor,
fastighetsforvaltare,
teknisk chef

5.9 Upplata nyttjanderatt,
arrenden och uthyrning under en
tid av hogst 5 ar

Produktionschef

Gruppchef gata, park och
fastighet,
fastighetsingenjor,
fastighetsférvaltare,
teknisk chef

Namnden har ratt
att ingd avtal om
arrenden,
uthyrning och
férhyrning av
fastighet med
|6ptider upp till
10 ar.

5.10 Teckna hyreskontrakt med
interna och externa hyresgaster

Produktionschef

fastighetsférvaltare,
fastighetsingenjor,
teknisk chef

5.11 Uppsagning av upplaten
plats, nyttjanderatt, arrenden och
uthyrning

Produktionschef

Teknisk chef

Avgifter och bidrag

5.12 Bestamma avgifter enligt
tilldmpliga lagar och bestammelser
samt taxa fér namndens
verksamhet samt besluta om
héjning eller minskning av avgiften
samt om avrakning av avgift enligt
bestémmelserna i taxan

Produktionschef

Teknisk chef

Inom ramen for
kommunfullmaktiges
riktlinjer

5.13 Besluta om bidrag till enskilda
végar pa faststéllda villkor

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och
fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

11
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2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat till

Lagrum, kommentar
m.m.

5.14 Besluta om bidrag till
vagféreningar pa faststallda villkor

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och
fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

Trafik

5.15 Beslut om tillfalliga lokala
trafikforeskrifter

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och
fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

Namnden beslutar om
permanenta lokala
trafikféreskrifter.

5.16 Beslut om dispens fran
bestédmmelser om fordonsvikt,
bredd och langd samt kérning pa
gagata eller liknande

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och
fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

5.17 Beslut om undantag fran
tillfalliga lokala trafikféreskrifter

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

5.18 Beslut om undantag for
rérelsehindrade fran bestdmmelser
eller lokala trafikforeskrifter som
avser stannande eller parkering

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef,
kommunvagledare,
kanslichef

5.19 Beslut om undantag fran
lokala trafikforeskrifter

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

5.20 Beslut om undanrdjning av
felaktig parkeringsanmarkning

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

5.21 Beslut om flytt av fordon

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

Lagen om flyttning av
fordon i vissa fall samt
forordning om flytt av
fordon

5. 22 Fordonsanmalan/skrotning
av fordon som flyttats fran
kommunens mark

Produktionschef

Gruppchef gata,
park och fastighet,
gatuingenjor,
teknisk chef

Lagen om flyttning av
fordon i vissa fall samt
forordning om flytt av
fordon

12
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2023-10-12

Arende

Delegerat till

Vidaredelegerat till

Lagrum, kommentar
m.m.

Vatten och aviopp

5.23 Besluta om bevattningsférbud

Produktionschef

Teknisk chef

5.24 Hava bevattningsférbud

Produktionschef

Teknisk chef

5.25 Avsld anstkan om delbetalning
for hela eller del av
anslutningsavgift vid VA-anslutning

Produktionschef

Teknisk chef

Villkor for delbetalning av
anslutningsavgifter vid
VA-anslutning i Trosa
kommun

6. Hantering av livsmedel

6.1 Folja upp och revidera
egenkontrollplaner for
livsmedelshygien

Produktionschef

Driftchef

13
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