Allmanna hyresregler for offentliga lokaler i Trosa kommun

Trosa kommuns offentliga lokaler far upplatas till féreningar, privatpersoner och foretag for offentliga
eller slutha sammankomster.

Hyresgasten forbinder sig att lasa och folja de ordningsregler som galler fér resp. lokal. Hyresreglerna
finns att Idsa pa www.trosa.se/uppleva-och-gora/lokaler-for-uthyrning

Ansvarig ledare maste komma forst och ga sist vid varje uthyrningstillfalle.

Utkvitterad nyckel/nyckelbricka far inte lanas ut till nAgon annan.

Hamta och lamna passerbrickor

Nyckel/passagebricka hamtas i kommunhusets reception, Vastra Langgatan 4 i Trosa. Observera att
utlamning av brickor endast kan ske man—tors.

Oppettider:

1/5-31/8: kl. 08:00-16:00 (lunchstangt kl. 12:00-13:00)
1/9-30/4: kl. 08:00-17:00 (lunchstangt kl. 12:00-13:00)
Dag fore rod dag stanger receptionen kl. 12:00

¢ Nyckeln/passagebrickan aterlamnas senast fem (5) arbetsdagar efter genomfért arrangemang.
Forlorad nyckel/passagebricka bekostas av hyresgasten.

e Vid fragor som roér lokalens utrustning, stddning och méblering, samt felanméalan pa inventarier
och lokaler, kontakta kontaktcenter@trosa.se, tel. 0156-520 00. Se ovan for 6ppettider.

e Intraffar eller upptacks skador/fel i utomhusmiljo ska detta anmalas genom
www.trosa.se/felanmalan.

Ordningsregler i lokalerna/anlaggningarna

e Bilparkering ska ske pa anvisad plats.

e ROkning ar inte tillatet i eller i direkt anslutning till lokalerna. Observera att alla skolgardar i Trosa
kommun ar rokfria miljder, aven efter lektionstid.

e Palsdjur far inte vistas i lokalerna.

e Alkohol ar inte tillatet i gymnastiksalar eller idrottshallar. Alkohol far fortaras i samlingslokaler
under forutsattning att erforderliga tillstand har utfardats.

Nar ni lamnar lokalen

e Utrustning ska efter anvandning alltid aterstallas i god ordning pa avsedd plats.

e Hyresgasten ar ansvarig for att fonster och dorrar ar stdngda och lasta, samt att lampor och 6vrig
elektrisk utrustning ar avstangda vid hyrestidens slut.

e Hyresgasten ansvarar for att aterstalla moblering/utrustning samt att stada lokalen efter
hyrestidens slut. Det finns stadrutiner och stadutrustning fér hyresgaster i varje lokal.

o Allt avfall ska slangas i sarskilt anvisade sorteringskarl. Efter avslutat arrangemang ansvarar
hyresgasten for att ta med sig soppasarna och slanga dem.
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Upplasning av lokal med passerbricka

| anslutning till dérren hittar du en Iasare for passerbricka. PIN-kod hittar du i bokningsbekraftelsen.
Det ar inte tillatet att under hyrestiden stalla upp nagon av byggnadernas dérrar med matta eller
liknande.

Lasa upp och larma dorr

e Om lokalen ar larmad: Tryck A — |as bricka — sla PIN-kod. Du kan éppna dérren nar "grén gubbe”
lyser.

e For att sla pa larmet igen: Tryck B — 18s bricka — sla PIN-kod.

Lasa upp dorren under ldangre period

. gm dorren behdver lasas upp under en langre tidsperiod: Tryck 2A — Ias bricka — ange tid — Tryck

e Tiden anges i heltal 1-23 (timmar) och 01-059 (minuter).

e For att avbryta inmatning, avsluta med B istéllet for A.

o For att aterstalla Iassystemet innan tiden gatt ut: Tryck 2B — I&s bricka.

Ligaga till tillfillig PIN-kod

e For att lagga till tillifallig kod: Tryck 1A — Ias bricka — sla in kod — Tryck A.

e For att ta bort tillfallig kod: Tryck 1B — Ias bricka.

Fakturering

e Om lokalen Iamnas i sadant skick att den kraver extra stadning eller arbetsinsats fran kommunens

personal debiteras hyresgasten denna kostnad.

e Kommunen férbehaller sig ratten att géra avbokningar vid ev. renoveringar eller annat som gor att
lokalen inte kan nyttjas.

¢ Kommunen férbehaller sig ratten till prishdjningar under pagaende sasong.

e Kostnadsfri avbokning &r tillatet fram till 14 dagar innan utsatt datum. Darefter debiteras
hyresgasten for den bokade tiden, &ven om tiden inte utnyttjas.

e Fakturering for hyreskostnader sker manadsvis.

Larm och jour

o Akuta fel efter kontorstid anmals till Trobos jourtelefon, tel. 070-335 33 55.

e Om hyresgasten utléser brandlarm eller utryckningslarm utan legitim orsak debiteras hyresgasten
denna kostnad.
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