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Sambhiéllsbyggnadskontoret Tjansteskrivelse

Helen Boo Datum

Systemadministratér/administrator 2025-05-15

0156-520 25 Diarienummer

Helen.Boo@trosa.se MN/2025:8 -I:r.osa

Atgéardsplan vid arkivtillsyn

Forslag till beslut

Miljnamnden noterar till protokollet att den tagit del av rapporten Atgérdsplan fér Trosa
kommun 2025. Planerad arkivtillsyn 2025 Miljé och hélsoskydd och delar av samhéllsbyggnad,
Trosa kommun.

Sammanfattning av arendet

Trosa kommun ar sedan 2021 medlem i kommunalférbundet Sydarkivera som tillhandahaller
digitalt slutarkiv samt rad och st6éd inom omradet informationshantering och arkiv. Sydarkivera
ar gemensam arkivmyndighet for férbundsmedlemmarna och i det ansvaret ingar bland annat
tillsyn éver medlemmarnas arkiv (bade analogt och digitalt arkiv). Tillsyn har under 2025 gjorts
mot medlemmarnas verksamhet inom Miljé- och halsoskydd och samhallsbyggnad, det vill sdga
miljonamndens (och samhallsbyggnadsndmndens) ansvarsomrade avseende Trosa kommun.

Tillsynen och atgardsplanen bygger pa verksamhetens svar pa en enkat samt Sydarkiveras
tidigare kunskap om kommunen. Efter att enkaten besvarats hdlls ett tillsynsmote dar bland
annat produktionschef for samhallsbyggnadskontoret, enhetschef for miljokontoret,
samhallsbyggnadsndmndens och miljbnamndens ordférande, arkivredogérare, arkivombud
samt nagra tjanstepersoner deltog. Efter tillsynsmotet levererades atgardsplanen.

Det samlade intrycket ar att miljonamnden har god kontroll éver sin information men ocksa ar
medveten om att det finns brister som behdver atgardas.

Arkivorganisation, arkivredovisning och informationshantering har ndmnden bra ordning kring.
Har finns inga rekommendationer pa férbattringar.

IT-system: har rekommenderar man att kontoret bérjar arbeta for att fa i gang digitala
arkivleveranser.

Man rekommenderar ocksa att en krisplan for de analoga arkiven upprattas och att man vidtar
atgarder for brand, hantering av vattenskador och inbrott.

Mats Gustafsson Helen Boo
Produktionschef Arkivsamordnare/ administrator

Beslutsunderlag

o Atgéardsplan fér Trosa kommun 2025. Planerad arkivtillsyn 2025 Miljd och hélsoskydd och
delar av samhallsbyggnad, Trosa kommun.

e Yttrande &ver tillsynsrapport fran Miljdkontoret.
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DOKUMENTNAMN:

VERSION:

W SYDARKIVERA.

Atgardsplan vid arkivinspektion

Arkivinspektioner ingar i Sydarkiveras rutiner for tillsyn, sdésom varande arkivmyndighet.
Arkivarie anstalld hos arkivmyndigheten analyserar enkdtsvar och genomfor tillsynsmotet hos
en eller flera myndigheter (namnd eller bolag). Efter genomford arkivinspektion sammanstalls
en atgardsplan som redovisas for Sydarkivera och forbundsmedlems kommun/regionarkiv.

Organisation (till exempel kommun):
Trosa kommun

Myndighet (namnd eller bolag): Datum: 6 mars 2025
Miljonamnden
Samhallsbyggnadsnamnden

Tillsynande arkivarie: Deltagare vid tillsyn:

Anna Westenheim Emma Eklund, kontaktperson
0472-391012 Linda Stenlund, registrator
anna.westenheim@sydarkivera.se Dan Larsson (M), ordforande

samhallsbyggnadsnamnden

Mats Gustafsson, samhallsbyggnadschef

Helen Boo, administrator

Sandra Berwing, ndmndsekreterare

Anders Tholerud (KD), ordférande miljondmnden

Katarina Sjoberg, miljochef

Samlat intryck

Analysen av enkatsvaren har legat till grund for tillsynsmotets innehall och de fragor som

lyfts och diskuterats i samband med detta, samt for denna atgardsplan. Tillsynsmotet
genomfordes i form av ett webbmdte med god uppslutning.

Miljonamnden och Samhallsbyggnadsnamnden har god kontroll Gver sin information
men ar ocksd medveten om att det finns brister som behdver atgardas.

Arkivorganisation och arkivredovisning

Bada namnderna har varsin beslutad arkivorganisation, med arkivansvarig, arkivombud
och arkivredogorare. Verksamheten jobbar med att uppdatera sina
informationshanteringsplaner. Bada namnderna har varsin uppdaterad arkivbeskrivning
fran ar 2025.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

IT-system och forandringar i verksamheten

Inga stora férandringar av it-miljoer. Namnderna har under ar 2024 implementerat ett
nytt arendehanteringssystem for bland annat namndadministrationen. Verksamheten &r i
behov av att gora arkivleveranser av Ecos 1 och 2 och mgjligen ByggR. De har iipax som
mellanarkiv- dar finns allt, nytt som aldre.

Informationshantering

Bada namnderna har sin information till storsta del digital. De har en viss del pa papper i
arkiv och i dokumentskap.

Bada namnderna har rutiner for att hantera upprattade och utgdende handlingar.
Handlaggaren registrerar sjalv i aktuellt verksamhetssystem.

Vissa bilder finns i Sharepoint. Samhallsbyggnadsnamnden ska géra en beddmning var
dessa bilder ska forvaras istéllet for i Sharepoint.

Bada ndmnderna har avtal med extern leverantor for destruktion av externa medier sa
som usb, harddiskar och mobiltelefoner.

Digitalisering och skanning

Bada namnderna har till viss del ett digitalt arbetssatt, vissa handlingar finns pa papper.
Samhallsbyggnadsnamnden har e-tjanster om finns pa en gemensam e-plattform

Miljonamnden har inga e-tjanster.

Bada forvaltningarna arbetar med digitala stamplar och e-signaturer i verksamhetssystem
i form av Bank-id.

Det finns rutiner for skanning av handlingar. Det finns ett gallringsbeslut over att efter
inskanning far pappershandlingen gallras bort.

Gallring och 6verlamna till arkivmyndighet

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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DOKUMENTNAMN:

W SYDARKIVERA.

De har lamnat 6ver handlingar fran tillsynsomradet till kommunarkiv. Men ingen
arkivleverans till Sydarkivera har agt rum.

De har rutiner for gallring. Samhallsbyggnadsnamnden har en samordnad gallring, vilket
miljonamnden inte har. Men personalen pa miljonamnden ar val informerad om vilka
handlingar som ska gallras.

Hantering av arkivinformationen

Bada namnderna forvarar handlingar i arkivlokaler, dokumentskap, digitalt i
verksamhetssystem. Det ar enbart nagra fa personer som har tillgang till de fysiska
arkiven och nyckeln till arkivlokalen forvaras pa ett tillfredstéllande satt.

Bada namnderna har inte ndgon krishanteringsplan som reglerar hur arkivmaterial ska
hanteras vid olika former av kriser. Arkivlokalen har lite brister, s& som det saknas
atgarder for vattenlackor, en del i brandskyddet saknas ocksa.

Rekommendation

Arkivorganisation och arkivredovisning
God ordning, inga rekommendationer.

IT-system och forandringar i verksamheten
God ordning, inga direkta rekommendationer. Trosa kommun behover eventuellt gora en
arkivleverans pa Ecos_1 och 2 till Sydarkivera.

Informationshantering
God ordning, ingen rekommendation

Digitalisering och skanning
God ordning men kan rekommendera att lasa den information som finns i Sydarkiveras

handbok for informationshantering och arkivering (ett konto kravs):

e Digitalisering - digitalt arbetssatt (Sydarkiveras handbok)

Gallring och 6verlamna till arkivmyndighet

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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https://wiki.sydarkivera.se/wiki/Digitalisering_-_digitalt_arbetss%C3%A4tt

DOKUMENTNAMN:
VERSION: DNR: DATUM: HANDLAGGARE: ' SYDARKIV E RA.

God ordning, men rekommenderar att gora en arkivleverans av Ecos och eventuellt
byggR.

Hantering av arkivinformationen
Bada namnderna behdver uppdatera skyddet fér en del av era allmanna handlingar som

ni forvarar i pappersform. Mer information finns i Sydarkiveras handbok for
informationshantering och arkivering:

e Arkivlokaler och arbetsrum (Sydarkiveras handbok)

Rekommendation blir att uppratta en krisplan kring arkiven. Verksamheten bor se 6ver
befintliga arkivlokaler for att vidta atgarder kring brandskyddet, hur verksamheten ska
hantera vattenskador och inbrott.

Ovrigt
For att verksamheterna ska fa ut det mesta av medlemskapet i Sydarkivera sa behdver ni
delta i vara utbildningar, natverkstraffar, verkstader, temadagar och arbetsméten.

e Sydarkiveras bokningsportal for utbildningar, natverkstraffar, verkstader och

temadagar
e Boka arbetsmoéte utifrdn en fraga eller enskild radgivning

Uppfinn inte hjulet pa nytt utan dra nytta av den samlade kunskapen som finns inom
forbundet. Pa var samarbetsplattform Sydarkiveras Community kan samarbete mellan
férbundets medlemmar ske

e Sydarkivera Community (Sydarkiveras samarbetsplattform)

Det finns aven mycket information i Sydarkiveras handbok foér informationshantering och
arkivering:

e Svydarkiveras handbok for informationshantering och arkivering

Vid upphandlingar som ror verksamhetssystem som hanterar information som ar
allmanna handlingar, tank pa att kontakta Sydarkivera for radgivning!

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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W SYDARKIVERA.

Atgardsplanen éversand till berérda, datum: 10 mars 2025.

Namn: Anna Westenheim
Arkivarie

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Samhadllsbyggnadskontoret Skrivelse

Helen Boo Datum

Systemadministratdr/ Administrator 2025-04-30

0156-52025 Diarienummer 'Brnosa
Helen.Boo@trosa.se MN/2025:8

Yttrande Over tillsynsrapport

Trosa kommun ar medlem i kommunalférbundet Sydarkivera. | samband med det har
kommunen lamnat 6ver ansvaret for arkivtillsyn till Sydarkivera. Tillsyn gors enligt
arkivlagen. Under 2025 har tillsyn gjorts av verksamhetsomradena samhallsbyggnad
och milj6- och halsoskydd.

Samhallsbyggnadskontoret och miljokontoret har svarat pa en tillsynsenkat och
deltagit i ett digitalt tillsynsmote den 14 februari.

Sydarkivera har efter genomférd tillsyn lamnat tillsynsrapport den 14 mars 2025.
Samhallsbyggnadskontoret och Miljokontoret vill framféra synpunkter:

| tillsynsrapporten star det ” Samhéllsbyggnadsndmnden har e-tjanster som finns péa
en gemensam e-plattform.

Milibndmnden har inga e-tjanster.”

Detta ar direkt felaktigt vilket patalats for Sydarkivera som dock inte velat andra
skrivningen i rapporten. Samhallsbyggnadsnamnden och byggenheten mer specifikt
har integrerade e-tjanster. Fér bostadsanpassningsbidrag anvands den
kommungemensamma e-tjansten, och aven miljonamnden/ miljdkontoret anvander
den kommungemensamma e-tjansten.

Mats Gustafsson, Produktionschef Samhallsbyggnadskontoret
Katarina Sjoberg, Enhetschef Miljékontoret
Helen Boo, Arkivsamordnare och administratér, Samhallsbyggnadskontoret

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa ¢ Tel: 0156-520 00 « Fax: 0156-520 17 « E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se






Sambhiéllsbyggnadskontoret Tjansteskrivelse

Katarina Sjoberg Datum
Enhetschef miljékontoret 2025-05-30
0156-52097 Diarienummer
Katarina.Sjoberg@trosa.se MN/2025:16

Beslut om statusgenomgang av miljopnamndens
styrdokument

Forslag till beslut

Miljondmnden godkanner statusgenomgangen av miljondmndens styrdokument.

Sammanfattning av arendet

Pa uppdrag av miljonamnden utfér miljokontoret en 6versyn av miljonamndens styrdokument.
Arbetet ska vara fardigstallt den 31 december 2025. | detta arende sker en statusuppdatering
av hur langt miljokontoret har kommit i dversynen av respektive styrdokument.

Mats Gustafsson Katarina Sjoberg
Produktionschef Enhetschef miljokontoret

Beslutsunderlag

Statusuppdatering avseende genomgang av miljdonamndens styrdokument.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa * Tel: 0156-520 00 « Fax: 0156-520 17 « E-post: trosa@trosa.se
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Miljonamnden — beslut och styrande dokument fér miljonamnden

Dokumentnamn Dokumenttyp Antagen Kommentar
Galler (OK)
Ska revideras - nar?
Galler inte langre och ska
upphéavas
e Ersatt av annat dokument —
vilket?
Mal fér miljonamnden 2023-2026 Mal MN 2023-04-24 § 29 MN/2023:21 Galler for en hel mandatperiod.
KF 2023-06-07 § 49 (budget) KS/2023:71 Revideras vid nasta mandatperiod.
Foljs upp vid delars- och arsbokslut
Delegeringsordning for milionamnden Regel MN 2024-05-14, § 27 Dnr MN 2024:15 Galler
Informationshanteringsplan for Plan MN 2022-06-15, § 24, Dnr MN 2022:10 Ska revideras under 2025 utifran nytt
Miljonamnden arendehanteringssystem
Riktlinjer for alkoholservering Riktlinjer KF 2024-04-24, § 28, Dnr KS 2024:43 Galler
Lokala halsoskyddsféreskrifter for Trosa Foreskrift KF 2023-05-03, § 37, Dnr KS 2023/51 Ska reviders i oktober. Galler fran
kommun 2026
Taxa for tillsyn och tillstand enligt Foreskrift KF 2024-06-19, § 48, Dnr KS/2024:77 Ska reviders i oktober. Galler fran
alkohollagen, lagen om tobak och liknande 2026
produkter, lagen om handel med vissa
receptfria Idkemedel samt lagen om
tobaksfria nikotinprodukter
Taxa for prévning och tillsyn enligt lagen Foreskrift KF 2024-06-19, § 47, Dnr KS/2024:76 Ska reviders i oktober. Galler fran

om sprangamnesprekursorer, lagen om
foder och animaliska biprodukter och
lagen om atgarder mot féroreningar fran
fartyg

2026




Taxa for offentlig kontroll inom Foreskrift KF 2023-12-06 § 92, KS 2023/123 Ska reviders i oktober. Galler fran
livsmedelslagstiftningen 2026

Taxa for prévning och tillsyn utifran Foreskrift KF 2024-06-19 § 46, KS/2024:75 Ska reviders i oktober. Galler fran
miljdbalken och stralskyddslagen 2026

Delegeringsordning for arenden enligt Foreskrift MN 2020-06-18, § 31, Dnr MN 2020/20 Galler fram till att lagen ar upphavd

lagen om tillfalliga smittskyddsatgarder pa
serveringsstallen

och lagen upphavdes 2022-04-01

Ta bort fran webbplats och andra
stallen. Finns bevarad i lex

Regler for musik pa uteserveringar i Trosa
kommun

Delegationsbeslut
miljondmndens
ordférande

Beslut 2010-07-23, MN/2010:34

Galler







Kommunkontoret Tjansteskrivelse

Sandra Berwing Datum

Kommun-/Namndsekreterare 2025-05-30
0156-522 78 Diarienummer
sandra.berwing@trosa.se MN/2025:2

Rapportering av meddelanden till namnden

Forslag till beslut

Miljbndmnden godkanner rapporteringen.

Arendet

Rapportering av meddelanden till ndmnden anvands for att informera om beslut och
meddelanden fran myndigheter inom och utanfér kommunen och som har betydelse for
Miljonamnden.

Sandra Berwing
Kommun-/Namndsekreterare

Beslutsunderlag

Rapportering av meddelanden till ndAmnden.

Postadress: Trosa kommun, 619 80 Trosa * Tel: 0156-520 00 « Fax: 0156-520 17 « E-post: trosa@trosa.se
www.trosa.se



Rapportering av meddelanden till namnden Utskrivet: 2025-05-30 13:15
Utskrivet av: Sandra Berwing

Inkommen Beskrivning Avsdandare
2025-05-14 KF § 24 /&rsredovisning for Trosa kommun och koncern 2024 Kommunfullmaktige
2025-05-14 KF § 26 Prévning av frdgan om ansvarsfrihet for 2024 &rs verksamhet Kommunfullmaktige

2025-05-14 KF § 29 Uppfdljning av Trosa kommuns miljéledningssystem 2024 Kommunfullméktige






Kommunkontoret Tjansteskrivelse

Sandra Berwing Datum

Kommun-/Namndsekreterare 2025-05-30
0156-522 78 Diarienummer
sandra.berwing@trosa.se MN/2025:1

Anmalan av delegationsbeslut

Forslag till beslut

Miljibndmnden godkanner redovisningen av delegationsbeslut.

Arendet

Miljonamnden har 6verlatit sin beslutanderatt till ordférande och tjanstepersoner i vissa arenden
enligt antagen delegationsordning. Dessa beslut ska redovisas till Miljonamnden.

Foljande férteckningar dver delegationsbeslut har redovisats till dagens sammantradde med
Miljondmnden:

e Delegationsrapport fran Miljondmndens diarium, perioden 2025-04-24 — 2025-05-30.

o Delegationsrapport fran miljokontorets verksamhetssystem Eccos, perioden 2025-04-24 —
e 2025-05-30.

Sandra Berwing
Kommun-/Namndsekreterare

Beslutsunderlag

e Delegationsrapport fran Miljonamndens diarium, perioden 2025-04-24 — 2025-05-30.
¢ Delegationsrapport fran miljokontorets verksamhetssystem Eccos, perioden 2025-04-24 —
e 2025-05-30.
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Rapportering av delegationsbeslut Utskrivet: 2025-05-30 13:22
Utskrivet av: Sandra Berwing

Arendebeteckning Besluthummer Beskrivning Beslutsdatum Delegat
MN/2024:20 MN Del/2025 § 2 Andrad tid fér sammantradet i juni till kl. 2025-05-13 Anders Tholerud, ordférande
13:00 istallet for kl. 14:00
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